SMLOUVA
o zpracovani mzdového ucetnictvi

kterou uzaviraji na zakladé ust. podle ust. § 1746 a nasl. zakona €. 89/2012, ob&ansky zakonik, ve znéni
pozdéj§ich predpis(l, nize uvedeného dne, mésice a roku tito, dle svého vlastniho prohlaseni k pravnim
Ukon(im pIné zpUsobili ucastnici

1. Materska Skola a Zakladni skola, Praha 9, Bartlova 83
statutarni organ: Mgr. Pavlina Cufinova, feditelka skoly
se sidlem: Bartlova 83/1, 193 00 Praha 9 — Horni Poc&ernice
ICO: 70848572, IDS: z55j6ue
C. uétu: 27-3255100277/0100
dale jen ,objednatel
a

2. Bc. Gabriela Sulcova, Otovicka 2954/18, 19300 Praha 9
ICO: 88126579, IDS: zv5web2
¢. uctu: 8152459001/5500
dale jen ,,zpracovatel“

ClL 1
1) Zpracovatel se zavazuje provadét kompletni zpracovani mezd pro objednatele v souladu se Zakonikem
prace a ostatnimi obecn& pravnimi predpisy, véetné NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajl a o volném pohybu téchto tdajl a o zrudeni smérnice 95/46/ES (GDPR).
a) Zpracovani mezd je provadéno ve spolupraci s Ing. Daliborem Sulcem, Otovicka 2954/18, 19300 Praha
9, IC: 87406705., dale jen: ,poskytovatel 1“. Zpracovatel nese za praci poskytovatele ¢. 1 pravni
odpovédnost v plném rozsahu.
b) Podpisem této smlouvy dava objednatel poskytovateli €. 1 plnou moc k uplatnéni zajisteni vsech prav
a povinnosti vyplyvajicich z této uzaviené smiouvy.

2) Vramci ¢innosti uvedené v ¢l.1, odst.1) této smlouvy se zpracovatel zavazuje pro objednatele
zpracovavat:

a) vécné, prlikazné a spravné mzdovou agendu v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Zpracovatel se zavazuje upozornit objednatele na zmény v pravnich pfedpisech, na opatreni,
ktera maji vliv na zpracovani mzdove agendy

b) zpracovatel se dale zavazuje objednateli zpracovat a predat v nize uvedeném terminu
nasledujici sestavy:

- vyplatni listiny (S 14)

- vyplatni listky (S 01)

- prevodni prikazy (S 33)

- rozuctovani mezd (S 08)

- vypocet dané u zaméstnance (S 121)

- prehled pojisténi a mezd (S 123)

- sestavy pro zdravotni pojistovny (S 29)

- sestava pro socialni pojistné (S 39)

- sestava nezahrnuté ¢astky — rozdil mezi HM a VZ (sestava S 40)

- sestava nahrady za DPN (S 116)

- sestava intervaly socialnich udalosti (S 03)

- prehled o vysi pojistného (S 60, S 61)

- rekapitulace srazek pracovnika (S 12)

- prehled vykonu rozhodnuti (exekuce) (S133)

- prehledové sestavy (mzdova inventura S52, ¢erpani dovolené a samostudia
S54,55, evidence odpracované doby S69, pfehled zaméstnancll v ev. poctu S96)
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c) zpracovatel se zavazuje mési¢né generovat v bankovnim modulu a elektronicky predavat
soubor s elektronickymi pfikazy pro platbu zaméstnaneckych vyplat a souvisejicich odvodd

d) zpracovatel se zavazuje mési¢né generovat a odesilat prostfednictvim aplikace mVl
elektronické vyplatni listky na zadané e-mailové adresy zaméstnanci, ktefi o tuto sluzbu
zaméstnavatele pozadali

e) zpracovatel se zavazuje predat roéni mzdové listy a ro€ni potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
do 28.2. nasledujiciho roku

3) Zpracovatel se zavazuje vyhotovovat a elektronicky odesilat tyto tiskopisy:
e piihlasky a odhlasky zameéstnancill k socialnimu a zdravotnimu pojisténi,
e eviden¢ni listy dachodového pojisténi (roé€ni i pfi ukon€eni prac. poméru zameéstnance),
e  meésicni prehledy o vysi socialniho a zdravotniho pojistného,
e prilohu k Zadosti o nemocenské, o oSetfovné, o penézitou pomoc v materstvi.

a) objednatel se zavazuje véas, tj. nejméné tfi pracovni dny pred zakonnym terminem pro
hlageni zmén predat UpIné a spravné podklady k vy$e uvedenym formulariim, tak aby bylo
mozno Uspé&sné podat elektronické podani v zakonné Ihité, tj. do osmi dnli od nastalé zmény.

b) elektronické podavani tiskopisl bude probihat na zakladé zplnomocnéni zpracovatele
objednatelem. Zpracovatel se zaregistruje k elektronickému podani tiskopist u pfislusne
PSSZ a pobocek zdravotnich pojistoven.

Zpracovatel se zavazuje objednateli
e na pozadani zpracovat a predat podklady k povinnym statistickym vykazim

Zpracovatel na zakladé pisemné objednavky objednatele
e  zpracuje Roéni zu¢tovani dani zaméstnanctm, ktefi o to pozadali, a ve stanoveném terminu
poskytly potfebné doklady pro jeho provedeni
e  poskytne poradenské sluzby v oblasti personalni a ekonomickeé.

Objednatel se zavazuje zpracovateli pfedat pravdivé, uplné a pfehledné podklady nutné pro zpracovani
mezd nejpozdéji v posledni pracovni den zpracovavaného meésice, nebo individualné podle dohody.

Zpracovatel se zavazuje predat podklady dle dohody &l. | této smlouvy objednateli nejpozdé&ji 3 pracovni
dny pred terminem vyplat, nebo individuainé podle dohody.

CL 1l
Za poskytovani praci a sluzeb uvedenych v €l. |., odstavce 2) az 3) této smlouvy se objednatel zavazuje
platit zpracovateli smluvenou odmeénu ve vysi 250,- K& mési¢né za zpracovani agendy pro jednoho
zaméstnance (za jedno osobni Cislo).
Odmeéna za zpracovani platl pfi pozadavku zvlastniho tfidéni pro ucetnictvi se stanovi takto:
- uzaméstnancd, jejichz plat nebo odména je financovana jen z téchto zvlastnich zdrojl, je odména
za zpracovani platu stejna, jako za standardni osobni Cislo
- uzaméstnancd, jejichz platy nebo odmény jsou financovany z rliznych zdroj, je odména osobniho
&isla navysena o 50,- KE v pfipadé nepojisténého vztahu a 150,- KE v pfipadé pojisténého vztahu
Na zakladé pozadavku objednatele podle ¢l. I. odst. 4) bude u¢tovano za zpracovany vykaz 250,- K¢ za
jednotlivou sestavu.
Za nastup (zavedeni) zaméstnance do hlavni ¢innosti bude U¢tovano za zpracované osobni &islo 120,-
K¢.
Na zakladé pozadavku objednatele podle ¢l. I. odst. 5) bude G¢tovano podle skuteéné odpracovanych
hodin 700,- K¢ za 1 hod.
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Zpracovatel si vyhrazuje pravo upravit odménu za provadéni pfikazu pfi zméné podminek a téz
valorizovat o éastku, ktera bude vyjadiovat procento oficialné stanovené ro¢ni miry inflace vyhlasené
Csu.

Objednatel bere na védomi a souhlasi s tim, Ze v pfipadé, Ze poskytovateli vznikne v priib&hu pinéni pfikazu
povinnost platit dan z pfidané hodnoty, je zpracovatel opravnén k ujednané cené pripocist DPH ve vysi
stanovené platnymi a Géinnymi pravnimi predpisy k okamziku uskuteénéni zdanitelného pinéni.

Faktura je splatna vzdy do 14ti dnli ode dne vystaveni na ucet zpracovatele uvedeny na dokladu
zpracovatele.

Ml

Odpovédnost za Skodu a smluvni pokuta
Poskytovatel odpovida objednateli za Skody, které mu vznikly porusenim povinnosti poskytovatele,
definovanych v ¢l. I. této smlouvy.
Smluvni strany se dohodly, Ze za $kodu povazuji také penale, pokuty a jiné sankce vyméfené spravcem
dané v disledku poruseni povinnosti uvedenych v zakoné o ucetnictvi, v zakoné o spravé dani a poplatkd
a v dalsich darovych zékonech.
Tuto odpovédnost poskytovatel nema, pokud vznikla v diisledku nespravnych nebo netplinych informaci,
evidenci nebo dokladl pfedanych objednatelem.
Objednatel se zavazuje predavat doklady a podklady v souladu se skute¢nosti a s pfisluSnymi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy. V pfipadé poruseni této povinnosti je odpovédny za Skodu, ktera timto
vznikne.
Strany této smlouvy si sjednavaji pro piipad, Ze zpracovatel porusi nékterou povinnost, uvedenou v ¢l. | této
smlouvy povinnost zpracovatele zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 1000 K¢ za kazdy pripad
poruseni povinnosti.
Povinnost zaplatit smiuvni pokutu mize vzniknout i opakované, jeji celkova vyse neni omezena.
Smluvni pokuta je splatna do 10 dnl poté, co bude pisemna vyzva jedné strany v tomto sméru druhé strané
dorucena.
Dle intenci G¢astnik(i smlouvy se doru¢ovanim rozumi i v pfipadé neodebirani posty v misté sidla nebo
provozovny druhé smluvni strany tfeti den po odeslani takovéto pisemnosti.
Pisemna forma je dle této smlouvy zachovana i v pfipadé uziti datové zpravy (prostrednictvim e-mailu) za
predpokladu uziti zaru¢eného elektronického podpisu dle intenci zékona ¢&. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich divéru pro elektronické transakce v platném znéni.

10) Ve vsech pripadech, které nefe$i ujednani obsazené v této smlouvé, plati prislusné ustanoveni obanskeho

zakoniku.

IV. Mi€enlivost
Strany se dohodly, Ze jsou povinny o véech skute¢nostech, které se tykaji druhé smluvni strany zachovavat
micenlivost.
Tato povinnost se vztahuje jak na zpracovatele, ktery se zavazuje zachovavat mi¢enlivost o skuteCnostech
majici charakter obchodniho tajemstvi, ale i o skute¢nostech, které se tykaji idajl zpracovavanych v
souladu se zakonem &. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjSich predpist, tak i na
objednatele, ktery se zavazuje zachovavat micenlivost zejména o skutec¢nostech, které se tykaji
postupli a metod ¢innosti zpracovatele samotného.
Smluvni strany shodné konstatuji, Ze ve vztahu k osobnim udajim, které jsou s ohledem na charakter
agendy na zakladé této smlouvy zpracovavany zpracovatelem vystupu je poskytovatel v pozici zpracovatele
a objednatel v pozici spravce ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich Udajl, ve znéni
pozdéjsich predpist.
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V.

Zavérecna ujednani
Zpracovatel neodpovida za poruseni zavazku treti osoby, s niz uzaviel smlouvu pfi zafizovani zaleZitosti
pro svého objednatele, vyjma smluvniho vztahu s poskytovatelem €. 1.
Tuto smlouvu Ize vypovédét kteroukoliv ze smluvnich stran, pfiéemz vypovédni |hita je tfimésicni a pocina
bé&zet 1. dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po doruc¢eni pisemné vypovédi druhé strané, objednatel
je povinen zpracovateli uhradit bez zbyte¢ného odkladu platby za pfislusny kalendarni mésic a zpracovatel
je povinen plnit sluzby uvedené v &l. | odst. 2 az 4) této smlouvy.
Tuto smlouvu Ize také ukonéit pisemnou dohodou smluvnich stran.
Zména smlouvy je mozna jen pisemnou formou na zakladé vzajemné odsouhlaseného a oboustranné
podepsaného dodatku.
Pokud tato smlouva nékteré otazky vyslovné nefes$i, pouZije se pro posuzovani pravnich vztahl z ni
vzniklych ustanoveni zakona €. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku.
Smilouva vypracovava se ve dvou stejnopisech, kazdy s platnosti origindlu a kazda ze smluvnich stran
obdrzi po jednom vyhotoveni.
Smluvni strany dohody vyslovné sjednavaji, Ze uverejnéni této smlouvy/dohody/dodatku v registru smluv
dle zakona &. 340/2015., o zvlastnich podminkach Gc¢innosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a
o registru smluv (zakon o registru smluv) zajisti Matefska Skola a Zakladni $kola, Praha 9, Bartlova 83.
Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu smluvnich stran a ucinnosti dnem 01. 01. 2023.
Obé smluvni strany shodné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem piecetly, Ze byla uzaviena
po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné a srozumiteln&, nikoliv v tisni a
za rozumové slabosti nebo lehkomyslinosti, coz stvrzuji svymi vlastnoruénimi podpisy.
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zpracovatel objednatel

MATERSKA SKOLA A 7 AKLADNI SKOLA
Praha 9, Bartlova 83 o
artlova 83, 193 90 Praha
tel.?aZrM g20 848, 160 70848572



