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pfiloha ¢.5 dohody ¢&.: KVA-MN-23/2022 POVEZ Il Vzdélavaci zafizeni: Ceskéa odborna $kolici spole¢nost s.r.o.
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000 : —

Plan vyuky 053) Jména lektoru: XXX

Zaméstnavatel: Fibro, spol. sr.0. ICO: 61325571

] L o i . . Misto vyuky: Hotel Romance , Karlovy Vary
Nazev vzdélavaci aktivity: Kurz IT pokro€ilych znalosti pro pracovniky hotelu skupina
Pocet
PC Datum vyuc€ovacich Od - do probirana témata
hodin

8:00 - 16:30 | Online bezpecnost: 40 hodin-pokrocila prace s e-mailovym klientem Thunderbird. phishingovy Utok, zdrojové kédy, struktura URL odkazu/domény, pomocné

1 28.11. 8 (10:30-11:00 |nastroje, domeénové certifikaty, prace s cookies, elektronické podpisy a podpisy v Thunderbirdu. Avast, ESET, Comodo ve spojeni s nedivéryhodnymi soubory
prestavka) [obdrzenych z Internetu, problém s béznymi typy souboru(excelové tabulky obsahujici makra / VBA skripty) a jak se zachovat pfi podezieni na zavirovani pocitacCe,
8:00 - 16:30 | Online bezpecénost: 40 hodin-pokrodila prace s e-mailovym klientem Thunderbird. phishingovy Utok, zdrojové kédy, struktura URL odkazu/domény, pomocné

2 29.11. 8 (10:30-11:00 |nastroje, domeénové certifikaty, prace s cookies, elektronické podpisy a podpisy v Thunderbirdu. Avast, ESET, Comodo ve spojeni s neddvéryhodnymi soubory
prestavka) [obdrzenych z Internetu, problém s béznymi typy souboru(excelové tabulky obsahujici makra / VBA skripty) a jak se zachovat pfi podezieni na zavirovani pocitace,
8:00 - 16:30 | Online bezpeénost: 40 hodin-pokrodila prace s e-mailovym klientem Thunderbird. phishingovy utok, zdrojové kédy, struktura URL odkazu/domény, pomocné

3 30.11. 8 (10:30-11:00 |nastroje, doménové certifikaty, prace s cookies, elektronické podpisy a podpisy v Thunderbirdu. Avast, ESET, Comodo ve spojeni s nedvéryhodnymi soubory
pfestavka) [obdrzenych z Internetu, problém s béznymi typy souboru(excelové tabulky obsahujici makra / VBA skripty) a jak se zachovat pfi podezieni na zavirovani pocitacCe,
7:30 - 16:00 | Online bezpecénost: 40 hodin-pokrocila prace s e-mailovym klientem Thunderbird. phishingovy Gtok, zdrojové kédy, struktura URL odkazu/domény, pomocné

4 1.12. 8 (10:30-11:00 |nastroje, domeénové certifikaty, prace s cookies, elektronické podpisy a podpisy v Thunderbirdu. Avast, ESET, Comodo ve spojeni s nedivéryhodnymi soubory
prestavka) [obdrzenych z Internetu, problém s béznymi typy souboru(excelové tabulky obsahujici makra / VBA skripty) a jak se zachovat pfi podezieni na zavirovani pocitacCe,
7:30 - 16:00 | Online bezpecénost: 40 hodin-pokrocila prace s e-mailovym klientem Thunderbird. phishingovy utok, zdrojové kédy, struktura URL odkazu/domény, pomocné

5 2.12. 8 (10:30-11:00 |nastroje, domeénové certifikaty, prace s cookies, elektronické podpisy a podpisy v Thunderbirdu. Avast, ESET, Comodo ve spojeni s nedivéryhodnymi soubory
prestavka) [obdrzenych z Internetu, problém s béznymi typy souboru(excelové tabulky obsahujici makra / VBA skripty) a jak se zachovat pfi podezieni na zavirovani pocitacCe,
8:00 - 16:30 |Google Tag Manager 40 hodin — pokrocilé pfiklady efektivniho pouziti na Google Analytics 4, Facebook Pixel, Google Ads, GDPR cookies policy, vysvétleni pojm.

6 5.12. 8 (10:30-11:00 |Google Ads a Facebook Pixel Sklik, Instagram, nastaveni za ucelem navysSeni prodeje, SEO optimalizace = seznameni s pojmem, na co se na webovych
prestavka) [strankach zaméfit pro docileni nejlepsi SEO optimalizace, Google Analytics 4 , konverze nakupu, reportovani kliCovych ukazateld. Google Trends, optimalizace
8:00 - 16:30 |Google Tag Manager 40 hodin — pokrocilé pfiklady efektivniho pouziti na Google Analytics 4, Facebook Pixel, Google Ads, GDPR cookies policy, vysvétleni pojm.

7 6.12. 8 (10:30-11:00 |Google Ads a Facebook Pixel Sklik, Instagram, nastaveni za ucelem navysSeni prodeje, SEO optimalizace = seznameni s pojmem, na co se na webovych
pfestavka) [strankach zaméfit pro docileni nejlepsi SEO optimalizace, Google Analytics 4 , konverze nakupu, reportovani kliCovych ukazatelt. Google Trends, optimalizace
8:00 - 16:30 |Google Tag Manager 40 hodin — pokrogilé priklady efektivniho pouziti na Google Analytics 4, Facebook Pixel, Google Ads, GDPR cookies policy, vysvétleni pojmu.

8 7.12. 8 (10:30-11:00 |Google Ads a Facebook Pixel Sklik, Instagram, nastaveni za ucelem navyseni prodeje, SEO optimalizace = seznameni s pojmem, na co se na webovych
pfestavka) [strankach zaméfit pro docileni nejlepsi SEO optimalizace, Google Analytics 4 , konverze nakupu, reportovani kliCovych ukazatelt. Google Trends, optimalizace
7:30 - 16:00 |Google Tag Manager 40 hodin — pokrocilé pfiklady efektivniho pouziti na Google Analytics 4, Facebook Pixel, Google Ads, GDPR cookies policy, vysvétleni pojm.

9 8.12. 8 (10:30-11:00 |Google Ads a Facebook Pixel Sklik, Instagram, nastaveni za uc¢elem navyseni prodeje, SEO optimalizace = seznameni s pojmem, na co se na webovych
prestavka) [strankach zaméfit pro docileni nejlepsi SEO optimalizace, Google Analytics 4 , konverze nakupu, reportovani kliCovych ukazateld. Google Trends, optimalizace
7:30 - 16:00 |Google Tag Manager 40 hodin — pokrogilé pfiklady efektivniho pouziti na Google Analytics 4, Facebook Pixel, Google Ads, GDPR cookies policy, vysvétleni pojma.

10 9.12. 8 (10:30-11:00 |Google Ads a Facebook Pixel Sklik, Instagram, nastaveni za ucelem navysSeni prodeje, SEO optimalizace = seznameni s pojmem, na co se na webovych
prestavka) |strankach zaméfit pro docileni nejlepsi SEO optimalizace, Google Analytics 4 , konverze nakupu, reportovani klicovych ukazateld. Google Trends, optimalizace
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Pocet

PC Datum vyucovacich Od - do probirana témata
hodin
8:00 - 16:30 [Tvofeni nabidek a sprava a doplfiovani aktualnich a sezonnich nabidek obsahu webovych stranek / CMS Wordpress 40hodin - zaklady HTML a CSS = jak
11 12.12. 8 (10:30-11:00 |vytvofit vlastni obsah a jeho strukturovani v HTML,Cteni zdrojovych kodi webovych stranek, orientace v existujicim koédu pro jeho editaci, stylovani a grafika v
prestavka) |CSS, zaklady PHP jazyka, Wordpress CMS = seznameni a jeho funkce, alternativy,jak ho spravné pouzivat jako tvirce obsahu, Sablony, pluginy, shortcodes .
8:00 - 16:30 [Tvoreni nabidek a sprava a doplfiovani aktualnich a sezonnich nabidek obsahu webovych stranek / CMS Wordpress 40hodin - zaklady HTML a CSS = jak
12 13.12. 8 (10:30-11:00 |vytvofit vlastni obsah a jeho strukturovani v HTML,Cteni zdrojovych kodi webovych stranek, orientace v existujicim kodu pro jeho editaci, stylovani a grafika v
prestavka) |CSS, zaklady PHP jazyka, Wordpress CMS = seznameni a jeho funkce, alternativy,jak ho spravné pouzivat jako tvirce obsahu, Sablony, pluginy, shortcodes .
8:00 - 16:30 |Tvoreni nabidek a sprava a doplfiovani aktualnich a sezonnich nabidek obsahu webovych stranek / CMS Wordpress 40hodin - zaklady HTML a CSS = jak
13 14.12. 8 (10:30-11:00 |vytvofit vlastni obsah a jeho strukturovani v HTML,Cteni zdrojovych kodi webovych stranek, orientace v existujicim kodu pro jeho editaci, stylovani a grafika v
prestavka) |CSS, zaklady PHP jazyka, Wordpress CMS = seznameni a jeho funkce, alternativy,jak ho spravné pouzivat jako tvirce obsahu, Sablony, pluginy, shortcodes .
7:30 - 16:00 |Tvofeni nabidek a sprava a doplfiovani aktualnich a sezonnich nabidek obsahu webovych strdnek / CMS Wordpress 40hodin - zaklady HTML a CSS = jak
14 15.12. 8 (10:30-11:00 |vytvofit vlastni obsah a jeho strukturovani v HTML,Eteni zdrojovych kodi webovych stranek, orientace v existujicim koédu pro jeho editaci, stylovani a grafika v
prestavka) |CSS, zaklady PHP jazyka, Wordpress CMS = seznameni a jeho funkce, alternativy,jak ho spravné pouzivat jako tvirce obsahu, Sablony, pluginy, shortcodes .
7:30 - 16:00 |Tvofeni nabidek a sprava a doplfiovani aktualnich a sezonnich nabidek obsahu webovych stranek / CMS Wordpress 40hodin - zaklady HTML a CSS = jak
15 16.12. 8 (10:30-11:00 |vytvorit vlastni obsah a jeho strukturovani v HTML,¢teni zdrojovych kodi webovych stranek, orientace v existujicim kédu pro jeho editaci, stylovani a grafika v
prestavka) |CSS, zaklady PHP jazyka, Wordpress CMS = seznameni a jeho funkce, alternativy,jak ho spravné pouzivat jako tvirce obsahu, Sablony, pluginy, shortcodes .
7:30 - 16:00 |Prace s exportovanymi daty a vizualizace dat 40 hodin -MS Excel = automaticky filtr, kontingen&ni tabulky, logické a vyhledavaci funkce, vzorce, podminéné
16 13.1. 8 (10:30-11:00 |formatovani a formatovani tabulek, vizualizace dat do grafu, adresovani bunék (absolutni, dynamické, pfes definované nazvy, uzamykani adres), prace s
prestavka) |daty(ovéfeni dat, rozSifeny filtr, pokroCilé hledani, vytvafeni souhrn( atd..), export dat z CHM a PMS(interni aplikace), tipy pro efektivnéjsi praci
8:00 - 16:30 [|Prace s exportovanymi daty a vizualizace dat 40 hodin -MS Excel = automaticky filtr, kontingenéni tabulky, logické a vyhledavaci funkce, vzorce, podminéné
17 16.1. 8 (10:30-11:00 |formatovani a formatovani tabulek, vizualizace dat do grafu, adresovani bunék (absolutni, dynamické, pfes definované nazvy, uzamykani adres), prace s
prestavka) |daty(ovéfeni dat, rozSifeny filtr, pokroCilé hledani, vytvafeni souhrn( atd..), export dat z CHM a PMS(interni aplikace), tipy pro efektivnéjsi praci
8:00 - 16:30 [Prace s exportovanymi daty a vizualizace dat 40 hodin -MS Excel = automaticky filtr, kontingen&ni tabulky, logické a vyhledavaci funkce, vzorce, podminéné
18 17.1. 8 (10:30-11:00 |formatovani a formatovani tabulek, vizualizace dat do graful, adresovani bunék (absolutni, dynamické, pfes definované nazvy, uzamykani adres), prace s
pfestavka) |daty(ovéfeni dat, rozsifeny filtr, pokrocCilé hledani, vytvareni souhrn( atd..), export dat z CHM a PMS(interni aplikace), tipy pro efektivnéjsi praci
8:00 - 16:30 [Prace s exportovanymi daty a vizualizace dat 40 hodin -MS Excel = automaticky filtr, kontingen&ni tabulky, logické a vyhledavaci funkce, vzorce, podminéné
19 18.1. 8 (10:30-11:00 |formatovani a formatovani tabulek, vizualizace dat do grafu, adresovani bunék (absolutni, dynamické, pfes definované nazvy, uzamykani adres), prace s
prestavka) |daty(ovéfeni dat, rozsifeny filtr, pokrocilé hledani, vytvafeni souhrn( atd..), export dat z CHM a PMS(interni aplikace), tipy pro efektivnéjsi praci
7:30 - 16:00 |Prace s exportovanymi daty a vizualizace dat 40 hodin -MS Excel = automaticky filtr, kontingenéni tabulky, logické a vyhledavaci funkce, vzorce, podminéné
20 19.1. 8 (10:30-11:00 |formatovani a formatovani tabulek, vizualizace dat do grafu, adresovani bunék (absolutni, dynamické, pfes definované nazvy, uzamykani adres), prace s
prestavka) |daty(ovéfeni dat, rozSifeny filtr, pokrocilé hledani, vytvaieni souhrn( atd..), export dat z CHM a PMS(interni aplikace), tipy pro efektivnéjsi praci
7:30 - 16:00 | Prace s databazemi v MS Access 40 hodin - seznameni a jak v ném pracovat, vytvofeni databaze, pfipojeni exportovanych tabulek s daty, vytvafeni dotazd, jak
21 20.1. 8 (10:30-11:00 |vytvaret relatni spojeni tabulek, pfiklady vystup(, rozdil oproti ziskavani/vizualizaci dat v MS Excel nebo pomoci Power Query, O Data Miningu = seznameni a
prestavka) [jeho kladné stranky, jak odhalit a hledat nové zavislosti v exportovanych datech (z hoteloveho software i z Google Analytics Ci reklamnich kampani a to jak
8:00 - 16:30 | Prace s databazemi v MS Access 40 hodin - seznameni a jak v ném pracovat, vytvofeni databaze, pfipojeni exportovanych tabulek s daty, vytvareni dotazu, jak
22 23.1. 8 (10:30-11:00 |vytvaret relatni spojeni tabulek, pfiklady vystup(, rozdil oproti ziskavani/vizualizaci dat v MS Excel nebo pomoci Power Query, O Data Miningu = seznameni a
prestavka) [jeho kladne stranky, jak odhalit a hledat nové zavislosti v exportovanych datech (z hotelového software i z Google Analytics Ci reklamnich kampani a to jak
8:00 - 16:30 | Prace s databazemi v MS Access 40 hodin - seznameni a jak v ném pracovat, vytvoreni databaze, pfipojeni exportovanych tabulek s daty, vytvareni dotazu, jak
23 24.1. 8 (10:30-11:00 |vytvaret relatni spojeni tabulek, pfiklady vystup(, rozdil oproti ziskavani/vizualizaci dat v MS Excel nebo pomoci Power Query, O Data Miningu = seznameni a
prestavka) [jeho kladné stranky, jak odhalit a hledat nové zavislosti v exportovanych datech (z hotelového software i z Google Analytics i reklamnich kampani a to jak
8:00 - 16:30 | Prace s databazemi v MS Access 40 hodin - seznameni a jak v ném pracovat, vytvofeni databaze, pfipojeni exportovanych tabulek s daty, vytvareni dotazu, jak
24 25.1. 8 (10:30-11:00 |vytvafet relatni spojeni tabulek, pfiklady vystup, rozdil oproti ziskavani/vizualizaci dat v MS Excel nebo pomoci Power Query, O Data Miningu = seznameni a
prestavka) [jeho kladné stranky, jak odhalit a hledat nové zavislosti v exportovanych datech (z hotelového software i z Google Analytics Ci reklamnich kampani a to jak
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8:00 - 16:30 | Prace s databazemi v MS Access 40 hodin - seznameni a jak v ném pracovat, vytvofeni databaze, pfipojeni exportovanych tabulek s daty, vytvareni dotazu, jak
25 26.1. 8 (10:30-11:00 |vytvaret relacni spojeni tabulek, pfiklady vystup(, rozdil oproti ziskavani/vizualizaci dat v MS Excel nebo pomoci Power Query, O Data Miningu = seznameni a
pfestavka) [jeho kladne stranky, jak odhalit a hledat nové zavislosti v exportovanych datech (z hotelového software i z Google Analytics Ci reklamnich kampani a to jak
7:30 - 16:00 |Planovani, sdileni dokumentu, schlizek a tymova spoluprace — 23 hodin - co je to cloud, pfehled zakladnich sluzeb, terminy laaS, PaaS, SaaS, rozdil mezi b&éhem
26 27.1. 8 (10:30-11:00 |aplikaci v mistnim prostfedi a v cloudu atdPrace s dokumenty = OneDrive (ukladani souboru,sdileni dokumentt a slozek), Online schuzky Teams, Tymova
prestavka) [spoluprace Teams, Sprava poznamek v OneNote
8:00 - 16:30 [|Planovani, sdileni dokument(l, schizek a tymova spoluprace — 23 hodin - co je to cloud, pfehled zakladnich sluzeb, terminy laaS, PaaS, Saa$S, rozdil mezi béhem
27 30.1. 8 (10:30-11:00 |aplikaci v mistnim prostfedi a v cloudu atdPrace s dokumenty = OneDrive (ukladani souboru,sdileni dokumentt a slozek), Online schizky Teams, Tymova
pfestavka) [spoluprace Teams, Sprava poznamek v OneNote
8:00 - 15:30 [Planovéni prace v tymu — Planner. Formulafe — Forms = tvorba a formatovani formulafe, moznosti sdileni, sbér a vyhodnocovani dat. Adobe Photoshop.
28 31.1. 7 (10:30-11:00
prestavka)
Zavérecna zkouska ustni - 1 hodina
29 1.2. 1 8:00 - 9:00
30
Vyplrite pouze bila pole
Datum: jméno, pfijmeni, funkce a podpis opravnéné osoby
Vyfizuje: XXX
(razitko)
Cislo telefonu: XXX
Email: XXX

Jaroslav Snejdar, Prokurista
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