SMLOUVA O ZPRACOVANI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

(Ptikazni smlouva dle § 2430 a nasl. Zakona &. 89/2012 Sb. - Ob¢. zak.)

uzaviena $kolou / §kolskym zaFizenim (v&etné adresy a ICO) :

MATERSKA SKOLA, PRAHA 13, Vlasikova 955
Vlasdkova 955, 155 00, Praha 5 - Stodiilky

ICO: 63829916

zastoupenou / zastoupenym Feditelkou_

(dale jen pFikazce)

a firmou :

patio - I

Bélohrad 4, 263 01, DobFis

ICO: 05960452

(dale jen pFikaznik)

I

Ptikaznik se s platnosti od 13. Eervence 2017 zavazuje poskytovat ptikazci sluzby souvisejici

se zpracovanim personalni a mzdové agendy pfikazce, tj.:

1. Pfijimani podkladi od piikazce elektronicky v poZadovaném tvaru a dohodnutych terminech

2. Vstupni kontrola téchto podkladii a korekce eventudlnich zjevnych nesrovnalosti

3. Zadéni a mé&si¢ni zpracovani téchto podkladd dle platnych pravnich predpisi

4. Pfedéani zpracovanych dat mésiénich (¢tvrtletnich, pololetnich) sestav, piehledil a hlaSeni v elektronické
podobé (ptipadné tisk):

rekapitulace vyplacenych mzdovych prostfedkt, zakonnych srézek zaméstnancti
a odvodl za zaméstnavatele (socialni a zdravotni poji¥téni, da z ptijmu fyzickych osob)

- pro spravu soc. zabezpedeni

(oznameni o vzniku a ukonéeni zamé&stnani zaméstnancu pfikazce, ptehledy o vysi poj.,
ptilohy k Zadostem o davky nemocenského pojiténi)

- pro zdravotni pojiStovny (piehledy o platbach poj., hromadnéd ozndmeni zaméstnavatele)

pracovni neschopnosti (DPN, OCR, MD), vyplacené néhrady
individudlni srazky z platl zamé&stnancd

- hromadné prikazy k Ghradé pro banku (platy zamé&stnancti piikazce a srazky,

odvody soc. a zdrav. poji§téni a dané z pfijmt fyzickych osob)
vyplatni listky zamé&stnanci pfikazce, vyplatni listiny

- pro finan¢ni G€etnictvi (rekapitulace vyplacenych mzdovych prostiedk,

zdkonnych srazek, zdrav. a soc. pojiténi organizace)

5. Zpracovani ro¢niho zG¢tovani dané z ptijml podle zadosti zamé&stnanci pfikazce a doloZenych dokladi
6. Zpracovani a pfedani dat ro¢nich sestav a ptehledl v elektronické podobé (ptipadné tisk):

- mzdové listy zaméstnanct piikazce
- eviden¢ni listy dichodového poji§téni zaméstnanci piikazce
- vyuctovéni dani z pt{jmu fyzickych osob za zaméstnavatele (pro finan¢ni ufad)

7. Zpracovani statistického vykazu P1-04, dat pro statistiku ,,JSP*“ a tisk podkladii pro eventudlni
daldi pozadované statistické vykazy a hlaeni (podle aktualni potieby a dohody s pfikazcem)

II.

Piikaznik se déle zavazuje podle potfeby na zdkladé dohodnutych a p¥ikazcem pfedanych podkladi
vykonavat pro pfikazce dali prace, souvisejici s personalni a mzdovou agendou pfikazcee, tj.:

1. Vystavovéni pracovnich smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér

2. Vystavovani dodatkil k pracovnim smlouvdm a dohod4m pfi zménach pracovn€pravnich vztahd
3. Sledovani platovych postupl podle platnych piedpisi

4. Vystavovani platovych vymeéri
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IIL
Piikazce se zavazuje piikaznikovi poskytovat pravdivé a Gplné informace a pisemné podklady, tykajici se
personalni a mzdové agendy, v€as a dohodnutym zplsobem, tak, aby prace, sjednané touto smlouvou, mohly
byt fadné vykonavany.

IV.
Piikaznik se zavazuje pfeddvat mési¢ni zpracovani dat (mé&sitni uzavérku) a dalsi pisemnosti elektronickou
postou, pfipadné v misté sidla piikazce, nedohodne-li si s pfikazcem jiny zplisob pfedani. Ptikazce si mize
s prikaznikem podle potieby a po vzajemné dohodé domluvit konzultaéni navstévu v misté svého sidla.

V.
Ptikaznik bude pii plnéni této smlouvy postupovat v souladu se zdkonnymi ptfedpisy, zachovavat
ml&enlivost o zjidténych a zpracovavanych udajich a o opatfenich spojenych se zabezpecenim téchto udaji
proti neopravnénému pfistupu k nim - v souladu se Zakonem o ochrané€ osobnich udaja.

VL
Ptikazce se zavazuje platit za sluzby vymezené touto smlouvou mési¢né ¢astku, ktera se bude rovnat nasobku
pausélni odmény 200,- K¢ za jeden pracovnépravni vztah (pracovni smlouvu, dohodu o pracich konanych mimo
prac. pomér) a poétu téchto pracovnépravnich vztahil (pracovnich smluv, dohod o pracich konanych mimo prac.
pomer) v daném mésici (vetn€ zaméstnanc mimo evid. stav a vztahli dodaten€ zaétovanych).
Sluzby uhradi pfikazce na zakladé faktury, vystavené prikaznikem po pfedani zpracovanych dat
za uplynuly mésic.

VIL
Vyse thrady za €innost nad standard definovany touto smlouvou, nebo za mimo#adny rozsah standardnich
sluzeb, bude stanovena po vzdjemné dohodé obou smluvnich stran.
Po dohod€ mulzZe byt rovnéz zménéna vyse pausalni odmény.

VIIL
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech a je uzaviena na dobu neuréitou.
Smlouvu 1ze ji zrusit dohodou obou smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli ze smluvnich stran s vypovédni
lhatou tfi mésice. Lhuta poéind plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho po doru€eni pisemné vypovédi
druhé stran€é. Zména smlouvy je moZna pouze pisemné, a to &islovanymi dodatky ke smlouvé.

Sepsano dne 26. 4. 2017

Piikazce Prikaznik
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