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NÁZEV AKCE

Předpokládané datum programu

jednotlivé položky počet 
jednotek

 jednotka datum čas konání od-do

číše vína 300 osoba 22.11.2022 16:30 - 17:30

pronájem prostor večeře 1 prostor 19:00 - 24:00

večeře pro hosty 180 osoba 20:00 - 23:00

scénář - příprava a realizace akce 1 galavečer

technik  (dle navrženého scénáře) 3 osoba 18:00 - 24:00

návrh a zajištění grafických prací 1 balíček

hudební doprovod 1
hudební 

doprovod
20:00 - 23:00

moderátor 1 osoba 20:00 - 24:00

Odborná konference k eGovernmentu (eGOV)
DOPROVODNÝ PROGRAM

22.11.2022

bližší specifikace poznámky

1) Číše vína

číše vína na závěr konference - neomezená 
konzumace neperlivé a perlivé vody,výběr 
alespoň dvou druhů 100 % džusů, 2 dcl sektu 
nebo prosecca na osobu, kanapky 2ks na 

osobu, oříšky

zajištění kompletního cateringu pro číši 
vína včetně potřebného personálu – 
inventář, mobiliář a gastronomické 
služby, instalace a deinstalace, úklid

2) Galavečeře formou rautu

22.11.2022

prostory pro 250 osob (stoly pro 4-10 osob), 

každá osoba musí mít místo u stolu k sezení; na 
všech stolech bílé ubrusy a nízké živé květiny

prostory plně klimatizované s možností 
regulace teploty dle aktuální situace

večeře formou rautu, čtyřchodové menu 
(předkrm tři druhy, hlavní chod tři druhy včetně 
jednoho vegetariánského, dezert, salát dva 
druhy), welcome drink 0,1l sektu nebo prosecca 

na osobu, nápoje neomezeně po celou dobu 
večeře (perlivá a neperlivá voda, perlivé 
limonády, džusy, české pivo, české bílé i 
červené víno, káva, čaj); na požádání 
bezlepkové jidlo 

zajištění kompletního cateringu pro 
večeři včetně potřebného personálu – 
inventář, mobiliář a gastronomické 
služby, instalace a deinstalace, úklid

návrh a realizace scénáře galavečera včetně 
zajištění dekorací, ozvučení, osvětlení, apod.

režisér, zvukař, technik

návrh a realizace cca 250 ks pozvánek , návrh 
grafiky a úprava cca 15 ks prezentací 
(prezentace v čj a aj)

živá hudba a reprodukovaná hudba vhodná pro 
zvolený prostor večeře a danou příležitost

živá hudba 2 hodiny, 4 hodiny 
reprodukovaná hudba, 

moderace večera v českém a anglickém jazyce informace o historii kostela Pražská 
křižovatka



procházka 1 procházka 18:00 - 19:30

18:30 - 19:45

průvodce 1 osoba 18:00 - 19:45

welcome balíček s informačními materiály 10 balíček

ostatní (dle návrhu dodavatele) X X

agenturní supervizor na místě po celou 
dobu akce

X X

služby organizačního týmu dodavatele X X

22.11.2022

dvě cca 90minutové procházky (pro první 
skupinu 2 průvodce, pro druhou skupinu 1 
průvodce)

1. skupina max. 30 osob 18:00-19:30 

z Václavského nám. Na Betlémské nám. 
(restaurace bude upřesněna)
2. skupina cca 30 osob 18:30-19:45 

z Václavského nám, do Pražské 
křižovatky 

zajištění 3 odborných průvodců v anglickém 
jazyce (např. Prague City Tourism)

3) Procházka Prahou 

Doprovod jedné skupiny do restaurace u 
Betlémského nám. - bude upřesněno 
(AJ průvodce), druhé skupiny do 
Pražské křižovatky 

welcome balíček Prague City Tourism s 
informačními materiály pro 10 VIP osob

ostraha - nejsou chráněné osoby, jen běžná ochrana

Celková cena akce

jiné nespecifikované náklady, které dodavatel 
identifikuje jako vhodné či nutné ke 
komplexnímu zajištění akce

počet členů organizačního týmu se bude odvíjet 
od  charakteru a náročnosti dané akce a počtu 
hostů 

koordinace, příprava akce, přítomnost 
na místě akce, komunikace s účastníky, 
komunikace se zadavatelem a 

subdodavateli (hudba, program, 

catering, prostory, šatna, výzdoba 
apod)., zajištění jmenovek na stůl, 
zasedací pořádek, koordinace příchodů, 
komunikace s hosty, apod.  



1 Welcome drink – český sekt (1dl na osobu) – pouze 1x na osobu

Nápojový balíček po dobu trvání večeře:

-       nealkoholické (perlivá a neperlivá voda, perlivé limonády, variace džusů)

-       alkoholické (české pivo, české/moravské bílé a červené víno)

-       teplé nápoje (káva, různé druhy čaje včetně mléka do kávy a cukru)

1 kančí paštika na jalovci s praženými piniovými jádry

2 variace uzeninových nářezů a sýrů s čerstvou zeleninou

3 rýžové závitky s pikantním salátkem

1 Caesar salát

2 míchaný zeleninový salát

3 Šopský salát s balkánským sýrem

1 vepřová panenka pečená s rozmarýnem, pečené brambůrky, burgundská vinná omáčka

2 pečená kachní prsa na medových jablkách, červené zelí, bramborový knedlík

3 lasagne s grilovanou zeleninou a bešamelem zapékané parmazánem

1 pana cotta s malinovým přelivem

2 sachr dortík s čerstvou šlehačkou

3 limetkový dortík

VZOROVÉ MENU (galavečeře formou rautu)

NÁPOJE

2

HLAVNÍ CHOD  (300 g/osoba) - možnost výběru z nabídky:

MINIDEZERT – (2 ks/osoba) možnost výběru z nabídky:

Výběr čerstvého ovoce (100 g/osoba)

PŘEDKRM – (100 g/osoba) - možnost výběru z nabídky:

PEČIVO (30g/osoba)

SALÁT (100 g/osoba) - možnost výběru z nabídky:



1

2

3

VZOROVÉ MENU (číše vína)

NÁPOJE

Neomezená konzumace neperlivé a perlivé vody,výběr alespoň dvou druhů 100 % džusů, 2 dcl sektu nebo 
prosecca na 

KANAPKY - 2 ks / osoba - možnost výběru z nabídky:

variace ořechových jader: kešu, lískové ořechy, vlašské ořechy, loupané mandle, pistácie, arašídy



VZOROVÉ MENU (číše vína)

NÁPOJE

Neomezená konzumace neperlivé a perlivé vody,výběr alespoň dvou druhů 100 % džusů, 2 dcl sektu nebo 
na osobu

KANAPKY - 2 ks / osoba - možnost výběru z nabídky:

s baby tomatem a bazalkou

s lososem a citrónem

s olivovou tapenádou

SNACK - 50 g / osoba:

variace ořechových jader: kešu, lískové ořechy, vlašské ořechy, loupané mandle, pistácie, arašídy


