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Smlouva o poskytování služby zajištění výroby razítek  
 

uzavřená níže uvedeného dne, měsíce a roku 

v souladu s ust. § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník,  
ve znění pozdějších předpisů 

 

 

Smluvní strany 

 

Objednatel: 

Česká republika – Úřad práce České republiky 

se sídlem: Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7 

zastoupena: Mgr. Janem Tvrdkem, pověřeným zastupováním ředitele Krajské pobočky pro hlavní 
město Prahu 

IČO: 72496991 

Bankovní spojení: Česká národní banka, Na Příkopě 28, Praha 1 

Číslo účtu: xxx  

ID datové schránky: w7aznwp 

 

Kontaktní a fakturační adresa: 

Úřad práce České republiky  

Krajská pobočka pro hlavní město Prahu 

Domažlická 1139/11, 130 11 Praha 3 

 

Kontaktní osoba č. 1:  xxx  

Telefonní číslo: xxx 

E-mail:   xxx 
 

Kontaktní osoba č. 2:  xxx  

Telefonní číslo: xxx 

E-mail:   xxx  

 

(dále jen jako „Objednatel“) na straně jedné 

a 
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Zhotovitel: 

Marek Sedin - grafiko 

se sídlem:   Pod Nádražím 616, 252 16 Nučice 

zastoupena:   Marek Sedin 

IČO:    66892562 

DIČ:    CZ7404250282 

Bankovní spojení:  Moneta a.s. 

Číslo účtu:   xxx 

 

Kontaktní osoba č. 1: Marek Sedin 

Telefonní číslo: xxx 

E-mail:   xxx  

 

Kontaktní osoba č. 2: xxx  

Telefonní číslo: xxx 

E-mail:   xxx  

 

(dále jen jako „Zhotovitel“) na straně druhé 

 

 

uzavřely na základě výběru nabídky ve veřejné zakázce malého rozsahu  

z e-tržiště NEN č. N006/22/V00027989 „Výroba razítek pro potřeby Úřadu práce ČR – Krajské 

pobočky pro hl. m. Prahu v letech 2023–2024“ níže uvedeného dne, měsíce a roku v souladu  

s ust. § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, tuto 

Smlouvu o poskytování služby zajištění výroby razítek (dále jen „Smlouva“): 
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Článek I.  

Předmět plnění 

1. Předmětem této Smlouvy je závazek Zhotovitele zajistit v domluveném termínu a kvalitě na 
svůj náklad pro Objednatele zhotovení (výrobu) razítek včetně jejich zabalení a dopravy do 
místa plnění a závazek Objednatele zhotovená razítka převzít a řádně a včas zaplatit 
Zhotoviteli dohodnutou cenu. 

2. Jednotlivá dílčí plnění budou realizována dle požadavků Objednatele na základě jednotlivých 
dílčích objednávek, zaslaných z e-mailové adresy Kontaktní osoby č. 1, nebo Kontaktní osoby 
č. 2 Objednatele uvedené v záhlaví této Smlouvy na e-mailovou adresu Kontaktní osoby č. 1 
nebo č. 2 Zhotovitele, rovněž uvedenou v záhlaví této Smlouvy.  

3. Zhotovitel prohlašuje, že disponuje dostatečnou kapacitou a odbornými znalostmi potřebnými 
k řádnému plnění povinností vyplývajících z této Smlouvy. 

Článek II. 

Objednání, způsob a místo plnění 

1. Objednatel je oprávněn činit jednotlivé dílčí objednávky nerovnoměrně dle své aktuální 
potřeby. 

2. Zhotovitel se zavazuje k zajištění služeb specifikovaných v článku I. nejpozději do 5 (pěti) 
pracovních dní od obdržení objednávky.  

3. Objednávka zaslaná Zhotoviteli písemně (prostřednictvím e-mailu Kontaktní osoby č. 1 nebo 
Kontaktní osoby č. 2 v záhlaví této Smlouvy) bude obsahovat minimálně: 

- označení smluvních stran 

- druh a počet kusů požadovaného konkrétního plnění, celkový počet ks razítek ke zhotovení 

- předpokládanou celkovou cenu 

- uvedení předpokládaného termínu dodání dílčího plnění 

- místo dodání dílčího plnění 

- přílohu s upřesněním požadavků na jednotlivá razítka 

Součástí přílohy bude: 

− očíslovaný seznam všech požadovaných razítek ke zhotovení 

− detailní specifikace jednotlivých druhů a typů razítek (popř. jejich otisk) – požadovaný text, 
velikost a typ písma, barva polštářku, rozměry štočku a případné další požadavky 
Objednatele na zhotovení 

− popř. upřesnění dalších požadavků – např. doobjednání pouze samostatných strojků, 
štočků, či polštářků. 

4. Zhotovitel je povinen písemně potvrdit (formou e-mailu) přijetí objednávky nejpozději  
následující pracovní den (24 h) po jejím obdržení. Potvrzením přijetí objednávky je uzavřena 
dílčí smlouva. 

5. V případě, že Zhotovitel nemůže z nějakého důvodu (zejména nedostatečné informace  
v příloze) akceptovat objednávku, je povinen zaslat připomínky k této objednávce nejpozději 
následující pracovní den (24 h) po jejím obdržení na e-mail Kontaktní osoby č. 1 nebo 2 
Objednatele a domluvit se s nimi na dalším postupu. 
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6. Objednatel vždy požaduje korekturu před samotným zahájením výroby razítek. Čas na zaslání 
návrhu ke korektuře a provedení korektury je již zahrnut v době potřebné ke zhotovení razítek 
– viz bod 2. tohoto článku – a v žádném případě tuto lhůtu neprodlužuje. 

7. Objednatel se zavazuje provést korektury nejpozději do 2. pracovního dne (24 h) od doručení 
návrhu ke korektuře od Zhotovitele. Návrhy ke korektuře i výsledné korektury budou zasílány 
elektronicky (e-mailem) z adres a na adresy kontaktních osob Zhotovitele a Objednatele. 

8. Hotová razítka zhotovená na základě dílčí objednávky budou doručována do sídla Úřadu práce 
ČR – Krajské pobočky pro hl. m. Prahu, Domažlická 11, 130 00 Praha 3, pokud v objednávce 
nebude uvedeno jinak. 

9. Smluvní strany se dohodly, že vlastnické právo k plnění podle dílčí objednávky přechází 
na Objednatele okamžikem převzetí plnění od Zhotovitele v místě plnění stanoveném  
v objednávce. O předání a převzetí dílčího plnění bude smluvními stranami podepsán 
Protokol o předání a převzetí, popř. toto plnění bude potvrzeno jiným prokazatelným způsobem 
(např. dodací list s otiskem vyrobeného razítka a potvrzený podpisem přebírající osoby 
Objednatele). 

10. Výhrady je nutno reklamovat nejpozději do 14 (čtrnácti) dní od předání předmětu plnění, jinak 
bude plnění považováno za bezvadné (bez výhrad). 

Článek III. 

Sjednaná cena za plnění 

1. Smluvní strany se dohodly, že ceny za poskytnuté služby dle této Smlouvy se budou řídit 
cenami uvedenými v ceníku, který je ke Smlouvě přiložen jako její Příloha č. 1 a který tvoří její 
nedílnou součást. 

2. Dohodnutá cena zahrnuje veškeré náklady Zhotovitele související se zajištěním plnění. 

3. V případě, že v době, kdy bude předmět Smlouvy dokončen, bude sazba DPH zákonem 
o dani z přidané hodnoty zvýšena nebo snížena, je povinností účtovat k ceně plnění daň podle 
aktuálního znění zákona. 

4. S účinností od 1. dubna kalendářního roku 2024 se mohou Objednatel a Zhotovitel dohodnout 
na úpravě cen plnění, a to maximálně o přírůstek průměrného ročního indexu spotřebitelských 
cen (dále jen „míra inflace“) vyhlášený Českým statistickým úřadem za předcházející 
kalendářní rok. Zhotovitel nemá na zvýšení cen automaticky právní nárok. Dohoda na úpravě 
cen bude vždy písemná a bude mít formu Dodatku ke Smlouvě. Dodatek musí obsahovat míru 
zvýšení ceny, zvýšenou cenu vyjádřenou v Kč a způsob výpočtu zvýšení. Nebude-li Dodatek 
uzavřen do 31. března 2024, právo na zvýšení ceny od 1. dubna v daném kalendářním roce 
zanikne. Pro vyloučení pochybností se sjednává, že v případě záporné míry inflace se cena 
nesnižuje.  

5. Smluvní strany se dohodly, že cena za veškeré činnosti provedené podle této Smlouvy na 
základě dílčích objednávek za celou dobu její platnosti nepřekročí 300 000,- Kč (třistatisíc 
korun českých) bez DPH resp. 363 000,- Kč (třistašedesáttřitisíc korun českých) vč. DPH.  
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Článek IV.  

Platební podmínky a fakturace 

1. Faktura bude vystavena Zhotovitelem za každé jednotlivé dílčí plnění na základě objednávky 
Objednatele. Na faktuře bude uvedeno č. objednávky Objednatele. K faktuře musí být přiložen 
doklad potvrzující převzetí razítek Objednatelem (předávací protokol, dodací list aj.) 

2. Daňový doklad musí splňovat náležitosti dle § 29 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané 
hodnoty, v platném znění. Daňové doklady budou zaslány na adresu sídla Objednatele 
uvedené v záhlaví Smlouvy k rukám Kontaktní osoby č. 1, popř. Kontaktní osoby č. 2., popř. na 
e-mailovou adresu kontaktních osob Objednatele. 

3. Faktury vystavené Zhotovitelem budou splatné do 30 dnů od jejich prokazatelného doručení 
Objednateli. 

4. V případě že příslušný daňový doklad nebude obsahovat potřebné náležitosti, je Objednatel 
oprávněn takový doklad vrátit Zhotoviteli k doplnění. V takovém případě se ruší lhůta splatnosti 
a nová lhůta začne plynout ode dne doručení opraveného daňového dokladu Objednateli. 

5. Objednatel není v prodlení se zaplacením daňového dokladu, pokud nejpozději v poslední den 
jeho splatnosti byla fakturovaná částka prokazatelně odepsána z výše uvedeného bankovního 
účtu Objednatele. 

Článek V. 

Práva a povinnosti smluvních stran, vady plnění a záruční doba 

1. Zhotovitel se zavazuje poskytovat veškeré služby s odbornou péčí, v náležité kvalitě, množství 
a požadované úpravě a v požadovaném termínu dle objednávky. 

2. Zhotovitel je povinen dodat dílčí plnění v jakosti způsobilé účelu, k němuž je dodáváno. 

3. Zhotovitel je povinen dílčí plnění dle objednávky zabalit či jinak opatřit, aby během přepravy 
nedošlo k jeho poškození či znehodnocení. 

4.  Zhotovitel se zavazuje před podpisem této Smlouvy řádně poučit všechny své zaměstnance 
a spolupracovníky, kteří budou, třeba jen z části, plnit předmět této Smlouvy, o veškerých 
povinnostech plynoucích pro Zhotovitele z této Smlouvy. 

5. Zhotovitel se zavazuje, že v případě nebezpečí vzniku prodlení s plněním povinností bude 
o tomto neprodleně písemně informovat Objednatele. 

6. Zhotovitel se zavazuje upozornit Objednatele bez zbytečného odkladu po doručení objednávky 
na jakékoliv problémy související s konkrétní objednávkou, kterou mu Objednatel k zajištění 
výroby předal. Při překážkách v řádném zajišťování výroby, ji Zhotovitel v nezbytném rozsahu 
přeruší až do jejich odstranění. 

7. Objednatel se zavazuje vytvořit řádné podmínky pro činnost Zhotovitele, spolupracovat  
se Zhotovitelem v rozsahu nutném k dosažení cíle a zajišťovat mu veškerou potřebnou 
součinnost. Za tímto účelem předá Zhotoviteli veškeré informace nezbytné k řádnému splnění 
předmětu této Smlouvy. Zhotovitel údaje získané od Objednatele použije pouze pro plnění 
Smlouvy a neposkytne je žádné třetí straně. 

8. Obě smluvní strany se zavazují po dobu trvání i po ukončení této Smlouvy zachovávat vůči 
třetím osobám mlčenlivost o všech skutečnostech, se kterými se seznámily v souvislosti 
s výkonem práv a povinností vyplývajících z této Smlouvy. Tímto ustanovením není dotčena 
případná informační povinnost smluvních stran plynoucí z obecně závazných právních 
předpisů nebo rozhodnutí k tomu příslušných orgánů.  
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9. Smluvní strany se zavazují vykonávat veškerou komunikaci týkající se dílčích plnění na 
základě této Smlouvy elektronicky (e-mailem) prostřednictvím Kontaktních osob uvedených  
v záhlaví této Smlouvy.  

10. Objednatel je povinen zaplatit zhotoviteli cenu za poskytnutí dílčího plnění dle objednávky na 
základě daňového dokladu – faktury vystavené zhotovitelem v termínu splatnosti. 

11. Objednatel je povinen provést kontrolu poskytnutého dílčího plnění dle objednávky podle svých 
možností co nejdříve. 

12. Objednatel není povinen dodané dílčí plnění převzít, pouze pokud neodpovídá kvalitativně, 
druhově či množstvím objednávce. 

13. Zhotovitel poskytuje na plnění záruku za jakost v délce minimálně 24 (dvacet čtyři) 
měsíců, přičemž tato doba počíná běžet ode dne převzetí dílčího plnění oprávněným 
zaměstnancem Objednatele v místě plnění dle dílčí objednávky. 

14. V případě, že Objednatel zjistí, že dílčí plnění má vady, je povinen bez zbytečného 
odkladu, nejpozději však do 14 (čtrnácti) dní poté, kdy vady zjistil, podat Zhotoviteli písemné 
oznámení o těchto vadách Uvedené platí i pro zjevné vady plnění. 

15. V případě, že je dodáno dílčí plnění s vadami, či se na dodaném plnění takové vady 
vyskytnou, je Zhotovitel povinen vady odstranit dodáním náhradního plnění za plnění vadné. 
Vady (výhrady) spojené s poskytnutím dílčího plnění podle této Smlouvy budou Objednatelem 
reklamovány písemnou formou či z e-mailové adresy Kontaktních osob Objednatele na  
e-mailovou adresu Kontaktních osob Zhotovitele. Jejich odstranění provede Zhotovitel na své 
náklady. 

16. Neodstraní-li Zhotovitel vady plnění do 3 (tří) pracovních dnů ode dne, kdy mu byly vady 
Objednatelem oznámeny, má Objednatel právo požadovat a Zhotovitel má povinnost 
Objednateli uhradit smluvní pokutu ve výši dle Smlouvy. 

17. V případě dodání náhradního plnění je O bjednatel povinen vrátit dílčí plnění dle 
objednávky původně dodané ve stavu, v jakém mu bylo dodáno s přihlédnutím  
k běžnému opotřebení, s výjimkou obalů. 

18. Nároky z vad plnění se nedotýkají nároku Objednatele na náhradu škody nebo na smluvní 
pokutu. 

 

Článek VI. 

Smluvní pokuty a úrok z prodlení 

1. Za každý ukončený den prodlení v době plnění podle článku II. má Objednatel právo účtovat 
Zhotoviteli smluvní pokutu ve výši 15 % (patnáct procent) z ceny podle článku III. této Smlouvy. 

2. V případě prodlení Objednatele s úhradou oprávněně fakturované částky je Zhotovitel 
oprávněn účtovat Objednateli úrok z prodlení ve výši 0,03 % z dlužné částky za každý 
kalendářní den prodlení. 

3. Za porušení povinnosti mlčenlivosti specifikované v čl. V. odst. 7 a 8 je Zhotovitel povinen 
uhradit Objednateli smluvní pokutu ve výši 100 000,- Kč (stotisíc korun českých), a to za každé 
jednotlivé porušení povinnosti. 

4. Smluvní pokuty jsou splatné na základě jejich písemného vyúčtování do 15 dnů od obdržení 
tohoto vyúčtování povinnou stranou. 
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5. Zhotovitel odpovídá Objednateli za škodu, která Objednateli vznikla v důsledku porušení 
povinností stanovených v této Smlouvě. 

6. Zaplacení uvedené smluvní pokuty nemá vliv na výši případné náhrady škody. 

7. Zaplacením smluvních sankcí není dotčena povinnost Zhotovitele dále řádně plnit předmět 
Smlouvy. 

Článek VII. 

Ochrana osobních údajů 

1. Zhotovitel se zavazuje za sebe i za své pracovníky, že s veškerými informacemi bude 
nakládáno jako s důvěrnými údaji dle zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních 
údajů a dle nařízení Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 („GDPR“).  

2. Zhotovitel je povinen na požádání doložit Objednateli, že má se svými pracovníky 
pověřenými plněním Smlouvy (překladateli) sjednané dohody o mlčenlivosti a o ochraně 
osobních údajů v souladu s platnou legislativou. 

3. Smluvní strany berou na vědomí, že mohou jako správci zpracovávat osobní údaje 
fyzických osob uvedených ve Smlouvě (identifikační a kontaktní údaje), jakožto subjektů 
údajů, a to pro následující účely: 

a) Plnění Smlouvy 

b) Vnitřní evidence správce a ochrany jeho práv 

c) Plnění zákonných povinností správce 

4. Právními základy pro zpracování osobních údajů dle výše uvedených účelů jsou: 

a) Oprávněný zájem na plnění uzavřených smluv – pro účel dle odst. 1 písm. a) výše 

b) Oprávněný zájem na evidenci uzavřených smluv a ochraně jeho práv – pro účel dle odst. 1 
písm. b) výše 

c) Plnění zákonných povinností správce, zejména z oblasti administrace veřejných zakázek  
- pro účel dle odst. 1 písm. c) výše 

5. Osobní údaje budou zpracovány pro účely: 

a) Dle odst. 1 písm. a) výše po dobu účinnosti Smlouvy 

b) Dle odst. 1 písm. b) výše po dobu nejdéle 16 let (šestnácti let) po ukončení účinnosti 
Smlouvy 

c) Dle odst. 1 písm. c) výše po dobu plnění příslušných zákonných povinností 

6. Subjekty údajů jsou oprávněny: 

a) Požadovat přístup k jejich osobním údajům 

b) Požadovat opravu, doplnění či výmaz osobních údajů 

c) Požadovat omezení zpracování osobních údajů 

d) Vznést námitku proti zpracování osobních údajů 

e) Využít práva na přenositelnost osobních údajů 

f) Využít práva podat stížnost proti zpracování osobních údajů k Úřadu pro ochranu osobních 
údajů 
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Článek VIII. 

Trvání smlouvy a zánik smlouvy 

1. Tato Smlouva je uzavřena na dobu určitou, a to na roky 2023 a 2024, tj. s plněním  
od 1. 1. 2023 do 31. 12. 2024 (k tomuto datu bude ukončena i v případě, že nedojde  
k vyčerpání celého finančního limitu), nebo do vyčerpání finančního limitu dle článku III,  
nastane-li tato skutečnost dřív. Tato Smlouva vstupuje v platnost dnem podpisu oběma 
smluvními stranami a v účinnost vložením do registru smluv. 

2. Tato Smlouva zaniká uplynutím času, na který byla uzavřena, nebo písemnou dohodou 
smluvních stran, nebo písemnou výpovědí této Smlouvy za podmínek uvedených v bodě 3, 
nebo písemným odstoupením od této Smlouvy některou ze smluvních stran za podmínek 
uvedených v bodech 4 až 7 tohoto odstavce. 

3. Obě smluvní strany jsou oprávněny tuto Smlouvu kdykoli vypovědět bez udání důvodu. 
Výpovědní doba činí 2 (dva) měsíce a počíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce 
následujícího po dni doručení písemné výpovědi druhé smluvní straně. 

4. Objednatel je oprávněn od této Smlouvy odstoupit v případě závažného porušení smluvní nebo 
zákonné povinnosti Zhotovitelem, přičemž za závažné porušení smluvní povinnosti se 
považuje: 

a) Rozhodnutí insolvenčního soudu o úpadku Zhotovitele 

b) Zhotovitel vstoupil do likvidace 

c) Zhotovitel nezahájil poskytování objednaných služeb ve stanoveném termínu a byl-li po 
uplynutí termínu pro zahájení alespoň jednou písemně vyzván Objednavatelem k zahájení 
poskytování služeb 

d) Objednatel minimálně třikrát písemně Zhotovitele vyrozuměl o tom, že služby nebyly 
poskytnuty řádně a včas. 

5. Zhotovitel je oprávněn od této Smlouvy odstoupit v případě, že Objednatel je v prodlení 
s úhradami dvou po sobě jdoucích faktur za poskytnuté služby i přes písemné upozornění 
Zhotovitele na tuto skutečnost.  

6. Podstatným porušením povinností majícím za následek odstoupení od Smlouvy některou ze 
smluvních stran se rozumí rovněž porušení povinnosti mlčenlivosti dle čl. V. odst. 7 a 8 této 
Smlouvy. 

7. Odstoupení od Smlouvy musí mít písemnou formu a musí být doručeno druhé smluvní straně. 
Účinky odstoupení od Smlouvy nastávají prvním kalendářním dnem měsíce následujícího po 
doručení odstoupení od smlouvy druhé smluvní straně. 

8. Po ukončení platnosti této Smlouvy je Zhotovitel povinen originály a kopie dokumentů, které 
obdržel od Objednatele v rámci plnění této Smlouvy, zlikvidovat, nestanoví-li právní předpis 
jinak. 

9. Skončením účinnosti této Smlouvy zanikají všechny závazky smluvních stran ze Smlouvy, 
vyjma povinnosti mlčenlivosti a ochrany důvěrných informací a osobních údajů. Nezanikají 
však nároky na náhradu škody, úroků z prodlení a splatné smluvní sankce. 

Článek IX.  

Závěrečná ujednání 

1. Práva a povinnosti smluvních stran, pokud nejsou upraveny touto Smlouvou, se řídí 
občanským zákoníkem a souvisejícími platnými právními předpisy. 
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2. Jakékoliv změny a doplňky této Smlouvy jsou možné pouze formou písemných, vzestupně 
číslovaných a oboustranně podepsaných dodatků osobami oprávněnými jednat za smluvní 
strany. 

3. Tato Smlouva je vyhotovena ve 4 (čtyřech) stejnopisech, z nichž Objednatel obdrží 3 (tři) 
originály a Zhotovitel 1 (jeden) originál. 

4. Smluvní strany se zavazují řešit spory vzniklé v souvislosti s touto Smlouvou především 
smírnou cestou. Spory, jež nebude možné vyřešit smírem, budou řešeny soudní cestou. 

5. Smluvní strany souhlasí se zveřejněním Smlouvy v registru smluv ve smyslu zákona  
č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto 
smluv a o registru smluv. Zveřejnění provede Objednatel.  

6. Smluvní strany výslovně prohlašují, že si tuto Smlouvu přečetly, seznámily se s jejím obsahem 
a souhlasí s ní. Na důkaz správnosti a úplnosti této Smlouvy připojují strany své vlastnoruční 
podpisy. Svými podpisy rovněž vyjadřují, že Smlouva nebyla ujednána v tísni a ani za jinak 
jednostranně nevýhodných podmínek.  

 

 

V Praze dne 31. 10. 2022  V Praze dne 24. 10. 2022 

Za Objednatele:        Za Zhotovitele: 

 

 

……………………………      …………………………… 

Mgr. Jan Tvrdek                           Marek Sedin 

pověřený zastupováním ředitele      
Krajské pobočky pro hl. m. Prahu    


