MANDATNI SMLOUVA

kterou uzaviraji

Zékladni Skola Orlova-Lutyné Skolni 862 okres Karvina,
prispévkova organizace IC0:48004201
Skolni 862

735 14 Orlova- Lutyné
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jako mandant
a

Mzdové udetnictvi e
Renata Vlasakova

Slamova 473/5

733 01 Karvina-Frystat

67359345

jako mandatar

I.

Mandatar se zavazuje pro mandanta zpracovaAvat z jeho podkladi nasledujici
agendu:

- pracovnépravni a mzdovou, véetné davek nemocenského pojidténi,
vyhotovovani podkladi pro 0SSZ Karvind k vyplaté davek, podkladi k Zzadostem
o priznani duchodd, pfihlasek a odhlasek k socidlnimu pojiZténi zamestnancu,
eviden&nich lista dichodového pojisténi, potvrzeni pfijmi pro rizné tdely

- odvodi dani ze mzdy, ro&ni zudtovani dafiovych zaloh, vyhotovovani roénich
pfehledd pro Finandéni ifad Orlova

- odvodi zdravotniho pojisSténi, v&etnd odesilani mésidnich prehledd na
jednotlivé zdravotni pojidtovny

- odvodil socidlniho pojisténi, véetné odesilani mési&nich piehledi na OSSZ
Karvina, zastupovani mandanta u revizi z 0SSZ Karvina

- odvodl srazek ze mzdy

- zpracovavéni statistickych vykazii - &tvrtletni P 1-04, P 2-04, pololetni
nemocnost a ISP, vyhotovovéni podkladii k pololetnim vykazim pro Ufad
prace a podkladi k vykazim a kontrolam podle potfeby mandanta

- z personalni agendy - provadéni vypodtd k zapoétu praxe zaméstnancl, a to
dle doloZenych dokladi a rozhodnuti reditele o mi¥e zapo&tu do praxe

- tisk platovych vymért

- poskytovani metodické pomoci
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Mandata¥ se zavazuje vi&i mandantovi:

- zachovavat mléenlivost o skutednostech souvisejicich s vykonem prace
- odpovidat za Skodu, kterou zpilisobil svym zavinénim
/ odpovédnosti se zprosti, prokaZe-li, Ze Skodé nemohlo byt
zabranéno ani p#i vynaloZeni vefkerého usili, které lze
pozadovat /
= dodat mzdovou uzavérku v faddné dohodnutém terminu
/ tj. obvykle nejpozdéji do 8.dne mésice, nasledujiciho po
zpracovaném mésici /
- dodrZovat ufedni dny pondéli a stfeda od 8,00 do 16,00 hedin, . . ...
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- zajistit v pfipadé nepfitomnosti zastupitelnost
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Mandant se zavazuje viéi mandata®i:

- Ta&dné a véas predkladat kompletni podklady pro zpracovani mezd za
pfislusny mé&sic, a to prubéZné&, nejpozd&ji v8ak k prvnimu dni
nasledujiciho mésice

- odpovidat za Skodu, kterda vznikla vinou nedostatkii, vyplyvajicich
z poskytnutych podkladi

IvV.

Mandant bude hradit naklady za zpracovani mezd m&sié&né, podle
skutedného poétu zpracovanych osobnich &isel, a to na zakladé
faktury vystavené mandatarem.

Dohodnuta vySe mésiéni dhrady za jedno osobni &islo &ini K& 110,-.
Tato vySe zahrnuje i naklady spojené s vyhotovovanim statistik.
Mandataf si vyhrazuje pravo na zménu vyde této Sastky pfi zm&nd
cenovych relaci reZijnich nakladi v souladu s platnymi piedpisy.
Kazda zména musi byt mandantovi p¥edem pisemné& oznamena.
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Tato mandatni smlouva se uzavira na dobu neurditou, podinaje dnem

1. Cervence 2011.

Smlouvu lze vypovédét v tI¥imésiéni vypovédni 1hitd, p#idemz vypovédni
lhita zadéind plynout prvého dne nasledujiciho mésice po obdrZeni
vypovédi.

Smlouva miZe byt zrufena i dohodou cbou stran.



i ustanovenimi
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w

Otazky touto smlouvou neupravené se ridi prislu

Obchodniho zakoniku.

Smlouva je vyhotovena dvojmo a kaZdy z ucastniki obdrZi jedno vyhotoveni.

V Orlové




