
 

Platnost od 15. 1. 2016 

 

Příloha č. 1 Směrnice GŘ č. 17/2015 

PLÁN REALIZACE ODBORNÉ PRAXE 

 

 

I. Uchazeč o zaměstnání 
 

ABSOLVENT  

Jméno a příjmení:  XXXX  

Datum narození:  XXXX 

Kontaktní adresa:                                               XXXX 

Telefon:  XXXX  

Zdravotní stav dobrý: 
/zaškrtněte/ 

ANO NE 

Omezení /vypište/:  

  

V evidenci ÚP ČR od: KoP Kolín / KoP Český Brod 

Vzdělání: středoškolské - Odborná SŠ podnikatelská Kolín 

Znalosti a dovednosti: Základní práce s grafickým editorem, základy 
programování, řidičské oprávnění sk. B., anglický jazyk 

  

Pracovní zkušenosti:   

   

Absolvent se účastnil před nástupem na 
odbornou praxi v rámci aktivit projektu: 

rozsah druh 

a) Poradenství   

   

b) Rekvalifikace 
 
 
 

c) Motivační kurz 

  

   



 

 

II. ZAMĚSTNAVATEL 
 

 

Název organizace:  KLUCIvespolek, s.r.o. 

Adresa pracoviště:  Na Hradbách 127, Kolín 280 02 

Vedoucí pracoviště:  XXXX 

Kontakt na vedoucího pracoviště:  XXXX 

  

Zaměstnanec pověřený vedením 

odborné praxe – MENTOR 
 

 

Jméno a příjmení:  

Kontakt:  

Pracovní pozice/Funkce Mentora  

Druh práce Mentora /rámec pracovní 
náplně/ 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

III. ODBORNÁ PRAXE 
 

 

Název pracovní pozice absolventa: CZ -  ISCO – 34324 Návrhář (grafik) reklamní 
  

Místo výkonu odborné praxe: Na Hradbách 127, Kolín 280 02 

Smluvený rozsah odborné praxe: 12 měsíců, 40/hod týdně 

Kvalifikační požadavky na absolventa:  Ukončené SŠ vzdělání v oboru grafické práce 

Specifické požadavky na absolventa: Základní orientace v programech Adobe, grafické cítění 

Druh práce - rámec pracovní náplně 
absolventa  

Vytváření grafických návrhů, grafických podkladů, provádění 
korektur a předtisková příprava propagačních předmětů. 
Příprava podkladů pro PR akce, vč. např. videomappingu. 
Základní postprodukce video-materiálů. 

  

 KONKRETIZUJTE STANOVENÍ CÍLŮ ODBORNÉ 
PRAXE A ZPŮSOB JEJICH DOSAŽENÍ: 
  

PRŮBĚŽNÉ CÍLE:  

Zadání konkrétních úkolů činnosti 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

(např. orientace ve firmě, seznámení s provozem, seznámení 
s BOZP, konkrétní činnosti jednotlivých pracovních pozic)  

Seznámení se s během a činnostmi firmy a s pracovním týmem, práce na dílčích zakázkách grafického či 
postprodukčního charakteru dle zadání klientů – práce z počátku pod průběžným dohledem senior 
grafika. 
 
STRATEGICKÉ CÍLE: 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

(např. zvýšení kvalifikace, osvojení si odborných kompetencí 
daného oboru a nové praktické dovednosti, získání vědomostí) 

Samostatná práce na zakázce (grafika, postprodukce) nebo její dílčí části, kdy senior grafik kontroluje 
pouze dílčí nebo finální výstupy před předáním klientovi. 
Navržení vlastního řešení – kreativa. 
Osvojení si práce s grafickými editory na úrovni „master“. 
 
 
VÝSTUPY ODBORNÉ PRAXE: 
/doložte přílohou/ 
 

Název přílohy: Datum vydání přílohy: 
Příloha č. 2 Průběžné 
hodnocení absolventa  

1. 5. 2017 

Příloha č. 3 Závěrečné 
hodnocení absolventa  

23. 4. 2018 

Příloha č. 4 Osvědčení o 
absolvování odborné praxe  

23. 4. 2018 

Příloha: Reference pro 
budoucího zaměstnavatele* 

23. 4. 2018 



 

 

HARMONOGRAM ODBORNÉ PRAXE  

Harmonogram odborné praxe, tj. časový a obsahový rámec průběhu odborné praxe je vhodné 

předjednat a konzultovat mezi zaměstnancem KrP a KoP ÚP ČR, mentorem a absolventem již před 

nástupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rámec byl zřejmý již před podepsáním Dohody o 

vyhrazení společensky účelného pracovního místa a popřípadě Dohody o poskytnutí příspěvku na 

mentora. Podle aktuální situace a potřeby může být harmonogram doplňován nebo upravován. 

/v případě potřeby doplňte řádky/ 

Měsíc/Datum Aktivita 

 
Rozsah Zapojení 

Mentora 

05/2017 
 

Seznámení se s během a činnostmi firmy a s pracovním 
týmem, pomocné grafické práce na zakázkách 

1 měsíc  

06/2017 Základní grafické práce na probíhajících zakázkách 1 měsíc  

07/2017 Sazba textu – práce s textem a grafikou 1 měsíc  

08/2017 Asistentské práce na natáčení, sběr a třídění dat 1 měsíc  

09/2017 Obrazová úprava videa, aplikace efektů 1 měsíc  

10/2017 Pokročilé postprodukční práce, sazba titulků 1 měsíc  

11/2017 Video mastering a exporty 1 měsíc  

12/2017 Úprava fotografií, aplikace efektů, export pro další užití  1 měsíc  

01/2018 Kreativa, vlastní grafické návrhy, sazba, prepress 
(předtisková příprava) 

1 měsíc  

02/2018 DVD autoring – vytváření vazeb, struktury, grafická 
příprava menu 

1 měsíc  

03/2018 DVD autoring – programování menu, import obrazových 
a zvukových stop 

1 měsíc  

04/2018 DVD autoring – import a editace titulků, export DVD 1 měsíc  

    
* V případě, že si zaměstnavatel účastníka neponechá v pracovním poměru po skončení odborné 

praxe, poskytne zaměstnavatel „Reference pro budoucího zaměstnavatele“, a to ve volné formě. 

Schválil(a): ............Zdeněk Vepřek, DiS............................................ dne.....21.4.2017............................ 

(jméno, příjmení, podpis) 


