Mandatni smlouva
na zpracovani mezd

1. Smluvni stany

Mandant:

Zakladni skola Pterov, Za mlynem 1

Za mlynem 1, 750 02 Pterov

Zastoupena feditelkou Mgr. BoZenou Ptidalovou
Bankovni spojeni: 17437831/0100

ICO 47858311

a

Mandatar:

Ing. Jitka Ptidalova

Mostni 226/2

750 02 Pierov

Bankovni spojeni: XXXXXXXXXX/XXXX
ICO 12 69 07 83

2. Pfedmét smlouvy

2.1. Tato smlouva upravuje veskeré vztahy, které souviseji s povéfenim mandatare
mandantem ke zpracovani mezd a s tim souvisejicim zpracovanim osobnich tdaju.

2.2. Mandatar se zavazuje pro mandanta zpracovavat mzdy z podkladd, které jsou v souladu
S pravnimi normami, a to Uplné&, prikaznym zpisobem a spravné tak, aby zpracovani vérné
zobrazovalo skuteCnosti, které jsou jeho predmétem.

Mzdové a persondlni zpracovani zahrnuje:

- vypocet platu, jeho slozek a ndhrad platu zaméstnancii

- vypocet odvodu socidlniho pojistného na ptislusnou OSSZ, zpracovani
piehledu

- zpracovani podkladi pro vypocty davek nemocenského pojisténi

- predavani Zadosti zaméstnancti o davky nemocenského pojisténi na okresni
spravu socidlniho zabezpeceni

- vypocet nahrady platu za prvnich 21 dni pracovni neschopnosti

- vypocet nahrad za ztratu na vydélku po dobu pracovni neschopnosti

- vypocet a odvody zdravotniho pojisténi na ptislusné zdravotni pojiStovny,
zpracovani piehled

- podklady pro piihlaSky a odhlasky na zdravotni pojistovny a okresni spravu
socialniho zabezpeceni

- vypocet dan¢ zalohové, nebo srazkové dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé
¢innosti, mésicni odvody

- zpracovani ro¢niho zuctovani dan¢ u poplatnika



- vystavovani Potvrzeni o zaméstnani a dalSich dokladl pti ukonceni pracovniho
poméru zaméstnance

- zpracovani mési¢ni uzaveérky s tiskem prisluSnych sestav pro ucetnictvi

- vyhotoveni pfevodnich piikazii s odvody za organizaci a pievod vyplaty
zaméstnancl nebo zpracovani média pro piedani penéznim ustaviam (sbérny
ucet).

- zpracovani rocnich evidencnich listi dichodového zabezpeceni, evidencni listy
u ukoncenych pracovnich pomérl, evidencni listy u zadosti o davky
dichodového pojisténi

- podklady pro ro¢ni vytacétovani dani srazkové a zalohové za organizaci

- zpracovani podkladi pro plnéni povinného podilu obcani se ZPS na celkovém
poctu pracovnikli

- potvrzovani piijmi pracovnikii pro davky statni socidlni podpory, soudy,
penéZni Gstavy

- zpracovani a archiv ro¢nich mzdovych listi,

- podklady pro resortni statistiky, vykazy a rozbory — tfidéni sestav podle zdroji
financovani (véetné vykazu P1-04)

- poradenska cinnost v oblasti mezd a personalistiky

- pololetni Setieni ISP

- zastupovani pfi kontrolach

2.3. Pti provadéni vySe uvedenych ¢innosti je mandatatr povinen se fidit pokyny mandanta —
feditele nebo povéreného pracovnika pravniho subjektu.

2.4. Mandatar neodpovida za chyby, které byly zpiisobeny mandantem, zatajenim skute¢nosti
rozhodnych pro zpracovani podkladl at” jiz iimyslné nebo neumyslné tak, Ze dosSlo ke
zkresleni stavu. Mandatai dale neodpovida za vady, které byly zplisobeny pouzitim podkladi
pfedanych mu ke zpracovani mandantem v pfipadé€, Ze mandataf ani pfi vynaloZeni odborné
péce nevhodnost téchto podkladi nemohl zjistit nebo na né mandanta upozornil a ten na jejich
pouziti trval.

2.5. Mandant je povinen ptedkladat podklady pro zpracovani pribézné, uplné a jednoznacéné,
V pisemné formé, nepozadovat zpracovani podkladd, které jsou v rozporu s pravnimi
normami. Pokud nebudou tyto podminky splnény, ma mandatat pravo netplny podklad nebo
podklad, ktery je v rozporu s pravnimi normami upravujicimi oblast mzdovych a persondlnich
sluzeb, nezpracovat.

3. Cena

3.1. Cena se sjednava ve vysi 135,- K¢ za zpracovani jednoho osobniho ¢isla za mésic.
Vyskytnou-li se béhem provadéni praci nepfedpokladané skute¢nosti nebo pokud budou
pozadovany viceprace, bude cena vzajemnou dohodou smluvnich stran upravena pisemnym
dodatkem k této smlouvé.



4. Cas pInéni

4.1. Podklady ke zpracovani mezd budou pfeddvany mandantem prubézné¢, kompletni
podklady budou ptedany nejpozdéji k poslednimi dni v mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji.

4.2. Vysledky zpracovani budou mandataiem zaslany mandantovi nejpozdé&ji devatého dne
V meésici nasledujicim po meésici, za ktery se mzdy zpracovavaji.

4.3 Vyplatni termin mandanta pro vyplatu mezd zaméstnanct je 10. den v mésici.

5. Fakturace a platebni podminky

5.1. Fakturace za provedené sluzby bude provadéna mésicné a splatnost se stanovuje na 14
dnti ode dne vystaveni faktury.

5.2.V ptipadé prodleni mandanta s platbou je mandatai opravnén Gcétovat Grok z prodleni dle
nafizeni vlady €. 142/1994 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist. Pokud mandatar nesplni v¢as
své povinnosti podle ¢l. II. této smlouvy, vyhrazuje si mandant pravo uctovat urok z prodleni
dle natizeni vlady €. 142/1994 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist.

6. Zvlastni ujednani

6.1. Tato ¢ast smlouvy upravuje rezim ochrany osobnich tdaji ve smyslu zadkona
¢. 101/2000 Sb. o ochrané¢ osobnich udaji a zmén¢ nékterych zadkond, jmenovité § 6
citovaného zékona.

6.2. V souladu s vyse uvedenym zakonem se v bod¢ 6 této smlouvy nahrazuje mandant
pojmem spravce a mandataf pojmem zpracovatel.

6.3. Zpracovatel je povinen zabezpecit fadnou ochranu prevzatych podkladl pred zni¢enim,
znehodnocenim, zneuzitim nebo ztratou. Zpracovatel neni opravnén bez souhlasu spravce
predavat daje v jakékoliv forme jinym osobdm neZ povéfenym spravcem pro jejich pievzeti.
Nosice dat véetné zpracovanych tdaji budou zpracovatelem archivovany v souladu

S pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.

6.4. Zpracovatel ma vytvoreny dostatecné technické a organizacni podminky k zajisténi
ochrany osobnich udaji pred jejich zneuzitim.

6.5. Zpracovatel je opravnén ukoncit zpracovani osobnich udaji jestlize zjisti, Ze spravce
porusuje povinnosti, které jsou mu ulozeny zakonem ¢. 101/2000 Sb.

6.6. Spravce je povinen piedavat zpracovateli pouze pravdivé a piesné udaje, které ziskal
Vv souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb.



7. Zavéreéna ustanoveni

7.1. Smlouva nabyva a¢innosti dnem 1.1.2013 a uzavira se na dobu neurcitou. Je vyhotovena
ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrzi mandant a jeden mandataf. Smlouva muze byt
meénéna pouze pisemnymi dodatky po vzéjemné dohodé ticastnikd.

6.2. Mandant i mandatai mohou tuto smlouvu kdykoli pisemné vypovédét. Vypovédni lhuta
¢ini 6 mésict a pocind bézet od prvého dne mésice nasledujicim po doruceni vypovedi.

V Piferové dne: 20.11.2012

za mandanta mandataf
Mgr. BoZena Ptidalova Ing. Jitka Ptidalova
feditelka Skoly



