d) vystavovat piehled o vysi pojistného a vyplacenych nahradach a davkach pro CeSZ,
provadét elektronickou cestou piihlasky a odhlagky zamé&stnancii v pracovnépravnich
vztazich

e) na zéklad® predloZenych a ovéfenych dokladii o dotasné pracovni neschopnosti vyplacet
nahradu platu za zdkonem stanoveny pocet kalendainich dnii

f) pifedavat OSSZ 7adost o davku (DPN od zadkonem stanoveného kalendainiho dne,
oSetfovné, pen&Zitou pomoc v matefstvi) spolu s piilohou pro stanoveni néroku na davku

rowvor

o) vystavovat podklady k sepséni Zadosti o starobni dtichod, o dfichod pro invaliditu 1.,2. a 3.
stupné

h) vystavovat evidendni listy dtichodového poji§téni a odesilat je elektronickou cestou
na CSSZ

i) pfi rozvézani pracovniho poméru vystavovat zapoctovy list a potvrzeni o zdanitelnych
piijmech

j) vystavovat potvrzeni uchazeim o zam&stnani pro ufady prace

k) vystavovat potvrzeni pii soub&hu zaméstnani s vedenim uchazete o zaméstnéani - ufad
prace

1) vystavovat potvrzeni pro vyplatu néhrady za ztratu na vydélku (po ukon&eni PN - pracovni
araz)

m) na Zadost zam&stnance vystavit Stvrtletni (rodnf) potvrzeni o pifjmu na davky statni
socialni podpory

n) na adost zaméstnance vyplnit potvrzeni o piijmu na Zadost o uvér

0) zakladat daflova prohlasent, sledovat slevy na dani a dafiovéa zvyhodnéni jednotlivych
zaméstnanci, véetné dafiovych bonust

p) zaméstnancim, ktefi nemaji povinnost podat dafiové piiznan{ na financni tifad, provadet
na jejich Zadost ro¢ni zigtovani dané

q) zaméstnancim, ktefi maji vedlejsi vyd&legnou &innost, vystavovat piehledy o vysi
vyméfovaciho zékladu na OSSZ

1) zajistit vystupy a tisk vSech sestav potiebnych pro mzdové a tdetni zpracovani, statistiku,
vykazy, vystupy ISP, P1-04, P2- 04

s) po ukondeni kalendainiho roku (v zdkonem stanovenych Ihittach) vyplnit vykazy zdlohové
a srazkové dang.



