Smlouva o poskytovani sluzby Archiv bez starosti
uzaviena podle § 1746, odst. 2 zadkona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,
v platném znéni (dale jen ,ob&ansky zakonik")
(dale jen ,Smlouva®)

Spolec¢nost Archiv bez starosti, slozena ze spolec¢niku

Everesta, s. r. 0., ICO: 250 14 650

Se sidlem Mimoriska 3223, 470 01 Ceska Lipa

zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil C, vlozka 10957
zastoupena: Mgr. Pavlinou Slajsovou, jednatelka

Cislo uctu: 676314683/0300

a

DIGIDATARCH spol. s r.o0., ICO: 067 00 888

se sidlem Hudcova 588/70b, 621 00 Brno — Medlanky

zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 103776
zastoupena: Ing. Markétou Horakovou, jednatelka

(dale jen ,Poskytovatel®)

a

Zakladni $kola Mnichovo Hradisté, ICO: 709 89 010
Sidlo: Sokolovska 254, 295 01 Mnichovo Hradisté
Zastoupena: Mgr. Evou Hajzlerovou, reditelka
éislo uctu: 51-6902390287/0100

(dale jen ,Objednatel)

Poskytovatel a Objednatel dale téz spole¢né jako ,Smluvni strany“ a kazdy jednotlivé jako
»>omluvni strana“

.
Predmét a ucel Smlouvy

1. Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto Smlouvou poskytnout
Objednateli sluzby, specifikované dale v €l. Il. této Smlouvy.

2. Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za jim poskytnuté sluzby, podle této
Smlouvy, cenu stanovenou dale v ¢l. IV. této Smlouvy a poskytovat Poskytovateli
veskerou soucinnost potfebnou pro vykon sjednané Cinnosti podle této Smlouvy.

3. Poskytovatel prohladuje, Ze je odborné zplsobilou osobou k vykonu sjednanych €innosti
podle této Smlouvy, ma odborné znalosti prava a praxi v oblasti vedeni spisovny
a poskytovani archivni sluzby, ve smyslu zakona & 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpislt (dale jen ,zakon o archivnictvi®), véetné
provadécich (zejména vyhladka €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdé&jsich
predpisu) a souvisejicich pravnich pfedpist o archivnictvi a je schopen uplné zajistit
pinéni specifikované touto Smlouvou.
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Ugelem Smlouvy je splnéni povinnosti, které pro Objednatele vyplyvaji ze zakona
o archivnictvi a ze souvisejicich pravnich pfedpisl o archivnictvi.

Il.
Poskytované sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu Archiv bez starosti, ktera je blize
definovana v Pfiloze €. 1 k této Smlouvé, (dale jen ,Sluzba®).

SluZba je vedena nad dokumenty s neaktivni provozni upotfebitelnosti.

Sluzba probiha v soucCinnosti se spravcem spisovny, ktery je zodpovédny za fyzické
vedeni spisovny.

Poskytovana Sluzba spliiuje podminky zakona o archivnictvi, v€etné souvisejicich
pravnich pfedpisu o archivnictvi.

Smluvni strany se dohodly, Zze jakékoli rozSifeni sluzeb poskytovanych Poskytovatelem
dle této Smlouvy nad ramec stanoveny v odst. 1. tohoto ¢lanku, bude sjednano
pisemnym dodatkem k této Smlouvé, v némz bude stanovena dalSi poZzadovana sluzba a
cena, ktera bude Objednatelem hrazena.

[l
Misto a doba poskytovani sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu v objektu/ech na adrese:
Sokolovska 254 295 01 Mnichovo Hradisté
Poskytovatel se zavazuje predat hmotné vystupy Sluzby Objednateli v objektu na adrese

podle odst. 1. tohoto &lanku, a to ve lhatach stanovenych v Pfiloze ¢. 1 Obchodni
nabidky této Smlouvy.

V.
Cena a platebni podminky

Cena za poskytovani Sluzby, dle této Smiouvy, je stanovena ve vysi dle Platebniho
kalendafe uvedeného v Pfiloze €. 1 této Smlouvy.

Cena za Sluzby bude hrazena nasledujicim zpisobem: K ujednané cené bude pfipo¢teno
DPH v zakonné vysi.

Objednatel bude hradit cenu na zakladé faktury vystavené Poskytovatelem dle odst. 2.
tohoto ¢lanku. Faktura musi splfiovat nalezitosti dafiového dokladu dle zakona ¢&. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jSich predpist. Nebude-li faktura splfiovat
zakonem nebo smlouvou stanovené nalezitosti, je Objednatel opravnén ji ve |huté jeji
splatnosti zhotoviteli vratit a sdélit, v éem je konkrétné spatfovana nespravnost nebo vada
faktury a Poskytovatel je povinen vystavit fakturu novou — opravenou c¢i doplnénou.
V pripadé vraceni faktury Objednatelem dle prfedchozi véty neplati plvodni Ihiita splatnosti,
ale Ihlta splatnosti bézi znovu ode dne doru€eni nové a fadné vystavené faktury.

Splatnost dariového dokladu (faktury) se stanovi na 30 kalendafnich dnl ode dne jejiho
vystaveni.

Objednatel mlze poskytnout Poskytovateli zalohy na zakladé vzajemné dohody.



6. Platba se povaZuje za splnénou dnem pfipsani platby ve prospéch uctu Poskytovatele.

7. Uplata za sluzby nesmi byt placena formou zapoétu, nedohodnou-li se Smluvni strany
jinak.

8. Poskytovatel je opravnén zvySit smluvené ceny uvedené v pfiloze ¢. 1 Smlouvy v
pribéhu kazdého kalendainiho roku jejiho trvani u jednotlivych polozek (dale jen
.Jednotkové ceny*), a to za podminek a zplisobem uvedenym nize, pficemz:

a. Zvyseni jednotkovych cen v prvnim kalendafnim roce se vyluCuje;

b. V nasledujicich kalendafnich rocich trvani Smlouvy je mozné zvy3eni vzdy,
pficemz takové navySeni bude provedeno o inflaéni pfiristek, zvefejhiovany
Ceskym statistickym uFadem, ve smyslu aktuélni zpravy o inflaci, a po postupu
uvedeném v pism. c. tohoto odstavce, pfiCemz je vylouCeno odmitnuti
Objednatelem takto uverejfiované a podlozené zvySené miry inflace.

c. Ke zvySeni jednotkovych cen dle této pfilohy dojde doru¢enim pisemného
oznameni o uplatnéni tohoto prava Poskytovatelem Objednateli, a to zpétné od
pocatku kalendarniho roku, ve kterém ke zvySeni doSlo. Byla-li pfed oznamenim o
zvySeni ceny jiz ¢ast ceny fakturovana, bude rozdil mezi plvodni a navySenou
cenou Objednateli dofakturovan.. Nedoru¢enim pisemného oznameni dle tohoto
odstavce zanika pravo Poskytovatele na navySeni jednotkovych cen v daném
kalendarnich roce.

d. Pro vylou€eni pochybnosti se sjednava, ze v pfipadé zaporné miry inflace se
cena nesnizuje.

V.
Prava a povinnosti stran

1. Objednatel umozni Poskytovateli pfistup ke vSem potfebnym dokumentim a
pisemnostem pro uéely pinéni pfedmétu této Smlouvy, které si Poskytovatel
k zpfFistupnéni vyzada.

2. Poskytovatel na zakladé zadosti Objednatele poskytne informace o vSech ulozenych
pisemnostech, jejich stavu a pfipadné souCasném procesu nakladani.

3. Poskytovatel se zavazuje vykonavat sluzbu této Smlouvy s veSkerou odbornou pédi,
chranit obecné a jemu znamé zajmy Objednatele a informovat Objednatele pribézné o
plnéni pfedmétu této Smiouvy.

4. Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli veSkerou potfebnou soucinnost a
vesSkeré informace a podklady potiebné k plnéni c&innosti Poskytovatele. Bude-li
Objednatel v prodleni s poskytnutim vyZzadované soucinnosti Poskytovateli, prodluzuje se
o toto prodleni Objednatele Ihata pro poskytnuti sluzby Archiv bez starosti. Poskytovatel
se po dobu trvani prodleni Objednatele nedostava do prodleni s plnénim jakékoli své jiné
povinnosti.

5. Smluvni strany sjednaly, Zze budou vzajemné spolupracovat a aktivné pfistupovat k feSeni
jednotlivych oblasti sluzby, poskytované dle této Smiouvy.

6. Objednatel je povinen zaplatit Poskytovateli cenu za sluzby ve stanovené vysi.

7. Objednatel neni opravnén béhem trvani této Smlouvy uzavfit jakoukoli smlouvu se 3.
osobou, jejiz pfedmét bude shodny anebo obdobny pfedmétu této Smiouvy. Dojde-li
k uzavieni takové smlouvy, ztraci Objednatel naroky z vadného plnéni Poskytovatele a
veSkeré pfipadné vady pInéni Poskytovatele jdou ktiZzi Objednatele. Objednatel
souCasné prohlasuje, Ze ke dni uzavfeni této Smlouvy nema uzavienou smlouvu, se 3.
osobou, jejiz pfedmét je shodny anebo obdobny pfedmétu této Smlouvy.

8. Smluvni strany zamezi uniku duvérnych informaci a zavazuji se, Ze béhem plnéni
smlouvy i po ukon€eni smlouvy budou zachovavat micenlivost o vSech skuteCnostech, o
kterych se dozvi v souvislosti s pInénim smlouvy, za podminek blize ujednanych ve ¢l.
VI. Smiouvy.

9. Kazda ze Smluvnich stran urluje kontaktni osobu/osoby, které budou zabezpelovat
vzajemné predavani informaci a spolupraci, pfedavani potfebnych dokumentt, podkladu



a vysledku ¢innosti dle této Smlouvy. Dojde-li ke zméné v osobach povéfenych k vykonu
komunikace dle tohoto odstavce, je kterdkoli ze Smluvnich stran opravnéna pouze
pisemnym oznamenim, pfedanym druhé Smluvni strané, provést zménu &i doplnéni.
Smluvni strany sjednaly, ze takové zmény a dopInéni nejsou povazovany za zmény této
Smlouvy a nebudou provadény formou dodatku k této Smlouvé.
a. Kontaktni osobaly Poskytovatele:
i. Ing. Markéta Horakova, tel: +420 727 911 159,
e-mail: marketa.horakova@digidatarch.cz
i. RNDr. Jan Skerle, tel: +420 739 432 200,
e-mail: jan.skerle@everesta.cz
b. Kontaktni osoba/y Objednatele
I. Mgr. Eva Hajzlerova, feditelka
e-mail: eva.hajzlerova@21zsmh.cz, tel: +420 326 772 526

VI.
Chranéné informace a miéenlivost

Veskeré informace sdélené kteroukoli ze Smluvnich stran pfi plnéni povinnosti dle této
Smlouvy, jsou povazovany za pfisné divérné a nesmi byt zpfistupnény ¢&i jakymkoli jinym
zpusobem sdéleny tfeti osobé, s vyjimkou informaci, které byly v okamziku sdéleni
verejné znamé nebo informaci, které Smluvni strany ziskaly od tfetich osob nebo jejich
poskytnuti upravuje platny pravni pfedpis. Smluvni strany explicitné vymezuji nékteré
divérné informace, podléhajici povinnosti mi¢enlivosti dle této Smlouvy, mezi které fadi
zejména, pracovni procesy, metody a know-how které Poskytovatel béhem poskytovani
sluzby pouziva, dale informace o zafizeni, software a hardware, ktery Poskytovatel pfi
poskytovani sluzby pouziva a téz pfipadné obchodni &i jiné partnery Poskytovatele, o
kterych se Objednatel v priibéhu pinéni této Smlouvy dozvi.

Objednatel neni opravnén uvolnit, sdélit ani zpfistupnit jakékoliv tfeti osobé& duvérné
informace o Poskytovateli bez jeho pfedchoziho pisemného souhlasu, a to v jakékoli
formé, a je povinen podniknout veskeré kroky nezbytné k zabezpec€eni danych informaci
Smluvni strany jsou povinny zabezpecit veSkeré podklady, majici charakter duvérné
informace, poskytnuté jim druhou Smluvni stranou, proti odcizeni nebo jinému zneuZiti.
Objednatel se zavazuje, Ze duvérné informace jinym subjektim nesdéli, nezpfistupni, ani
nevyuzije pro sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v pfisné tajnosti a
sdélit je vyluéné tém svym zameéstnancum, ktefi jsou povéreni plnénim této Smlouvy a za
timto ucelem jsou opravnéni se s témito informacemi v nezbytném rozsahu seznamit.
Objednatel se zavazuje zabezpecit, aby i tyto osoby povazovaly uvedené informace za
davérné a zachovavaly o nich micenlivost. Za poruSeni povinnosti zachovavat
mi€enlivost a zajistit ochranu citlivych informaci odpovida Poskytovateli pfimo
Objednatel.

V pfipadé, ze bude pfi plnéni pfedmétu této Smlouvy dochazet ke zpracovani osobnich
udajd, je Poskytovatel pro u€ely ochrany osobnich udaju zpracovatelem. Poskytovatel je
opravnén zpracovavat osobni Udaje pouze za ucCelem pInéni pfedmétu a ucelu této
Smlouvy.

Poskytovatel je opravnén zpracovavat osobni udaje v rozsahu nezbytné nutném pro
pinéni této Smlouvy, za timto u€elem je opravnén osobni udaje zejména ukladat na
nosiCe informaci, upravovat, uchovavat po dobu nezbytnou k uplatnéni prav, pfedavat
zpracované osobni udaje Objednateli a udaje likvidovat.

Poskytovatel ucini v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy dostateCna organizacni a
technicka opatfeni zabrariujici pfistup neopravnénych osob k osobnim udajam.
Poskytovatel zajisti, aby jeho pracovnici byli v souladu s platnymi a u€innymi pravnimi
predpisy pouceni o povinnosti mi¢enlivosti a 0 moznych nasledcich pro pfipad poruSeni
této povinnosti.

Poskytovatel zajisti, aby pisemnosti a jiné hmotné nosiCe informaci, které obsahuji
davérné informace, byly po vzajemné dohodé a vramci plnéni této Smlouvy
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Poskytovatelem doCasné premistény mimo sidlo Objednatele, byly uchovany
v uzamykatelnych skfinich umisténych v uzamykatelnych mistnostech.
Poskytovatel zajisti, aby elektronické datové soubory obsahujici osobni udaje byly
uchovavany v paméti pocCitace &i jiného zafizeni pouze:

a. Je-li pfistup k takovymto soubordm chranén heslem a

b. Je-li pfistup k uzivani pocitace ¢i jiného zafizeni, v jehoz paméti jsou tyto soubory

umistény, chranén heslem

Je-li pro ucely této Smlouvy nezbytné poskytnout Poskytovateli kopii databazi, soubor(
nebo nosicl obsahujicich jakékoliv udaje o innosti Objednatele, je Poskytovatel povinen
s takovymi Udaji nakladat tak, aby nedoslo k jejich uniku &i zneuziti.

VII.
Sankce

V pfipadé, Zze Objednatel porusi povinnost stanovenou v &l. VI. tykajici se ochrany
informaci a mi€enlivosti, zavazuje se Objednatel uhradit Poskytovateli smluvni pokutu ve
vySi 50.000,- K¢ za kazdy jednotlivy pfipad poruSeni povinnosti.

V pfipadé prodleni Objednatele s platbou, na kterou vznikl Poskytovateli narok, uhradi
Objednatel smluvni pokutu ve vysi 0,1 % zdluzné Castky za kazdy i zapoCaty den
prodleni.

V pfipadé prodleni Poskytovatele s provedenim Sluzby nalezi Objednateli narok na
smluvni pokutu ve vysi 0,01% z ceny Sluzby za kazdy zapoc&aty den prodleni.

Smluvni pokuty se nezapoc€itavaji na nahradu pfipadné vzniklé Skody, kterou lze
vymahat samostatné vedle smluvni pokuty, a to v pIné vysi.

VIII.
Doba a skonéeni smlouvy

Smlouva je uzavirana na dobu urcitou, a to od 1.1.2023 do 31.1. 2027, tedy ode dne jeji
uCinnosti dle ¢l. IX. této Smlouvy.
Objednatel i Poskytovatel jsou opravnéni smlouvu vypovédét z dlivodu uvedenych v odst.
4, resp. odst. 5, tohoto ¢lanku, a to v Sestimési¢ni vypovédni dobég, ktera zacina bézet od
prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané.
Poskytovatel je opravnén za podminek odst. 2 tohoto ¢lanku tuto smlouvu vypovédét,
jestlize je Objednatel vice nez 30 dnu v prodleni s placenim penéznich zavazkd vudi
Poskytovateli.
Objednatel je opravnén smlouvu vypovédeét, jestlize Poskytovatel ztrati zpUsobilost
k provozovani €innosti uvedené v ¢lanku Il. této Smlouvy.
Smluvni strany se dohodly, Ze Smlouva zaniké také v pfipadé:

a. Dohody smluvnich stran,

b. Jednostrannym odstoupenim od Smlouvy pro jeji podstatné poruseni druhou

Smluvni stranou, pfi€emz podstatnym poruSenim Smlouvy se rozumi zejména:
I. Neposkytovani sluzeb fadné anebo ve sjednané dobé pInéni,
ii. Opakované poruseni povinnosti  vyplyvajicich ztéto  Smlouvy
Smluvni stranou

Kazda vypoveéd ¢&i odstoupeni musi byt u€inéna v pisemné formé a doru€ena druhé strané.
V pfipadé odepfeni pfijeti vypovédi plati, Ze vypovéd byla doruCena 3. dnem po jejim
odeslani. Vypovédni Ih(ta zaéne bézet od prvniho dne mésice nasledujiciho po takovém
doruceni vypovédi druhé smluvni strané.



Ukonc&enim uéinnosti této smlouvy nejsou dotéena ustanoveni smlouvy tykajici se naroku
z nahrady Skody, naroku ze smluvnich pokut &i urokd z prodleni, ustanoveni o ochrané
informaci a miCenlivosti, ani dalSi ustanoveni a naroky, z jejichz povahy vyplyva, ze maji
trvat i po zaniku ucinnosti této smlouvy.

Ukon€enim této Smlouvy =zanikaji naroky Poskytovatele na zaplaceni uplaty za
poskytnuti sluzby a to ke dni ukon&eni smlouvy.

IX.
Zavérecna ustanoveni

V pfipadé, Ze prava a povinnosti smluvnich stran nejsou upraveny touto smlouvou, fidi se
ustanovenimi ob¢anského zakoniku.
Pro pfipadné spory mezi smluvnimi stranami vyplyvajici z této smlouvy nebo v souvislosti
s ni se Smluvni strany zavazuji vynalozit veSkeré Usili, které Ize spravedlivé pozadovat,
k tomu, aby byly tyto spory vyfeSeny smirnou cestou, zejména aby byly odstranény
okolnosti vedouci ke vzniku prava od Smlouvy odstoupit, nebo okolnosti zplsobuiji
neplatnost Smiouvy.
Smlouvu Ize ménit a doplfiovat pouze pisemnymi vzestupné cislovanymi dodatky,
podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.
Nedilnou soucasti této smlouvy je:

a. Priloha €. 1 — Obchodni nabidka
V této Smlouvé, pokud zkontextu jasné nevyplyva jinak, zahrnuje vyznam slova
v jednotném Cisle rovnéz vyznam daného slova v mnozném cisle a naopak, vyznam slova
vyjadfujiciho urCity rod zahrnuje rovnéz ostatni rody. Nadpisy jsou uvadény pouze pro
pfehlednost a nemaji vliv na vyklad této Smiouvy.
Nevymahatelnost i neplatnost kteréhokoliv ustanoveni této Smlouvy nema vliv na
vymahatelnost &i platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy, pokud z povahy nebo
obsahu takového ustanoveni nevyplyva, Zze nemulze byt oddéleno od ostatniho obsahu této
Smlouvy.
Tato Smlouva predstavuje Uplné ujednani mezi Smluvnimi stranami ve vztahu k pfedmétu
této Smlouvy a nahrazuje veskera pfedchozi ujednani ohledné predmétu této Smiouvy.
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11.

Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, tak aby kazda Smluvni strana
obdrzela po jednom (1) stejnopise.

Kazda ze Smluvnich stran nese své vilastni naklady vzniklé v disledku uzavirani této
Smlouvy.

Tato Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma Smluvnimi stranami a
ucinnosti uvefejnénim v registru smluv, dle odst. 11. tohoto ¢lanku.

Objednatel informoval Poskytovatele, Ze je povinnym subjektem ve smyslu zakona &.
340/2015 Sbh., o zvlaStnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto
smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjSich predpist. Smluvni strany se dohodly, Ze tato
skute¢nost neni v rozporu s touto Smlouvou. Pfipadné divérné informace ¢i osobni Udaje,
vyplyvajici ze smlouvy, budou pro UuCely zvefejnéni smlouvy v registru smluv
Poskytovatelem oznaceny za diavérné &i osobni, a budou pro Ucely zvefejnéni v registru
smluv anonymizovany. Uvefejnéni v registru smluv provede Objednatel, a to bezodkladné
po podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Poskytovatel ma pravo zkontrolovat fadné
uverejnéni smlouvy a v pfipadé, Ze smlouva uvefejnéna nebyla, ma pravo pozadovat po
Objednateli jeji uvefejnéni.

Smiluvni strany si tuto Smlouvu pfecetly, souhlasi s jejim obsahem a prohlasuji, Ze je ujednana
svobodné, na dukaz ¢ehoz pripojuji své viastnorucéni podpisy
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PaVI Ina Pavlina Slajsova Mg r Eva Digitélné po_depsall
Elag 2 Datum: 2022.10.14 * Mgr. Eva Hajzlerova
Slajsova 12:43:12 +0200' Datum: 2022.10.14

HajZI erova 11:10:58 +02'00"

Za Poskytovatele: I\Z/Ia rog\?: T—lae:'ezllee;rové
Mgr. Pavlina Slajsova, Y ar. J
reditelka

Everesta s.r.o.,

jednatelka
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Pfiloha ¢. 1

archiv bez starosti

Obchodni nabidka
poskytovani sluzby Archiv bez starosti

Zakladni §kola Mnichovo Hradisté, Sokolovska 254, Mnichovo Hradisté

30.8.2022
Zpracovali: Ing. Markéta Horakova, RNDr. Jan Skerle, Petra Vitkova
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Zakaznik

Typ nabidky
Zpracovali:
Datum:

Platnost nabidky do:

Obsah

1. 10
2. 11
21 12
22 12
23 13
3. 13
31 14
32 14
33 14
34 15
4. 16
5. 17
6. 21

Zakladni $kola Mnichovo Hradisté
Sokolovska 254 295 01 Mnichovo Hradisté
k rukam pani feditelky Mgr. Evy Hajzlerové

Sluzba Archiv bez starosti
Ing. Markéta Hordkova, RNDr. Jan Skerle, Petra Vitkova
30.8.2022

30.9.2022
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Uvod

Archiv bez starosti si velmi vazi zajmu zakaznika o sluzby spojené s reorganizaci spisovny,
aktualizaci spisového a skartacniho fadu a naslednou podporou. Pfedmétem této nabidky je
poskytovani sluzby Archiv bez starosti v souladu s platnou legislativou fidici se zédkony o
archivnictvi a spisové sluzb¢. Detailni popis sluzby je uveden v této nabidce.

Spole¢nost DIGIDATARCH spol. s r. 0 a spole¢nost EVERESTA, s.r.o. nadéle vystupuji jako
jedna spolec¢nost Archiv bez starosti, kterd poskytuje vySe zminénou sluzbu.

Pevné vétime, ze Vas nasSe nabidka zaujme a bude zacatkem uspésné spoluprace.

Po vzijemném odsouhlaseni bude tato nabidka piiloZzena ke smlouvé o poskytovani sluzby
Archiv bez starosti jako pfiloha.

Ing. Markéta Horakova, RNDr. Jan Skerle

Ochrana informaci v tomto dokumentu:

Archiv bez starosti je podstatny a identifikovatelny celek praktickych nepatentovanych
informaci, které jsou vysledkem zkuSenosti Spolecnosti pravnickych osob Everesta, s. r. 0. a
Digidatarch, spol. s r. o., jez za timto ucelem jednaji ve vzdjemné shodé a vytvareji tak know-
how tykajici se tajnych, podstatnych a identifikovatelnych celkii praktickych nepatentovanych
informaci, které jsou vysledkem jejich cinnosti a zkuSenosti, a jsou jimi otestovany. Tyto
informace a celky nejsou vieobecné znamé a snadno dostupné, a obsahuji souhrn znalosti,
vedomosti a pravem chranéné nehmotné statky, jakoz i technické poznatky a zkusenosti, které
sice nejsou patentovatelné, ale umoznuji nejefektivnéjsi vyuziti ruznych reSeni pri jejich
aplikaci. Dale také zahrnuji dalsi druhy znalosti, které se tykaji zejména podminek redlného
vyuziti téchto pozmatkii, véetné zpusobu inovaci téchto poznatki, jejich Fizeni, ziskavani,
zabezpeceni, ochrany a vyuzivani. V neposledni radé je vse uvedené soucasné obchodnim
tajemstvim Spolecnosti, nebot’ se jednd o konkurencné vyznamné, urcitelné, ocenitelné a v
prislusnych obchodnich kruzich bézné nedostupné skutecnosti a informace, které souviseji se
Spolecnosti a jejichz utajeni je v zdjmu Spolecnosti zajistovdano patricnym a odpovidajicim
zpusobem. Veskeré informace poskytnuté prostrednictvim tohoto dokumentu jsou dusSevnim
viastnictvim Spolecnosti, resp. know-how, a taktéz obchodnim tajemstvim. Jakdkoliv osoba
seznamivsi se s témito informacemi podléha zavazku mlicenlivosti a nesmi tyto informace
sdilet s jakoukoliv treti stranou. V pripade poruseni tohoto zdvazku, resp. povinnosti, je
Spolecnost opravnéna domahat se svych prav a ochrany téchto informaci nejen podle zdkona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu, ale i zakona ¢. 40/2009 Sb.,
trestni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisii, a zdakona ¢ 221/2006 Sb., o vymdahani
primyslovych prav a ochrané obchodniho tajemstvi
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1. Uvodni ustanoveni

Tato nabidka byla vypracovana na zakladé pfedbézného odhadu rozsahu a stavu Spisovny
Zakaznika:

Termin posledni skartace je 2013. Tato skartace byla ¢astecna.
Spisovy a skartaéni tad je tfeba aktualizovat.

Spisovy a skarta¢ni plan je tfeba aktualizovat.

Archivni knihu je tfeba aktualizovat.

Existuje mistnost vyclenéna jako Spisovna. V ni se nachazi cca 49 béznych metrl prevazné
uspotadanych spist. Zadné dalsi spisy mimo tuto Spisovnu se na $kole nenachazeji.

Dokumenty s osobnimi daji by mély byt uloZeny na takovém misté, pro které bude po celou
dobu jejich spravni, ucetni ¢i provozni upotiebitelnosti zajisténa bezpecnost a snizeno riziko
jejich znehodnoceni (vlivem stavebné-technickych parametri spisovny), zneuziti osobnich
udaju vlivem pfistupu nepovolanych osob nebo personalnimi zménami v organizaci.

Spisova sluzba, spisovna je samostatny celek, ktery by mél byt chranén vhodnymi a
dostupnymi prostiedky, v prostfedi, ve kterém je omezeny pfistup, pfedem stanoveny jak
Z hlediska denniho provozu, oprav nebo nadhlych zmén.

Nabizena sluzba Archiv bez starosti se tyka pouze vysSe uvedeného rozsahu Spisovny a netyka
se vécené kontroly obsahu dokumentt ve Spisovné. V rdmci sluzby Archiv bez starosti budou
zpracovany pouze uzaviené spisy, se kterymi jiz zaméstnanci zdkaznika nepracuji.

Pro fadné vykonavani sluzby Archiv bez starosti je nutni zajiSténi nize uvedené soucinnosti ze
strany Zakaznika:

e Zajisténi vhodnych podminek pro praci (dodrzovani pracovnich podminek dle Zakona
€. 262/2006 Sb. - zejména teplota na pracovisti, prasnost, hlu¢nost, noSeni tézkych
bifemen apod.)

e Ve fazi zahdjeni a implementace sluzby Archiv bez starosti

- pred 1. navstévou bude v elektronické podobé¢ zaslan Spisovy a skarta¢ni fad
Skoly, 52vcetné spisového a skartaéniho planu
- pfred 1. navstévou nebo v rdmci prvni navstévy
* bude pfedan seznam ukoncenych dotaci (grantd, projektl), véetné data
ukonceni
* bude ptedén seznam aktudlnich zaméstnanct tiradu
e Ve fazi poimplementacni podpora
- Kulozeni do spisovny budou pievzaty pouze uzaviené spisy
- Zakaznik se tidi Spisovym a skarta¢nim fadem
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2.Zahajeni a implementace sluzby archiv bez
starosti

Zahajeni a implementace sluzby Archiv bez starosti se sklada z nasledujicich casti a vystupii:

2.1  Analyza

V ramci Analyzy bude vytvoien a zakaznikovi pfedan dokument Popis pocatecniho stavu
Spisovny v okamziku zahdjeni sluzby Archiv bez starosti (dale jen Popis pocate¢niho stavu
nebo PPS). Dokument PPS je vychodiskem pro implementaci sluzby Archiv bez starosti.

V ramci analyzy budou realizovany nasledujici ¢innosti:
e podrobné tfidéni dokumentt dle doby vzniku a skartacniho rezimu
e kontrola jednotlivych spist dle popisu
e roztfidéni a zalistovani nezafazenych dokumentt

e pfifazeni spisového znaku na zakladé Spisového a skartacniho fadu a kontrola jiz
zatazenych dokumentt

e pfifazeni skartacniho znaku ,,S, V, A* na zdklad¢ Skarta¢niho planu a kontrola jiz
zatazenych dokumentt

e zafazeni dokumentace do spisovny dle skartac¢nich lhiit a znaki
e oznaceni regall a pfesna lokace spisu v regale

e clektronicky soupis uloZenych dokumentt — Archivni kniha ve formatu xlIs

K listinné archivaci ve spisovné budou uloZeny spisy, které jsou:

e definovany skartatnim znakem ,,A“, tj. dokument ma trvalou hodnotu

e definovany skartaénim znakem ,,S* se skarta¢ni Ihiitou mladsi nez rok 2021

e definovany skartatnim znakem ,,V* se skartacni lhtitou mladsi nez rok 2021
Popis regalového systému

e regalovy systém — metodika znaceni v souladu s el. evidenci spist

e lokace uloZenych spisii uvedena v Archivni knize

e doporuceni vytvofeni rezervniho mista pro nasledné ukladani v dalSich letech

e Zakaznik obdrzi zpracovanou Archivni knihu ve formatu xlIs platnou pro dany rok.

2.2  Aktualizace spisového a skarta¢niho radu

Aktualizace spisového a skarta¢niho radu zahrnuje:

e revize stavajiciho spisového a skarta¢niho fadu

e aktualizace na zéklad¢ platné legislativy a metodickych pokynt ptisluSnych archivii
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e Skoleni v oblasti metodickych postupli, nastaveni internich provoznich postupl
v rozsahu 1 hod.

e Zakaznik obdrzi Aktualizovany spisovy a skartacni fad ve formatu doc. platny pro
dany rok.

2.3  Priprava podkladi pro skartacni rizeni

Soucasti implementace sluzby Archiv bez starosti je rovnéz zajisténi podkladi pro skartacni
fizeni. Pfedmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nichz uplynuly zdkonem stanovené
skartacni lhiity a provozni upotiebitelnost. Skartacni lhiity jednotlivych dokumenti se fidi dle
nafizeni zdkona ¢. 499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé¢ a také interni smérnici
(Spisovym a skartacnim fadem a planem) zakaznika.

V ramci pripravy podkladi pro skartacni Fizeni bude zajiSténo:
e vyrazeni spisti s uplynulymi skartaénimi lhiitami

e tvorba skartacniho névrhu znaku S a A vcetné zadosti o skartacni fizeni (pfiprava
podkladti pro komunikaci s mistné ptislusnym archivem)

e piiprava dokumentl na skartaci

Implementace sluzby Archiv bez starosti bude ukoncena podpisem dokumentu Akceptaéni
protokol o Fadné provedené implementaci sluzby Archiv bez starosti. Nasledn¢ je
zékaznikovi poskytovdna poimplementacni podpora sluzby Archiv bez starosti.
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3. Poimplementacni podpora jako nedilna soucast
Sluzby Archiv bez starosti

3.

1  Podpora pro prvni skartaci po implementaci

Ucast na archivni prohlidce po vzajemné dohodé (zejména kvili terminu) se
Zakaznikem

Zajisténi prvni skartace po implementaci. Fyzicky odvoz materidli ke skartaci a
nasledné ptedani protokolu o skartaci zdkaznikovi. Soucasti tohoto kroku je i podpis
akceptacniho protokolu.

3.2  Nasledna kazdoro¢ni aktualizace Spisovny

V ramci jednoho kalendainiho roku probéhne cyklus aktualizace spisovny za fyzickeé

ptitomnosti u zdkaznika (dale pouze Cyklus). Cyklus sestava z téchto ¢asti:

podrobné tiidéni dokumentii dle doby vzniku a skarta¢niho rezimu
kontrola jednotlivych spist dle popisu
roztiidéni a zalistovani nezatazenych dokumentt

pritfazeni spisového znaku na zdkladé Spisového a skarta¢niho fadu a kontrola jiz
zatfazenych dokumentl

pfifazeni skarta¢niho znaku ,,S, V, A* na zdklad¢ Skartacniho planu a kontrola jiz
zatazenych dokumentti

zatazeni dokumentace do spisovny dle skarta¢nich 1hit a znakt

aktualizace elektronického soupisu ulozenych dokumentii — aktualizace Archivni
knihy ve formatu xls

Cyklus bude ukoncen podpisem Akceptacniho protokolu

3.3 Podpora pro skartaci po ukonceni aktualizace

Spisovny
V ramci jednoho kalendainiho roku probéhne skartacni cyklus za fyzické ptitomnosti

u zékaznika (dale jen Cyklus). Cyklus sestava z téchto ¢asti:

Pfedmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nich uplynuly zakonem stanovené
skartacni lhiity a provozni upotiebitelnost. Skartacni lhity jednotlivych dokumentt se
tidi dle nafizeni zdkona ¢. 499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a také
interni smérnici (Spisovym a skartanim fadem a planem) zdkaznika.
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V ramci pripravy podkladi pro skarta¢ni fizeni bude zajiSténo:
e Vyfazeni spisil s uplynulymi skartacnimi lhtitami

e Tvorba skartacniho navrhu znaku S a A vcetn¢ zadosti o skartacni fizeni (pfiprava
podkladi pro komunikaci s mistnim ptislusnym archivem)

e Piiprava dokumentl na skartaci

e Ucast na archivni prohlidce po vzdjemné dohodé (zejména kvili terminu) se
Zakaznikem

e Zajisténi fyzické skartace po implementaci. Fyzicky odvoz materiala ke skartaci a
nasledné predani protokolu o skartaci zakaznikovi. Soucasti tohoto kroku je i podpis
Akceptacniho protokolu.

3.4 Konzultace

e Soucasti poimplementaéni podpory jsou i telefonické ¢i mailové konzultace dle potieb
zékaznika.

e Samostatné osobni konzultace za fyzické pfitomnosti u zakaznika jsou stanoveny
v pfedpoklddaném rozsahu 2 hodin ro¢né

Archivni servis pri rekonstrukci spisovny

Soucasti poimplementacni podpory je zajisténi archivniho servisu v ptipadé
rekonstrukce/tprav spisovny nebo noveé zabudovaného regalového systému. Archivni
servis se sestava z téchto Casti:

e Ulozeni dokumentii do pfepravnich krabic a umisténi do provizornich prostor pouze
V ramci stejné budovy Zakaznika, ve které se nachdzi soucasna spisovna.

e Popis piepravnich krabice pro pifipad dohledani pozadovanych dokumenti
e Zatazeni dokumentli do nové zrekonstruované spisovny/nového regalového systému

e Popis nového regalového systému

- Oznaceni regall a pfesna lokace spist v regale
- Metodika znaceni v souladu s el. Evidenci spist
- Lokace ulozenych spist

- Aktualizace Archivni knihy ve formatu xls
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Vyhody pro Vas

e Po dobu poimplementacni podpory budete bez starosti — VSe vyieSime za Vas.
e Garance bezpe¢ného chodu spisovny — Garantujeme a zajistime.

e Ve shodé s platnou legislativou — Legislativa je nas konicek, pomtzeme Vam s ni.
e Bez administrativni zatéZe — Vse vyiidime, nemusi jiz feSit Vasi zamé&stnanci.

e Helpdesk — Pomiizeme, navrhneme feseni.

e Soucinnost kdykoliv — Jsme tu pro Vas.

e Osobni pFistup — Vazime si Vas jako partnera.

Legislativa

Spisova sluzba, spisovna — pro shromazd’ovani Udaji v ramci spisové sluzby a pro
uchovavani udaji ve spisovné plati pravidla fidice se platnou legislativou, predevsim
ustanovenimi zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a v souladu s Natizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, zékonem ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a zmén¢ nekterych zakont.

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist

Vyhléaska €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich
predpist,

Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvatejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

W

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

Vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentil, ve znéni pozd¢jsich predpist,

Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho
systému datovych schranek, ve znéni pozdéjsich predpisil,

Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni, ve znéni pozdéjsich predpist,
Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpist,

%

Zakon ¢. 29/2000 Sb., o poStovnich sluzbach a o zméné néckterych zdkonl, ve znéni
pozdéjsich predpist,
Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nekterych zakon
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Cenovy rozpis, platebni kalendar

PLATEBNI KALENDAR Cena bez DPH Termin
fakturace

Zahijeni a implementace Sluzby Archiv 51.760,- K¢ 31.1.2023

bez starosti

Poimplementa¢ni podpora Sluzby Archiv 12.940,-K¢ 1.2.2023

bez starosti v obdobi od 1.2.2023 do 31.1. 12.940,-K& 1.8.2023

2027
12.940-K¢ 1.2.2024
12.940,-K¢ 1.8.2024
12.940,-K¢ 1.2.2025
12.940,-K¢ 1.8.2025
12.940,-K¢ 1.2.2026
12.940,-K¢ 1.8.2026

Vyse uvedend cena je véetné prepravy dokumentli na skartaci, fyzickym dohledem nad
skartaci, vlastni skartaci, ptreskupeni vSech spisti ve spisovné dle stavebné-technickych
parametrl spisovny, registrace, protokolll, eviden¢nich seznami atd.

4.Co délame a umime
Digidatarch spol. s r.o.

Jsme ryze Ceska spolecnost nabizejici kompletni sluzby ve spravé dokumentii — od spisové a
konzulta¢ni sluzby, ptes digitalizaci dokumentt, listinnou (sluzby spisovny) a digitalni
archivaci, az po bezpecnou skartaci dokumentii. Vybudovali jsme digitaliza¢ni centrum,
vlastni datové ulozist¢ a listinné ulozi§té (spisovnu) pro dlouhodobé uloZeni firemnich
pisemnosti s vysoce spolehlivym zabezpecenim v uzavieném aredlu.

Poskytujeme individudlni ptistup a vysokou kvalitu sluzeb. Nasi prioritou je vzéjemné divera,
diky které jsme spolehlivym partnerem ve Vasem podnikéni. Dilezitym pilifem nasi
spolecnosti je odborng vyskoleny tym zaméstnanct, na ktery se mizete spolehnout.

ARCHIVACE LISTINNA — KOMERCNI SPISOVNA |
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Nabizime kompletni systém sluzeb komer¢ni spisovny. Prostory spisovny spliuji stavebneé-
technické 1 bezpecnostni podminky dle zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé&. Jsou zajistény
mechanickym a elektronickym zabezpecovacim zatizenim.

VEDENI SPISOVNY U KLIENTA

Vyrazna uspora nakladi

Zvyseni efektivnosti v ramci systému Fizeni spravy dokumenti

Zvyseni kvality a péce o dokumenty

Piehlednost nakladi na celou poskytnutou sluzbu

Jasna zodpovédnost

Profesionalni a odborny piistup

V piipad¢ nevhodnych prostor navrhneme nové feSeni spliujici zdkonem
stanovené podminky

DIGITALIZACE

Uspora nakladii, ¢asu a mista (uZ Zadné rozmérné archivy)
Zrychleni administrativni a spravni ¢innosti

Piesunete odpovédnost na nas

Rychlé vyhledavani a snadna orientace v dokumentech
Zachrana dokumentii ohroZenych degradaci papiru
Korekce a vy¢isténi obrazu znecisténych dokumenti
Zarucena duvéryhodnost a pravni hodnota el. dokumentu

BEZPECNA SKARTACE

Nabizime Vam profesiondlni skartaci dokumentli ve spolupraci snaSim obchodnim
partnerem. Enormné dbame na zabezpeceni v kazdé fazi skartace. Samoziejmosti je potvrzeni
o fadné skartaci.
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5.Co délame a umime
Everesta, s.r.o.

Generalni
dodavatel reSeni

Zabezpecujeme naro¢né, netradicni a obtizné dostupné sluzby

a dodavky. Pro zajisténi naro¢nych projekti sestavujeme konsorcia
ovétenych dodavateli a subdodavateli, jejichZ praci kontrolujeme
a hodnotime.

Pro firmy, urady, instituce, statni spravu a samospravu

IT projekty Rizeni projekti Pruzkumy
a FeSeni a procestu a analyzy
Nabizime zpracovini studii, Nastavujeme, Provadime priuzkumy
analyz, odborné podpory zefektiviiujeme, velejného minéni, evaluace,
a vedeni IT projekti vyhodnocujeme a Fidime ekonomické analyzy
projekty a procesy a pruzkumy uvnit¥
organizaci
Jazykové
Poradenske y ., i . .,
) a mezinarodni Vzdélavani
projekty .
sluzby
Poradime se strategickym Poskytujeme jazykové Zabezpecujeme komplexné
rozvojem, optimalizaci vzdélavani, preklady, vzdélavaci projekty zaméiené
lidskych zdroji, dotacemi a tlumoceni, staze v zahranici na akreditované vzdélavani,
zapojovanim verejnosti a podporu mezinarodni mékké dovednosti, pravni
spoluprace a ekonomicka témata i oblast

IT

Marketing, reklama, . At uz hledate cokoli,
Outsourcing " v
gventy navstivte nase
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archiv bez starost{

Pripravime propagacni
kampané a produkci pro vase
akce a organizace, posilime
vasi komunikaci s vefejnosti

Poskytujeme sluzby, na které
nemate vlastni kapacitu
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webové stranky:

Wwww.everesta.cz



archiv bez starost{

Everesta, s.r.o.

Mimoiiska 3223, Ceska Lipa Novinarska 7, Ostrava
tel.: +420 481 130 410 tel.: +420 734 445 846
Vystavisté 1 (prostory RHK), Brno Cechova 52, Ceské Budéjovice
tel.: +420 516 116 535 tel: +420 734 621 067
Délnicka 213/12, Praha 7 Hodolanska 32, Olomouc 779 00
tel: +420 734 577 338 tel: +420 774 700 454

Kontaktni osoba:
Petra Vitkova
tel.;: +420 735 751 872

e-mail: petra.vitkova@archivbezstarosti.cz
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