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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢€ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Kontaktni adresa:
Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkusSenosti:

Absolvent se U€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 1 x 1 hodina Uvod do poraden. aktivit,
1 x 1 hodina individualni poradenstvi
1 x 8 hodin Motivaéni klub,
1 x 1 hodina tvorba Zivotopisu

b) Rekvalifikace Neprobéhla
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Il.  ZAMESTNAVATEL
Nazev organizace: WAA invest s.r.o.
Adresa pracovisté: Tovacovského 3250, Kromériz 767 01

Vedouci pracovisté:

I
Kontakt na vedouciho pracoviété: ]

Zamé&stnanec povéreny vedenim odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/ Funkce Mentora: vedouci - manazer

Druh prace Mentora /ramec pracovni napiné/:

Zabezpecuje a dohlizi na chod celého sportovniho centra, kontroluje recepci, administruje
systém, vystavuje podklady pro ucetni uzavérky, propagace novinek a stavajicich sluzeb celého
sportovniho a wellness centra.
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odbormné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZzadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CILE:
Zadani konkrétnich ukoll ¢innosti

/v pripadé potreby doplrite radky
nebo dolozte prilohou/

Recepc€ni ve sportovnim centru

Sportcentrum Parada,
Tovacovského 3250, Kromériz 767 01

40 hod. tydné/ 7 mésicu

Stredni Skola ukonéena maturitou

Dobra znalost prace na PC, komunikativni, pfijemné
vystupovani a ochota ucit se.

Vykonava recepéni Cinnost, zajiStuje rezervaci klientd
telefonicky, emailem, osobnim jednanim, dale zavadéni
sportovnich aktivity klientd do systému, pfijimani
hotovosti, platby kartou. Vklady klientim permanentky dle
vloZené hotovosti, prodava a uctuje zbozi z baru (fithess
potfeby, nealko, alko), propaguje sportovisté osobné, pfes
socialni sité.  Pfipravuje a zpracovava propagacni
materialy sportcentra, aby klienti byli aktualné informovani
0 novinkach a zménach bézného provozu, vyhledava
nové Kklienty. Dohlizi nad spravnym chodem celého
sportovniho centra a eviduje, pokud je mozné i fesSi vzniklé
problémy. Pravidelné sleduje nabidku na webovych a
facebookovych strankach, které aktualizuje.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Seznameni s chodem celého sportovniho centra,
pro$koleni BOZP, zauceni v internim uctovacim a
rezervacnim programu, nasledna obsluha dalSich
spoustécich zarizeni (bowling, parkovaci systém, kamery
apod.). Taktéz seznameni se vsemi sportovnimi
aktivitami, které jsou ve sportcentru nabizeny klientam.
Nasledné vystavovani objednavek zboZi do baru,
naskladriovani, komunikace s prodejci - telefonické
objednavky.
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STRATEGICKE CILE: Zvyseni kvalifikace absolventa, osvojeni odbornych
/v pfipadé potieby doplrite Fadky znalosti a praktickych dovednosti. Pracovni misto bude
nebo dolozZte pfilohou/ pro jeho vyvoj odbornych dovednosti nezbytny. Diky praci
v recepci se stazista nauci komunikovat s Klienty,
perfektné dokaZe obsluhovat pocitaé, nauli se praci
s programem, rezervace, Uctovani v programu, nauci se
reSeni konfliktnich situaci s klienty.
VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
/doloZte pfilohou/ Pfiloha &. 2 Prib&zné mésiéné do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
po ukon&eni odborné
Priloha €. 3 Zavérecné praxe; do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
po ukon&eni odborné
Pfiloha €. 4 Osvédceni o praxe; do konce
absolvovani odborné praxe nasledujiciho mésice
po ukon&eni odborné
Priloha: Reference pro praxe; do konce
budouciho zaméstnavatele* nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spole¢ensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplnite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah
Listopad Seznameni s chodem sportovniho centra, BOZP, 40hod/tydné
2022 S praci v recepci a postupné zaskoleni systém, cenik.

PFifazeni smén, které absolvuje pod vedenim. U&tovani,
provadéni rezervaci, komunikace s klienty.
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Prosinec <Zaméfeni se na poradani oslav jak firemnich, tak
2022 rodinnych. Vykomunikovat od prvotniho seznami klienta 40hod/tydné
S prostory a moznostmi, az po nacenéni, objednani a
zrealizovani akce. Mohou to byt, jak menSi, ale i vétsi,
kdy si klient zarezervuje celé sportovisté. Prodej
vanocnich poukazu.

Leden Komunikace s instruktory, rozpisy lekci, FeSeni pro- L
2023 voznich véci, vyhledavani novych aktivit a i instruktorg, 40hod/tydné
Benefitni firmy - realizace poukazek, karet, jinych
programu pro klienty. Seznameni s moznostmi pfijimani

benefitnich programd.
’ Vkladani textu na webové stranky, pfispévku na socialni . x
Unor sité - novinky, stavajici lekce a dal$i propagace. 40hoditydné
2023 Vytvareni jednoduchych letacku (vSe ve Wordu).

Seznameni s objednavanim zbozi, doplfiovanim

nového sortimentu, skladové polozky, pfijemky na

sklad. Objednavky, naskladnéni atd.

- Evidence trenérd — pocty klientd na lekcich, podklad g
Brezen pro vypodet odmén. Posy P ’ 40hoditydne
2023 Osloveni 8kol na uspofradani sportovnich dn0.

Vyhledani kontaktl, telefonické osloveni, zaslani

informaéniho emailu, nacenéni, nasmlouvani trenérd a

sportovnich aktivit k nasledné realizaci.

Priprava letniho pfiméstského sportovniho taboru, ktery . yx
Duben orobiha kazdy rok po celé letni prazdniny. Prihlagky, 40hod/tydne
2023 propagace, terminy a dalsi.
Kvéten Na ukoncj;enl’ sezony uspofédém’ c“:t}/Fboje pro klienty. 40hod/tydné
2023 Sportovni den ve spolupraci s nadaci Modry hroch.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.



