P¥iloha ¢. 1 mandatni smlouvy
uzaviena dle § 566 zak. ¢.513/1991 Sb., obchodni zékonik, v platném znéni,

Piedmét smlouvy a soucinnost smluvnich stran

I.
Oblast pracovnépravnich vztahi

Mandant

Cinnosti personalniho useku a rozhodnuti v&etng odpovédnosti z n€j plynouci:

a) uzavieni pracovni smlouvy;

b) uzavieni dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace;

¢) zména sjednanych pracovnich podminek v pracovni smlouvé, pfipadn€ v dohodach o

pracovni ¢innosti a provedeni prace;
d) ukongeni pracovniho poméru, ptipadné vztahu z dohod.

Mandatar

a) doporugeni optimélniho rozhodnuti a jeho vypracovani v souladu s platnymi pravnimi,
zejména mzdovymi piedpisy; '

b) vyhotoveni zapoctového listu.

IL.
Oblast zpracovani vyplat
Mandant
Veéasné dodani podkladd pro vypocet mezd
a) udaje o vzniklych pracovnich pomérech, piipadné v dohodach o pracovni ¢innosti a
provedeni prace, Udaje o jejich zaniku;
b) udaje o zm&nach, tykajicich se vySe mzdy
- rozsah Gvazku;
- proménlivé slozky;
- presCasy a dalSi;
¢) tudaje o srazkach ze mzdy;

Mandatar o
a) provedeni vypoctu mé&si¢nich zmén — vypodet vyplat;
b) zpracovéni a vytiSténi vyplatnich listk_ﬁ;

zpracovani a vytiSténi vyplatnich listin;

c) :
d) zpracovani a vytisténi vycetky platidel; 5 , ) )
e) vypracovani podkladd pro stanoveni denniho vymé&fovaciho zékladu pro davky

nemocenského pojisténi;
f) vypracovani prehledu o davkach nemocenského pojiSténi podle zameéstnancty;
g) vypracovéani piehledu o pojistném na socidlnim zabezpedeni a vyplacenych davkach;
h) vypracovéni piehledu o srazkach zaméstnanci,
i) vypracovani piehledu o pij¢kach FSP;




j) vypracovéni sestavy rozuctovani mezd pro udetnictvi organizace;

k) vypracovani sestavy rekapitulace mezd pro finan&ni uctarnu;

1) vypracovani rozborti mezd podle pozadavki objednavatele;

m) zpracovani sestavy prehledu o vymétovacich zakladech a zdravotnim pojistném —
podklad pro splnéni odvodové povinnosti;

n) zpracovani sestavy pfehledu o vymefovacich zakladech a socialnim pojistném —
podklad pro splnéni odvodové povinnosti;

0) zpracovani sestavy o &astkdch nezahrnutych do zékladu pro zdravotni a sociglni
pojistn; .

p) zpracovani mzdovych list zamé&stnanci.

III.

Oblast platovych pomé&ri a odménovani
Mandant

a) rozhodnuti v&etng odpovédnosti z ngj plynouci;
b) regulace a Eerpani mzdovych prostiedki za subjekt.

Mandatar

Metodick4 pomoc, doporuéeni optimalniho rozhodnut
a) zafazeni do platové tfidy;

b) zapolet dob praxe a stanoveni platového stupns;

¢) zpracovani platového vymeéru;

d) zpracovéni platového postupu.

IV.

Oblast divek nemocenského a socidlniho zabezpeeni
Mandant

Véasné dodani podklada ]

a) vznik a zanik pracovni neschopnosti;

b) zahdjeni a ukondeni oSetfovani &lena rodiny atd.;

¢) zahéjeni a ukon&eni matefské doby, pfipadné rodi¢ovské dovoleng;
d) zmény zdravotnich pojistoven.

Mandatay

- vyhotoveni podklada pro OSSZ pro vyplatu nemocenskych davek, podpory
' oSetfovani ¢lena rodiny, pen&zité pomoci v matefstvi.

Vyhotoveni ,,Prehledu o wWisi pojistného a vyplacenych ddivkdch* pro Okresni spravu
socidlniho zabezpedeni.

Soucasti vypottu je i nasledna soustavna kontrola t&chto davek dle zikona &, 582/91 Sb.,
§ 21, odst. 1, pism g).

- elektronické hlseni zamé&stnanca mandanta do registru pojisténct 'SSZ



V.
Oblast diichodového zabezpeteni
Mandatar
2) zpracovani podkladi a vyplnéni evidenénich list;

VI
Oblast dané z p¥ijmu
Mandatar
a) vypocet pro odvod dané& z pifjmu;
b) zpracovani prohlaseni poplatnika dané z piijmu;
¢) provedeni ro¢niho ztétovani dané z pifjmu;
d) vystavovani potvrzeni o vysi pHjmu pro datiové ucely.

VIL
Oblast statistiky a vykaznictvi
Mandatar _
a) podklad pro zpracovani vykazu NEM UR 1 — 02
b) podklad pro zpracovani vykazu PRACE 2 — 04;
¢) zpracovéni vykazu SKOL (MSMT) P 1 - 04.
d) zpracovani vykazu ISP (informaé&ni systém o platech)




