Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy
Odbor personalni a statni sluzby
Oddéleni statni sluzby

Karmelitska 529/5, Mala Strana

118 12 Praha 1

PEFEK Training & Consulting s.r.o.
Na pofici 1041/12
11000, Praha 1

Cislo jednaci MSMT-27930/2022-1
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Objednavka vzdélavaci akce

Dobry den,

na zakladé Vasi cenové nabidky u Vas objednavame realizaci uzaviené vzdélavaci akce na téma

»Prezentaéni dovednosti” uréené zaméstnancdim MSMT s nasledujicimi parametry:

Termin realizace: Terminy Skoleni v obdobi Fijen-prosinec 2022 (2 terminy).
Konkrétni terminy budou stanoven dle moZnosti lektorky.

Rozsah: Rozsah akce je stanoven ve vyukovych hodinach, tj. 1 hodina = 45 minut.

2 dny / skupinu, tj. 16 vyukovych hodin / skupinu (pro obé formy vzdélavaci

akce). Celkem tedy 2 x 2 dny, resp. 2 x 16 vyukovych hodin.
Harmonogram: 9:00 — 15:30, v¢etné prestavek.

Forma akce: Prezencni forma / Distan¢ni forma (on-line kurz v redlném case). Forma

akce bude pfizpisobena aktualnim protiepidemickym opatfenim.

Misto konani: MSMT, Karmelitska 8, Praha 1 (pfi prezenéni formé).

Cilova skupina:  Vybrani zaméstnanci MSMT. 2 skupiny (max. 12 Géastnikl ve skuping).

Nejedna se o manazZerské pozice.

Vzdélavaci cil: Ziskat tipy pro pripravu presvédcivé prezentace. Seznamit se s tipy pro

prezentaci z pozice recnika. Seznamit se s pomlckami pro prezentaci a

moznostmi jejich vyuZiti. Nacviéit prezentaci.

Obsah sSkoleni Ize ptizplGsobit prezenénimu ¢i on-line vystoupeni.
Metody vyuky:  Prakticka cvi¢eni, nacvik prezentacnich dovednosti.

Interaktivni vyklad s diskusi.

Dalsi metody dle uvazeni Iektora/lektorky.
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Lektofi:

tel. astfedna: +420 234 811 111

Podatelna pro verejnost: Po - P4 7:30 - 15:30
Elektronicka podatelna: posta@msmt.cz
www.msmt.cz
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Obsahova napln:
Priprava prezentace.
Prabéh prezentace.
Osoba fecnika.
Interakce s publikem.
Cim podpofit svoji prezentaci / sviij projev.
Rozbor prezentaci. Pfiklady dobré a Spatné praxe.
Nacvik, vlastni prezentace.

Dodavatel dale zajisti:
e Osvédceni pro kazdého ucastnika, a to nasledovné:
o Pfi prezenéni formé 1 vytisk v tisténé podobé + v digitalni podobé budou vSechna
osvédéeni zaslana organizaénimu garantovi MSMT.
o Pfion-line formé budou viechna osvédéeni zaslana organizaénimu garantovi MSMT.
e Hodnotici zpravu, kterd bude sumarizovat pribéh vzdélavaci akce z pohledu lektora.
e Studijni material pro ucastniky vzdélavaci akce.
e V pfipadé, Ze vybrany lektor dodavatele nebude moci vzdéldvaci akci realizovat, zajisti
dodavatel realizaci v ndhradnim terminu.

Soucdsti objednavky neni:
e Pfiprava prezenéni listiny (zajisti MSMT).
e Zajisténi zpétné vazby od Gcastnikl vzdélavaci akce (zajisti MSMT).
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Fakturace:

e Fakturace probéhne po uskutecnéni vzdélavaci akce dle objednavky, pfedani osvédceni a
doloZeni hodnotici zpravy lektora k realizované vzdélavaci akci MSMT.

e Faktura bude vystavena tak, aby termin splatnosti byl minimalné 30 dni ode dne jejiho
doruéeni na MSMT (bude-li faktura doruéena po 10. 12. 2022, bude termin splatnosti
minimalné 60 dni ode dne jejiho doruéeni na M§MT)
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Cena:

e Maximalni cena, kterd bude MSMT fakturovana za jednu vzdélavaci akci v rozsahu 16
vyukovych hodin, bude ¢init 44.770,00 K¢ (v¢. DPH), a to jak pro prezencni, tak distancni
formu vzdélavaci akce.

e Maximalni cena, kterd bude MSMT fakturovéna za dvé vzdélavaci akce v rozsahu 2x16
vyukovych hodin, bude ¢init 89.540,00 K¢ (v€. DPH), a to jak pro prezencni, tak distanc¢ni
formu vzdélavaci akce.

Povinnost zvefejnéni:

v

e Vsouladu se zdkonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti smluv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisud, bude tato
objednavka uverejnéna v registru smluv na internetovych strankach Portdlu verejné

spravy https://smlouvy.gov.cz, a to véetné pfiloh a dodatk.

e Povinnost zvefejnéni objednavky (véetné priloh a dodatkd) v registru smluv zajisti
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.
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Zadame o potvrzeni akceptace objednavky.

feditel odboru personalniho a statni sluzby

tel. ustfedna: +420 234 811 111

Podatelna pro verejnost: Po - P4 7:30 - 15:30
Elektronicka podatelna: posta@msmt.cz
www.msmt.cz


mailto:posta@msmt.cz
http://www.msmt.cz/
https://smlouvy.gov.cz/

