Prikazni smlouva

o poskytovani sluZeb v oblasti G¢etnictvi podle zdkona ¢.89/2012 Sb. (ob&ansky zakonik)
L

Smluvni strany:

1. 16. zakladni a Skola a matefska Skola, Americka téida 30, Plzen, 301 00
zastoupend feditelkou Skoly Mgr. Evou Peisarovou
ICO: 68784599
piikazce

2. Jaroslava Kovatikova
misto podnikani
I1CO: 73462195
ptikaznik

uzaviraji podle ustanoveni § 2430 a nésl. ob&anského zakoniku tuto

pfikazni smlouvu

I1.

Piedmét smlouvy:

Piikaznik bude provadét pro ptikazce ¢innost spoéivajici v poskytovani sluzeb ucetniho a
danového charakteru.

Ptikaznik je v rdmci této smlouvy vazén individudlnimi pokyny piikazce.

Prikaznik se zavazuje, Ze pro zpracovani U¢etnictvi bude pracovat v Gi¢etnim programu Helios
orange.

Ptikaznik se zavazuje byt v dosahu na telefonu.

V pribéhu provadénych praci, zvlasté pred jejim ukoncéenim je zhotovitel povinen
konzultovat vysledky své préce s piikazcem.

Piikaznik se zavazuje udrZzovat veskeré informace zji$téné pii plnéni této smlouvy v tajnosti a
nezveiejiiovat je viici tfetim osobam. '

Pfi p¥{mé &innosti v objektu nemovitosti 16.ZS a MS se piikaznik zavazuje dodrZovat veskeré
protipozarni predpisy, ptedpisy BOZP, ptedpisy pro zachazeni s el. spotiebili tak, aby
nedoslo ke vzniku poZaru, urazu nebo majetkoveé Skodé.

Piikazce se zavazuje vytvofit podminky ptikaznikovi pro tuto smlouvu a to zejména tak:
- listiny, na nichZ je uvedeno plnéni ve lhité, budou ptikaznikovi pfedany v prvni
tfeting lhity listiny



- veskeré listiny budou podle poZadavku pifkaznika p¥ipadn& pfedany protokolarné.

Touto smlouvou se zavazuje piikaznik k provedeni praci a tkont (popsanych v bodé I1I.) a
piikazce se zavazuje k zaplaceni ceny za jeho provedeni.

IIL
Rozsah sluzeb

Rozsah sluZeb piikaznika je tento:

- vedeni G&etni agendy, jeji rozictovani

- evidence vydanych a pfijatych faktur

- provadéni fadné a v€asné fakturace

- dodrzeni dodacich podminek na fakturéch po dohodé s obj ednavajicim

- reklamace zjisténych diferenci mezi kolou a dodavateli ve fin.plnéni

- likvidace cenovych reklamaci a penalizaénich zavazki

- plebirani pokladnich stvrzenek od tajemnice podle pokladni knihy

- provadéni kontroly hotovosti pokladny spolu s uréenymi ¢leny komise 1x za Ctvrtleti
(sepisuje se provedené kontrole zapis)

- finanéni plnéni smluv za prondjem nebytovych prostor

- ¥Adn4 evidence finanénich prostiedki z rozpodtu ziizovatele a z rozpoctu Krajského
titadu a dal$ich dotaci nebo granti

- mési&ni rozadtovani ST v rémei uletnictvi Skoly

- mdsiéni rozGtovani mezd

- mésiéni rozuétovani FKSP

- provadéni m&siénich odpist movitého a nemovitého majetku a jeho zatétovani do
udetnictvi skoly

- mésiéni udetni zpracovani veskerych dokladi — takto zpracované doklady predklada
objednavateli k podpisu vZdy do 15.n4sledujici mésice

- t4dné zpracovéani mési&nich tcetnich uzévérek, hlavni uzavérky 4x roéné

- vyplilovani statistickych vykazi (vysledovka,rozvaha)

- evidence vegkerych material a podkladt k ucetnictvi skoly(posledni 2 roky uloZit do
archivu)

- podklady pro vypracovani ro¢niho Zi¢tovéani dang z piijmu véetng datiového pfiznani
do 31.3.nasledujiciho roku a jeho piiloh

- t&etni zpracovani vedlej3{ hospodétské ¢innosti

- vedeni bankovnich Gt a bankovni operace

- zpracovéni zdvodniho stravovani

- vypoéty kalkulaci uplaty za $kolné MS

- vypoéty kalkulaci pro zavodni stravovani a stravovani cizich stravniki

- evidence majetku a zpracovani dokladové a ucetni inventarizace

- zpracovéni dokladové inventarizace veskerého majetku, pohledavek, zavazki ke konci
kalenda¥niho roku vyhlaSené ziizovatelem MP

- zpracovani Gidetnich smérnic a provoznich smérnic spojenych s ucetnictvim



Piikaznik pln€ zodpovidé za fadné a v&asné zpracovéni piijatych dokladi a je rovnéZ plng
zodpovédny za dodrZovani veskerych termint ke zpracovéni.

Iv.

Cena za prici

Obé strany se dohodly na cené prace takto:,
Odmeéna bude vyplacena m&siéné a to vzdy do 15.dne nasledujiciho mésice v z4vislosti na

splnéni terminu predloZeni uéetnich dokladii a to takto: v mésici leden aZ ervenec a za¥ aZ
listopad ve vysi 10.000,- K¢ za jeden m&sic. V mé&sici srpnu bude odména vyplacena &4stkou
5.000,- K& z diivodu letnich prazdnin a za mésic prosinec bude &astka navysena na 11.750,- z
divodu roéni uzavérky.

Splatnost faktury je do deseti dnti po obdrZend.

Prodlenti s placenim je pod hrozbou smluvni pokuty ve vysi 500,- K¢& za kaZdy den prodlent.

Smluvni pokuta ve vysi 500,- K& se vztahuje i na p¥ikaznika.
V piipad€ prodleni odevzdani zpracovanych dokladd hrozi piikaznikovi smluvni pokuta 500,-

K¢ za kazdy den z prodlenti.

V ptipad€ poruSeni povinnosti pfikaznikem je p¥ikazce opravnén pozadovat bezplatné
odstranéni zdvad, poskytnuti sluZby fadnym zptisobem a uplattiovat nahradu §kody tim
zpusobenou.

V.

Zavéretna ujednani

Smlouva se uzavira na dobu neurditou a to vzhledem k obsahu a zpfisobu pln&ni od 1.9.2014.

Smluvni strany jsou opravnény smlouvu vypovédét s dvoumssiéni vypovédni lhitou, jeZ
pocina béZet od prvntho dne nésledujiciho kalendainiho mésice.

Signatéfi této smlouvy prohla$uji, Ze tato smlouva byla uzaviena na zékladg jejich svobodné a

vile, prosté jakychkoliv omylt, Ze nebyla uzaviena v tisni &i za jinak nipadn& nevyhodnych
podminek, na dikaz ¢ehoZ ji vlastnoruéné podepisuiji.

V Plzni dne 26.08.2014

Objednavatel: Zhotovitel:
Mgr. Eva Peisarova Jaroslava Kovéatikova



