
Smlouva na externí vedení účetnictví č.2022/1001-MŠ
uzavřená ve smyslu § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku
I.

Smluvní strany

Poskytovatel:

Pavlína Vršanská,
se sídlem v Bruntále, Uhlířská 1360/16, PSČ 792 01
IČ: 73086908 
e-mail: vrspav@gmail.com
bankovní spojení : Česká spořitelna, a.s., číslo účtu 1958196173 / 0800

zapsána v živnostenském rejstříku obecním živnostenským úřadem MÚ Bruntál pod č.j.:OZU/2618/2008/Gr/4 

Objednatel:

Mateřská škola Bruntál, U Rybníka 3
se sídlem : U Rybníka 1344/3, 792 01 Bruntál 
IČ: 60780850
zastoupena paní Petrou Šofrankovou, ředitelkou školy
II.

Předmět smlouvy
Předmětem této smlouvy je komplexní vedení účetnictví v souladu zejména se zákonem 563/1992 Sb. o účetnictví, Českými účetními standardy, zákonem 586/1992 Sb. o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, pro objednatele za podmínek dále stanovených.

Vedení účetnictví zahrnuje:
a) zaúčtování předaných věcně odsouhlasených prvotních účetních dokladů – pokladních dokladů, cestovních příkazů, vydaných a přijatých faktur (provozních, FKSP, projektových, potravinových), darovacích smluv apod.,
b) zaúčtování pohybů z výpisů z běžného (popř. úvěrového) účtu, účtu FKSP,
c) zaúčtování ostatních účetních dokladů (interní doklady-hospodaření školní jídelny, odpisy majetku, příspěvků na provoz, účelových příspěvků a dotací, dále předpisy záloh, závazky, pohledávky, apod.) v třídění na účelové zdroje a nákladová střediska dle potřeb organizace,
d) kontrola a zaúčtování platů, odvodů daní, zdravotního a sociálního pojištění za zaměstnance a organizaci, kontrola zaúčtovaných osobních nákladů na čtvrtletní výkaz P1-04
e) zpracování čtvrtletních mezitímních účetních závěrek a roční účetní závěrky (Rozvaha, Výkaz zisků a ztrát, Příloha, dále hlavní kniha, účetní deník, pomocné knihy), včetně elektronického zaslání do CSÚIS a do datové schránky zřizovatele Města Bruntál, 
f) zpracování statistických výkazů organizace
g) vyhotovení Žádosti o schválení hospodářského výsledku za účetní období,
h) zhotovení návrhu rozpočtu organizace na následující účetní období, včetně střednědobého výhledu ve spolupráci s objednatelem,
i) vyúčtování účelových investičních i neinvestičních příspěvků zřizovatele, prostředků státního rozpočtu i různých dotací, jejich účetní vedení odděleně od hlavní činnosti organizace,
j) kontrola, zadávání a schvalování dokladů v aplikaci zřizovatele Croseus jako hlavní účetní,
k) předávání základních informací o hospodaření organizace (čerpání příspěvku na provoz, příspěvku na ONIV, prostředků na platy, apod.) dle potřeb objednatele,
l) výpočet kalkulací u hlavní a popřípadě vedlejší činnosti,
m) zhotovení odpisových plánů dlouhodobého majetku,
n) zpracování nebo aktualizace vnitřních směrnic poskytovatele dle jeho potřeb
o) zpracování podkladů pro daňové přiznání k dani z příjmů právnických osob a následné zadání dat do elektronického portálu finanční správy,
p) poskytování součinnosti při kontrolách prováděných zřizovatelem, finančním či pracovním úřadem, správou sociálního zabezpečení a zdravotními pojišťovnami,
q) vedení evidence veškerého majetku a zásob, zadávání inventárních čísel
r) tisk sestav k inventarizaci majetku a zásob, zhotovení inventarizační zprávy

s) provádění korespondence spojenou s výkonem funkce účetní 

t) komunikace a spolupráce se správcem rozpočtu organizace
Nezahrnuje: 
a) vedení operativní pokladní knihy, vedení knihy došlých a vydaných faktur a zpracování a evidenci příkazu k úhradě 

c) zpracování mzdové agendy (pouze její zaúčtování) 

III.

Termíny plnění  
1. Objednatel je povinen předat poskytovateli veškeré doklady k měsíčním změnám nejpozději do deseti pracovních dnů po ukončení daného měsíce, jehož se změny týkají.
2. Poskytovatel se zavazuje zpracovat roční závěrku do termínu stanoveného zřizovatelem po ukončení kalendářního roku od předání kompletních dokladů objednatelem a zpracovat podklady pro daňové přiznání za příslušný rok nejpozději do 10 kalendářních dnů před termínem pro podání daňového přiznání.  
IV.

Cena a fakturace
1. Cena za komplexní vedení a zpracování účetnictví organizace je sjednává na 18000,00 Kč/měsíc  po dobu platnosti této smlouvy, pokud nebude písemně dodatkem dohodnuto jinak, a objednatel se zavazuje tuto dohodnutou cenu poskytovateli uhradit.
2. Sjednanou odměnu podle odst. 1 tohoto článku a je objednatel povinen uhradit z titulu plnění provedeného poskytovatelem na základě faktury vystavené poskytovatelem a je splatná do 10 dnů ode dne jejího vystavení, formou bankovního převodu na účet poskytovatele uvedený v záhlaví této smlouvy. 
V.

Odpovědnost za vady

1. Objednatel je povinen reklamovat zjevné vady kvality a rozsahu služeb a prací okamžitě při jejich zjištění. 

2. Poskytovatel je povinen bezúplatně odstranit právem reklamovanou vadu práce nebo služby. 

3. Poskytovatel se této odpovědnosti zprostí, prokáže-li, že škodě nemohl zabránit ani při vynaložení veškerého úsilí, které lze na něm požadovat, např. že chyba byla způsobena neúplností nebo nesprávností mu poskytnutých dokladů, podkladů a informací. 

4. V případě, že reklamovaná vada není včas a řádně odstraněna, má objednatel právo na přiměřenou slevu z ceny nebo na odstranění vady vlastními pracovníky, či třetími osobami na účet poskytovatele. 

5. Objednatel nemá právo na slevu z ceny nebo úhradu nákladu podle předchozího bodu, pokud neumožní poskytovateli odstranit reklamovanou vadu. 

6. Objednatel sám nese škodu i v případě, kdy sice doklad poskytovateli předal, ale opožděně. 

VI.

Povinnosti objednatele
1. Objednatel je povinen reklamovat zjevné vady kvality a rozsahu služeb a prací okamžitě při jejich zjištění. 
2. Objednatel je povinen zabezpečit kontrolu věcné správnosti účetních dokladů a jednoznačně určit účel účetní operace. Objednatel odpovídá za vyloučení duplicity předaných dokladů. 

3. Pod pojmem věcné odsouhlasení objednatelem se rozumí pokyn objednatele ke zpracování účetních dokladů obvykle vyjádřený buď vlastnoručním podpisem objednatele na předávaných účetních dokladech (popř. připojeným popisem účelu dokladu), nebo zasláním dokladů do aplikace Croseus či na e-mailovou adresu poskytovatele.  Tímto pokynem objednatel potvrzuje, že příslušné doklady ke zpracování jsou správné a kompletní, a poskytovatel je povinen prověřovat správnost a kompletnost těchto dokladů. 
4. Objednatel je povinen zabezpečit kontrolu věcné správnosti účetních dokladů a jednoznačně určit účel účetní operace. Objednatel odpovídá za vyloučení duplicity předaných dokladů. 

5. Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veškeré informace podklady potřebné k vedení účetnictví a tyto materiály na žádost poskytovatele doplnit či upřesnit, umožnit poskytovateli kontakt se svými zaměstnanci či jinými osobami a přístup k jiným podkladům a skutečnostem, to vše v rozsahu nutném či užitečném pro řádné vedení účetnictví. 

6. Umožnit poskytovateli přístup do svých prostor v objektu školy za účelem provedení výše uvedených prací. 

VII.

Povinnosti poskytovatele
1. Upozorní na nepřípustné čerpání finančních prostředků, upozornění na smluvní závazky, které nejsou v souladu s činností organizace v návaznosti na zřizovací listinu 

2. Poskytovatel je povinen vést účetnictví v zadaném rozsahu v souladu s aplikovatelnými právními předpisy, s vynaložením všech svých odborných schopností tak, aby co nejlépe vyhovovalo zákonným požadavkům a potřebám objednatele. 
3. Pokud by pokyny objednatele mohly narušit řádné vedení účetnictví, je poskytovatel povinen objednatele na tuto skutečnost upozornit, pokud objednatel na svých pokynech i nadále trvá, jsou pro poskytovatele závazné. 

4. Poskytovatel odpovídá objednateli za dodržování vnitřních pokynů a směrnic objednatele. 
5. Poskytovatel se zavazuje postupovat v jednotlivých oblastech při provádění účetní agendy s odbornou péčí a soustavným dodržováním termínů stanovených předpisy a zákony souvisejícími s předmětem této smlouvy. 

6. Činnost, která je předmětem této smlouvy, provádí účetní v sídle odloučeného pracoviště objednatele a v místě sídla svého bydliště
7. Poskytovatel zachovává mlčenlivost o všech skutečnostech, o nichž se dozvěděl v souvislosti s výkonem činnosti dle článku č. I. této smlouvy. 

8. Poskytovatel je povinen na požádání předložit všechny doklady a podklady týkající se účetní agendy objednatele. 

9. Při ukončení této smlouvy jak ze strany objednatele tak i poskytovatele, má poskytovatel povinnost odevzdat objednateli celkovou agendu účetnictví, a to v digitální podobě v softwarovém programu, ve kterém zpracovává poskytovatel účetnictví. 

VIII.

Ochrana osobních údajů a povinnost mlčenlivosti

1. Poskytovatel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, které se dozvěděl v souvislosti s poskytováním plnění souvisejících s účetní, personální a ostatní agendou objednatele. 

2. Poskytovatel je povinen přijmout vhodná technická opatření na ochranu osobních údajů, které zpracovává a to s přihlédnutím k poslednímu stavu techniky, povaze, rozsahu, kontextu a účelům zpracování osobních údajů i k rizikům pro práva a svobody fyzických osob. 

3. Poskytovatel tímto prohlašuje, že přijal vhodná organizační opatření na ochranu osobních údajů, které zpracovává a která jsou odpovídající rizikům vyplývajícím z povahy zpracování osobních údajů. 

4. Poskytovatel nepředá žádné neoprávněné osobě (i kdyby se jednalo o neoprávněnou osobu z řad vlastních zaměstnanců), přístup k osobním údajům a k prostředkům, umožňujícím přístup k nim (zejména k osobnímu počítači, datovým nosičům, klíčům a k heslům umožňujícím přístup k nim nebo k on-line službám třetích osob používaných pro účely poskytování individuálních služeb ve smyslu této smlouvy). 

5. Poskytovatel je povinen poskytnout objednateli veškerou potřebnou součinnost v souvislosti s případnou kontrolou prováděnou dozorovým úřadem v oblasti ochrany osobních údajů, např. Úřadem pro ochranu osobních údajů, zejména poskytnout veškeré informace a vysvětlení, která budou nezbytná k doložení toho, že zpracování osobních údajů ze strany účetní je v souladu s Nařízením EU. Účetní je povinna umožnit audity, včetně inspekcí, prováděné objednatelem nebo jiným auditorem pověřeným objednatelem, a dále je povinen poskytnout řádnou součinnosti nutnou k auditům, inspekcím a jiným kontrolám. 

6. Zjistí-li poskytovatel v souvislosti se zajištěním služeb objednateli jakékoliv porušení zabezpečení osobních údajů, včetně jejich neoprávněného zpracování, poškození, ztráty či zničení, je povinen o této skutečnosti neprodleně, nejpozději však do 24 hodin, informovat objednatele. 

 IX.

Další práva a povinnosti smluvních stran

Obě smluvní strany se dohodly na níže uvedených povinnostech při zpracování jednotlivých částí předmětu plnění podle článku II
1. Bankovní a úřední styky zajišťuje objednatel, poskytovatel se bude účastnit kontrol týkajících se předmětu této smlouvy.
2. V případě, že dojde ze strany objednatele k časové prodlevě při předání podkladů ke zpracování účetních dokladů, termín zpracování podle článku III. se automaticky prodlouží o tuto časovou prodlevu. 
3. V případě, že objednatel bude nucen uhradit penalizace z prodlení zaměstnancům či úřadům na základě platebního výměru (špatný výpočet, pozdní zpracování či hlášení zaviněné poskytovatelem), může objednatel snížit úhradu faktury poskytovatele o výši této penalizace.
4. Veškeré účetní doklady jsou archivovány objednatelem.
5. Poskytovatel je oprávněn a povinen chránit zájmy objednatele. Je povinen jednat čestně a svědomitě, důsledně využívat zákonné prostředky a uplatňovat vše, co dle svého přesvědčení a příkazů objednatele pokládá pro objednatele za prospěšné.
6. Poskytovatel se zavazuje zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o nichž se dozví v souvislosti s činností podle této smlouvy, a to i po skončení platnosti této smlouvy. Této povinnosti může poskytovatele zprostit pouze objednatel svým prohlášením, avšak i v tomto případě poskytovatel zachovává mlčenlivost, pokud je to v zájmu objednatele.
7. Poskytovatel se zavazuje odevzdat práci v kvalitě odpovídající platným právním předpisům, přičemž v případě, že se dopustí chyby, má přednostní právo na její opravu, ať už ji zjistí následně sám nebo je zjištěna objednatelem nebo třetí osobou.

8. Poskytovatel se zavazuje použít předané materiály a získané informace pouze pro účely naplnění předmětu této smlouvy a nepředávat je třetím osobám bez souhlasu objednatele, vyjma případů, kdy takovou povinnost poskytovateli ukládá zákon.
9. Objednatel je povinen podniknout všechny přiměřené kroky k předejití vzniku škody nebo omezení rozsahu škody, která by mohla vzniknout z pochybení poskytovatele, které objednatel zjistí, nebo by při vynaložení obvyklé péče mohl zjistit. Objednatel je povinen neprodleně informovat poskytovatele o všech skutečnostech, které by mohly vést k uložení finančních sankcí ze strany kontrolních orgánů, doměření plateb či penále nebo vzniku jiných škod na straně objednatele, a umožnit poskytovateli přednostně podniknutí všech kroků, které poskytovatel bude považovat za nezbytné k odvrácení možných nepříznivých důsledků, zejména odstranění případných vad, vznesení námitek a jiné jednání s kontrolními orgány.
X.
Vyšší moc

1. Smluvní strany se zprošťují veškeré odpovědnosti za nesplnění svých povinností z této Smlouvy po dobu trvání vyšší moci do té míry, pokud po nich nebylo možné požadovat, aby neplnění svých povinností z této Smlouvy v důsledku vyšší moci předešly. 

2. Za vyšší moc je pro účely této Smlouvy považována každá událost nezávislá na vůli Smluvních stran, která znemožňuje plnění smluvních závazků a kterou nebylo možno předvídat v době vzniku této Smlouvy. Za vyšší moc se z hlediska této Smlouvy považuje zejména přírodní katastrofa, požár, výbuch, silné vichřice, zemětřesení, záplavy, válka, stávka nebo jiné události, které jsou mimo jakoukoliv kontrolu Smluvních stran. 

3. Po dobu trvání vyšší moci se plnění závazků podle této Smlouvy pozastavuje do doby odstranění následků vyšší moci.
XI.
Ustanovení přechodná a závěrečná

1. Obě strany se zavazují v průběhu smlouvy spolupracovat při realizaci jejího předmětu plnění. 

2. Tato smlouva se uzavírá s účinností od 1. října 2022 na neurčito
3. Obě strany se zavazují nejpozději při ukončení smlouvy vrátit druhé straně veškeré písemnosti, které jí náleží (dle čl. V, odst. f). Rovněž se zavazují utajit znalosti a informace z oblasti druhé smluvní strany, a to jak během trvání smlouvy, tak i po jejím skončení. 

4. Případné spory obou stran se budou řešit přednostně dohodou. 

5. Tuto smlouvu je možné vypovědět písemně s měsíční výpovědní lhůtou pro nesplnění podstatných smluvních povinností, přičemž výpovědní lhůta počíná běžet prvním dnem měsíce následujícího po doručení písemné výpovědi druhé straně. Z jiných důvodů nebo i bez udání důvodů je tuto smlouvu možno vypovědět s tříměsíční výpovědní lhůtou, přičemž písemná výpověď musí být doručena. Výpovědní lhůta počíná běžet prvním dnem měsíce následujícího po doručení písemné výpovědi druhé straně. 

6. Za podstatné porušení smluvních povinností ze strany objednatele se považuje opakované prodlení s placením smluvní ceny, nebo její části. Za podstatné porušení smluvních povinností ze strany poskytovatele se považuje opakované poskytování nekvalitních prací a služeb, na které byl poskytovatel opakovaně bezvýsledně písemně upozorněn. 

7. Cena podle čl. IV. odst. 1) bude automaticky valorizována o hodnotu rovnající se výši oficiální míry inflace za předcházející kalendářní rok, udávané Českým statistickým úřadem, pokud tato míra inflace překročí 15%. Valorizace bude provedena vždy jednostranným písemným sdělením poskytovatele objednavateli, a to zpětně k 1. lednu příslušného kalendářního roku. První valorizace může být provedena dodavatelem až od měsíce ledna roku 2025 dle míry inflace za rok 2024.

      Další vícepráce spojené s vedením účetnictví nad rámec této smlouvy nebudou fakturovány.

8. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotoveních, z nichž každá smluvní strana obdrží jedno, a je ji možno měnit pouze číslovanými dodatky podepsanými oběma smluvními stranami. 
9. Všechny doklady a listiny předané poskytovateli objednatelem zůstávají ve vlastnictví objednatele. Při ukončení plnění této smlouvy v přiměřené době uzavřít vedenou dokumentaci a bez zbytečného odkladu ji předat objednateli.

10. Smluvní strany se dohodly, že objednatel zveřejní znění této smlouvy v souladu se Zákonem o registru smluv č. 340/2015 Sb. v Registru smluv s částkou plnění 5 let.
V Bruntále dne 01.10.2022                                                             V Bruntále dne 1.10.2022
……………………………………………                                                   ……………………………………….

                    Objednatel                                                                                                  Poskytovatel


