SMLOUVA O DIiLO

Sluzba ¥kole Usti nad Orlici s.r.o.

zastoupend panem Ing. Ladislavem Sirovym, jednatelem spole¢nosti
ICO: 26000024

se sidlem Usti nad Orlici, Sokolska 21,

56204 Usti nad Orlici,

na strané jedné (dale jen Zpracovatel)

a

Stiedni $kola technicka Vysoké Myto

zastoupend: Ing. Jitkou Jiskrovou MBA

ICO: 15028585

se sidlem MladeZnicka 380, Prazské Predmésti, 566 01 Vysoké Myto
na strané druhé (dale jen Objednatel)

uzaviraji timto

SMLOUVU O DiLO
na provedeni mzdové agendy

I. PFedmét dila
Zpracovatel se timto zavazuje vést pro Objednatele mzdovou agendu dle platnych pravnich norem
a piedpisti. Za spravnost vedeni mzdové agendy plné ru¢i Zpracovatel. Z hlediska nafizeni
Evropského parlamentu 2016/679 GDPR termin Objednatel znamena Spravce.

II. Podminky smluvnich stran
Objednatel se zavazuje piedévat Zpracovateli fadné a vas podklady k provedeni v¢l. I této
smlouvy specifikovanych sluZeb. Zpracovatel bude sluzby specifikované v ¢l 1. této smlouvy
provadét na vlastnim hardwarovém a softwarovém vybaveni, a to zpravidla do 12. dne
nasledujiciho mé&sice. Objednatel odpovidé za vEasnost pfedani dokladi a jejich tplnost. Zpracovatel
se zavazuje vye uvedené sluzby provadét s vyuzitim vlastnich kvalifikovanych zaméstnancu.

Zpracovatel rudi za vedeni mzdové agendy v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Na piipadné
nedostatky ekonomického razu zjisténé pfi zattovani dokladii upozorni Objednatele.

Dalgi sluzby, které nevyplyvaji ze zdkona ¢.5 63/1991 O ietnictvi budou provedeny za mimofddnou
tplatu. (Napt. Rozbor hospodafeni 3kol, predkolnich a $kolskych zafizeni.)

Zpracoviani mzdové agendy:

Objednatel zajisti ve stanoveném terminu do 4. pracovniho dne v mésici vykazy s tidaji nezbytnymi
ke zpracovani mezd svych zam&stnancti. Objednatel zodpovidé za spravnost pfedanych udajt. Pokud
dojde k pfedéni nespravnych udaji nebo jejich dodatetné zmeén¢, muze byt tento stav divodem
k vytétovani dodatedné ndhrady nakladi ze strany Zpracovatele.

Agenda mzdového Ugetnictvi obsahuje: zpracovani mési¢nich vyplat, hladeni ke zdravotnim
pojidtovnam a CSSZ, véetné piihlaseni a odhlaSeni pracovniki, vedeni evidenénich listl socialniho
zabezpeteni, vyhotoveni a tisk mzdovych listl, platovych vyméra, vyplatnich pasek pracovniki,
roéni vyictovani dané ze zavislé Einnosti pracovnik, statistické hlaSeni PaM /P 1-04/ pro nadfizeny
orgén a Statisticky tfad Praha. Zpracovatel na zakladé pisemného povéfeni zastupuje Objednatele pfi
kontroléch viigi CSSZ, zdravotnim pojistovnam a finanénimu ufadu — dani sraZkové a ze zavisle

Sinnosti.



Zpracovatel mizZe k jednotlivym tikontim pfi zastupovani smérem k organtiim tykajicich se zpracovani
smluvnich agend, (napf. FU, CSSZ, zdravotni pojiStovny, apod.) vyuzit své pracovniky, za jejichz
¢innost v takovém piipadé plné odpovida a nese néklady s tim spojené. Zpracovatel si v takovém
piipadé vyzada od Objednatele zmocnéni pro tuto osobu, potfebné pro jedndni s uvedenymi statnimi
organy a pojist'ovnami.

IIL. ZajiSténi ochrany osobnich idaja

A/ Personilni a mzdova agenda

Organizaéni opatieni
1/ Agendu zpracovavaji mzdové G¢etni, kazda v samostatné uzamykatelné kancelafi, kde ma uloZeny

i veSkeré pisemné podklady pro svoji praci. Osobni spisy a spisovy material je uloZen ve speciélnich
skiinich na pracovisti kazdé mzdové GCetni. Do téchto prostor nemaji ostatni pracovnici pfi
nepfitomnosti odpovédného pracovnika pfistup.

2/ Piedavani dokladi mezi Objednatelem a Zpracovatelem je provadéno:

a) poStovnimi zasilkami. Doklady jsou Zpracovatelem odesilany v obélkach s textilni viozkou,
aby nedoslo k jejich poruSeni pfi pfepravé,

b) Doklady od Objednatele ke Zpracovateli jsou pfedavany rovnéZ osobné, osobou povéfenou
Objednatelem,

c) zaheslovanym souborem pomoci elektronické posty. Heslo bude piedino mezi
Objednatelem a Zhotovitelem formou SMS zpravy. Zptisob obnovy a asovou platnost hesla
stanovi Objednatel ve spolupraci se svym povéfencem. Jednd se zejména o pravidelné
zasilané doklady, jako jsou soupisky pro zpracovani mési¢nich mezd.

d) zaheslovanym souborem pomoci elektronické posty u vyplatnich pasek. Pro ucel rozesilani
vyplatnich pasek e-mailem Objednatel zajisti a pfeda Zpracovateli pfislusnou e-mailovou
adresu a heslo pro kazdého zpracovavaného zaméstnance.

3/ Na kazdého zaméstnance Objednatele se u Zpracovatele vede kopie osobniho spisu, ktery
obsahuje:
a) osobni dotaznik,
b) navrh Objednatele na pracovni smlouvu,
¢) pracovni smlouvu vracenou podepsanou (moZno sken kopii),
d) zapocet praxe,
e) platovy vymeér,
f) prohlaseni poplatnika k dani z pfijmua, -
ptihlasky a odhlasky na CSSZ a zdravotni pojistovny.
Pfi skonéeni pracovniho poméru se kopie osobniho spisu pfeda do 3 mésicii Objednateli.

4/ Pti zpracovani mezd se zasilaji Objednateli tyto doklady:
a) vyplatni listy, (vyplatni listina),
b) mzdové listy,
¢) prehled vyuctovani finanénich prostfedk,
d) kontrolni pfikazy do banky se jmény,
e) piehled Cerpani dovolenych s jejich zistatky,
f) mzdova inventura.

Technicka opatieni:
Budova Zpracovatele neni vefejné pfistupna a je sledovina kamerovym systémem.

Na jednotlivych pracovistich jsou pouze PC jako pracovni stanice, kde nedochézi k ukladani dat.
Tyto stanice jsou zabezpeteny dostate¢né silnymi hesly jednotlivych pracovnic. K vlastnimu



zpracovéani mzdové agendy je pouZivan program uréeny pro tuto agendu a spliiuje pozadavky GDPR.
Ten je také zabezpeten dostatedng silnym heslem, navic kaZzdé pracovnice mé pfistup pouze ke svym
databazim. Databaze jsou uloZeny na SQL serveru na zrcadlenych discich, déle jsou tyto databaze
automaticky zalohovany denné na dal3i GloZisté. Server je uloZen samostatné v zabezpetené mistnosti
bez moZnosti pfistupu pracovniki.

Po ptipadném skongeni smlouvy se Objednatelem, jsou databéze do 12 mésicti kompletné vymazany,
véetné zaloh. Objednatel si miiZe v tomto pfipadé vyZadat u Zpracovatele vytvoreni kopie databaze
pro archivaci, kterou Zpracovatel pfedd Objednateli do 1 mésice po ukongeni smlouvy na
pfenositelném médiu.

Server i jednotlivé stanice jsou zabezpefeny antivirovymi programy, se stalymi automatickymi
aktualizacemi. MozZnosti napadeni po internetu je zabranéno jak hardwarové — pomoci routeru, tak
i softwarové pomoci firewallu. Déle pracovnici maji povolenu pouze navstévu webovych stranek
povolenych organiza¢nim fadem.

ProtipoZarni opatieni jsou zabezpeeny hasicimi pfistroji na chodbach v souladu s technickou
dokumentaci budovy a jsou pravidelné revidovany. PouzZiti hasicich pfistrojl je pravidelné Skoleno
v ramci Skoleni bezpeénosti prace.

Podminky ochrany a rezim préace s osobnimi wdaji a jejich ochranu u Objednatele, které vyplyvaji
z této smlouvy, stanovi povéfenec Objednatele.

Pro zpracovani mzdové a Gletni agendy je mezi smluvnimi stranami podepsdna Dohoda o
ml¢enlivosti.

IV. Cena dila
Objednatel se zavazuje zaplatit Zpracovateli za provadéni dila nasledujici cenu:
mé&siéné 273,- K& bez DPH za jednoho zamé&stnance pfi vedeni mzdového téetnictvi.
K uvedenym cenam bude piipoétena dati z pfidané hodnoty v zakonem stanovené vysi.

Uhrada ceny dila bude provadéna na Gdet Zpracovatele za kazdy zpracovany kalendaini mésic, a to
na zakladé faktury vystavené Zpracovatelem, s dobou splatnosti 14 dni.

Cena dila miize byt Zpracovatelem zvy$ena o meziro&ni procentni miru inflace nebo o meziro¢ni rist
primémé mzdy ve 4. &tvrtleti v narodnim hospodaéfstvi, dle toho, které zvySeni je vyssi.. Veli¢iny
jsou vyhlaSeny na odkazu: https://www.czso.cz/csu/czso/inflace_spotrebitelske_ceny a
https://www.czso.cz/csu/czso/prace_a_mzdy_prace . CSU Ceské republiky za pfedchozi kalendéini
rok, a to poprvé za rok 2022. Navyseni ceny bude feSeno formou dodatku ke Smlouvé. Vzdy v prvni
zvydené faktufe bude uvedena informace o procentu zvy3eni.

V piipadé pozadavku Objednatele na rozsifeni sluzeb bude uzavien dodatek smlouvy, ktery stanovi
rozsah dila a cenu. '

V. Obecna ochrana informaci

1. Obé strany jsou povinny zajistit utajeni ziskanych divémych informaci zpiisobem obvyklym pro
utajovani takovych informaci, neni-li vyslovné sjednéno jinak. Tato povinnost plati bez ohledu
na ukon&eni Gi¢innosti této Smlouvy. Obé strany jsou povinny zajistit utajeni diivérnych informaci
i u svych zamé&stnancii, zastupc, jakoZ i jinych spolupracujicich tietich stran a subdodavateld,
pokud jim takové informace byly poskytnuty.

2. Pravo uzivat, poskytovat a zptistupnit diivérné informace maji obé strany pouze v rozsahu a za
podminek nezbytnych pro fadné plnéni prév a povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy.

3. Zadivérné informace se bez ohledu na formu jejich zachyceni povazuji veskeré informace, které
nebyly dotéenou stranou oznafeny jako vefejné, které se tykaji dotéené strany nebo ji
zaji¥fovanych &innosti. Dale se povazuji za diivérné informace takové informace, které jsou jako
diivémé vyslovné dotéenou stranou oznaceny.



4. Za divémé informace se v Zadném piipadé nepovaZuji informace, které se staly vefejné
piistupnymi, pokud se tak nestalo porusenim povinnosti jejich ochrany, dale informace ziskané
na zdkladé postupu nezévislého na této Smlouvé nebo druhé stran€, pokud je néktera ze stran
schopna tuto skute&nost dolozit, a konetn& informace poskytnuté tfeti osobou, ktera takové
informace neziskala porusenim povinnosti jejich ochrany.

VI
Zivérefna ustanoveni
1. Tento smluvni vztah miiZe byt ukoncen:
a) oboustrannou vz4jemnou dohodou, a to pouze pisemnou formou s tim, Ze platnost smlouvy
kon&i dnem uvedenym v této dohodg,

b) odstoupenim od smlouvy jednou ze smluvnich stran pii poruseni zédvazki touto smlouvou
pijatych, tj. poruduje-li druhd smluvni strana své povinnosti i po té, co byla k jejich plnéni
pisemné vyzvéna a na moZnost odstoupeni od smlouvy vyslovn€ upozornéna,

¢) vypovedi s vypovédni dobou ti mésice, a to i bez udani diivodu. Vypovédni doba vZdy pocina
béZet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po doru¢eni vypovedi. Pfi vypovézeni
smlouvy ze strany Objednatele do 12 mésicii od dne uzavieni smlouvy je Zpracovatel
opravnén Objednateli jednordzové vyfakturovat ndklady souvisejici se zavedenim mzdové
agendy ve vysi 20 000 K& bez DPH.

2. Jestlize je smlouva ukondena dohodou, vypovédi ¢i odstoupenim pfed dokoncenim pfedmétu
plnéni, smluvni strany protokolarn& provedou inventarizaci plnéni veSkerych Cinnosti
provedenych k datu, kdy smlouva byla ukonfena a na tomto zékladé provedou vyrovnani
vzajemnych zavazkl a pohledavek z toho pro né& vyplyvajicich.

3. Veskeré zmény této smlouvy je moZné provést pouze pisemnou formou, se souhlasem obou
smluvnich stran formou ¢&islovanych dodatk.

4. Smlouva se vyhotovuje v dvou stejnopisech, pfi¢emzZ kazd4 strana obdrZi jedno.

5. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a G¢innosti dnem
uvefejnénim v registru smluv (§ 6 zék. & 340/2015 Sb.). Smluvni strany s pfihlédnutim k
uvefejnéni prohlasuji, Ze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi ve
smyslu ustanoveni § 504 a nasl. zék. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik. Smluvni strany prohlasuji,
7e ujednani v této smlouvé obsaZen4 jsou jim jasnd a srozumitelnd, jsou jimi minéna vaZné a byla
u¢ingna na zakladg jejich pravé a svobodné viile. Na diikaz tohoto tvrzeni smluvni strany pfipojuji
niZe své podpisy.

6. Utastnici této smlouvy prohlauji, Ze si tuto pteetli, Ze odpovidé jejich pravé, svobodné a vazné
vili, coZ stvrzuji svymi podpisy.

V Usti nad Orlici dne 1.10.2022

T LR T

Samd e

R b R Syt

R T A P TR

L

b o e
2 . __-,-?,.'S.T ﬁ%fﬁ;rﬁﬁ?ﬁ q_.-:;.-:E.;\.H.\'!.Ij_
X Er_'l‘-'r' !‘q“‘."?-r '-::"\-r QR




