
IČO:

skupina

PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do

1 24.10.22 8 9:00-17:30

2 25.10.22 8 9:00-17:30

3 08.11.22 8 9:00-17:30

4 10.11.22 8 9:00-17:30

5 21.11.22 8 9:00-17:30

6 22.11.22 8 9:00-17:30

7 23.11.22 8 9:00-17:30

8 28.11.22 8 9:00-17:30

9 07.12.22 8 9:00-17:30

10

11

xxx

Plán výuky

příloha č.5 dohody č.: 

Na Střelnici 1212/39, Nová Ulice, 779 00 

Olomouc

JEA-MN-23/2022

Propojení s externími systémy (O365, datové schránky, banky, státní orgány a soudy apod.)

Mobilní aplikace SingleCase

Vzdělávací zařízení:

ADVOKÁTNÍ KANCELÁŘ KONEČNÝ s.r.o.

Praktické procvičení správy kanceláře, evidence klientů a spisů

probíraná témata

Cloudové služby – obecné principy, jejich výhody a hlavní rozdíly proti klasickým aplikacím

Založení a správa kanceláře v SingleCase

Evidence klientů, Evidence spisů/projektů

Místo výuky:

Práce s dokumenty

Šablony, Úkoly, jednání a lhůty, Evidence a vykazování práce, Schvalování práce

Fakturace klientovi a možnosti účtování

Uživatelské přehledy a manažerský reporting

Export/Import dat

Ostatní nastavení SingleCase

Praktické procvičení nsatavení šablon, dokumentů, jejich export a předávání mezi uživateli a/nebo klientem

Příprava a interpretace manažerských souhrmů

Integrace s Office365 - maily, kalendář, úkoly, dokumenty

Zaměstnavatel:

Název vzdělávací aktivity:

28658094 

Praktické procivčení propojení s insolvenčním rejstříkem, obchodním rejstříkem a dalšími registry

Zprovoznění aplikace na vlastním mobilu a zadání zakázky i práce z mobilu

Uživatelská úloha na založení klienta, vykázání práce pro něj, založení dokumentu a vyfakturování práce, každý zvlášť.

Závěrečná zkouška

Jména lektorů: xxx

POVEZ II 

(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000

053)

Softwarová agenda SingleCase

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C S15



PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do probíraná témata
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Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C S15



PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do probíraná témata
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28

29

30

(razítko)

Vyplňte pouze bílá pole

xxxxxxxxxxxxxxx

Číslo telefonu:

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

Datum:

Vyřizuje:

Email:
Mgr. Ing. Petr Konečný

jednatel společnosti	

jméno, příjmení, funkce a podpis oprávněné osoby04.10.2022

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C S15


