Plzen, statutarni mésto Obytna zéna Sylvan a.s. —i

2008/005749/2

1. Plzeii, statutarni mésto

Adresa: Plzen, ndm. Republiky 1, PSC 306 32
Jednajici:

IC: 00075370

DIC:

Bankovni spojeni:
jako mandant na strané jedné

2. Obytna zéna Sylvan a.s.

Se sidlem: Plzeti, Palackého nam. 6, PSC 301 00

Jednajici:

IC: 635 09 831

DIC: ‘

Bankovni spojent:

E-mail: o

Zapis u OR: vedeného Krajskym soudem v Plzni oddil B, vlozka 482
jako mandataf na strané druhé

uzavieli nize uvedeného dne, mésice a roku tento

DODATEK ¢&. 2

k Mandatni smlouvé ¢. 2008/005749 ze dne 19. 12. 2008 ve znéni Dodatku
¢.1zedne 03.02. 2011

uzaviené na zakladé zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zékonik, ve znéni pozd&jsich piedpist

I.

Vyse uvedené smluvni strany uzaviely dne 19. 12, 2008 Mandatni smlouvu &. 2008/005749,
jejiimZ pifedmétem je sprava vymezencho majetku statutdrniho meésta Plzné (dale jen
~Smlouva™).

Nedilnou soucasti uvedené smlouvy je Ptiloha ¢. 1 — Obchodni podminky pro spravu doma,
bytl, nebytovych prostort, pfilehlych pozemki a movitého majetku ve vlastnictvi statutdrniho
mésta Plzné pro Mandatni smlouvu ze dne 19. 12. 2008 (déle jen .,Piiloha ¢. 1) a dodatek
¢. 1 ze dne 03.02.2011.

Dne 03.02.2011 byl mezi obéma smluvnimi stranami uzavien Dodatek ¢.1 (2008/005749/1)

k této Smlouvé, jehoz predmétem bylo zajisténi spravee ubytovny na adrese v Plzni, Plachého
52, uréeni jeho povinnosti a stanoveni odmény za tuto ¢innost.
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Plzen, statutarni mésto Obytnd zéna Sylvan a.s.

2008/005749/2

1L

Smluvni strany se v souladu s usnesenim Rady mésta Plzné ¢. 594 ze dne 28. dubna 2011
dohodly na nasledujicich zménach vyse uvedené Smiouvy:

Dosavadni bod 6. ¢lanku X. Smlouvy se oznacuje jako bod 11.

Do stavajiciho znéni ¢ldnku X. Smlouvy se dopliiuji body 6.. 7.. 8.. 9.. 10.. které zni:

6. Pravidelné se opakujici Cinnosti vykondvané mandatdarem nad ramec klasické —
standardni sprdavy uvedené v pitloze ¢.3 tohoto dodatku vyvolané poZadavky a potFebou
mandanta budou ohodnoceny jednotnou sazbou ve vysi 58,- K¢&/mésic za jednu spravovanou
Jednotkn. K uvedené sazbé bude pripoéitina DPH v ziakonné vy§i.

7. Jednordzové, nahodilé a nepravidelné se opakujici éinnosti vyvolané poZadavky uvedené
v piiloze ¢.3 tohoto dodatku a potiebou mandanta budou hrazeny Ctvrtletné a to tak, Ze
bude mandatirem predloZen soupis Cinnosti s vyhodnocenim jejich Zasové ndrocnosti
(v hodindch) na jednotlivé poZadavky mandanta. Tento soupis mandatd¥ piedloZi vidy pred
vystavenim samostatnélho dariového dokladu — faktury k odsouhlaseni mandantovi,
zastoupeného Bytovym odborem MMP. Hodinovi sazba odmény za tuto Cinnost je
stanovena ve vy$i 323,- K¢. K uvedené odméné bude pFipocitana DPH v zikonné vysi.

8. Cinnosti vykondvané mandatiiem vyvolané poiadavky a potiebou mandanta ve véci
pasportizace bytii a nebytovych prostorii, zejména Cinnosti spojené se zakliddanim
a udriovanim ziskanych dat, budou hrazeny Ctvrtletné a to tak, Ze bude mandatiiem
predloZen soupis Cinnosti s vyhodnocenim jejich asové ndroénosti (v hodindch) na
jednotlivé poZadavky mandanta. Tento soupis mandatdi predloZi vidy pied vystavenim
samostatného daiiovélho dokladu — faktury k odsouhlaseni mandantovi, zastoupeného
Bytovym odborem MMP. Hodinovd sazba odmény za tuto cinnost je stanovena ve vysi 323,-
K¢ K uvedené odméné bude p¥ipocéitana DPH v zdkonné vysi.

9. Smiluvni strany si uréuji smluvni odménu za spravu movitého majetku (bez ohledu na
skutecnost, zda jej mandatdi spravuje p¥imo nebo je ddin do vypitjcky) takto: porizovaci
hodnota movitého majethu se vydéli Cislovkou 3500 tisic (slovy: pétsettisic). Poclet
spravovanych jednotek bude ddn vyslednym celym Cislem zaokroullenym smérem dolii
Vyse smluvni odmény za jednu uctovanou spravovanou jednotku bude stanovena ve vysi dle
bodu 2. a 6. tohoto clanku. K uvedené odméné bude pripocitana DPH v zdkonné vysi.

10. Smiuvni strany se dohodly, Ze poStovné za rozeslini hromadného zvyseni ndajemného
dané zakonem nebo rozhodnutim mandanta (zejména u bytu dle zdakona ¢ 107/2006 Sb.
a u nebytovych prostorii navyseni o inflaci) a stim spojené hromadné rozesilini
evidenénich nebo vypoctovych listit a postovné spojené s vymdihdanim pohleddavek hradi
mandant. K uvedenému postoveému bude pripocitana DPH v zdkonné vys$i. Ndaklad na
spotiebovany papir, tisk, obdlky a prdce pujdou ve viech pripadech za mandatdiiem vietné
vieho dalsilho postovného.

Viude. kde je v jednotlivych bodech ¢lanku X. Smlouvy uvedeno znéni: ..smluvni odména dle
bodu 2. tohoto ¢&lanku*. se nahrazuie nénim:  .smluvni  odména dle bodu
2. a 6. fehoto flanku”.
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Plzen, statutarni mésto Obytné zona Sylvan a.s.

2008/005749/2

Ostatni ustanoveni Smlouvy zlstavaji beze zmény.

IIL

Dodatek ¢. 2 k Mandéatni smlouvé ¢. 2008/005749 ze dne 19. 12. 2008 se uzavird s t¢innosti
od 1. kvétna 2011 na dobu neurcitou.

Vile vlastnika k uzavieni tohoto dodatku ke Smlouvé je dana usnesenim RMP ¢. 594 ze dne
28.04.2011.

Dodatek je vyhotoven v 6 stejnopisech splatnosti origindlu, znich? mandant obdrzi
4 vyhotoveni a mandatar 2 vyhotoveni.

Smluvni strany prohlasuji, Ze rozumi obsahu tohoto dodatku a jsou s nim srozumény, Ze ho
uzaviraji na zakladé své pravé a skute¢né vile, prosty jakékoli tisné ¢i natlaku, coz stvrzuji
svymi podpisy. ’

Prilohy dodatku ¢.2: ¢.1 Usneseni RMP &, 594 ze dne 28.04.2011
¢.2 Vypis z obchodniho rejstiiku mandatafe
¢.3 Seznam ¢innosti nad ramec klasické-standardni spravy

30 05 7017
VPlznidne .oooovveiii i, V Plzni dne

Plzet, statutarni mésto “Obytn#zéna $ylvan a.s.
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Usneseni Racy miésta Plzné

Cislo RMP: 19

D

¢

umi kondail RAMP: 28 4. 2011 Oneecent nenvrhian wsneseni: Byizio

(OS]

1L

¢. 594

Bere na védomi

Skute¢nost, Ze spravce byt a nebytovych prostort ve vlastnictvi mésta Plzné, spolecnost
Obytna zona Sylvan, a.s. (dale je OZS) vykonava pro mésto ¢innosti nad ramec zakladni —
standardni spravy nemovitosti pro jiné vlastniky nemovitosti.

Skute¢nost, Ze ¢innosti vykondvané OZS nad rdmec zakladni — standardni spravy
nemovitosti pro mésto Plzefl nejsou zohlednény ve finan¢ni odmeéne spravci za spravu
bytll a nebytovych prostort ve vlastnictvi mésta Plzné.

Spolecnost OZS vykonava 1 dal$i ¢innosti dle jednotlivych pozadavkil vedeni mésta a
odbornych slozek mésta, které nejsou zohlednény ve finanéni odmeéne spravei.
Pfipravovana pasportizace bytil a nebytovych prostord vyvola dal$i zvy$eni naro¢nosti a
Cetnosti praci spojenych s aktualizaci a udrzbou dat ziskanych z pasportizace byt a
nebytovych prostorli ve vlastnictvi mésta Plzné.

Zpravu feditele spolecnosti Obytnd zona Sylvan, a.s. o vlivech na hospodareni spole¢nosti
veetng piiloh ¢. 1 a 2 (celkem 21 stran A4), které jsou soucasti podkladovych materiald.

Schvaluje

uzavieni dodatku €. 2 k Mandétni smlouveé na spravu bytovych a nebytovych prostort ze dne
19. 12. 2008 uzaviené se spoletnosti Obytna zéna Sylvén, a.s. Predmétem dodatku bude
doplnéni predmétné smlouvy v ¢lanku X. Odmeéna spravce, a to tak, Ze budou doplnény nové

odstavcee:

6.

Pravidelné se opakujici ¢innosti vykonavané mandatafem nad ramec klasické — standardni
spravy vyvolané pozadavky a potfebou mandanta budou ohodnoceny jednotnou sazbou ve
vys§i 58,- K¢&/mésic za jednu spravovanou jednotku.

Jednorazové, nahodilé a nepravidelné se opakujici ¢innosti vyvolané pozadavky a
potiebou mandanta budou hrazeny ¢tvrtletné a to tak, ze bude mandatdfem predloZen
soupis ¢innosti s vyhodnocenim jejich Casové néroCnosti (v hodinach) na jednotlivé
pozadavky mandanta. Tento soupis mandatai pfedlozi vzdy pfed vystavenim
samostatného dariového dokladu — faktury k odsouhlaseni mandantovi, zastoupeného
Bytovym odborem MMP. Hodinova sazba odmeény za tuto Cinnost je stanovena ve vySi

323,- K¢.

Mgr. Martin Baxa
primdtor mésta Plzné

Eva Herinkovad
zdstupce primatora
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Usneseni Rady mésta Plzné

Cislo RMP: 19
Datunt kondani RMP: 28. 4. 2011 Oznadeni ndvrius uspeseni: BYT/1TY
Pokracovani usn. ¢. 594

8. Cinnosti vykondvané mandatafem vyvolané poZadavky a potfebou mandanta ve véci
pasportizace byt a nebytovych prostorli, zejména cinnosti spojené se zakladanim a
udrzovanim ziskanych dat, budou hrazeny Ctvrtletné a to tak, Ze bude mandataiem
predloZzen soupis ¢innosti s vyhodnocenim jejich ¢asové néro¢nosti (v hodindch) na
jednotlivé pozadavky mandanta. Tento soupis mandataf predlozi vzdy pfed vystavenim
samostatného daiového dokladu - faktury k odsouhlaseni mandantovi, zastoupené¢ho
Bytovym odborem MMP. Hodinova sazba odmény za tuto ¢innost je stanovena ve vysi
323,- K¢.

9. Smluvni strany si wr¢uji smluvni odménu za spravu movitého majetku (bez ohledu na
skutecnost, zda jej mandatal spravuje piimo nebo je dan do vypijcky) takto: pofizovaci
hodnota movitého majetku se vydeéli ¢islovkou 500 tisic (slovy: pétsettisic). Pocet
spravovanych jednotek bude dén vyslednym celym ¢islem zaokrouhlenym smérem doli.
Vyse smluvni odmeény za jednu t¢tovanou spravovanou jednotku bude stanovena ve vysi
dle bodu 2. a 6. tohoto ¢lanku.

10. Smluvni strany se dohodly, ze postovné za rozeslani hromadného zvyseni najemného dané
zakonem nebo rozhodnutim mandanta (zejména u bytd dle zakona ¢&. 107/2006 Sb. a u
nebytovych prostort navySeni o inflaci) a s tim spojené hromadné rozesilani evidenénich
nebo vypoctovych listi a poStovné spojené s vymahanim pohledavek hradi mandant.
Naklad na spotiebovany papir, tisk, obdlky a priace pljdou ve vSech piipadech za
mandatdfem véetn¢ vieho dalstho postovného.

Vsude, kde se vjednotlivych odstavcich ¢lanku X. Mandatni smlouvy objevuje znéni:
~smluvni odména dle bodu 2. tohoto ¢lanku™, bude nahrazeno znénim: ,,smluvni odména dle
bodu 2. a 6. tohoto ¢lanku®.

Ke vSem vyse uvedenym platbdm bude ptipocitdna DPH v zakonné vysi.

Dodatek mandatni smlouvy bude uzavien na dobu neuréitou s ic¢innosti od 1. 5. 2011.

M. Uklada

tajemnici MMP

uzaviit dodatek ¢. 2 k Mandétni smlouvé na spravu bytovych a nebytovych prostord ze dne
19.12. 2008 uzaviené se spole€nosti Obytna zéna Sylvan, a.s.

Termin: 31. 5. 2011 Zodpovida: Ing. Svarc
Mer. Martin Baxa Eva Herinkovd
primadtor mesta Plzné zdstupce primdiora
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Tents.vypis alektronicky podepsal “Krajsky soud v Plzni [I& G0215694]" dne 11.5.2011 v 9:45:49 pro zékenem
dgfinqy};ného poskytovatele ovéfeného vystupu (vytisku} z obchordniho rejstfiku. EPVid:te950qudéTosd3uqgaet

Vypis
z obchodniho reijstfiku, vedeného

Krajskym soudem v Plzni
oddil B, wvloZka 482

Datum zdpisu: 10.&ervence 1995

Obchodni firma: Obytna& zéna Sylvan a.s.
Sidlo: Plzefi, Palackého nam. 6, PSC 301 00
Identifikacni d&islo: 635 09 831

Prdavni forma: Akciovéd spoleénost

Predmét podnikdni:

- wyroba, obchod a sluZby neuvedené v pfilohach 1 aZ 3
Zivnostenského zdékona

Statutdrni orgdn - pfedstavenstvo:
pfedseda predstavenstva: JUDr. Jaroslav Novak,

den vzniku runkce: 14.brezna ZULL
den vzniku &lenstvi v p¥edstavenstvu: 10.bfezna 2011

mistopfedseda pfedstavenstva:

den vzniku funkce: 23.bfezna 2011
den vzniku &lenstvi v pfedstavenstvu: 10.bfezna 2011

¢len predstavenstva: Ing. Zdeng&k Muzik,
den vzniku &lenstvi v pEedstavenstvu: 7.dubna 2011
¢len predstavenstva: Bc. Milan Topinka,

den vzniku &lenstvi v pfedstavenstvu: 10.b¥ezna 2011

&len predstavenstva: David Slouf,

den vzniku &lenstvi v pfedstavenstvu: 10.bfezna 2011

Zpisob jednani:

a) zastupovani - za spoleénost je opravnéno jednat
pfedstavenstvo, a to predseda samostatné, nebo dva jini povérfeni
¢lenové p¥edstavenstva

b) podepisovani - podepisovani se provadi tak, Ze k napsanému
nebo vytisSténému obchodnimu jménu spoleénosti pfipoji svaj
vlastnoruéni podpis pfedseda pfedstavenstva samostatné, nebo

dva jini &lenové pfedstavenstva spoleéné& s uvedenim své funkce

Dozoréi rada:
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oddil B, vlozka 482

pfedseda dozordi radv: Ino. Milan Uhlik,

den vzniku funkce: 24 .b¥fezna 2011
den wvzniku &lenstvi v dozoréi radé: 10.bfezna 2011

mistopfedseda dozordi rady: Tomad& Trnka,

den vzniku funkce: 24.b¥ezna 2011
den vzniku &lenstvi v dozoréi radé: 10.bfezna 2011

¢len dozox8i rady: Adam Berka,

den wvzniku élenstvi v dozoréi radé: 10.bfezna 2011
¢len dozor&i rady: Jindfich Krisl,

den vzniku &lenstvi v dozordéi radé: 10.bfezna 2011
&len dogoxéi rady: Mgr. Robert Kase,

den vzniku &lenstvi v dozor&i radé: 10.bfezna 2011
&len dozoréi rady: Mgr. Radek Mréz,

den vzniku ¢lenstvi v dozorél radé: 28.dubna 2011
Jediny akciondr:
Statutarni mésto Plzeii s

Plzeri, namésti Republiky 1, PSC 306 32

Identifikaéni c¢islo: 000 75 370

na zdkladé Smlouvy o koupi cenych papird ze dne 16.5.2007

Akcie:

2 000 ks akcie na jménov zaknihované podobé& ve jmenovité hodnote
1 000,- K&

zZakladni kapitdl: 2 000 000,- K&
Splaceno: 2 000 000,- K&

————————————— Spravnost tochoto vypisu se potvrzuje -~--=m-me-e——-

Krajsky soud v Plzni
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Obchodni rejstiik - vypisy platnych

Ovéfyji pod pofadovym ¢&islem UMOZ2/11010/11, Ze tato listina, ktera vznikla
pfevedenim vystupu z informaéniho systému vefejné spravy z elektronické
podoby do podoby listinné, skladajici se z 2 listi, se doslovné shoduje
s obsahem vystupu z informaéniho systému vefejné spravy v elektronické
podobgé.

Ovéiujici osoba:

U¥ad méstského obvodu Plzesi 2 dne 11.05. 2011

Il

Podpis .




Pfiloha €. 3 — Seznam nad ramec zakladni - standardni spravy

Polozka ‘Odkaz na MS, Obch.

c. Podminky
s MsIilE

3 MS-I./7.

EigRL jate)

6 OP-1./41f Provadéniinventarizace svéfeného majetku dle Invetarizace majetku - nemovity,

‘harmonogramu uréengého viastnikem ‘movity

7 op ety

" Nadstandarni poet bankovnich étd jednoho 5 G&td - 2x PU, 2x VU, 1x

Nazev éinnosti Detail éinnosti

viastnika BF _ _ depozitni _ ‘_

Spolupracovat s vlastnikem nebo s advokatni  MnoZstvi pfevzatych pohledavek -
‘kancelafi pfi feSeni pohledavek po [hiité starych pohledavek cca. 1900,
‘splatnosti a dalSich pravnich zalezitosti novych 850; mnoZstvi

‘souvisejicich se spravou svéfeného majetku  pfipravovanych podkladd k

zalobam, NS, platby, staré platby '
-se hledaji rué¢né& mimo PC

~ Doklady tykajici se vynalozenych piimych = Oveéfovani faktur - skenovani do i
‘naklad( ovéfit po obsahove, cenove a formalni faktur véech tdrzbovych a :
-strance a nasledné po odsouhlaseni vlastnikem .zuctovacich sluzbovych, kontrola

zajistit jejich Ghradu 2 x technikem. Vysoka &asova
naro¢nost (2011-2180ks, 2010- -
‘7960ks, 2009-8524ks dokumentd -
o min.1 stran&). Nezbyiné a '
‘kvalitni vybaveni skenovacim

Zajistovani preventivnich opatfeni proti ‘Prohlidky volnych objektd, areald,

nepravnénému zneuzivani veskerého ‘bytl, NP, Predejit

svéfeného majetku neopravnénému uzivani,
havarijnim stavam, kontrola
‘zabezpeceni

Vedeni evidence o sv&feném majetku ve formé Vedeni pasportii ve vétsim
‘pasportll ve vlastnikem uréeném programu ‘rozsahu dle poZzadvki MP a ISMP

Pravidelné se opakujici ¢innosti /
Jednorazové, nahodilé a nepravidelné
se opakujici €innosti

Pravideiné se opakujici ginnosti

Pravidelné se opakujici Ginnosti

Pravideln& se opakujici ginnosti

Jednorazove, nahodilé a nepravidelné se

opakujici ¢innosti

“Jednorazove, nahodilé a nepravideing se
‘opakujici ¢innosti
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Ptiloha ¢. 3 — Seznam nad ramec zakladni - standardni spravy

Polozka Odkaz na MS, Obch.:

C.

10

11

0

14

6

17

Podminky

'?OP <1741

OP-1./141Kk)
‘OP-1/42a)
e TARE
‘OP-1./4.3.a)tieti

‘odrazka

‘OP-I./4.3a)pata

odrazka

OP-1./43c)

od razka

OP -1./4.3.d) treti

odrézka

OP-1./44c)

Nézev &innosti g Detail cinnosti

~ Zajistovani pinéni povinnosti viastnika bytovych Zastupujeme viastnikav

objektd, jednotlivych byt a nebytovych prostord, komunikaci s najemcia 3.
resp. bytovych jednotek, nebytovych jednotek a osobami viastnika, mame i

‘spolecnych prostort domu, jak vyplyvéa z rozhodovaci kompetence (Zadosti
‘pravnich pfedpist ‘0 Upravy bytl, povoleni k chovu

zvifat apod...)

‘Realizace vyberovych Fizeni na opravu a udr#bu Zastupujeme a rozhodujeme za
‘svéteného majetku dle piatné zakonne Gpravy a -vlastnika dle vnitinich smérnic a
~pokynl vlastnika ‘pokyni, VZVZ

Technické zhodnoceni svéfeného majetku  Rozhodovani o opravéach a

jlnvestlc

" Pofizovani movitého a nemovitého majetku do  Pofizovani movitého majetku
‘vlastnictvi viastnika - - N o
Zajisténi povi innosti viastnika jako prona;imatele Zastupujeme v komunikaci s

a kontrola dodrzovani pinéni povinnosti najemci a 3. oscbami vlasinika;
‘najemnika pii pronajimani bytll a nebytovych  :kontroly mistnimi Setfenimi;
‘prostort rozhodovaci pravomoce
Zabezpegeni prohlidek nemovitosti v ramci ;_Prohlldky se zajemci o koupl
irealizace jejich zcizovani ‘prohildky pfi prodeji s MMP,

' znalci

" Provadéni kontrol dodrzovani podminek uzivani -Prohlidky, mistni etfen;
~svereneho majetku B
ZabezpeCit neruseny vykon prav najemcu Mistni Setfeni, vyzvy k napravam

FeSeni podnétd atd.

Zjistovat volné, nevyuzivané, nespravng, ‘Mistni etfeni, vyzvy k napravam,
_ineopravnéné &i protipravné uzivane byty, NP feSeni podnéti atd.

‘Informaéni system vlastnika (dale IS) pro vedeni Vedeni a nap%aovam

:operativnich evidenci je spravce povinen vést v :informacnich systému ISMP,

-rozsahu definovaného datového rozhrani IS MP :SAP, Agendio, atd.; Vystupni

-a v periodé stanovene pro prevod dat ze strany :davky, kontroly, ruéni napliiovani

vlastnika plnit a pfedavat do IS ‘nestandardnich operaci

: vlasinika. Operativni evidence

Pravidelné se opakujici ¢innosti/
Jednorazové, nahodilé a nepravidelné
se opakujici éinnosti

‘Pravidelné se opakujici ¢innosti

Pravideln& se opakujici &Ginnosti
~Pravidelné se opakujici Ginnosti
‘technickém zhodnoceni; tgtovani :

Pravideln& se opakujici dGinnosti

Pravideiné se opakujici &innosti

’ "Jednoré'zové’;”ﬁéhééilé a"fiéﬁpravi'déféé se

opakujici éinnosti

Pravidelné se opakujici ¢innosti

, Pravidelné se opakujici ginnosti

Pravidelng se opakuijici ¢innosti

‘Pravidelné se opakujici Ginnosti
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Pfiloha €. 3 — Seznam nad ramec zakladni - standardni spravy

Polozka Odkaz na MS, Obch.

»

C.

g

20
Coq

PR

23

24

25

Podminky
‘OP-1./45.3) druha
‘odrézka
OP-1./4.5.a) treti
_odrazka
OP -1./4.5.d)
OP-1./46.3)
OP-1./46c)
OP-1./4.10.)
OP-1./4.10b)
OP-1./410c)

OP - 11,/ 3.3) teti
‘odrézka

OP-11./3.b) &tvrta
‘odrazka

(AM) —

Nazev ¢innosti

‘Vydavani odbornych stanovisek k majetku, které:
‘MP hodla vlastnit nebo uzivat
»Vydavam odbornych stanovisek k majetku, ktere
“MP chce proveéfit z jiného davodu

) :Prlprava podkladl pro pfipravu rozpoctu

Zajistovani stavebné technické projektové
~_dokumentace

Vytvareni, preda\fam a aktualizace vybrane dilei -
~Casti informatniho systému viastnika

Poskytnout viastnikovi veskeré podkiady

potfebné pro prodej bytl, nebytovych prostord a
-souvisejicich pozemki {(zejmeéna seznam

najemctl, najemni smlouvy, evidenént listy,

podklady pro vypracovani prohlageni vlasinika,
‘informace o padanych zalobach, stav poh

Zajistit rozpad karet v ekonomickém
[informacnim systému SAP R/3 modulu majetku :prodeji bytl, NP. Také pfi
dUm na jednoiky a pozemek pod domem zavadéni nového majetku a

Detail ¢innosti

‘EPFiprava akci, kontroly pinéni,
‘projednani se zastupci MO

‘Napt. pfi rozdélovani,
:bytu pfipravé rozpoctl

pravach

Napr cely proces hlasenek,

~pfeméfeni, rozpotty, SOD
Priprava podklad(i pro prodej
‘bytl, NP - NS, EVL, podklady pro

‘prohiaseni

" "SAP - rozpad a vyfazeni karet pfi

¢l souvisejici pozemky podle spoluvlastnickeho vyfazeni celych objektl a

podilu na spoleénych ¢astech domu dle

‘prohlaseni vlastnika
‘Zabezpemt prltomnost spravce pr| podep sovanl
‘kupnich smluv na prodej byt a nebytovych
prostord . )
Zajistit havarijni dispecink k pfijimani hlaseni

havarif a k zajisténi jejich odstranovani (napf. po:dodavateisky drzi hlavni technik

: pozemkﬁ

‘Mimo havarijni sluzby zajisténe -

dobu 24 hod denné zajistit opravy rozvodl vody, : pfip. dal&i pohotovost So, Ne,

topeni, elektro a plynu u svéfeneho majetku)

‘mimo pracovni dobu a fesi a

_koordinuje havarijni zasahy

‘Informovat n: najemce o terminu kontroly, bytu NP INaklady na oznameni na;emcum
(papir, potovneé)

Pravidelné se opakujici €innosti /

- Jednorazové, nahodilé a nepravidelné

se opakujici ¢innosti

Jednorazove, nahodilé a nepravideiné se

‘opakujici &innosti

Jednorazove, nahodilé a nepfawdelne se
‘opakujici ¢innosti

Pramdelne se opakupm ginnosti

‘PravideIné se opakujici ¢innosti

‘Pravidelné se opakujici ginnosti

Jednorazové, nahodilé a nepravidelné se

opakujici ¢innosti

‘Pravidelné se opakujici ¢innosti

~ Jednorézove, nahodilé a nepravideing se
‘opakujici Cinnosti

Pravideiné se opakujici ¢Ginnosti

' Pravideiné se opakujici Ginnosti
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Pfiloha €. 3 — Seznam nad ramec zakladni - standardni spravy

Polozka Odkaz na M§S, Obch

c.

28

29

a0

31

32

“aa

34

35

Podminky

oP Il /3.b)sesta

odrazka

OP Il /3d)pata

‘odrazka

OP-1I./3.d) desta

‘odrazka
OP-1I./3. e) gtvrta
odrazka

OP-11.13.f)

OP -1 /3.g) prvni
odrazka

0P -1I./3.g) druha

odrazka

‘OP - If. / 3.9) treti
‘odrazka

Nazev ¢innosti

Provést nejméné jedenkrat za rok (v pfipadé

‘potfeby Castéji) prokazatelné kontrolovat
‘technicky stav v8ech bytl a nebytovych
.prostorll, resp. bytovych a nebytovych jednotek Proces viz. vlastni smérice
‘a jejich uzivani véetné podtu uZivatell bytu, z
‘kontroly pofidit zapis

‘Oznamovat prevzeti uvolnénych bytl a NP ve
formé hlasenek

Zajistit za viastnika U¢ast na jednani SVJ, kde

‘ma viastnik podil

Zabezpetit véasnou thradu do ,fondu oprav®

‘spolecenstvi viastnikd za byty a NP v majetku
_vlastnika

Vybér najemneho a uhrad za pinéni

‘poskytovana s uzivanim bytu, NP a evidence

plateb

~ Zastupovat viastnika pfi jednanich mezi

vlastnikem a ffetimi osobami o poruseni

vlastnickych prav k bytovym a nebyt. domim

Detail ¢innosti

"Po prohlidce je treba zapis
‘promitnout do databazi, resp.
‘ovéfit stav pisemné u ndjemce.

‘Systém hlasenek - vypracovani,
‘vypinéni pozadovanych polozek,
-odhady nakladd na opravy, 2x
kontrola, zaevidovani

Pravidelné se opakujici ¢innosti /

- Jednorazové, nahodilé a nepravidelné

se opakujici ¢innosti

Pravidelné se opakujici gGinnosti

“Pravideln& se opakujici Ginnosti

Jednorazové, nahodilé a nepravidelné se

~-opakujici ¢innosti

Pravndelne se Opakupc; Ginnosti

”?\'/y'béry pokladnou néY.L"JS;t. 0 38% “Pravideln& se opakuijici ¢innosti

SIPO v SYSAGU i SAPu platby
-2X najem a sluzby cca. 9000
-polozek/rotng

Uplatiiovat die pokyn viastnika vici najemctim Napf. Géast na exekucich
‘byth a NP, prava, ktera se tykaji obytnych
‘objektd, bytli, nebytovych prostori a nebytovych vyméha’ni dle pozadavku BYT
objektd R
‘Provadét vymahani diuznych plateb a veskerych Upominéni ~ nakladnost

‘nedoplatkt dle platnych predpisd, pfipadné dle pogtovného, Casova narocnost,
pokynii vlastnika

yklizenim; upominani a

‘mnozstvi diuZznikl bez moznosti
spravce ovlivnit vybér ngjemcl a
‘tak pocet dluznikl -
Napt. derné pronajmy, mistni
‘Betfeni, jednani se SVJ atd.

 Pravideiné se opakujici éinnosti

" Pravidelng se opakuijici ¢innosti

Pravideiné se opakujici ginnosti
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Priloha €. 3 — Seznam nad ramec zakladni - standardni spravy

Polozka Odkaz na MS, Obch..

- OP-1V./8)

Nazev ¢innosti

o zadavani '\éére}h%h'iakéiékjﬁéhém R
vlastnika fidit zdkonem o zadavani vefejnych

zakazek v platném znéni a véemi obecné
‘zavaznymi pravnimi pfedpisy, internimi
‘smérnicemi viastnika, touto smiouvou a
-obchodnimi podminkami

~ Vlastnik umozni spravci po podpisu Smiouvy o
‘zpracovani osobnich adajil pouZivat evidenci a

-elektronicka data ve sjednaném datovém
‘rozhrani (SAP, Smiouvy a poplatky event.
:Agendio a Komplexni datovou bazi)

Pravidelné se opakujici ¢innosti/
Detail éinnosti Jednorazové, nahodilé a nepravidelné
: se opakujici €innosti
Zpracovani v IS Data Gordion,  Pravidelné se opakujici ¢innosti
pfedkladani do VZVZ, vykaznictvi.
Zadavani do CES. Systém

‘kontroly v ramci piedbézné fidici -
‘kontroly

Pristup a prace ve véech IS Pravidelné se opakujici ¢innosti
‘mésta pro spravu; vy88i odborné
:znalosti [S
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