II1. Vzdjemnad prdava a povinnosti

1/ Objednavatel:

- se zavazuje predat dokumenty k uloZeni dle protokolu o uloZeni a wiFidéni dokumeniii - bude
obstaravatele informovat o zméndch ve statutdarnim zastupovani svého prdvniho subjektu pFipadné
o jeho zaniku

- wdéluje obstaravateli souhlas k vydavani kopii osobnich dokladi byvalym zaméstnancum pro potFeby
Ceské spravy socidlniho zabezpedeni, zdravotni pojistovny apod.

2/ Obstaravatel se zavazuje:

- ZpFistuprioval a prjcovat uloZené dokumenty objednavateli nebo jim povéfenym osobam. Toto oprdvanéni
viplyva ze Seznamu oprdvnénych osob schvdlenyeh objednavatelem, ktery je prilohou & 1 této smlouvy
a hude vidy v pfipadé potfeby aktualizovan a pFedadn obstaravateli

- zachovavat micenlivost o skutecnostech zjisténych v souvisiosti s uskiadnénim

- provadeér skartacni Fizeni v souladu se zakonnymi predpisy (1.6 vyhldskou ¢.283/2014 Sb.)

- archivalie vyclenéné pri tFidéni dokumentit predat dle poZadavku objednavatele prisluSnému statnimu
archivu

C. VYHLEDAVANI DOKUMENTU A VYPUJCKY

17 Vylleddvat, piijCovat, a pfebirat dokumenty uloZené ve spisovné - v misté vykonu spisovych sluzeb
(Tyrsova 2216, 370 06 Ceské Budéiovice) mohou pouze oprdvnéné osoby dle piilohy ¢. 1 této smiouvy.
Jiné opravnéné osoby (nap¥. vypujcitelé ¢i badatelé aj.) mohou vvhleddvat, pujcovat a prebirat
dokumenty na zdkladé plné moci tktera musi obsahovat identifikacni udaje zmocnitele a zmocnénce —
jméno a pFijmeni, datum narozeni a bydlisté, musi byt jasné definovano, k jakym konkrétnim vikoliim byl
zmocnénec povéien). Vyhleddvat, piijcovat a prebirat dokumenty mohou ddle orgdny zakonem k tomuto
OpraviRens.

Z divodi Fadné evidence neni moiné vyhledavat vwwpujicky vypijcitelem &i badatelem pfimo v misté
uloZend, ale je nutno je pfedem objednat a pFipravit k vypujcéce do prostoru badateiny.

2/ Pajcovdani celych uklidacich jednotek na zdakladé vypiajéniho listu evidovaného v databdzi je
nejéastéji pouzZivany zpiisob vypujcovani:  objednavatel doruci min. 48 hod. predem k rukam
obstaravatele pisemnou objedndvku (mozno e-mailem nebo faxem) s poZadovanymi Cisly ukladacich
jednotek, které chee zapifcit a hodinu, kdy si vypujcku ve spisovné pfevezme (pop¥ jiny zpiisob prevzeli

— kuryrni stuzba, fax, scanner apod. ), nedohodnou-li se smluvni strany jinak.

3/ Badatelské vyhleddvini je vytipovani uklddacich jednotek a vyhleddni konkrétniho dokumentu
z uklddaci jednotky.

+/ Badatelské vylleddvini proviadéné objednavatelem:
Objednavatel doruci obstaravateli 48 hod. predem pisemnou (elektronickou} objedndavku - poZadavek
k pripraveni ukladacich jednotek, ve kterych bude objednavatel badat. Objednavatel si pak v badatelné
samostatné vyhledd konkrétni dokument, ktery si miiZe okopirovat, nebo odnést ze spisovny.
Ve spisovné objednavatel pouze podpisem do objedndavky potvrdi, Ze do poZadovanych ukladacich
Jednotek nahlizel. Pokud bude chtit objednavatel vypitjéeny doklad vrdtit, objednd si stejnym zpiisobem
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