Smlouva o zpracovani mezd a personalistiky

Matersk4 $kola Jablonec nad Nisou, Lovecka 11, pfispévkova organizace
se sidlem: Lovecka 11, Jablonec nad Nisou, 466 01

1ICO: 72048069

zastoupend Katefinou Sykorovou — feditelka MS

dale jen ,,objednatel”

Eliska Kotyzova

se sidlem: MSensk4 3951/38, Jablonec nad Nisou, 466 04
ICO: 88221334

déle jen ,,zpracovatel*

uzaviraji tuto smlouvu o zpracovani mezd a personalistiky

L
Piedmét smlouvy
Predmétem této smlouvy je :
- zpracovani mezd
- zpracovani personalistiky
L.

Cenové ujednani

1. Smluvni cena za poskytovani sluzeb uvedenych v élanku I. byla dohodnuta mezi objednatelem a
zpracovatelem ve vysi 194,- K& za kazdé zpracované osobni ¢islo v mésici, , od mésice zpracovéni leden 2023 se
suma navysuje na 200,- K¢ za kazdé zpracované osobni ¢islo v mésici.

2.Za sluzby dle ¢lanku I. bude objednatelem vypldcena zpracovateli odména splatnd na zdkladé faktury do 14
dnti od doruceni faktury objednateli.

111
Povinnosti zpracovatele

1. Zpracovatel se zavazuje dle platnych predpist zpracovévat pro objednatele persondlni agendu v rozsahu:
- Vypracovéni pracovnich smluv a dohod konanych mimo pracovni pomér na zékladé pozadavku
objednatele
- = Zépocet praxe a vypracovani platovych vymeéri

2. Zpracovatel se zavazuje vést pro objednatele veskerou mzdovou agendu dle platnych predpisi:

- mé&si¢né zpracovavat mzdy pro jeho zaméstnance

- vypracovavat piihlasky a odhldsky pro ucely socidlniho pojisténi a evidencni listy dichodového
pojisténi elektronicky /na zékladé zplnomocnéni objednatelem/

- vypracovavat prihlasky a odhlasky pro tucely zdravotniho poji$téni elektronicky

- provadét srazky na zdkladé pozadavku objednatele

- vypracovéni rozborovych sestav podle pozadavki objednatele / hlavni ¢innost, hospodéfska ¢innost,
jiné zdroje, ESF/

- _ vyhotoveni pfevodni piikazi pro banku, vystupt pro banku

- vypracovéni podkladu pro statistické vykazy /ISP, P1-04, P2-04, Nem-r,../

- vyhotoveni potvrzeni pro zaméstnance podle pozadavku objednatele

- elektronické zpracovani o odvedeném pojistném na OSSZ

- elektronické zpracovani hléSeni o pojistném pro zdravotni pojisfovny



- ro¢ni zpracovéni a pfeddni mzdovych listi pro zaméstnance
- zpracovani ro¢niho vyuctovéni zdlohové a srdzkové dané

3. Zpracovatel se na zékladé plné moci od objednatele zi¢astiiuje kontrol provadénych OSSZ i zdravotnimi
pojistovnami.

4. Zpracovatel ruci za spravné zpracovani mezd na zdklade spravnych podkladi, piedanych objednatelem.
Zpracovatel neruci za chybné zpracovani mezd vzniklé na zékladé nespravnych a neuplnych podkladi od
objednatele. Zpracovatel upozorni objednatele na nespradvné podklady v pripadé, Ze tuto skutecnost zjisti.

5. Zpracovatel predd objednateli zpracované mzdy — vyplatni listky, vyplatni listiny, hldSeni pro zdravotni
pojistovny, podklady pro ucetni, pfevodni pfikazy, vystupy pro banku a dal3i podle dohody s objednatelem
a to nejpozdéji do 10. dne néasledujiciho kalendéainiho mésice.

IV.
Povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje spolupracovat se zpracovatelem ve viech otédzkéch tykajicich se mzdové a personélni
agendy a to zejména:
- predavat véas a prub&zné podklady tykajici se personalni a mzdové agendy v&etné zmén, které jsou
nezbytné pro spravné a v€asné zpracovani
- pfinastupu nového pracovnika ptedat zpracovateli vyplnény dotaznik s pfehledem praxe /pokud je
pozadovén zdpocet praxe/, zjistit dosazené vzdélani, pfipadnou invaliditu, dafiové prohlaSeni, zdpoctovy
list z posledniho zaméstnéni, atd.
- objednatel se zavazuje k pfeddvani viech podkladii pro zpracovédni mezd a personalistiky prub&zné
v daném mésici, posledni podklady /doklady o pracovni neschopnosti/ k poslednimu dni v mé&sici
- archivovat doklady predané zpracovatelem po pfedepsanou dobu
Objednatel zodpovid4 za splnéni vSech svych oznamovacich a registra¢nich povinnosti.
Objednatel zodpovidé za véasné preddni spravnych a tiplnych podkladii pro zpracovani mezd i personalistiky.
Objednatel nese zodpovédnost za chyby pfi zpracovani mezd vzniklé netplnymi a nespravnymi podklady
piedanymi zpracovateli.

V.

Zpracovatel je vdzan ml¢enlivosti o vSech skutenostech, které se pfi zpracovani dozvi s vyjimkou predéni dat
dle platnych zakonu a predpist.

Zpracovatel je povinen fidit se pfi zpracovani mezd i personalistiky vSemi platnymi zdkony a provadécimi
predpisy.

Zpracovatel zodpovida za v€asné a sprévné vyhotoveni vSech dokladu, které se zavazal vypracovat v ¢ldnku 111
za podminky, ze mu objednatel poskytl véas spravné podklady.
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Tato smlouva se uzavird na dobu neur¢itou.

Vypovédni lhiita pro obé strany je tfimési¢ni a za¢ne plynout od prvniho dne mésice nésledujiciho po

doruceni vypoveédi druhé strané.

3. Zmény ve smlouvé lze provadét jen s pisemnym souhlasem obou smluvnich stran.

4. Smlouva se vyhotovuje dvojmo a kazdé vyhotoveni mé platnost origindlu. Kazdé ze smluvnich stran obdrzi
po jednom vyhotoveni.

5. 'V pfipadé prokazatelného zvySeni ndkladi na zpracovéni mezd muze byt smluvni ¢astka po dohodé obou
stran valorizovéna.

6. Utastnici smlouvu piedetli a s jejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji vlastnim podpisem.

7. Utinnost smlouvy nabyva platnosti dnem
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V Jablonci nad Nisou Z “)”i ’ ZOZ L

Matefska skola
{ Jablonecpad Nisou, Loveckd 11
/ Eliska KOTYZOVA prispéykpva organizace
! zpracovdni mezd Loveckd 11, 466)01 Jablonec nad Nisou

za zpracovatele za objednatele IC0- 72048069

/A ska 3951/38
/ kkﬁ lonec n. N,
ICO: 882 21 334



