Podminky €erpani a vyuctovani dotace
(dale jen ,,podminky*), které jsou nedilnou soucasti Smlouvy o poskytnuti dotace

A) Uvodni ustanoveni

1.

B)

Vymezeni pojmil:

Poskytovatel: Statutarni mésto Usti nad Labem

Ptijemce: Pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera o dotaci zada, resp. které je dotace poskytnuta
Dotace: penézni prosttedky poskytnuté z rozpoctu poskytovatele

Smlouva: Smlouva o poskytnuti dotace mezi poskytovatelem a piijemcem

Cislo smlouvy: jedine¢ny identifikator smlouvy, zpravidla umistény v pravém hornim rohu
zéhlavi v podobé SML xxxx.

Webové stranky mésta: internetovy portal Statutarniho mésta Usti nad Labem, www.usti-nad-
labem.cz

Podminky Cerpani dotace: zavaznéa ujednani, za kterych poskytovatel dotaci poskytl a piijemce
dotaci ptijal

Poruseni rozpoctové kazné€: kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni dotace

e Neopravnéné pouziti dotace — pouziti dotace, kterém byla porusena povinnost stanovena
zakonem, smlouvou nebo rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo poruseny podminky, za
kterych byla dotace poskytnuta; dale se jim rozumi i to, nelze-li prokazat, jak byla dotace
pouZita.

e Zadrzeni dotace — poruSeni povinnosti vraceni dotace nebo jeji ¢asti ve stanoveném
terminu.

Ugel dotace: realizace schvaleného projektu

Vysvétlivky pouzitych zkratek:

KK RM Kulturni komise Rady mésta

RM Rada mésta Usti nad Labem

M Zastupitelstvo mésta Usti nad Labem
SMU Statutarni mésto Usti nad Labem

OKSS Odbor kultury, sportu a socialnich sluzeb
DPH Daii z ptidané hodnoty

Podminky Cerpani dotace

Pfi Cerpani dotace je ptijemce povinen dodrzovat podminky poskytnuti dotace v souladu
S timto programovym dokumentem, s uzavienou smlouvou a s pravnimi piedpisy.

Nedodrzeni nebo poruseni podminek Smlouvy o poskytnuti dotace, podminek
stanovenych v usneseni RM nebo ZM, nebo podminek stanovenych timto dota¢nim
programem bude poskytovatelem povazovano za poruseni rozpoc¢tové kazné podle § 22
odst. 1 a 2 zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych muze byt stihdno jako trestny ¢in
dota¢niho podvodu podle § 212 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni
pozd¢jsich predpisil.

Pokud piijemce nebude akci, projekt ¢i ¢innost realizovat v souladu s platnymi pravnimi
piedpisy muze byt natizen odvod dotace v plné vysi €1 ve vysi doporucené KK RM, na
zaklad¢ predlozeného vyuctovani a navrhu OKSS v navaznosti na provedenou kontrolu.
Déle bude ptedlozeno RM ¢i ZM ke schvaleni.
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10.

11.

12.

13.

Piijemce odpovida za hospodarné a efektivni vyuziti finanénich prostiedki v souladu
s ucely, pro které byly poskytnuty - vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam
v Case a misté obvyklym) a musi byt vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:
e hospodarnosti — minimalizace vydaji pfi respektovani cili projektu nezbytnych
pro realizaci projektu,
e Ucelnosti — pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,
e cfektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu

V piipad€ nejasnosti, zda se jedna o naklad uznatelny nebo neuznatelny, rozhoduje o této
skute¢nosti OKSS.

Piijemce dotace je povinen bezhotovostné hradit naklady uplatiované z dotace pouze
Z c¢tu, na ktery mu byla dotace poskytnuta, a je uveden v zahlavi uzaviené smlouvy.

Uznatelny naklad je nezbytny néklad, ktery splituje vSechny nasledujici podminky:

a) vyhovuje zasadam efektivnosti, G¢elnosti a hospodarnosti,

b) wvznikl pfijemci v ptimé souvislosti s provadénim projektu, akce ¢i ¢innosti v daném
kalendainim roce,

c) byl uhrazen v kalendarnim roce, ve kterém byla dotace poskytnuta, s vyjimkou
uznatelného ndkladu uhrazené¢ho v mésici lednu nasledujiciho roku (jedna se
o naklady vzniklé v mésici prosinci). Dale bude pozadovano prokazani zauctovani
Vv roce pridéleni dotace.

d) byl skutecné vynalozen a zachycen v ucetnictvi pfijemce dotace na jeho ucéetnich
dokladech, je identifikovatelny, ovéfitelny a podloZzeny prvotnimi podpiirnymi

doklady.

Jsou-li u¢tovany néklady na piepravu osob soukromym vozidlem je k vytctovani nutné
dolozit kopii ,,velkého* technického prukazu nebo pfipadny interni doklad o vlastnim
uréeni pausalni nahrady. V ramci pfepravy vefejnou dopravou (MHD, CD, aj.) je nutné
dolozit cestovni piikaz a jizdni doklady. V pifipadé¢ hromadné ptepravy vice osob, je
nutné dolozit jejich jmenny seznam.

Jsou-li uctovany nédklady za ubytovani, je soucasti vyuctovani seznam ucastniki, resp.
ubytovanych osob.

Jsou-li uctovany naklady casti v soutézi, dokladaji se celé propozice soutéze.

Pokud je dotace poskytnuta na celoro¢ni ¢innost ¢i dlouhodobou akci, musi byt ve
vyuctovani piedlozeny doklady, které dokumentuji ¢innost subjektu v pribéhu roku.

Nékup dlouhodobého drobného hmotného majetku (jiz od 1000,- K¢) nezbytného pro
realizaci projektu mlze byt zahrnut do vyuctovani pouze V piipad€, Ze byl vyslovné
soucasti predlozeného rozpoctu. Jinak jej 1ze do vyactovani zahrnout na zakladé pisemné
zadosti a po odsouhlaseni poskytovatele dotace (KK RM, RM, ZM). V ptipad¢ potizeni
drobného hmotného majetku je pfijemce dotace, na vyzvani, povinen umoznit fyzickou
kontrolu tohoto majetku.

Dotaci Ize Cerpat jen v dohodnuté vysi a k tcelu Cerpani poskytnuté dotace sjednanému
ve smlouvé. Dotace milze byt pouZita pouze na uhradu prokazatelnych nezbytnych
neinvesti¢nich nakladt vzniklych piijemci v souvislosti s realizaci dotovaného projektu,



akce ¢i Cinnosti, vécné a Casove piislusejicich k roku, na ktery byla dotace schvalena.
Vécnou a asovou souvislost ndkladi a jejich thradu je ptijemce povinen fadné dolozit.

14. Dotaci nelze poskytnout na:

a) naklady na reprezentaci, obcerstveni, pohosténi, dary a obdobna plnéni, nakup
alkoholu a zajisténi cateringu (v ptipadé€, ze tento ndklad je nezbytny pro realizaci
projektu mize byt zahrnut v zadosti o dotaci resp. v rozpoctu akce, ale ndklad nesmi
byt predmétem pozadované dotace od mésta a byt vyuctovan v ramci dotace);

b) odmény ¢lend spravnich rad, dozor€ich rad a jinych organt pravnickych osob;

c) tvorbu kapitalového jméni;

d) odpisy majetku;

e) DPH, pokud muze Zadatel uplatnit narok na odpoc¢et DPH viéi finanénimu tGfadu
nebo pozadat o jeji vraceni v souladu se zdkonem ¢. 235/2004 Sb, o dani z pfidané
hodnoty, ve znéni pozd¢&jsich predpisi;

f) dan¢, pokuty, odvody a sankce piijemce;

g) pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
(dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je
delsi nez jeden rok a vstupni cena vyssi nez 40.000,- K¢; dlouhodobym nehmotnym
majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok
a vstupni cena vyssi nez 60.000,- K¢);

h) ostatni socialni vydaje na zamé&stnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich prévnich ptredpisit (pfispévky na penzijni pfipojisténi, Zivotni pojiSténi,
dary k zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.);

i) na mimofadné odmény vyplacené k dohodam o provedeni prace a k dohodam
0 pracovni ¢innosti;

J) splatky pujcek, leasingové splatky, uhrada dluhu;

k) smluvni pokuty, uroky z prodleni, ostatni pokuty a penale, odpisy nedobytnych
pohledavek, troky, kursové ztraty, manka a Skody, bankovni poplatky;

I) nespecifikované (nezpusobilé) vydaje tj. vydaje, které nelze ti¢etné dolozit;

m) ¢innost politickych stran a hnuti;

n) poskytnuti dotace jinému subjektu;

0) zahrani¢ni pracovni cesty (pokud to vyzaduje charakter projektu, je nutné tuto
skute€nost uvést v Zadosti o dotaci. Pokud toto nebude konkrétné v zadosti
specifikovano, musi o poskytnuti rozhodnout KK RM);

p) dalsi vydaje, jez zakon ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijmi, ve znéni pozdé&jSich
predpist, neuznava jako vydaje k zajiSténi a udrzeni zdanitelnych piijmu, pokud
zadatel je poplatnikem dané z piijmu;

q) samostatné prokazované pohonné hmoty (spotiebu pohonnych hmot automobilu lze
zapocitat pouze v ramci cestovniho piikazu - vypocet cestovnich ndhrad vcetné
spotteby pohonnych hmot je upraven v zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik préce, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, nutné doloZit velky technicky prikaz vozidla).

C) Vyuctovani dotace

1.

Piijemce je povinen piedlozit poskytovateli v terminu uvedeném ve smlouvé zavérecné

vyuctovani Cerpani dotace (dale jen ,,Vyuctovani®). Vyuctovani poskytnuté dotace
predlozi piijemce na formulafi ,,Vyuctovani dotace mésta“, ktery bude pfilohou smlouvy.

Formulai bude kdispozici i v elektronické podobé na www.usti-nad-labem.cz.
Vyuctovani bude podepsané osobou opravnénou jednat jménem piijemce, ktery timto
odpovida za spravnost tidajii uvedenych ve vyuctovani.
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10.

Uvedeni nepravdivych udajii v pfedlozeném vyuctovani je divodem pro vraceni celé
dotace poskytnuté na ptislusny projekt, akci ¢i ¢innost a k trvalému vylouceni subjektu
Z finan¢ni podpory mésta v této i v dalSich oblastech.

Zaveérecné vyuctovani Cerpani poskytnuté dotace musi obsahovat veskeré nalezitosti
uvedené ve formuladfi vyuctovani a dal$i povinné piilohy dle uzaviené smlouvy, ¢i
podminek ¢erpani a vyactovani dotace.

Naklady predkladané do vyactovani musi souhlasit s rozpoctem, ktery byl predlozen pii
podani zadosti, ptip. v zddosti o zménu udajii dotace v oblasti kultury. Rozdil nakladt
vyuctovani se bude tolerovat maximalné¢ do vysSe 20% oproti rozpoctu predlozeném
Vv zadosti. V piipad¢ vétsiho rozdilu nez 20% lze podat zddost o zménu rozpoctu na
formulafi ,,Zménovy formuldf v navaznosti na podanou zadost o dotaci®. Formulaf je
k dispozici na webovych strankach mésta. Této zméné vSak nemusi byt KKRM
vyhovéno.

Zadosti o zmény idajii dotace v oblasti kultury budou pii zméné uéelu pouziti a vyse
dotace predkladany KK RM k vyjadieni a RM nebo ZM ke schvaleni. Pfi zméné terminu
vyuctovani bude zadost predloZzena OKSS ke schvaleni. Zadostem nemusi byt vyhoveéno.

K formuléfi ,,Vyuctovani dotace mésta* se doklada:

a) uplna slozka ucetnich dokladu, které jsou narokovany jako Cerpani dotace, a to ve
fotokopii (pfedlozené kopie musi byt ¢itelné a nesmi se prekryvat);

b) rekapitulace jednotlivych piedavanych dokladt podle druhu nakladd (viz pfiloha
¢. 1 formulafe vyuctovani);

C) dalsi povinné prtilohy dle uzaviené smlouvy, ¢i podminek Cerpani a vyaétovani
dotace;

Cestné prohlaseni piijemce o vynaloZeni finanénich prostiedki v ramci realizace projektu
neni povazovano za doklad.

Vyuctovani 1ze predlozit:

a) osobné prostiednictvim podatelny Magistratu mésta Usti nad Labem nebo OKSS,
Velka Hradebni 8, 400 01 Usti nad Labem, 2. patro (vchod z Lidického namésti),

b) prostiednictvim provozovatele poStovni sluzby zaslanim na adresu: Magistrat mésta
Usti nad Labem, Odbor kultury, sportu a socidlnich sluzeb, Velkd Hradebni 8§,
400 01 Usti nad Labem (rozhoduje datum podéni),

c) datovou schrankou v elektronické podobé opatiené zarucenym elektronickym
podpisem. Bude-li zadost zaslana datovou schrankou bez uznavaného elektronického
podpisu, je tfeba dodat original v tist€né podobé (osobné, postou) ve lhuté¢ do 5
kalendainich dnli od podani elektronické verze zadosti.

Ptijemce dotace odpovida za hospodarné pouziti ptidélenych prostiedkl a za jejich fadné
a oddélené sledovani v ucetnictvi vedeného v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

Ptijemce dotace se zavazuje, ze v ramci struktury svého ucetnictvi provede takové upravy
rozvrhu, aby z ucetni zavérky byla jednoznacné zfetelna a kontrolovatelna souhrnna vyse
poskytnuté dotace SMU v daném ucetnim obdobi.



11.

12.

13.

14.

15.

Ucketni doklady, kterymi jsou originaly uloZené v Gletnictvi piijemce dotace (nikdy ne
kopie), které¢ jsou narokovany piijemcem jako Cerpani dotace, musi byt vystaveny
Vv souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsSich piedpist (dale
jen ,,zakon o ucCetnictvi) a musi obsahovat nalezitosti ucetniho dokladu v souladu
s ustanovenim § 11 odst. 1, zdkona o Ucetnictvi (viz niZe uvedend pismena a az f) a dale
nalezitostmi uvedenymi v pism. g az h.

Ucetni doklady vZdy budou obsahovat tyto naleZitosti:

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah ucetniho piipadu a jeho Gcastniky,

C) penézni Castku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZstvi,

d) okamzik vyhotoveni uc¢etniho dokladu,

e) okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene
d),

f) podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 zakona o UCetnictvi osoby odpovédné za
ucetni pfipad a podpisovy zadznam osoby odpovédné za jeho zauctovani (dle § 33a
odst. 4 zédkona o Ucetnictvi se podpisovym zdznamem rozumi Ucetni zdznam, jehoz
obsahem je vlastnoru¢ni podpis nebo zaruceny elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu podle zvlastniho pravniho ptedpisu, anebo obdobny
prikazny ucetni zaznam v technické formé, ktery =zarucuje prikaznou a
jednoznaénou plvodnost. Na obé formy podpisového zaznamu se pfitom pohlizi
stejné a obé mohou byt pouzity v ptipadech, kde se vyzaduje vlastnoruéni podpis),

g) Ccislo smlouvy, ke které se vyuétovani vztahuje s oznafenim, Ze je Castka: "uplné
erpana z dotace SMU ¢&. ......... ", pfip. jinou formou oznaceni dokladu v¢. ¢isla
smlouvy nebo

h) cislo smlouvy, ke které se vyuctovani vztahuje s oznacenim, Ze je ¢astka: "Caste¢né
erpana z dotace SMU ¢&. ......... " ve vysi xxx K¢, pfip. jinou formou oznaceni
dokladu, v¢. ¢isla smlouvy.

Nalezitosti ucetniho dokladu vySe uvedené mohou byt umistény 1 na jinych nez ucetnich
pisemnostech. Tyto pisemnosti se uchovavaji stejnou dobu jako Gc€etni doklad. Pokud se
tak stane, musi byt tyto pfedlozeny SMU soucasné s i€etnimi doklady.

Ucetni doklady musi obsahovat jasnou specifikaci potizeného zbozi, nakoupené sluzby
nebo prace (vCetné potrizeného mnozstvi a jednotkové ceny) a musi na nich byt
prokazatelné¢ uvedena souvislost s dotovanou akci/Cinnosti/projektem. Obecné
formulované doklady jako napft. ,,administrativni sluzby* ,,fotoprace* nebo ,,kancelaiské
potfeby* nebudou v piipade ucetnich dokladii prevysujicich ¢astku 200,- K¢ povazovany
za vyhovujici. Veskeré doklady, k jejichz tthrad€ bylo pouzito dotace, musi byt vystaveny
na piijemce dotace.

Pokud je jeden naklad (Gcetni doklad) pouzit pro vyuctovani vice nez jedné dotace, bude
na ném vyznacena alikvotni ¢astka, vyuzita v pfedlozeném vytctovani.

Soucasné je nutno dolozit zavedeni dokladu do ucetni evidence subjektu (kopie
vydajového dokladu, pfip. kopie pen¢zniho deniku). Vyjimku z tohoto bodu maji pouze
fyzické osoby nepodnikajici.

U jednorazovych akci a celoro¢ni cCinnosti, konané na pielomu kalendainiho roku
(prosinec) budou akceptovany naklady uctované vroce piidéleni dotace a hrazené
V lednu nasledujiciho roku (pouze u subjekt uctujici v podvojném tucetnictvi). Naklady
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16.

17.

18.

D)

E)

musi prokazatelné souviset s akci i ¢innosti, napt. na zdklad¢ uzaviené smlouvy. Dale
bude pozadovano prokazani zatctovani v roce pridéleni dotace.

Bezhotovostni thrada musi byt dokladovana vypisem z bankovniho uctu, prokazujici
piislusnou transakci, ne pouze piikazem k uhradé. V ptipad¢ elektronického vypisu
(internetbanking) musi byt tento vypis oznacen razitkem organizace a podpisem osoby
odpovédné za vyuctovani.

Dochazi-li k prefakturaci nakladu, jsou soucasti vyuctovani i ptivodni danové doklady.
Je-li na dokladu uvedeno ,,na zéklad¢ smlouvy*, musi byt pfiloZzena k vyuctovani.

Kontrola vyuétovani dotace

V souvislosti s poskytnutim dotace je pfijemce dotace povinen umoznit poskytovateli
uskute€nit piedbéznou, pribéznou a ndslednou vetejnospravni kontrolu v souladu se
zakonem ¢. 255/2012 Sh. o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni, a zékonem
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Kontrola probiha v téchto stupnich:

a) predbézna (pred poskytnutim dotace),
b) prubézna (fakticka realizace projektu),
C) nasledna véetné ucetni.

Kontrolu provadi povéteni zaméstnanci SMU.

Ptijemce je povinen poskytnout soucinnost pii vykonu kontrolni Cinnosti, zejména
predlozit kontrolnim organim poskytovatele kdykoliv k nahlédnuti origindly vSech
ucetnich dokladl prokazujicich vznik uznatelnych nakladt projektu a vyuziti prostiedka
v souladu s u¢elem projektu. Povéfeni zaméstnanci SMU maji pravo ovéfit si spravnost
zauctovani ucetnich dokladl v G€etnictvi piijemce.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo pozadat ptijemce dotace o piedlozeni originald ucetnich
dokladt ke kontrole do sidla SMU.

Zjisti-li se neplnéni podminek uvedenych v tomto programu a Vv uzaviené smlouve,
prislusny odbor nebo organ kontroly zajisti realizaci ptislusnych opatieni.

Vraceni dotace

V piipadé, Ze piijemce projekt neuskutecni ¢i nedocerpa dotaci, je piijemce povinen
obdrzené ¢i nedocerpané finan¢ni prostfedky vratit nejpozdéji
do 15 kalendatfnich dnl ode dne, kdy se o této skutecnosti dozvédél nebo nejpozdéji do
data, kdy ma& povinnost predlozit vyacétovani, zpét na ucet poskytovatele ¢. 1125-
411/0100 s variabilnim symbolem uvedenym ve smlouvé o poskytnuti dotace. Soucasné
je povinen piedat OKSS pisemnou informaci o vraceni dotace.

V piipad¢, ze ptijemce nebude provozovat dotovanou ¢innost po cely rok, na ktery mu
byla dotace schvalena, zavazuje se vratit pomérnou ¢ast dotace poskytovateli zpét na tcet
¢. 1125-411/0100 s variabilnim symbolem uvedenym ve smlouvé o dotaci. Vypocet
pomérné ¢asti dotace, kterou je v daném piipad€ piijemce povinen vratit, Se provede tak,
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ze se celkova vyse dotace vydéli 12 a vynasobi poctem celych kalendainich mésicu, ve
kterych nebyla dotovana ¢innost v roce poskytnuti provozovana. Soucasné je povinen
piedat OKSS pisemnou informaci o vraceni dotace.



