RAMCOVA SMLOUVA O DILO

¢. zhotovitele:

¢.objednatele:

Smiluvni strany:

1. Objednatel: Statutarni mésto Hradec Kralové
Sidlo: Ceskoslovenské armady 408. 502 00 Hradec Kralové
zastouper: (NN -
IC: 00 26 88 10
DIC: CZ00268810

Bankovni spojeni:

Komeréni banka, a.s., poboCka Hradec Kralove
¢.uétu:

Kontakt: Bg

a
2. Zhotovitel: A-Scan s.r.o.
Sidlo: Velka 442/52, 503 41 Hradec Kralove
Zastoupeny: i
G 25936239
DIC : CZ25936239
Kontakt: tel.: 777696931, e-mail: jan.wolgner@a-scan.cz

Obchodni rejstfik u Krajského soudu v Hradci Kralové_spisova znacka C 15922
Bankovni spojeni: Sberbank CZ, a.s. ¢. uctu: —0

uzaviraji nize uvedeného dne, meésice a roku podle § 2586 a nasl. zakona
¢. 89/2012 Sb., ob€ansky zakonik, tuto smlouvu o dilo:

I;
Uvodni ustanoveni

1. Statutarni organy (pfip. dalsi osoby opravnéné k podpisu smlouvy) uvedené
v zahlavi smlouvy prohlasuji, Ze jsou opravnény v souladu s obecneé zavaznymi
pravnimi predpisy a vnitfnimi pfredpisy pfislusné smluvni strany podepsat bez
dalSiho tuto smlouvu o dilo.

2. Zhotovitel prohlasuje, ze ma v8echna opravnéni potfebna k provedeni dila dle této
smlouvy, a Ze i v dalSim je opravnén provést dilo dle této smlouvy.



3 Predmétem této smiouvy je digitalizace dokumentu odboru Zivnostensky ufad
Magistratu mesta Hradec Kralové.

4. Tato smlouva je uzaviena na zaklade vysledku zadavaciho fizeni na zakazku
malého rozsahu, které schvalila Rada meésta Hradec Kralové dne 09.02.2016
usnesenim €. RM/2016/103.

il
Pifedmét smlouvy

1 Zhotovitel se zavazuje provadet pro objednatele dilo:

Digitalizace dokumentu Zivnostenského ufadu®
(dale jen dilo” nebo ,digitalizace”)

Piedmétem smlouvy je provedeni digitalizace dokumentll vzeslych z &innosti
odboru Zivnostensky ufad Magistratu meésta Hradec Kralove za podminek dale
v této smlouve stanovenych. Soucasti plnéni smlouvy je prevzeti spisu
Zivnostenského ufadu uréenych k digitalizaci a doprava digitalizovanych
dokumentt do spisovny v arealu spolecnosti Petrof (Na Brné 1955, Hradec
Kralové) zpusobem a ve lhutach stanovenych touto smlouvou.

Digitalizace dokumentu bude realizovana na zakladé jednotlivych objednavek
objednatele.

> Zhotovitel se zavazuje zabezpedit na svuj naklad a na své nebezpeti vsechna
souvisejici plnéni a prace potfebné k véasnému a fadnemu provedeni dila
(obstara vée, co je k provedeni dila potieba). Soudtasti predmétu pinéni smlouvy
jsou tak i prace blize nespecifikovane, které jsou vsak nezbytné k fadnému
provedeni dila, a 0 kterych vzhledem ke své kvalifikaci a zkusenostem zhotovitel
mél nebo mohl védét a bez jejichz realizace se neda dilo fadné dokonit, prip.

uzivat. Provedeni téchto praci nezvy$uje cenu dila.

.
Podklady pro provedeni dila
1. Podklady pro provedeni dila:

a. vyzva k podani nabidek ze dne 11.12.2015 (dale jen \Vyzva“) véetne pfilohy
&. 3 k této vyzve

b. nabidka zhotovitele ze dne 12.01.2016

2 Zhotovitel prohladuje, ze kopie véech téchto dokument mu byly predany
nejpozdéji pfi podpisu smlouvy.

3. Zhotovitel se zavazuje, e veskeré podklady pouzije vyhradné pro potieby pinéni
této smlouvy o dilo. Zhotovitel se zavazuje, Ze podklady nepouzije k Zzadnym jinym
uéelum.

V.
Doba, misto a zpusob plnéni

1 Zhotovitel se zavazuje provadét digitalizaci dokumentu Zivnostenského ufadu na
zakladé jednotlivych objednavek objednatele takto:

(]




i
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a. zhotovitel pfevezme dokumenty uréené k digitalizaci v sidle Zivnostenského
ufadu Magistratu mésta Hradec Kralové na adrese Streleckd 824, Hradec
Kralové vzdy v patek nasledujici po doruéeni objednavky objednatele. v dobé
od 8 do 14 hodin. Pokud na patek nasledujici po dorugeni objednavky
objednatele pfipada den pracovniho volna. zhotovitel pfevezme dokumenty
nejblize nasledujici pracovni den v dobé od 8 do 14 hodin.

b. smiluvni strany se dohodly, 2e na zakladé jedné objednavky pievezme
zhotovitel k provedeni digitalizace vzdy cca 50 pofadaél Zivnostenského
uradu. Objednatel se zavazuje nepredavat k provedeni digitalizace na zaklade
jedné objednavky vice nez 27.500 list( (Slovy: dvacetsedmtisicpétset listd).

C. zhotovitel se zavazuje predat dokumenty pfevzaté k digitalizaci na zakladé
jedné objednavky objednateli ve Spisovné (areal spoleénosti Petrof) na
adrese: Na Brné 1955, Hradec Kralove vzdy nasledujici tyden v patek v dobé
od 8 do 14 hodin. Spolu s pfevzatymi dokumenty pieda zhotovitel
digitalizované vystupy na na pameétovém médiu (externi disk). Digitalizované
vystupy budou predavany v kvalité uvedené vtabulce vé&l. Vodst. 1 této
smlouvy.

d. Pokud k pfevzeti dokument ur€enych k digitalizaci doslo z divodt uvedenych
pod pism. a. vjiny den nez v patek, prodiuzuje se Ihata k vraceni spisu a
predani digitalizovanych vystupt podle pism. c. o stejny pocet dnd.

e prevzeti dokumentl a jejich predani zpét, jakoz i predani digitalizovanych
vystupu bude probihat na zakladé pfedavacich protokoll podepsanych
zastupci obou smluvnich stran Za chicdeoioi oo _________ _ B
rotokolu opravnéni:

f.  zhotovitel se zavazuje vratit predany spis do 1 hodiny od okamziku. kdy o to
objednatel pozada z duvodu potreby vykonu své tfedni &innosti. Objednatel je
opravnén pozadat o vraceni spisu z ddvodu potfeby vykonu Gfedni &innosti
telefonicky nebo e-mailem. Povinnost vratit spis ve shora uvedené |huté se
vztahuje na pracovni dny v dobé od 8 do 17 hodin.

- Smiuvni strany se dohodly, ze pred prvni objednavkou ze strany objednatele

spolecné zpracuji vzornik dokuments ve smyslu ustanoveni ¢&l. 4.2 prilohy €. 3
Kvyzvé uréeny pro spravné zatfidéni digitalizovanych dokumenti do typu
dokumentu. Navrh vzorniku predlozi objednatel, a to ve Ihité 30 dni ode dne
uzavreni této smlouvy. Vzornik se povazuje za zavazny po jeho schvaleni
zhotovitelem. Zhotovitel je povinen vyjadfit se k pfedlozenému vzorniku ve Ihité
10 dnu od jeho predlozeni objednatelem, nevyjadfi-li se v uvedené lhaté,
povazuje se vzornik za schvaleny. Zhotovitel je opravnén pred schvalenim
vzorniku nahlédnout do spist uréenych k digitalizaci.

. Zhotovitel neni v prodieni s plnénim této smlouvy a neodpovida za skody timto

zpusobené, pokud neplnéni smluvnich povinnosti je zpusobeno vy$i moci ve
smyslu €l. VIII. této smiouvy.

. Mistem pInéni je sidlo Zivnostenského Ufadu Magistratu mésta Hradec Kralove

uvedeneé v odst. 1, pism. a. tohoto &lanku.



V.
Cena za dilo

1. Cena za dilo je mezi smluvnimi stranami sjednana jako cena za jednotlivé polozky
uvedené v tabulce.

[Polozka jednotka [ cena za cenaza |
jednotku | jednotku
bez vietné

N DPH | DPH
scan AS a mensi - pdf 300 dpi strana 0,45 0,54

| scan A4 - pdf 300 dpi strana | 0,50 061 |

scan A3 - pdf 300 dpi strana 050 [o061

vyzvednuti a vraceni poradaéu | predavka | 0,00 __|Boo |

| indexace dokument kompletni | 0.25 030 |

- index ]

mkumenty vyZaduijici zvlastni strana 0,90 1,09

zachazeni (poni¢ené.

Lnestandardni formatyapod) | | J__q

2. Zhotovitel jako platce DPH pfipocitava k cené za dilo dan z pridané hodnoty ve
vysi 21%. Pokud dojde ke zméné sazby DPH v dobé uskuteénéni zdanitelného
plnéni, je zhotovitel opravnén uctovat DPH v procentni sazbé odpovidajici
zakonné Upravé uginné k datu uskute¢néni zdanitelného plnéni. V pfipadé takove
zmény DPH neni tfeba uzavirat dodatek ke smlouvé, postaCuje pisemné
oznameni zhotovitele o takové zméné.

. Jednotkové ceny dohodnuté v &l V. odst. 1 smlouvy jsou cenou Uplnou a
kone¢nou. Cena zahrnuje veskeré naklady zhotovitele souvisejici s provedenim
dila, véetné nakladi na pfevzeti a vraceni dokument (vCetné mimoradného dle
Cl. IV odst. 1, pism. f.), nakladu spojenych s pfipravou dokumentu k digitalizaci a
jejich uvedenym do pavodniho stavu (rozesiti a nasledné sesiti, vyjmuti z vazby a
nasledné vraceni atd.) a nakladil na dal&i c¢innosti spojené s pinénim dila.

VI.
Platebni podminky

Strany se dohodly, Ze cena za dilo bude hrazena na zakladé faktur vystavenych
zhotovitelem. Zhotovitel je opravnén fakturovat kazdou provedenou objednavku,
a to vzdy po jejim predani objednateli.

Faktura bude vzdy obsahovat nalezitosti dafového dokladu dle zakona
€. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni.
Splatnost vsech faktur je 21 dni od jejich doruéeni objednateli.

Soucasti faktury je pfedavaci protokol podle ¢l. IV odst. 1, pism. e. této smlouvy a
soupis praci provedenych na zakladé jedné objednavky objednatele.

Jestlize faktura nebude obsahovat stanovené nalezitosti (pfipadné bude
obsahovat chybné Udaje) nebo nebude prilozen predavaci protokol & soupis
provedenych praci, je objednatel opravnén takovou fakturu vratit zhotoviteli.



Faktury musi byt vraceny do data jejich splatnosti. Po tomto vraceni je zhotovitel
povinen vystavit novou fakturu se spravnymi nalezitostmi. Do doby, nez je
vystavena nova faktura s novou lhatou splatnosti, neni objednatel v prodleni
s placenim pfislusné faktury. Splatnost nové vystavené faktury je rovnéz 21 dni
od jejiho doruceni objednateli.

Stane-li se zhotovitel nespolehlivym platcem ve smyslu § 106a zakona C.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty ( dale jen ,zakon o DPH®), je povinen
neprodlené o této skute¢nosti informovat objednatele.

Bude-li zhotovitel ke dni poskytnuti zdanitelného pinéni veden jako nespolehlivy
platce ve smyslu § 106a zakona o DPH, je objednatel opravnén cast ceny
odpovidajici dani z pfidané hodnoty uhradit pfimo na ucet spravce dané v
souladu s ustanovenim § 109a zakona o DPH. O tuto ¢ast bude ponizena cena
dila a zhotovitel obdrzi pouze cenu dila (€asti dila) bez DPH.

Dojde-li po uzavieni smlouvy ke zméné uctu zhotovitele, ktery je zvefejnén na
strankach Ceské danové spravy, je zhotovitel povinen o tom neprodlené
informovat objednatele.

VII.
Prava a povinnosti stran pfi provadeéni dila

. Kontaktnimi osobami zhotovitele pro realizaci této smlouvy jsou:
_

. Kontaktnimi osobami objednatele pro realizaci této smlouvy jsou:

Zhotovitel postupuje pfi provadéni dila samostatné pfi respektovani zejména
pravnich pfedpisit o bezpecnosti prace, zavaznych pokynu a poZadavku
stanovenych k tomu opravnénymi organy, zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrane
osobnich udaju a ostatnimi zavaznymi normami a obecné& zavaznymi pravnimi
pifedpisy a podle pfikazu objednatele. Ustanoveni § 2594 obanského zakoniku
tim neni dotceno.

Za skodu odpovida zhotovitel podle obecné zavaznych pravnich predpisu.

Dilo musi odpovidat véem poZadavkum uvedenym v dokumentech, pokynech a
pfikazech uvedenych v odst. 3 tohoto €lanku smlouvy.

Viil.
Vyssi moc

. Vy88i moci se pro potfeby této smlouvy rozumi udalosti, které nastaly za
okolnosti, které nemohly byt odvraceny ucastniky této smilouvy, které nebylo
mozZné piedvidat, a které nebyly zpusobeny chybou nebo zanedbanim Zzadné ze
smluvnich stran, jako napf. valky, revoluce, pozary, zaplavy, zemétieseni,



epidemie nebo dopravni embarga. Vyssi moci neni nedostatek Ufedniho povoleni
ani jiny zasah organu statni moci v Ceské republice.

_ Nastane-li situace vy$si moci, uvédomi pfislusny ucastnik teto smlouvy o takovem
stavu, o jeho pfi¢iné a jeho skonCeni druhého Uéastnika. Zhotovitel je povinen
hledat alternativni prostfedky pro spinéni smlouvy.

. Trva-li vy$si moc déle nez 1 mésic a nedohodnou-li se smluvni strany v této dobé
na alternativnim feseni, ma objednatel pravo od smlouvy odstoupit.

.\ takovém piipadé ma objednatel povinnost dosud pfijata plnéni si ponechat za
sjednanou uhradu a hledat alternativni feseni ke spinéni smilouvy s jinym
partnerem.

IX.
Dals$i povinnosti zhotovitele

_ Zhotovitel se zavazuje, ze &innost, ke které se zavazal podle této smlouvy, bude
vykonavat fadné a ve stanovené Ihuté.

_ Zhotovitel je povinen zachovavat micenlivost o skuteénostech, o kterych se
dozvédél v souvislosti s vykonem své &innosti podle této smlouvy, a to i po jejim
skondeni. Zhotovitel odpovida za to, ze pracovisté, na kterém bude probihat
digitalizace dokumentu, podléha rezimovym opatfenim zabrafiujicim dniku Ci
zneuziti informaci obsazenych v digitalizovanych dokumentech. Zhotovitel prijal
k zabranéni uniku & zneuziti informaci obsaZenych v digitalizovanych
dokumentech nasledujici rezimova opatfeni:

. fyzicka ochrana objektu (EZS — ALARM, kamery, PCO atd.)

. zakaz zaznamovych zafizeni véetné mobilnich telefonu na skenovacich
pracovistich

. zaplombované vstupy mechanik PC a zabranéni moznosti pfipojeni k internetu
. kontrola dodrzovani pravidel pomoci webovych kamer
« 180 27001

. Zhotovitel je povinen umoznit objednateli kontrolu piijatych rezimovych opatfeni
v misté, na kterém provadi digitalizaci.

X.
Odpovédnost za vady

Zhotovitel se zavazuje, ze dilo bude mit viastnosti stanovené touto smlouvou,
jinak vlastnosti obvyklé, a dale Ze bude pouzitelné ke smluvenemu, jinak
obvyklému Uéelu. Zhotovitel se zejména zavazuje, ze digitalizace dokumentu
bude provedena v kvalité vyplyvaijici z tabulky v ¢l. V odst. 1

Za vadu se povazuje chybovost kvality obrazu prevysujici 0,5% digitalizovanych
dokumentu. Kvalita obrazu se bude vzdy posuzovat podle etalonu kvality obrazu
vytvofeného objednatelem. Zhotovitel prohladuje, Zze etalon kvality obrazu
obdrzel nejpozdé&ji pfi podpisu této smlouvy. Za vadu se dale povazuje
chybovost indext prevysujici 1% z celkového poctu index(i. Za vadu se povazuji
i jiné odchylky od plnéni dila oproti tomu, jak je dilo popsano v této smlouvé a
v podkladech pro provedeni dila podle ¢lanku I1l této smlouvy.
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Zhotovitel poskytuje na dilo zaruku za jakost. Zaruéni Ihita na celé dilo je 4 roky.
Zarucni |huta zacina béZet ode dne predani dila na zakladé predavaciho
protokolu dle €l. IV odst. 1, pism. e. této smlouvy.

Objednatel je povinen nahlasit zhotoviteli zjisténé vady pisemné (reklamaéni
protokol). Pokud bude objednatel poZzadovat odstranéni vady zhotovitelem,
zavazuje se zhotovitel zapocit s odstrafiovanim nahlasenych vad bez
zbytecného odkladu a bez zbyteéného odkladu tyto odstranit, a to na své
naklady. V pfipadé, Ze se strany nedohodnou jinak, je zhotovitel povinen
odstranit vady vZdy nejpozdé&ji do 7 dnu od nahlaseni. Zhotovitel je povinen
odstranit vadu i v pfipadé, kdy neuznava, ze za vady odpovida, ve spornych
pfipadech nese zhotovitel naklady az do rozhodnuti o reklamaci

V pripadé, Ze objednatel bude pozadovat odstranéni vady zhotovitelem a
zhotovitel nezacne s odstranovanim nahlasenych vad bez zbyteéného odkladu,
nebo tyto neodstrani ve lhuté stanovené v odst. 4 tohoto &lanku, je objednatel
opravnén odstranit tyto vady sam nebo prostrednictvim tfetich osob, a to na
naklady zhotovitele

Reklamacni protokoly budou objednatelem ¢islovany. Objednatel v reklamaénim
protokole uvede pribliznou specifikaci zavady.

XI.
Sankéni ujednani

V pfipadé prodleni zhotovitele s pfevzetim dokumentl pro digitalizaci podle él. IV
odst. 1, pism. a. této smlouvy a s predanim dokumentl po provedeni jejich
digitalizace zpét objednateli podle ¢l. IV odst. 1, pism. c. a d. této smlouvy se
zhotovitel zavazuje zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 1.000,- K& za
kazdy i zapocaty den prodleni.

V pripadé prodleni s vracenim dokumentt objednateli podle €l. IV odst. 1, pism.
f. této smlouvy se zhotovitel zavazuje zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi
1.000,- K¢ za kazdou i zapo¢atou hodinu prodleni.

V pripadé, ze zhotovitel nedodrzi termin odstranéni vad a nedodélku stanoveny
v €l. X odst. 4 této smlouvy, popf. dohodnuty v pfedavacim protokolu, zavazuje
se objednateli zaplatit smluvni pokutu ve vysi 1.000,- K& za kazdou vadu nebo
nedodélek a den prodleni.

Ujednanimi obsaZzenymi vodst. 1 - 3 tohoto ¢lanku neni dotéen narok
objednatele na nahradu Skody. Ustanoveni § 2050 za&kona &. 89/2012 Sb.,
ob&anského zakoniku, se nepouzije.

V pfipadé prodieni s platbou faktury za dokoncené dilo uhradi objednatel
zhotoviteli smluvni pokutu ve vy$i 0,01% z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni.

Smluvni strany prohlasuji, ze sjednand vy$e smiuvni pokuty je pfiméfena
vyznamu zajisténé pravni povinnosti.

Smiuvni pokuta bude uhrazena na zakladé faktury vystavené pfislusnou smluvni
stranou. Splatnost této faktury je 21 dni od jejiho doruceni pfisludné smluvni
strané.



XIil.
Zavéreéna ustanoveni

1. Smluvni strany se dohodly, ze aplikace ustanoveni § 2591, § 2595, § 2605
odst. 2 a § 2606, zakona &. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, se vyluéuje.

2. Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni této smlouvy neplatné & neuéinné.
nedotyka se to ostatnich ustanoveni této smlouvy, ktera zustavaji platna a Gginna.
Smluvni strany se vtomto pfipadé zavazuji dohodou nahradit ustanoveni
neplatné/nedc¢inné novym ustanovenim platnym/uéinnym, které nejlépe odpovida
puvodné zamyslenému uéelu ustanoveni neplatného/neuéinného. Do té doby plati
odpovidajici Gprava obecné zavaznych pravnich predpist Ceské republiky.

3. Smlouva vstupuje v platnost a Gé&innost dnem podpisu obou smluvnich stran.
Smlouva se uzavira na dobu uréitou v trvani 2 let ode dne podpisu smlouvy
obéma smluvnimi stranami.

4. Ménit nebo doplfiovat text smlouvy je mozné jen formou pisemnych vzestupné
cislovanych dodatk podepsanych zastupci obou smluvnich stran. Smluvni strany
sjednavaji, ze § 564 zakona & 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni
pozdejSich predpisi se nepouzije, tzn., ménit nebo doplfiovat text smlouvy je
mozné pouze formou pisemnych dodatki podepsanych obé&ma smluvnimi

stranami. Moznost ménit smlouvu jinou formou smiuvni strany vyluéuji.

5. Tato smlouva a vztahy z ni vyplyvajici se fidi zakonem &. 89/2012 Sb., ob&ansky
zakonik.

6. Strany prohlasuiji, ze ke dni podpisu smlouvy maiji vSechny dokumenty (pfip. kopie
dokumentu), které jsou oznaceny jako prilohy smlouvy, k dispozici alespori
v jednom vyhotoveni.

7. Smlouva je vyhotovena ve 4 stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi po dvou.

Pfiloha: podrobna specifikace pinéni

V Hradci Kralové dne 16.2. 2016 V Hradci Kralové dne

| Jan Wolgner
|za zhotovitele primator mésta

WL, LUCITITSR T IR

o
A-Scan s.r.o.
Vealka 442/52 :
503 41 HRADEC KRALOVE
IC 25936239 (3




Priloha: Podrobna specifikace pfredmétu pinéni

Predmétem této verejné zakazky je:

1. Digitalizace dokumentu Zivnostenského Gfadu.
2. Implementace digitalizovanych dokumentt do IS MMHK

Spisy odboru Zivnostensky Gfad jsou organizovany do poradadu, Jeden pofadac obsahuje
priblizné 530 listu. Pfiru€ni spisovna obsahuje tzv. ,zivou agendu®, to znamena, ze v pfipadé
navstévy podnikatele musi pfislusny referent mit spis podnikatele k dispozici v co mozna
nejkratsi dobé.

Dokumenty v pofadacich jsou ulozeny do slozek jednotlivych podnikatelskych subjekti
(fyzické a pravnické osoby), oznacenych c&islem v Zivnostenském rejstiiku. Toto &islovani
sloZek tvofi system jednoznagného tfidéni dokumentu a je nutné ho dodrzovat.

Spisovy material v pfiruéni spisovné Zivnostenského Gfadu obsahuje dokumenty v papirové
formé ruzné kvality a velikosti. Rozsah velikosti dokumentl je od Ustfizki a doruéenek
mensich nez A5 po max. velikost A3 u formulafu. Kvalita materialu dokumentl zahrnuje
cernobile kopie, pruklepovy papir, papir ruzné gramaze, poskozené, sesité a piipadné
prelozené (pomackané) dokumenty.

Cast dokumentl je spojena svorkou, nebo sponkou a je tfeba toto spojeni zachovat
z duvodu integrity dokumentu. Tyto dokumenty je véak mozZné dolasné rozesit béhem
zpracovani. Mensi ¢ast dokumentu je sesita a zapeceténa notafem a nelze ji tedy rozesit.
Cast dokumentl diky svému stavu ($patné Citelny, mechanicky poskozeny) nebo formatu
vyZaduje zvlastni zachazeni.

V tomto projektu neni uvazovano s digitalizaci negativnich filmovych materiall, ¢i diapozitivu.

1.  Digitalizace dokument( Zivnostenského tfadu
1.1 Typy dokumentt

V pfiruéni spisovné ZU jsou v souéasnosti pouzivany nasledujici typy dokumentu:

Fyzicke osoby:

Formulare.

Totoznost.

Bezuhonnost, bezdluznost, ¢estné prohlaseni.
Odborna zpusobilost.

Pravni tituly uzivani nemovitosti.

Ufadem vytvorené dokumenty-vystupy.
Dopisy.

Ostatni.
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Pravnickeé osoby:

Formulare.

Firemni listiny.

Bezuhonnost, bezdluznost, cestné prohlaseni.
Odborna zpusobilost.

Pravni tituly uzivani nemovitosti.

Uradem vytvoiené dokumenty-vystupy.
Dopisy.

Ostatni.
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a. Kategorizace dokumentl — stanoveni atributu, Ciselniky

Pro v&echny dokumenty, které budou prochazet digitalizaci, jsou stanoveny jednoznacné
atributy pro jejich naslednou kategorizaci.

Stanovené kategorie budou pfedstavovat matrici pro indexovani jednotlivych dokumentu.
Kategorie Ize rozdélit do dvou zakladnich skupin — na vyplfiované a dotahované.

Na zakladé prace pracovnikii Zivnostenského Ufadu se systemem IS RZP byla stanovena
piedbé&zna matrice indexu v nasledujicim tvaru:

- Cislo v zivnostenském rejstfiku - Identifikace subjektu
-1C - Dotahovany udaj
- Nazev pravnické osoby - Dotahovany udaj
- Adresa - Dotahovany udaj
- Jméno fyzické osoby - Dotahovany udaj
- Pfijmeni fyzicke osoby - Dotahovany udaj
- Typ dokumentu - Vyplfovany udaj
- Datum vytvofeni dokumentu na ZU - Vyplhovany udaj

Z vy$e uvedené matrice vyplyva nutnost vypliovat pfi skenovani dva udaje — Cislo v
sivnostenském rejstiiku, Typ dokumentu a datum vytvofeni dokumentu na ZU. Pficemz Cislo
v zivnostenském rejstfiku je udaj konstantni pro v8echny dokumenty daného
podnikatelského subjektu — jednoznaéna identifikace subjektu.

Pro Typ Dokumentu je stanoven jednoduchy a pfehledny Ciselnik s jednoznacnou definici
pfislusného dokumentu.
1. Formulaf (ohla$eni, Z?adost o koncesi, Zadost o preruseni, Zadost o
zrudeni, ...).

2. Firemni listiny (zakladatelska smlouva, notarské zapisy, usnesenti, ...).

3. Totoznost (kopie OP, ...).

4. Bezuhonnost, bezdluznost, ¢estné prohlaseni (trestni rejstrik, FU, PSS2).

5. Odborna zplisobilost (diplom, maturita, vyuéni list, praxe v oboru, ...).

6. Pravni tituly uzivani nemovitosti (ndjemni smlouva, katastr nemovitosti,
).

7. Uradem vytvofené dokumenty — vystupy (Zivnostenska opravnéni,

rozhodnuti, vyzvy, ...).
8. Dopisy (korespondence).
9. Ostatni (vyse nezarazene).

Ostatni, tzv. dotahované udaje Ize vypinit dotazenim ze souboru ve formatu CSV dodaneho
zadavatelem.

Pro potfeby digitalizace bude tento ¢iselnik rozsifen o typ ,10. nezafazeny". Tento typ prifadi
operator skenovaciho pracovisté takovému dokumentu, ktery nedokaze spolehlivé zaradit do
nékterého z vyse specifikovanych typu (1. — 9.). Tento typ dokumentu bude dodatecné
zafazen pii zavéreéné verifikaci prace digitalizaéni linky zkuSenéjsim operatorem s moznosti
konzultace s pracovnikem Zivnostenského ufadu.

Tato matrice bude tvofit zaklad metadat ve formatu XML, doplnéné o systémové atributy
digitalizaéni linky, ktera budou pfilozena ke kazdemu digitalizovanému dokumentu.

Systémové atributy digitalizacni linky budou slouzit k jednoznacne identifikaci vzniku
digitalniho dokumentu. Bude se jednat o nasleduijici atributy:
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Datum vzniku skenovaného dokumentu
Cas vzniku dokumentu
- Identifikace digitaliza¢ni linky a pracovnika, ktery digitalizaci proved|

Pro kazdou slozku podnikatelského subjektu operator digitalizacni linky zada Cislo v
zivnostenském rejstfiku. Tato identifikace je neménna az do okamziku zapoceti skenovani
slozky jiného subjektu. V prubé&hu skenovani jedné slozky tak bude operator skeneru
zadavat pouze typ dokumentu a datum vytvofeni dokumentu na ZU.

1.2 Vzornik dokumentt

Pred vlastnim startem digitalizace bude stanoven vzornik dokumentu. Vzornik bude
zakladnim prostfedkem operatora digitalizaéni linky pro spravné zatfideni dokumentu do
typt dokumentt. Vzornik bude zpracovan jako pfiklady jednotlivych dokumentu s ur€enim
jejich typu.

Vzorniky mohou byt v prubéhu procesu digitalizace rozsifeny o dalsi priklady dokumentu. A
to pfedevsim na zakladé vyhodnoceni poc¢tu dokumentu zafazenych do typu ,10.
nezarazeny".

Priprava vzornik( bude spole¢nou povinnosti obou stran — zadavatele i dodavatele.

1.3  Verifikace dokumentu po digitalizaci

Pfi verifikaci bude namatkovou metodou ovéfeno naskenovani a spravné urCeni typu
dokumentu. Zaroven bude pfi verifikaci provedeno dodate¢né zafazeni dokumentu typu
10.nezafazeny‘. Prvotni zafazeni nerozpoznanych dokumentu bude provedeno
zkudendjsim operatorem a az pro nejisté dokumenty bude vyzadana spoluprace pracovnika
Zivnostenského ufadu.

Proces verifikace bude nezavisly na praci skenovacich pracovist. Verifikaci digitalizovanych
dokumenti je nutno dokonéit pfed jejich pfedanim na vystupnich mediich.

1.4 Pozadavky na vystupy digitalizace

Kazda strana bude skenovana zvlast, s ofezem a Upravami (narovnani, vyvazeni barev
atd.), ztratovy format PDF/A 300 DPI. Scany budou provedeny ve stupnich Sedi, zadavatel
si vyhrazuje ve vzorniku dokumentt ur¢it typy dokumentu, které budou skenovany barevne.
Vystupnim formatem obrazu je PDF/A véetné textove vrstvy, vystupnim formatem metadat je
XML definované objednatelem. Sou&asti scanu bude i provedeni strojového OCR.
Digitalizace musi probihat s vyuzitim podpory funkce ,vylep$eni kvality obrazu pfi skenovani*
(napfiklad VirtualReScan nebo jiné srovnatelné technologie).

Kvalita obrazu

Chybovost kvality obrazu je pozadovana maximalné 0,5%. Pro posouzeni dodané kvality
obrazu bude vytvoren tzv. etalon kvality obraz(, dle kterého se budou posuzovat pfipadne
reklamace na kvalitu digitalniho obrazu.

Kvalita indexace
Chybovost indexu je maximalné 1% z celkového poctu indexu.
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2. Implementace digitalizovanych dokumentu IS MMHK

Digitalizovana data budou pfedana zadavateli na pamétovem mediu (externi disk) s pevne
danou strukturou ulozeni dat. Digitalizovana data budou na disku organizovana do adresaru,
charakterizovanych ¢islem podnikateiského subjektu v sivnostenskéem rejstiiku, které budou
obsahovat trojici datovych souboru: Bude se jednat o naskenovany dokument (,Dokument ve
formatu PDF") a prislusny XML soubor s metadaty naskenovaneho dokumentu (,Dokument
ve formatu XML"). Tyto datové soubory budou oznaceny Cislem podnikatelskeho subjektu a

pofadovym &islem skenovaného dokumentu v ramci subjektu.

Digitalizovana data v pozadované struktufe budou nahrana zadavatelem ve spolupraci s
dodavatelem na diskové pole zadavatele.
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