Smlouva o zajisténi Ucetni agendy

Uverejnéna dle § 2430 a nasl. Zakona ¢. 89/2012Sb., obéanského zakoniku

Smluvni strany

MateFska $kola Praha 3, U Zasobni zahrady 6/2697 IC: 70 10 85 44
Sidlo: U Zasobni zahrady /2697, Praha 3, 130 00, pfispévkova organizace registrovana pii MSMT
Zastoupenad: Pavlou Mervartovou, feditelkou

/dale jen ptikazce/

Monikou Lorencovou
Rajmonova 1199
Praha 8- Kobylisy

IC: 48045551

/dale jen ptikaznik/

Uzaviraji po vzajemné dohodé tuto smlouvu nasledujiciho znéni

Pfedmét smlouvy

2.1 Ptikaznik se zavazuje, Ze zajisti pro prikazce Ucetni prace dle pokyn( zfizovatele, tj. Méstskou
¢ast Praha 3, v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy a metodikou MHMP

2.2 Software na zpracovani Ucetnictvi je v majetku prikazce a bude pfikaznikovi zptistupnén pro
nasledujici ¢innost: Zpracovani Ucetnich doklad(, vypracovani mésicnich vystupl a veskerych
povinnych sestav, poZzadovanych zfizovatelem a MHMP.



2.3. Vsechny povinné Ucetni zavérky v predepsané podobé dané zfizovatelem budou pfikazci
predkladany v zavérecné tiskové podobé do 15 kalendarnich dnd po ukonceni kalendarniho ctvrtleti.

2.4, Pfikazce se zavazuje dodat prikaznikovi spravné, Uplné a prehledné podklady ke zpracovani
nejdéle do 5. dne kalendarniho mésice a po ukonceni kalendarniho ¢tvrtleti tak, aby prikaznik mohl
zpracovat béZznou mésicni a Ctvrtletni zavérku. V pFipadé nedodani dokladl nenese pfikaznik
zodpovédnost za pripadné zkresleni hospodareni prikazce.

2.5 Rozsah ¢innosti dle odst. 2.1. tohoto ¢lanku je, Ze pfikaznik:

- Kveskerym prvotnim dokladlm pfriloZit tiskopisy pro pfedkontaci, doklady seradi dle data a
zauctuje jednotlivé operace

- Pripadné dalsi doklady zauctuje dle pfislusnych pfiloh nebo pokyn(

- Zkontroluje spravnost a jednotlivé vazby v Ucetnictvi a provede mésicni zavérku

- Vypracuje tiskové sestavy pro dany mésic

- Po konzultaci z ptikazcem prevede prikaznik schvaleny, pfipadé upraveny rozpocet prikazce
do softwaru pro zpracovani Ucetnictvi, kde bude sledovat plnéni jednotlivych poloZek
naklad( a vynos(. Cerpani polozek bude konzultovat se zastupcem pfikazce, polozku p¥ipadé
upravi dle jeho pisemného pokynu. Poskytne zastupci ptikazce informace v takovém rozsahu,
aby mohl v pribéhu kalendarniho roku relevantné rozhodovat o cerpani jednotlivych
polozek, ptipadé pfipravil informace o ¢erpdni rozpoctu pozadované zfizovatelem

- Mezirocni pfevody zpracuje ptikaznik do terminu uréeného zfizovatelem.

- Zpracuje Ctvrtletni vykazy- vykaz zisku a ztrat prispévkové organizace, rozvaha prispévkovych
organizaci, pfiloha organizacni slozky statu

- Zajisti inventarizaci rozvahovych Uc¢td a inventarizaci pohledavek dle pokynu zfizovatele

- Zpracuje odpisovy plan dle pokynu zfizovatele

Odména prikaznika

3.1 Smluvni strany se dohodly na odméné ve vysi 10 000,-K¢ /za mésic

3.2 Sjednané odména bude hrazena mésicné prikazcem, a to pfevodem na ucet
prikaznika, vedeny u Ceské spofitelny ¢.U. 4655529093/800 na zakladé prikaznikem vystavenych
faktur nejpozdéji v den splatnosti uvedené na kazdé fakture. Splatnost faktury je 14 kalendarnich
dnll ode dne vyhotoveni faktury.

3.3 Sjednané cena mUze byt zménéna na zakladé oboustranné dohody pfi zméné
rozsahu uvedenych ¢innosti, a to od kalendafniho mésice nasledujicim po mésici, v némz zména
rozsahu pozadovanych Cinnosti nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym dodatkem k této
smlouvé.



V.

Trvani smlouvy

4.1 Tato smlouva se uzavirad na dobu neurcitou s ucinnosti od ode dne 25.3.2022.
Pfikaznik zauctuje ucetni doklady od 1.1.2022 za coz mu naleZi odména uvedena v bodé 3.1.

4.2 Smlouva muzZe byt ukoncena dohodou smluvnich stran nebo vypovédi kterékoliv ze
smluvnich stran, a to i bez udani dlivod(. Vypovédni dobé je sjedndna v trvani 3 mésicl a pocina
béZzet prvnim dnem mésice ndasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strany.

4.3 Kazda smluvni strana miZe ze smlouvy odstoupit, jestlize druha smluvni strana
podstatné podstatné porusi své povinnosti z této smlouvy. Odstoupeni od smlouvy je uc¢inné
okamzikem doruceni pisemného projevu vile o odstoupeni druhé smluvni strané.

4.4 V pripadé ukonceni této smlouvy je ptikaznik povinen predat pfikazci veskeré
podklady, které pro svou cinnost prevzal od pfikazce véetné ucetnich vystupd, jez pro prikazce
zajistoval, a to nejpozdéji v den ukonceni této smlouvy. Dale pak je pfikaznik povinen upozornit
prikazce na opatreni potfebné k tomu, aby bylo zabranéno vzniku skody hrozici z nedokonéené
¢innosti, kterou zajistoval pfikaznik.

V.
MiIcenlivost

Ptikaznik je povinen zachovat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o nichZ se dozvédél v souvislosti s
vykonem své Cinnosti, a to i po ukonceni spoluprace. Této povinnosti ho mizZe zprostit pouze Prikazce
svym pisemnym prohlasenim.

VI.
Povinnosti prikaznika

6.1 Ptikaznik je povinen vykonavat sjednané ¢innosti pro prikazce v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.



6.2 Ptikaznik je povinen chranit prava a opravnéné zajmy prikazce, dale je povinen jednat cestné
a svédomité, dlisledné vyuzivat vSechny zakonné prostiedky a uplatiovat vSe, co je v zajmu prikazce.

6.3 Ptikaznik je povinen upozornit Pfikazce na zjevné nedostatky nebo nespravnosti predanych
Ucetnich doklad( a poZadovat po Prikazci jejich doplnéni nebo prepracovani.

6.4 Ptikaznik je povinen ¢innosti stanovené v ¢lanku Il této smlouvy vykonavat osobné a uvedené
sluzby provede s ohledem na dodrZeni termint provedeni, jsou-li stanoveny.

VII.

Povinnosti pfikazce

7.1 Pfikazce je povinen poskytnout Pfikaznikovi potfebnou soucinnost, zejména pak soucinnost
pfi zajistovani podkladl pro zpracovani ucetni agendy pfikaznikem v rozsahu ¢l. Il této smlouvy.

7.2 Prikazce odpovida za fadné a véasné zadani pozadavkl a podkladd, za Uplnost, pravdivost a
kompletnost poskytnutych podklad( a informaci k zajisténi Uplnosti a spravnosti tcetni agendy
zpracovavanou pfikaznikem.

VIII.

Odpovédnost za skodu

8.1 Prikaznik odpovida pfikazci za vady nebo Skody vzniklé v disledku plnéni predmétu smlouvy,
pokud by byly zplisobeny porusenim povinnosti pfikaznika.

8.2 Ptikaznik neodpovida za skody vzniklé v dlsledku poruseni povinnosti prikazce, zejména
nepredanim podkladl ke zpracovani nebo predani netplnych, nespravnych nebo nepravych
podkladi ke zpracovani.

IX.

Zaveérec€na ustanoveni



9.1 Tato smlouva nabyva Ucinnosti dne 25.3.2022

9.2 Smluvni strany prohlasuji, Ze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni
tajemstvi ve smyslu obc¢anského zakoniku a udéluji souhlas k jejich uZiti a zverejnéni bez stanoveni
jakychkoliv dalSich podminek.

9.3 Vztahy touto Smlouvou vyslovné neupravené se Fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejm.
zakonem ¢. 89/2012 Sh., Obcdansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

9.4 Tato Smlouva mUze byt ménéna nebo dopliiovana pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi
obéma Smluvnimi stranami.

9.5 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrzi prikazce a jeden
piikaznik.

9.6 Smluvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva bude uverejnéna v registru smluv v souladu
s ustanovenimi zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Géinnosti nékterych smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv.

9.7 Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, ze byla
uzaviena po vzdjemném projedndni podle jejich prav a svobodné vile, urcité, vainé a srozumitelné, a
na dlikaz toho ptipojuji nize své podpisy.

V Praze dne 25.3.2022

Prikazce Prikaznik



