SMLOUVA O ZPRACOVANI PLATU

1. UCASTNICI

Materska Skola Prostéjov, Partyzanska ul. 34

se sidlem Partyzanska 3974/34, 796 01 Prostéjov
IC 479 22 427

za kterou jedna feditelka Mgr. Monika Zbudilova

na strané jedné jako klient (dale jen jako ,,klient*)
a

Ing. Blanka Cerno3kova,

se sidlem Kostelecka 377/13, 796 01 Prost&jov,

IC: 702 76 692
Zapsana v zivnostenském rejstiiku v Prostéjove

na stran¢ druhé jako poskytovatel (dale jen jako ,,poskytovatel*)

uzaviraji ve smyslu ust. § 2430 a nasledujicich zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, nize
uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu:

2. PREDMET A ROZSAH SMLOUVY
1) Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje poskytovat klientovi sluzby v oblasti zpracovani platu,
zejména pak tyto sluzby
a) zpracovani platt,
b) poradenstvi v oblasti zpracovani platt

Klient se touto smlouvou zavazuje zaplatit poskytovateli za jim fadn¢ a v souladu s touto smlouvou
poskytnuté sluzby sjednanou odménu.

2) Poskytovatel je oprdvnén se seznamovat se vSemi skuteCnostmi potfebnymi k dosazeni predmétu
smlouvy dle odstavce 1 tohoto ¢lanku.

3. FORMA, MiSTO PLNENI SMLOUVY
1) Zpracovani plati bude probihat v prostfedi ekonomického softwaru poskytovatele na zaklade
prvotnich dokladi poskytnutych poskytovateli klientem.

2) Poradenstvi bude probihat formou konzultaci, porad a jednani poskytovatele s klientem, zastupci
klienta, ¢i jeho ptislusSnymi zameéstnanci.

Klient umozni poradci pfistup k veskerym dokladiim, které se vazi k jeho ¢innosti a maji nebo
mohou mit vliv na plnéni pfedmétu této smlouvy.
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4. PRAVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE

Poskytovatel je opravnén a povinen chranit prava a opravnéné zajmy klienta. Je povinen jednat
Cestn¢ a svédomité, disledné vyuzivat vSechny zakonné prostfedky a uplatiovat vse, co podle svého
presvédceni a piikazu klienta poklada za prospésné. Je pfitom vazan pouze zakony a dal$imi obecné
zdvaznymi pravnimi pfedpisy a v jejich mezich ptikazy klienta.

Poskytovatel upozorni klienta na zfejmou nevhodnost jeho prikazu, ktery by mohl mit za nésledek
vznik Skody. V ptipad€, ze klient i pies upozornéni poradce na splnéni ptikazu trva, neodpovida
poradce za Skodu takto vzniklou.

Poskytovatel ma pravo odmitnout poskytnuti takovych sluzeb, které by zpiisobem poskytovani nebo
svymi dusledky vedly k poruseni pravnich piedpist, pfipadné by vybocCovaly z mezi dobrych
mravi.

Poskytovatel je povinen plnit dal§i dohodnuté ¢innosti, dodavat podklady a informace a dostavovat
se na schlizky v dohodnutych terminech a vcas.

Poskytovatel je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skutecCnostech, které se v souvislosti s
plnénim této smlouvy dozvi, a to i po skonceni této smlouvy. Poskytovatel nesmi pouzit ¢i vyuzit
informace tykajici se klienta, které se v souvislosti s pInénim svych zavazku dle této smlouvy dozvi,
za ucelem ziskani jakéhokoliv svého prospéchu ¢i prospéchu tietich osob.

Poskytovatel je povinen plnit zavazky dle této smlouvy osobné. Prostfednictvim svych
kvalifikovanych zaméstnanct ¢i spolupracujicich osob je opravnén své zavazky dle této smlouvy
plnit pouze s pfedchozim souhlasem klienta.

Poskytovatel je povinen klienta bez zbytecného odkladu pisemné upozornit na skutecnost, Ze
podklady ptedané poskytovateli dle ¢l. 5 této smlouvy vykazuji vady, omyly ¢i jiné nedostatky a
zaroven je povinen klientovi oznamit, jakym zplisobem maji byt uvedené vady, omyly nebo jiné
nedostatky odstranény a jaké mulize mit neodstranéni zjisténych vady, omyla ¢i jinych nedostatk,
nasledky.

5. PRAVA A POVINNOSTI KLIENTA

Klient je povinen piedat poradci ¢i zpfistupnit poradci dle jeho pozadavkd veskeré doklady,
pisemnosti a informace, jeZ maji n¢jaky vztah k predmétu této smlouvy a jsou pro plnéni zavazkli
poradce dle této smlouvy nezbytné. Doklady dle pfedchozi véty se rozumi zejména:

- osobni dotazniky zaméstnanci, a jiné vstupni dokumenty pro vznik pracovné-pravniho vztahu
- dochazkovy list, ¢i jinou evidenci nutnou ke zpracovani plat
- smlouvy, dohody a jiné smluvni vztahy

Klient je povinen veskeré podklady dle odstavce 1 tohoto ¢lanku predavat ¢i zpiistupnovat poradci
v pfiméfené 1htit€ a to po celou dobu trvani této smlouvy.

Klient je povinen poskytovat poradci veSkerou moznou soucinnost, zejména poskytovat Uplné,
ptehledné, jednoznacné, pravdivé a véasné informace. Takovéto informace, které maji nebo mohou
mit vyznam pro plnéni dle této smlouvy, klient poskytuje i bez vyzadani poradcem; to plati zejména
o nov¢ nastalych nebo nove zjisténych skutecnostech, které je klient povinen sdélit poradci bez
zbyte¢ného prodleni.

Klient je povinen platit poradci véas ve smlouvé sjednanou odménu, ptipadné dalsi plnéni, pokud se
k nému zavazal, a to véetné DPH dle platné sazby.
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6. VYMEZENIi ODPOVEDNOSTI

Poskytovatel odpovida klientovi za $kodu, kterou mu v souvislosti s poskytovanim sluzeb dle této
smlouvy zpusobi.

7. TECHNICKO ORGANIZACNI UJEDNANI

1) Casovy a vécny rozsah sluzeb dle této smlouvy je stanoven dle potieb klienta a poskytovatel je
povinen vyhovét pozadavkim klienta, jsou-li tyto pozadavky sdéleny ¢i doruceny poradci nejméné
2 dny pted pozadovanym terminem realizace, jinak poradce neni povinen pozadavku vyhovét a o
tom, ze pozadavku nevyhovi, je povinen klienta bez zbyte¢ného odkladu informovat. Specifikace
¢asového a vécného rozsahu sluzeb je uveden v Piiloze €. 1.

2) Pokud by rozsah sluzeb skute¢né klientovi poskytnutych mel piekrocit predpokladany rozsah sluzeb
sdéleny klientovi dle pfedchoziho odstavce, je poradce povinen o této skutecnosti klienta bez
zbyte¢ného odkladu informovat. Pokud bude odména za skute¢né provedené sluzby pievySovat
odménu predpokladanou a sdélenou klientovi dle predchoziho odstavce, je klient povinen rozdil
mezi skute¢nou odménou a ptredpokladanou odménou poradci uhradit, jen pokud zvySeni tohoto
rozsahu ¢i uhrazeni této vyssi odmeény schvalil.

8. ODMENA, PLACENI, POKUTY

Klient se zavazuje zaplatit poskytovateli za sluzby fadné poskytnuté¢ dle této smlouvy sjednanou
odménu:

za zpracovani plati ve vysi 13.000 K¢/mésic,

Faktura¢nim obdobi je kalendarni mésic vzdy k poslednimu dni v mésici. Doklady jsou zpracovavany
zpétne, tj. napt. doklady za meésic zaii jsou zpracovavany v mesici fijnu. Neni-li sjednano néco jiné¢ho,
je vyuctovani splatné do 15 dni od vystaveni dokladu, to vSak za podminky, Zze doklad — vystavena
faktura bude doruc¢ena klientovi ve 1hité nejméné 10 dnl pred jeji splatnosti. Jinak plati, ze faktura je
splatné patnactym dnem od jejiho doruceni klientovi.

9. DOBA TRVANIi SMLOUVY

1) Smlouva se uzavira na dobu neurcitou s platnosti od 1.9.2022.

2) Poskytovatel nebo klient jsou opravnéni smlouvu vypovédét bez udani divodu s tfimési¢ni
vypoveédni dobou. Vypovédni doba zacina bézet od nasledujiciho mésice od data u€inéni vypovedi.
Po dobu b&hu vypoveédni doby se vzajemna prava a povinnosti fidi pln¢ touto smlouvou. Smlouva
mize byt ukoncena i dohodou smluvnich stran k uréitému datu.

3) Pokud poskytovatel od této smlouvy odstoupi ¢i tuto smlouvu vypovi, je povinen provést vzdy,
pokud by klientovi v disledku jeho vypovédi ¢i odstoupeni od této smlouvy hrozila Gjma,
pfimétena opatteni k jejimu odvraceni.

10. MLCENLIVOST, OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Poskytovatel sluzeb je vic¢i odbérateli z pohledu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. Dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajii a o volném pohybu téchto udaji, dale jen ,,GDPR® v pozici zpracovatele osobnich tudaju dle
¢lanku 4 odst. 8 GDPR, klient je v pozici spravce osobnich udaja.

Osobni udaje, které jsou predavany, jsou nezbytné pro fadné zpracovani platl. Spravce je poskytuje
zpracovateli po dobu trvani smlouvy v nezbytném rozsahu pro plnéni smlouvy. Zpracovatel pro

Strana 3 (celkem 5)



komunikaci se spravcem vyuziva manualni a elektronické prosttedky, zejména cloudové uloziste. Toto
uloziste spravuje zpracovatel a je povinen v plném rozsahu zajistit splnéni natizeni GDPR.

Osobnimi udaji, které jsou zpracovavany, jsou zejména jméno a piijmeni, titul, vzdélani, datum
narozeni, udaje o predeslém zaméstnani, rodné ¢islo, tidaje o rodinnych pfislusnicich, ¢islo bankovniho

vr o

uctu, a dalsi idaje nezbytné pro fddné zpracovani plati.

Kategoriemi subjekti osobnich udajii jsou zaméstnanci spravce osobnich udaji a rodinni piislusnici
zameéstnancil spravce. Zpracovatel se zavazuje k tomu, Ze piijme veSkera opatfeni podle natizeni GDPR
(bezpecnostni, technickd, organizacni a jina opatfeni). K plnéni stejnych opatieni zavaze vSechny své
zaméstnance a subdodavatele ¢i poskytovatele technickych opatteni, ktefi se svéfenymi osobnimi udaji
ptijdou do styku.

11. ZAVERECNA UJEDNANI

1) Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se fidi pfisluSnymi pravnimi piedpisy.

2) Pro tucely dorucovani pisemnosti mezi stranami plati, ze doporuCend zésilka se povazuje za
dorucenou 15 dnem po odeslani, pokud je adresovdna na adresy stran shora uvedené a adresat
ptrevzeti odmitne nebo zasilku nevyzvedne v tilozni Thute.

3) Zména této smlouvy je mozna pisemnou formou v podobé Ccislovaného, obéma stranami
podepsaného dodatku.

4) Tato smlouva je sepsana ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazdy z G¢astnikd po podpisu
obdrzi jedno vyhotoveni.

5) Ugastnici prohlasuji, ze si smlouvu ¥adné predetli, prohlasuji, ze smlouva vyjadiuje jejich pravou a
svobodnou vili, Ze nebyla sepsana v tisni ani za jinak nevyhodnych podminek a na dikaz toho
ptipojuji dobrovolné€ své podpisy.

Ve Prostéjové dne 1.9.2022

Materska Skola Prostéjov, Ing. Blanka Cernokovi
Partyzanska ul. 34

Mgr. Monika Zbudilova

teditelka
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Ptiloha €. 1: Specifikace rozsahu a terminu poskytovanych sluzeb
PRILOHA C. 1

SEZNAM PROVADENYCH PRACI PRI ZPRACOVANI PLATU

Vyplatni termin organizace: 19. den
Termin pro zaslani podkladd poskytovateli: pribézné, nejpozdéji 8. den

Predmétem zpracovani vyplat je vypocet platl, véetné vypoctu pojistného na socidlni a dichodové
pojisténi, zdravotni pojisténi. Zahrnuje vypocet ndhrad za dobu trvani dlouhodobé pracovni
neschopnosti a jinych davek nemocenského pojisténi.

Vystup o zpracovani mésicnich vyplat obsahuje:

- ptikaz

- vyplatni pasky

- vystupni sestavy v ¢lenéni dle potieb klienta za i¢elem zatctovani
- mzdova inventura

- prehled o Cerpani dovolené a informace o zlstatku dovolené

Ro¢ni prace zahrnuji tyto vystupy:

- vyhotoveni evidenénich listt dichodového pojisténi (termin vyhotoveni: nejpozdéji do 30.4.)
- provedeni ro¢niho zuctovani dani zaméstnanct (termin vyhotoveni: dle zakona)

- vyhotoveni mzdovych listd (termin vyhotoveni: nejpozde€ji do 31.1.)

- finanéni vyporadani

- sestavovani rozpoctu na dalsi rok a stfednédoby vyhled rozpoctu na nasledujici obdobi

Ctvrtletni a pololetni prace zahrnuji tyto vystupy:

- vyhotoveni a odeslani pololetnich Setfeni ISP (termin vyhotoveni: nejpozdéji do 20. dne po skonceni
pololeti)

- sledovani rozpoc¢tu s rozliSenim na ti¢elové znaky a dle potieb klienta a zfizovatele (tabulky kvartalni
¢erpani rozpoctu a Gipravy rozpoctu)
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