o vedeni mzdové a personilni agendy

Dodavatel: BoZena Reznitkova
1CO: 4931234
QOdbératel: Mateiska Skola Pastelka, Druzstevni ul. 157, 530 09 Pardubice

ICO: 70944091, zastoupen feditelkou Janou Bakegovou

Bozena Reznitkovi (ddle jen dodavatel) bude zpracovavat pro vySe uvedenou matefskou
Skolu (déle jen odbératel) mzdy a povede persondlni agendu v rozsahu nutném pro jejich
zpracovani.

Vymezeni rozsahu personalni agendy:

vyhotovovani pracovnich smluy

kontrola dokladi o dosazené kvalifikaci

osobni spisy

zapoctové listy

zapocet let praxe pro platové uéely

po dohodé s odbératelem zmény funkei, zmény ivazku, délku prac. poméru, platovy
vymeér

7. dodavatel nebude zabezpecovat néasledujici personalni agendu: hmotné odpovédnosti,
vstupni l€karské prohlidky, pracovni naplné, zafazeni pracovniki do t¥id, vypovéd’

z pracovniho poméru

A

Zpracovani mezd véetné nasledujiciho rozsahu mzdové agendy:

I. od srpna 2008 mési¢ni zpracovani vyplat

2. vedeni evidenénich listl

3. vystavovani potvrzeni — o piijmech pro ro¢ni zi¢tovani dang, socialni davky. pro
pracovni Gfad, soud a jiné
provadéni srazek ze mzdy pfi exekuci dle rozhodnuti soudu
zabezpeteni styku se zdravotnickymi pojistovnami v rozsahu zakona o pojistném
zabezpeCeni styku s OSSZ v rozsahu zakona o socialnim pojisténi
priprava podkladi a spoluprace pii kontrole soc. zabezpeceni, zdravotniho pojistén,
dané ze zdvislé Cinnosti, eviden¢nich listd

8. rozsah potitatového zpracovani mezd je uveden v priloze €. 1, kterd je soucasti této

smlouvy

Na Zadost odbératele zabezpetuje poradenskou ¢innost v oblasti mzdové a personalni agendy.
Za vedeni agendy a spravnost provedeni nese pravni odpovédnost.
Nevede pro odbératele béznou korespondenci, netykajici se predmétu smlouvy.

il



Dodavatel bude zachovavat pfisnou mi¢enlivost o finanénim stavu odbératele viiCi tietim
osobam, informaci jinému subjektu podé na pfimy piikaz odbératele nebo stanovi-li tak
zakon.

Odbératel se zavazuje predavat podklady pro zpracovani mezd do 30. dne b&€zného mésice.
Odbératel zodpovida za predani ,,Hromadného pfikazu k Ghradé” 2 dny pred vyplatnim
terminem do penéZniho Gstavu.

Dodavatel neméa podpisové pravo na styk s penéznim (istavem a nezodpovida za pendle

z diivodu pozdniho odvodu do penéZzniho tstavu.

Za vyse uvedené sluzby uhradi odbératel dodavateli ¢astku 120,- K& za kazdé osobni &islo.
Tato ¢astka je splatna Etvrtletné. Na kKonei i¢etniho obdobi bude provedeno douétovéni
ndkladi dle skute¢nosti.

Odbératel se zavazuje, ze fakturu uhradi do 10 dnti po obdrZeni.

Tato smlouva se uzavira na dobu neur¢itou s vypovédni lhittou 3 mésice. Vypovédni [hita
zalina bé&Zzet od prvniho dne nésledujiciho mésice po dni, kdy jedna ze stran vypovéd
obdrzela. Déle je mozno ukongit platnost této smlouvy dohodou obou stran.

Veskeré zmeény a dopliiky této smlouvy mohou byt provedeny pouze pisemné.

V Pardubicich dne 1. 8. 2008

Dodgvatel: Odbératel: Matefska Skola
ASTELKA
a ice-Polabiny

- P
/f/Wz Pruzstevni 157




Dodatek €. 1 ke Smlouvé o vedeni mzdové a personélni agendy ze dne 1.8. 2018

Bozena Rezni¢kova, ICO : 4931234 (déle jen "dodavatel")

a

Matetska Skola Pastelka Pardubice — Polabiny, Rosicka 157, I1CO : 70944091, zastoupena
feditelkou Be. Alenou Vaviinovou (déle odbératel")

uzaviraji po vzdjemné domluvé nize uvedeného dne, mésice a roku tento Dodatek ¢&. 1 ke
smlouvé ze dne 1.8.2008

Diivodem je zména statutdrniho orgénu v zastupovani matefské gkoly.

Vypousti se véta ve znéni: Za vySe uvedené sluzby uhradi dodavateli éastku 120,- k¢ za kazdé
osobni ¢&islo.

Nové znéni: Za vy3e uvedené sluzby uhradi dodavateli &astku 130,- k& za kazdé osobni ¢&islo.
Zavere¢na ustanoveni
1. Tento dodatek nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu druhou ze smluvnich stran.

2. Smluvni strany prohlasuji, Ze si tento dodatek fadn& precetly, Ze je projevem jejich
svobodné a skute¢né viile a Ze nebyl uzavien v tisni ani za napadné nevyhodnych podminek.

3. Tento dodatek se vyhotovuje ve dvou vyhotovenich, kdy kazd4 ze smluvnich stran obdrzi
po jednom.

V Pardubicich dne 1.8. 2018
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Priloha ¢ 1 ke smlouvé o vedeni mzdové a persondlni agendy.

Mzdy
Potitacové zpracovani mezd na zdkladé dodanvch prvotnich doklad{i obsahujici:

a) mésiéni sestavy: vyplatni listky 1 + 1
pievodni pfikazy
piehled vyplacenych DNP
ucetni podklady pro zatétovani
Gcetni rekapitulace
zdravotni pojistné podle pracovniki a zdr. pojistoven
socialni pojistné
nezahrnuté Gastky
rozbor mezd
piehled soc. pojisténi malé organizace
b) Etvrtletni sestavy: statistika P2/04
statistika P1/04 — elektronicky odeslat na magistrat
potrzeni o pfijmu pro soc. davky
¢) pololetni sestavy ISP — elektronicky odeslat na magistrat
d) ro¢ni sestavy mzdovy a evidenéni list
roéni zactovani dané z pfijmu
potvrzeni 0 mzdeé pro danové pfiznani poplatnika



