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Objednavka vzdélavaci akce

Dobry den,

na zakladé Vasi cenové nabidky u Vas objedndvame realizaci uzavienych vzdélavacich akci na

téma ,,MS Teams” uréené vybranym zaméstnancim MSMT s nasledujicimi parametry:

Termin realizace: Terminy Skoleni v obdobi zafi-listopad 2022 (az 6 termina).
Konkrétni terminy budou stanoveny dle moznosti lektora.

Rozsah: Rozsah akce je stanoven ve vyukovych hodinach, tj. 1 hodina = 45 minut.

MS Teams: 0,5 dne pro jednu skupinu, tj. 4 vyukové hodiny pro jednu

skupinu (pro obé formy). Celkem 6 x 0,5 dne, resp. 6 x 4 vyukové hodiny.

Harmonogram: Zpravidla 9:00 — 12:00, v€etné prestavek.

Forma akce: Prezen¢ni forma / Distan¢ni forma (on-line kurz v redlném case). Forma

akce bude pfizpusobena aktudlnim protiepidemickym opatfenim.

Misto konani: PC ucebna dodavatele (pfi prezenéni formé).

Cilova skupina:  Vybrani zaméstnanci MSMT (6 skupin; max. 12 Géastnik ve skuping).

Vzdélavaci cil: Osvojit si funkce aplikace MS Teams pro on-line komunikaci a vzdalenou

spolupraci na urovni zakladni — mirné pokrodili. Naucit se pozvat

spolupracovniky na chat, schiizku ¢i hovor. Naucit se spolec¢né vytvéret a

pracovat na souborech pomoci aplikace MS Teams.
Metody vyuky:  Odborny vyklad s praktickymi ukazkami.

Cviceni na PC.
Lektor: H'f!"i‘ DR -!’““f'-*‘?*'

P R
o
PR E '5.-:-\."“;' 5??#? e

tel. astfedna: +420 234 811 111

Podatelna pro verejnost: Po - P4 7:30 - 15:30
Elektronicka podatelna: posta@msmt.cz
www.msmt.cz
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Obsahova napln:
Uvod do aplikace MS Teams:

Spusténi aplikace MS Teams.
Orientace v prostredi aplikace MS Teams.

Tvorba a sprava pracovnich skupin:

Tym.

Kanal.

Sprava ¢lenl tymu.

Videohovor napfic organizacemi (jak pfidat Gcastniky, ktefi nemaji Office 365).
Komunikace v rdmci skupin (chat, videohovor, audiohovor).

Sdileni a upravy dokumentl MS Office.

Spoluprace na souborech a dokumentech v readlném case.

Historie zmén dokumentd.

Kalendar:

Tvorba Teams schlizky z Outlooku.

Tvorba schlizky v MS Teams.

Pozvani povinnych/nepovinnych Gcéastnika.
Planovani jednorazové/opakované schizky.
Prostredi schiizky.

Aktivity pfi probihajicim videohovoru:

Zobrazit seznam ucastniku.

Ztlumit vSechny.

Nastaveni role jednotlivych Gcastnikd.
Zobrazit chat.

Rozostfit pozadi videa.

Sdileni obrazovky.

Prezentace.

Whiteboard.

Nahravani videohovoru.
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Dodavatel dale zajisti:

Osvédceni pro kazdého ucastnika, a to nasledovné:

o Pfi prezencni formé 1 vytisk v tiSténé podobé bude predan ucastnikim na misté
realizace kurzu + v digitdini podobé budou vSechna osvédéeni zaslana
organizaénimu garantovi MSMT.

o Pfion-line formé budou viechna osvédéeni zaslana organizaénimu garantovi MSMT.
Hodnotici zpravu, kterd bude sumarizovat priibéh vzdélavaci akce z pohledu lektora.
Studijni material pro Ucastniky vzdélavaci akce.

V pripadé, Ze vybrany lektor dodavatele nebude moci vzdéldvaci akci realizovat, zajisti
dodavatel realizaci v ndhradnim terminu.

Soucasti objednavky neni:

PFiprava prezenéni listiny (zajisti MSMT).
Zajisténi zpétné vazby od Gcastnik{l vzdélavaci akce (zajisti MSMT).

Fakturace:

Fakturace probéhne po uskutecnéni vzdélavaci akce dle objednavky, pfedani osvédceni a
doloZeni hodnotici zpravy lektora k realizované vzdélavaci akci MSMT.

Faktura bude vystavena tak, aby termin splatnosti byl minimalné 30 dni ode dne jejiho
doru¢eni na MSMT (bude-li faktura doruéena po 10. 12. 2022, bude termin splatnosti
minimalné 60 dni ode dne jejiho doruéeni na MSMT).

gt

Faktura bude zaslana MSMT elektronicky na adresyn-.ﬁ éff:.,.ﬁf st

Cena: je uvedena bez DPH - dodavatel neni platcem DPH

Cena bude fakturovana dle formy realizace jednotlivych vzdélavacich akci.

Maximalni celkova cena, kterd bude MSMT fakturovana za realizaci viech uvedenych
vzdélavacich akci v prezencéni formé, bude cinit 63.000,00 K¢, a to pfi realizaci 6
prezencnich kurzd v 6 vyukovych dnech. Pfi realizaci 6 prezencnich kurz( ve 3 vyukovych
dnech bude MSMT fakturovana ¢astka 49.500 K¢.

Maximalni celkova cena, kterd bude MSMT fakturovana za realizaci viech uvedenych
vzdélavacich akci v on-line formé, bude ¢init 57.600,00 K¢.
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e Ceny jednotlivych kurzl jsou stanoveny nasledovné:

Kurz a 4 hod. (0,5 dne) | Forma Cena / kurz
MS Teams Prezencni (pfirealizaci 1 kurzu v 1 den) 10.500,00 K&
MS Teams Prezencni (pfi realizaci 2 kurzt v 1 den) 8.250,00 K¢
MS Teams On-line 9.600,00 K¢

Povinnost zverejnéni:

v

e Vsouladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti smluv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisud, bude tato
objednavka uverejnéna v registru smluv na internetovych strankach Portalu verejné

spravy https://smlouvy.gov.cz, a to véetné pfiloh a dodatk.

e Povinnost zverejnéni objednavky (véetné priloh a dodatkd) v registru smluv zajisti
Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy.

Zadame o potvrzeni akceptace objednavky.
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feditel odboru persondlniho a statni sluzby
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