Priloha 3

V/stupni analyza procesu pro pilotni overeni
vyuziti technologie RPA v prostredi Krajského
Uradu JihocCeského kraje.

Uvod
Tento dokument byl vytvoren za ucelem podpory rozvoje digitalizace a automatizace na Krajském

uradu Jihoceského kraje. Konkrétné se zaméruje na rozvoj automatizace procesl krajského uradu
s vyuZitim robotické automatizace (dale jen RPA).

Dokument je jednim z vystupud prvni etapy projektu Jihodesky kraj, rozvoj RPA a vznikl za finanéni
podpory spole¢nosti Microsoft Ceskd Republika a Simac Technik CR. Jeho hlavni néplni jsou vystupy
analytickych ¢innosti realizovanych na Gradé a navrh projektu na pilotni nasazeni RPA.

Vystupy procesni analyzy

Procesni analyza probihala ve spolupraci s pracovniky odbor(. Sbér informaci probihal formou
osobnich setkdni na krajském Uradé a nasledné formou dodatecné telefonické komunikace. Vysledky
procesni analyzy jsou rozdéleny dle odboru a zpracovany v nasledujicich kapitolach. Tento dokument
uvadi jen procesy doporucené pro pilotni zpracovani, které jsou podrobné popsany v samostatné
kapitole, v€etné navrhu zplsobu jejich automatizace.

Odboru skolstvi, mladeze a télovychovy

Klicoveé kontakty

Jméno Oddeleni Role

Ing. Hana Simové vedouci odboru
Oddéleni zaméstnanosti

Ing. Radek Lomsky a odménovani vedouci oddéleni

Mgr. Vladimir

Kuzba Oddéleni skolstvi vedouci oddéleni

Mgr. Magda Oddéleni zaméstnanosti

Macounova a odménovani urednik

Prehled identifikovanych proces

Jméno procesu Oddéleni Strucny popis
Ekonomiky Skolstvi a
Zameéstnanosti a

Podpuirna opatfeni odménovani Report podplrnych opatieni pro jednotlivé skoly
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Odbor ekonomicky

Klicové kontakty

Jméno Oddeéleni Role
Ing. Ladislav Stanék vedouci odboru
Ing. Renata vedouci
Reischlovd Oddéleni ucetnictvi oddéleni
vedouci
Ing. Stanislav BlZek | Oddéleni rozpoctu a financovani | oddéleni
Ing. Lubomir Oddéleni prezkumu a metodiky vedouci
Bednar hospodareni obci oddéleni
vedouci
Ing. Jitka RoCarkova | Oddéleni vykaznictvi oddéleni
Prehled identifikovanych proces(
Jméno procesu Oddéleni Strucny popis
Kontrola uéetnich vykaza Vykaznictvi Kontrola ucetnictvi obci

Vstupni analyza, pilotni ovéreni RPA
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Procesy vybrané pro pilotni ovéreni
Proces 1 - Kontrola ucetnich vykazl (OE)

Odbor: Ekonomicky — Oddéleni vykaznictvi

Frekvence: Mésicne

Popis procesu

Jednd se o proces kontroly spravnosti Gcetnictvi 676 (623 obci a 52 DSO, 1 JéK — ICO 70890650)
jednotek. V rdmci problematiky porovnani shody vykazil v systému GINIS EXPRESS a CSUIS je ucetni
jednotka JEK, 1ICO 70890650 vylu€ovana. Krom samotnych kontrol Géetnictvi probihd i kontrola souladu
dat v Getnim systému kraje (UCR Gordic) a vykazd z portalu MFCR (CSUIS SAP). Tento proces kontrol
bé&7i po celou dobu do G&etni zavérky (od sputéni AUTOMATU KU nejpozdéji do 20. dne v mésici nebo
nasledujici pracovni den u finan¢nich vykaz(). Odhalené chyby a nesoulady jsou obratem davany
obcim k opravé formou e-mailového sdéleni. Tento iteracni proces probiha az do Uplného souladu
Ucetnich dat mezi systémy.

Procesni diagram

Sdileny disk

* ki 7%"

. extrakce, Kontrola dat v Export dat do Kontrola dat v Extrakce dat z Pr;r:sv[gani
ulozeni do DVS csuis excelu UGR UCR CSUISIUSC

shoda

Preindexace

Zpracovani
reportu

F Y

ne shoda

Klicové kontakty

Jméno Oddéleni Role
Ing. Jitka vedouci
Rocarkova Oddéleni vykaznictvi oddéleni

Vyuzité aplikace

Aplikace a verze Jazyk | Zpusob pristupu
UCR Gordic Ccz Silny klient
Webovy portal CSUIS CZ | web aplikace
Microsoft Excel Ccz Desktop aplikace
Microsoft Outlook cz Desktop aplikace
Microsoft Sharepoint Ccz Cloud aplikace

Vstupni analyza, pilotni ovéFeni RPA Str. 3
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Cile automatizace

Jedna se o mésicni proces kontroly Ucetnictvi obci a dobrovolnych svazk( obci. Kraj ma povinnost
odsouhlasit spravnost Géetnictvi (UCR Gordic) a potvrdit shodu se systémem vykaznictvi MFCR (CSUIS).
Vzhledem k poctu ucetnich jednotek v gesci kraje a vysoké mife standardizaci jednotlivych kontrol byl
tento proces nominovan k automatizaci. | diky poctu ucetnich jednotek jsou tyto kontrolni ¢innosti
narocné na cas a stahovani velkych tUcéetnich reportli ze systému byva ovlivnéno dlouhymi ¢ekacimi
dobami, nez se report stahne. Zakladni proces je moduldrni a v budoucnu je vhodné ho rozsifit o
automatizace navazujicich procesu.

Procesni kroky

Spusténi robota (Outlook)

V prlibéhu mésice chodi z obci Ucetni data do sdilené e-mailové schranky Automat-obce gordic na
adresu AUTOMATU KU: automat-obce@kraj-jihocesky.cz.  Pfilohou e-mailu musi byt soubor
obsahujici Ucetni nebo rozpoctova data s pfiponou .txt nebo .kxx. Vykazy obce posilaji i vickrat za
mésic. Kazdy e-mail znamend pro robota jedna kontrola. Kazda ucetni jednotka je identifikovana
v hlaviéce e-mailu. Hlavi¢ka obsahuje ICO i Géetni obdobi.

Po nahrani Automat odstrani e-mail z dorucené posty a zkopiruje ho do podslozky Obce. Pozor, nékdy
neni Automat schopen vstup zpracovat. MizZe to byt vypadek Automatu (pravidelné odstavky sité vidy
ve stfedu po 18:00 hod), chybéjici pfiloha, chybné obdobi nebo hlavi¢ka e-mailu neni v poZadovaném
formatu. V urcitych pripadech je moZné automatizovat ru¢ni dohrani souboru do UCR. Toto rucni
dohrdni nebude soucasti pilotniho projektu.

Kontrola, Ze jsou data dostupnd v CSUIS (Web)

1. Kontrola planu vykaz( — Ze se data nacetla do 1ISSP (SAPu)
2. Kliknout do CSUIS > Sprava vykaz(i
3. Kliknout v Monitoring > Statistika planu vykaz(

Vstupni analyza, pilotni ovéFeni RPA Str. 4
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) Importovano z Che...

/portal:statnipokladna.cz/irj/|

:51 P4 Vyhledavani Q.+ | Odhlaseni
4Zp&t Dale v Oblbené Personalizace Vitete: Jitka Rotarkova
Uvod cslis Ukoly Podpora

Sprava vykazil Uieini vikazy Finanéni vykazy Suméfe

csUIS > Spravavykazi > Monitoring > Statistika planu vykazi Cela obrazovka

« Monitoring

i prom
+ Statistika pléinu vykazil Zacn énné
+ Statistika doslych vykazi.
+ Dosié vjkazy - monitor Dostupné varianty: [duben 2022 finanénl vykaz | [ UloZeni | [ Ulozit jako... |[ Vymaz | Zobrazeni personalizace ja
+ Dolé vykazy — detailni z Vseobecné promenné
« Doslé vykazy - monitor & EI D St Popis
) -~ * Kalendafni rok 2022 0 2022
« Utelni jednotky a jejich 20
Kal. mésic (volba vyb, nepovinné) 4 04
o Vykaz (volba vyb, nepovinné) 51 3 51 Finanéni vjkaz pro h
Kontroly Ugeini jedn - IC a
Zamykani vykazii Druh UJ (volitelna, volba vybéru) 534 9 DSO; Krajské Grady; Obce
Poddruh Géetni jednotky [n]
NUTS - ¢islo Gzemi (volba vyb.) fu
Zasila PAP (volba vyb, nepovinné) [}
[L-OK]| Kontrola |
. '
= ) No™NilmT

4. Vyplnit kalendaini rok, ¢islo mésice, Vykaz (51), Druh Gcetni jednotky (5; 3; 4)
5. Kliknout OK

r

C O https//portal.statnipokladna.cz/ir/portal M = @ B

) Importovdno 2 Chr...

L-/l'. Vyhledavani Q- Caniasen
4Zpét Daer  Oblibené Personalizace Vitepe Jitka Rodarkova
=
I = = =
vea csiis Ukaiy Fodpora

sprivavikazl | Ugeinivjkazy = Finaninivikazy | Sumdle
CSUIS > Spréva vjkazi > Monioring > Statistika pianu vikazd Ceil cbrazovka

Montonng .
+ Stsma jkaz
e Ay v Kalengaini den[OCALDAY] je podminka a v VykaziZC_VYKAZ] je akiivi potlaten f4dex vysiedki

« Statrstika doshjch vykazi
A GOSHCh Vikazl. )y v WkazlZC_VYKAZ] e podminka 2 v Termin zaslani vykaz[ZC_DOTERM] Je akiivni potiadeni Fadek vystedkd

+ Do3¥ wikazy - monitor

Statisuka planu vykazl Report sobeasnie dota s siklads Siaelviios platech k: 24 05 2022
[Navigace || Finr || Nastaven! Esbencina | Tabulka | [info ) 'verze tisku ) Export do Excelu
= % Spinéni JVK=*  + % Spinéni b % Spinéni VWK + elkem=: - »Zasidnoss % Uzaméenjch
Vjkazkdats  Vikaze: Termin zasidni vjkazu = % % % %
Kantroly 30.04.2022 51 Finanéni vykaz proh 20 05 2022 w94 %94 994 676 676 1000

2Zamykani vkazi

6. Kliknout Navigace

Vstupni analyza, pilotni ovéreni RPA Str. 5
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& C @ htips//portalstatnipokdadna.cz/irj/portal Moa s ot @ -

7 Importovano z Che...

jSAPg Vyiegivén a. | Odnidten
4208t Diles Obiban Personaizace Vitegs: Jitka Roéirkova
"
l = f !
o oty Podpora.
Sumite
4 > Moniloring » Stallstia pinu vikazh Celd sbrazovia
Statistika plinu vykari Report aobearaje Sata na rikisad Eiseiniu panmien v 24 05 2022
Navigace | [ Fibr || Nastaven || Pind texty | zusazjmo | Tabulka | [Info | Varze fisky | Export do Excal | Uloit jak. | Otevf.
o « % Spindn VK=<« % Spindni MVK="_+ % Spindni YVK=- _+ Naplanov - NaplinovanZatim nedostj= b Zaslino= | +
+ Stavy vikazi) Vikazkdatus  Vikaze- Termin zaslini vikozu o % % % %
- Radiy 30042022 51 Fnanéni vikazproh 20052022 94 %4 994 676 676 100.0
Vykaz k datu
Vykaz
* Termin zastani wjkazu
 Ushvat atributy
* Diruh GEetni jednotky
* ID 2idosti
* Infoprovider
* Inst seklory a subs.

7. Kliknout Otevf. > vybrat layout (musi byt uZivatelsky preddefinovany), prednastavi
zaméstnanec oddéleni vykaznictvi za robota

&« G & httpsy/portal statnipokladna.cz/irj/port e s = B iy -

E2 Importovano 2 Chr...

24793 Obec Sanoy Hory Uspéine pracovn 20882022 1000 1000 1000 ' .
26201 s Sondmey Usplind zpracowin 2086 2022 000 1000 100

[T M Stidec Uspbied racovin 20052022 1000 1080 1wg

22064 Obee Sulomiiice u Bechyd Uspin zoracovin 2005 2022 1000 1000 10 ' 1
25006 Obec Sebiioy Useding racovin 20052022 1000 00 w0 1

28314 et Tibor Usphing rpracovin 2008 0122 1000 1000 w00 1 1
2349 oose Tulagy Uspind zpracovin 20052022 1000 1080 g ' '
2281 Nabs Vesel nad Luirici Uspbind oracovin 2005 2022 1000 1000 10 1 '
20109 Obec Viassodk Uspbied racovin 20052022 100 1080 10 1 1
2531 Obec Vodoe Poisen kope 20082022 1000 1000 100 ' '
2530 Ovee Seked Usplind zpracowin 2086 2022 000 1000 100 ' '
BTHI  Obecvolence Gspbing zpracowin 20852022 1000 1080 1wg 1 '
IS00 Obec Plotcice Uspin zoracovin 2085 2022 1000 1000 120 ' '
ATTS Obec Maldn Uspding spracovin 20052022 1000 00 w0 1 1

8. Klicovy sloupec Stav vykazu
a. Vlayoutu bude vyfiltrovano jen Uspésné zpracované + Pofizeno kopii

9. Kliknout Export do Excelu

Stdhnuti reportu v CSUIS portdlu (Web)

Otevfit v prohlizeci portal.statnipokladna.cz
Prihlasit se pomoci uZivatelského Gc¢tu (jméno a heslo)
Kliknout v lité slozku CSUIS

Kliknout pod CSUIS na Finanéni vykazy

vk N

Kliknout v levé listé na vykaz FIN 2-12 M

Vstupni analyza, pilotni ovéfeni RPA Str. 6
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G (O hitpsy/portalstatnipokladna.cz/ij/portal )

B Importovano z Che
ISAE Vyhledavani Q- Odhiatent
4Zpst Diled Oblibené Personalizace Vitejte: Jitka Roirkova

E S E

Uved csuis Ukoly Podpora
Sprava vykazi Ugetn vykazy Finanéni vykazy Sumére
CSUIS > Financnivykazy > FINZ-12M > FIN2-12M Celé obrazovka
w FIN2-12M
Zadani proménné

FIN2-12 M- Cast | - Roz...

Dostupné varianty: | Ulozent | [ UloZit jako... || Vymaz | Zobrazeni personalizace jako proménné
Véeobecné proménné
Fin2-12M Proménnas+ Aktudlni vybér Popis
Fin2-12M - 9
Ugstni jednotka )
FIN 212 M - Cast IX PFij = a
FIN242 M- CastX-Tra = Obdobi.Fiskalni rok (volba vybéru, povinn... 004 2021 (9 DuB 2021
FIN 212 M- Gast X1 - P Stav schvaleni Ie]
FIN212M- CastXlI - V... Sy u]
Aktudinost Aktugini
« FIN2-12M o g
Druh UJ (volba vybéru) fa)
e Poddruh Géetni jednotiy A
* Rad(pf 1= KE 1000 = fis. KE) 1 1000
Ucstni jedn - IG =)
Druh UJ (voliteind, vlba vybaru) fa)

Kontrola

6. Vyplnit vstupni masku

a. Ugetni obdobi ve formatu MMM.YYYY

b. Aktualnost 10

c. Rad1l

d. Uéetni jednotka IC (Gdaj naéteny z Outlooku Gcetniho automatu)
7. Klik OK

8. >\Vygeneruje se report (muZe to trvat i nékolik minut) <

« G O hips//portalstatnipokiodna.czi/porta A e e -

impontayane 2 Che.

SAP Vyhledavan Q. | Ogngeni
4 zp2t e+ Oblibené  Personalizace Vitefie JItka Ro¢arkova
5 - § §
E 1= " B
{vod csuis kol Podpora

Sprivawkazi | Ofewnivweazy | Fimandnivykazy  Sumale

CSUIS > Finantni vwkazy > FIN2-12M > FIN2-12M Cela obrazovka
HisviEka
Fiskalrokiobdobi a | Ucetni jednota a 160+
BRE 2022 1000003151  Jihocesky kraj 70830650

1. Rozpodtove prijmy

Paragrals Polo?kas Schvaleny rozpofel  Rozpofel po zménach  Vysiedek Bl (%), Zména roztlenéni b

vRE = VKt = cdpofrow,, 4 -
u e ;"‘ Verze tisku

Rozdleni a export
0000 nm 1200000 000,00 120000000000 265422 088,68 2,19

m2 50000 000,00 6000000000 2188398652 347 Viasinesl '

Vypotty a piepolty ¥
m3 210000 000,00 210 000 000,00 52701 146,35 2510

Dokumenty ’

nz 1800000 000,00 180000000000 34148072871 1897 o \
siPNEa M 12 13.000 000,00 13000.000.00 0.00 0.00
+ Finanind vikazy 121 380000000000 380000000000 985 400 361,13 595
» O fwpht 40872021 8} 1332 1850 000,00 165000000 300525.00 16.24
» Ostami 1357 15 190 000,00 15 190/000,00 320 401,00 2m
1361 2405 000,00 2405 000,00 942 620,00 39,19
202 56287 000,00 66 267.000,00 000 000
2413 200 000,00 900 000,00 500 000,00 55,56

Vstupni analyza, pilotni ovéreni RPA Str. 7
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9. > Vyexportovani reportu do Excelu <
10. Kliknout pravé tlac¢itko > Rozdéleni a export
11. Export do aplikace MS Excel
12. Potvrdit okno: Format souboru a pfipona se neshoduji

13. UlozZit kamkoliv lokalné na pocitac robota (uptesnit dle dohody s OINF —IT)

Kontrola, Ze se data z Automatu nacetla do UCR (On-premise)

Otevrit UCR Gordic
Prihlasit se (jméno a heslo)

Vybérova maska

P oW N

Vybrat pfislusny SOR

a. Robot bude mit k dispozici Excel s mapovanim ICO na SOR

Napovéda

OrgNum: 9034
Akt

2022
At 4
Uza 2
Uza E
ico: SOR34

Nézev: Whoesky kraj okresPl - obce

Verze: 14.11.4 GR6 - Net

Licence:
Vere CFS: USICKI00.1RS Vybér organizace a obdobi zpracovani
Usivatel: UH Rocarkova 9
Zadejte zpracovavany ok
¢ ), Usivatelské menu SOR ¥ Zadejte ICO zpracovavané organizace : SOR34
— | 9034 [inocesky kraj okres PI - obce ]
P usivatelske sestavy B =
— et odob e ratovAnts
- Kalendat El Napovéda Ok Znsit
s Predehozi uzivatel: UH Rocarkova 9, 1C0: SORM  25.05.2022
L Kalkulatka v

5. Volba SOR31 - SOR37 (sesumarizované obce v okrese)

Vstupni analyza, pilotni ovéfeni RPA Str. 8
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tnictvi a rozpocet

Souhrn Népovéda

Automat
Editor

£ Info

Pieindexace

Orghum: 9034 o - 7
Aktudini rok: 2022 Fehledy Automatické zpracavan..
Aktuglni mésic: 4 ) Dafiové vystupy.
Uzav.mésic Us 3 Zmény e T
Uzav.mésic R: 3

. Funkee Pichled SOR
1¢o: SOR34

Nazev: Jihoesky krajokres Pl - obce: Volba tisku

Verze: 14.11.4 GR6 - Net

Licence: DL9O
Verze CFS: USJCK900.1RS
Usivatel: UHRocarkova 9

]
RE), Uzivatelské menu SOR =
Uzivatelske sestavy 3

|

< Kalkuladka

6. V menu vybrat Souhrn > Pfehledy > Automatické zpracovani

7. Objevi se okno Automatické sehravani dat

IV UBRB OgN IO Nazev Datum UCR ROZ GIN Typ vatupu Zdroj vstupu

Tisk
e Kiknéte 2de pro definici filt
4056 00250074  Obec Rafice 4056 18.05.2022 8:27:15 v E-mail: Divka 5,6,Gg asice.calucetni@razice.cz] Vymazat vie
i | 1 5543 ica (2)\ [vstup provedt: Zajac] Nastaveni
4035 00249858  Mésto Mirovice 4035 1605202 111335 of E-mail: Davia 5,6,Gg finan clfinancn ez
4029 00249807 Obec Kucel 029 13.05.2022 11:48:23 v E-mail: Davica 5,6,Gg Obec Kuéeflobeckucer@volny.cz] Odeglani...
4060 00250121  Obec Smetanova Lhota 4060 13.05.2022 11:00:57 v E-mail: Dévka 5,6,Gg ]
4036 00511722 Obec Miovice 036 2052022223954 of E-mail: Davia 5,6, Gg ucetni@misovice.czjucetni@misovice.cz)

8. Kliknout na sloupecek s datem a sefadit chronologicky

9. Pokud ICO neni v sestavé oznaceno ¢asovou zndmkou se ,zelenym hackem* nebo ,modrym
otaznikem®, znamena to, Ze se data jeSté nenacetla do UCR z Automatu a nema smysl
provadeét u této ucetni jednotky kontrolu.

10. POZN. V nékterych ptipadech Ize data manudlné nacist — Proces ru¢niho nahrani dat do UCR

Stahnuti financniho vykazu z UCR (On-premise)

1. Otevfit program UCR — Gordic Ginis

2. Prihlasit se do UCR (jméno a heslo)

lbér organizace a obdobi zpracovani X

Zadejte zpracovavany rok : 2022 v

Zadejte |C0 zpracovavané organizace ; 70890650

|1 [inocesky kraj ¢ Budejovice o001 ]

Zadejte obdobi zpracovani

I [ Resim zpétnjch obdobi

Napovéda Ok Znuiit

Vstupni analyza, pilotni ovéfeni RPA Str. 9
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3. Vstupni maska

a. Zadat 1€O (z emailu)

b. Kliknout OK

B Vikar EIN2-12 My

@ tycngaassf©

@8 Vykaz zisku a riréty pro USC
@8 Piloha pro USC

Graficks hlavnikniha SU, AU bez.,

) Kentrelni chody K1 - zakazkeve

) Obratova predvaha
[T Graficka hlavni kniha Uplng

[ VykazFIN 212 M v Kethal grafi..

4. Levé menu UZivatelské sestavy

5. Otevit Vykaz FIN 2-12 M v K¢ — graficky report

E.',:“...&f..f[.. Haorm Q@ efsm Vikar (FIN 212 M v Ke) B i e e,
Ministerstvo financi FIN 2-12 M
uzemnich samospravnych celki a dobrovolnych svazka obci

‘,‘ sestaveny k 3 /2022
\G‘ (v K& na dvé desetinna mista)
o, ‘ Rok  Masic 1CO
2022 3 70890650
Nazev a sidlo ugetni jednotky: Jihoéesky kraj C.Budéjovice 0001
I. ROZPOCTOVE PRiJMY
Paragraf Polozka Text Schvéleny rozpocet Rozpocet po zménéach  Vysledek od pocétku roku
a b 1 2 3
nnnn A444 DFiiam = Aand = nfint N nlacransd nlatei 4 20N ANN NNN AN 1 200 ANN NANN NN 98 499 NAR AQ

6. > Export do Excelu <

7. 'V menu kliknout na Reporter

Vstupni analyza, pilotni ovéreni RPA

Str. 10
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FIN 2-12 M

—_ . avnych celki a dobrovolnych svazku obci
,‘ sestaveny k 3 /2022

{G? (v K& na dvé desetinna mista)

T Rok Masic ICO

8. Vybrat Pfevést na sesit Office Open XML/Excel
9. POZN. Nulové fadky jsou prazdné (bez Cisel!)
10. Ulozit kamkoliv pro robota (upfesnit dle dohody s OINF —IT)

Kontrola financnich vykazt

Je optimalni porovnat Fadek po Fadku reporty z UCR a CSUIS (SAP). V minimalistické podobé je nutné
porovnat vybrané radky. V obou systémech maji radky stejny Ciselny kéd. Pozor, pokud je radek
nulovy, v SAPu se nezobrazi, ale v UCR se zobrazi jako prazdny radek bez Cisel.

Porovnani neni mozné za obdobi 1 (leden) a 7 (Cervenec) daného roku, protoZe nedochazi k vkladani
finan¢nich vykazt do CSUIS.

Pokud report z UCR nesedi na CSUIS (SAP)

Tento krok jen pokud se kontroluje obdobi 2 (Gnor) daného roku, pouze za vybrané konkrétni ICO

Ko SORI
Nizew. Wholesky kiojokres Pl - sbee

Verze: 14.11.4 GRS - Net

Licence oL90
Verze CF5: USICKI0O.1RS
Utivatek Rocark: [

1. Zvolit v menu UCR Souhrn > Pfreindexace (trva to cca 5 minut)
2. Znovu provést kontrolu

3. Nahrat z e-mailu znovu data

4

Znovu provést kontrolu

Vstupni analyza, pilotni ovéfeni RPA Str. 11



Report prdce robota

e Reporty budou kazdy mésic umistény na Sharepoint a rozdéleny dle SOR okresu
e Robot bude tvofit i souhrnny report za cely kraj pro potieby vedouci oddéleni

e Format bude upfesnén, prozatim navrzen Excel. Power Bl k jednani

e Report bude béhem mésice aktualizovan robotem

Vstupni analyza, pilotni ovéFeni RPA Str. 12



Proces 2 — Podpdrnd opatfeni (OSMT)

Odbor: skolstvi, mladezZe a télovychovy

Frekvence: Mésicné

Popis procesu

Na zac¢4tku kadého mésice je tfeba stahnout z portalu MSMT (UIV) pfehled viech podplirnych opatteni. Jedna
se naptiklad o prispévky na asistenty pedagoga a podpdrné pomdacky. V tomto prehledu jsou obsaZzeny vSsechny
Skoly v kraji.

V Oddéleni zaméstnanosti a odménovani tento prehled opatfeni upravi a vypini do dvou tabulek interniho
excelového reportu. Ve druhém kroku se tento interni report posle na Oddéleni ekonomiky Skolstvi, kde
vypocitaji zavazné ukazatele a rozeslou se na jednotlivé skoly pomoci spisovky.

Procesni diagram

login ohdobf, Zhzovatel DB podpiimych . o
opatieni Unikani toret lzo databéze Skol

D D % D ———

o i Vytwozeni Y
Pinlaseni do Otevienl form x n o Vy‘VQZEHl DQD“TET’U Vy(v0|en\ spisu
UV Ra4 Stazeni dat (xsl) uprava dat (xIs) D'E“(‘;ds‘)‘ PO Makrovky (xis) makrovky (spisovka)
predani do rozeslni na Skoly  konee

GEtémy

Klicové kontakty

Jméno Oddéleni Role
vykaznictvi a
Mgr. Magda Oddéleni zaméstnanosti a | rozpis
Macounova odménovani rozpoctu
Oddéleni ekonomiky
Lenka Billichova | Skolstvi rozpoctarka

Vyuzité aplikace

Aplikace a verze Jazyk | Zpusob pristupu
Spisova sluzba Gordic Ccz Silny klient
Portal SBER.UIV.CZ Cz web aplikace
Microsoft Excel Ccz Desktop aplikace
Microsoft Outlook Ccz Desktop aplikace

Vstupni analyza, pilotni ovéFeni RPA Str. 13



simac

LN

Cile automatizace

Velkou ¢ast tohoto procesu predstavuji rutinni ¢innosti spocivajici ve sbéru dat z centralniho systému
MSMT sberdat.uiv.cz a jejich nasledného zpracovani do pomocného excelového souboru. Jeho
nasledné vyuziti pro zpracovani podplrnych opatteni a rozesilani na jednotlivé skoly. Primarnim cilem
je automatizovat tyto cinnosti, v€etné fizeni komunikace se spravovanymi skolami. Dalsi pfidanou
hodnotou automatizovaného procesu bude prechod komunikace na spisovou sluzbu, pribéiné
vytvareni a udrZovani prehledu podplrnych opatfeni za jednotlivé Skoly a vytvoreni a prabéina
aktualizace informaci z procesu v databdazi skol, ktera bude v rdmci procesu vytvorena. Databaze bude
centrdlni a sdilena vSéemi automatizovanymi procesy odboru.

Aktudlni stav, procesni kroky

Prvni &dst — Oddéleni zaméstnanosti a odmériovdni

1. Otevfit webovou stranku sberdat.uiv.cz/login

l @ Avtomatizovany systém sberud- X  [EH =
& C {} @& sberdatuiv.cz/login/ 2 % « B 0O &
@ Automatizovanysy.. @ Rejstikskol (3 Bokalaii-Uvod ) Ceskd Skolni inspek. vzdélévani ¢ Ceska skola MEMT... Ceitina 2.0 Slovnik... FAQ - Casto kladen... GDPR

‘r Shér d@t MSMT CR  Rozcestnik Informace

Piihlaseni do systému - Regiony

UZivatel

eslo

Mimofédné Setfeni ke kapacitdm 3kol v souvislosti s krizi na Ukrajiné bylo ukonéeno. Data 3koly
naleznou po pfihladeni pod tlagitkem "Ukrajina k 7.4.2022" (tyka se matefskych a zdkladnich $kol

8.4.2022
zapsanych v rejstfiku 3kol a Skolskych zafizeni - s vyjimkou Skol pfi zdravotnickém zafizeni

2. Ptihlasit se (UZivatel / Heslo)

Vstupni analyza, pilotni ovéfeni RPA Str. 14



[ @ Strdnky krzje - tholyve spravé X
& C Y A Nezabezpeéeno | toiler.uiv.cz/vykazy/kraje/kraje.asp o 2 % v R 0O & ¢

@ Automatizovanysy.. @ Rejstikikol (3 Bakalafi-Uved ) Ceska skolniinspek... vzdélavani (¢ Ceskd Skola MSMT... Cestina 2.0 Slovnik,... FAQ - Casto kladen...  [i] GOPR »

“@T}], Skoly ve spravé H
e vystupy dat

Hlavni menu
pithlagen uzivatel: CZ0310 - Jihotesky krgj - C20310

Spravni drad: KU JihoZeského kraje

Adresa: U Zimniho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské Budéjovice
Telefon: 386720825

1£0 dfadu: 70890650

Resortnf identifikator: |B310
Webova stranka Ofadu:|www.kraj-jihocesky.cz

Email: kypta@kraj-jihacesky.cz
Aktudini informace: [ k293202294414 |
Shér dat

Skoly ve spravé:
Vykonové vykazy:
Vykaz R 44-99:

Rozpotet: (e 2021 T 2020
Sbér dat P1-04 Stavzafizeni || Stavsbém || Projekly ESF |

Vykazy PaM:

Nastaveni a navigace
Odhlasit se: =
Zména hesla:

Zména dajii o dfadu: Zménit
Kontaktni Udaje pro matriku: Aktualizovat

Dotazy spojené s aplikad sbéru dat sméfujte na adresu statistika@msmt.cz.

3. Stranka Hlavni menu

4. V sekci Sbér dat kliknout na tlacitko Vykazovani R44

&« C {} & sberdatuiv.cz/pspo/V44/V44SU.aspx e &% « & 0O & |

Automatizovany sy... Rejstiik kol Bakalafi - Uvod  » Cesks skolni inspek... vzdélavani () Cesks skola MSMT... GDPR x
y sy ] p g

eitina 2.0 Slovnik,... FAQ - Casto Kladen...

Zpét na hlavni stranku  Odhlasit

Agregace (dajl pro sprévni Giad: Krajsky tifad JihoGeského kraje

 Aktudlni stav sbéru v mésici duben 2022
Priib&2ny stav Pribézny vypis | Korekee 1. oddil

Kdy a jak vykadzat podpurné opatieni na vykazu R 44-89? (Zobrazit
podrobnosti

) Vyberte mésic (nebo cbdobi), za néjz chcete ziskat agregaci Gdaji pro Vas spravi ad (plati pro oba

oddily)
Mésic / obdobi [brezen 2022 ~| Uroveri agregace oddilu I: [Feditelstvi v |
Formét dat ®xisx (Excel) O csv
RED IZO I\ I {neni-li zadano, pak viechna)
Vybér zfizovatele @ vzichni O viner
N

P Oddi
Skupina podpUmych opatfeni | ®vze (O Pouze personaini PO O Pouze uebni a kompenzaéni pomiicky

Vyberte parametry, za néz chcete ziskat agregaci Udajd pro Vas$ spravni Gfad

Forma pofizeni pomiicky @vze O vyplitka O Nakup OJine
Kod NFN obsahuje ‘ ‘ (neni-li zadano, pak vie)

Finanéni prostiediy ®@vze ONepozadovany O Pozadovany O Pouze skonéena PO

} Oddil Il: Vyberte parametry, za néz chcete ziskat agregaci Gdaji pro Vs spravni Gfad

Vybér subjekt ®@vzechny O viber
Druhy postizeni ®viechny O Vibér
Rozsah postizeni @vze Opeztizkého O Jen tizke
e —d
| Resetovat Stahnout Excel Prohlizeni Historie korekci ‘

I | |
[ R43k112019 || R43k112020 || R43k112021 || R43k112022 |

® 2022 Odbor informatiky a statistiky MSMT, verze aplikace 1.37 ze dne 31.8:2020. Novinky v aplikaci
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5. Stranka R44

6. Prepnout Vybér zfizovatele > Vybér

7. Zaskrtnout Obec

Ky s

Agregace Udaji pro spravni Gfad: Krajsky tfad Jihoceského kraje

99 Vykaz o zmenach v poskytovanych podpurnych opatrenich a jejic

» Aktudlni stav sbéru v mésici duben 2022
[ Prabézny stav | PribaZny vjpis | Korekee I oddil

Kdy a jak vykdzat podplirné opatieni na vykazu R 44-997 (Zobrazit

podrobnosti...)

) Vyberte mésic (nebo obdobi), za néjz chcete ziskat agregaci tidaji pro Vas spravni fad (plati pro oba

oddily)

Mésic / obdobi [bfezen 2022 v| Urovefi agregace oddilu |- [Feditelstvi v |
Format dat ® yisx (Excel) O csv

RED IZQ | | (neni-li zadano, pak vEechna)

O vsichni @ vybar
Omémr B ovec [ Jing dstf. organ [ Privani sekior (] Cirkev [ Kraj
i~ oy

Vybér ziizovatele

Skupina podplmych opatfeni | @ vie O Po

) 0Oddil I: Vyberte parametry, za néz chcete ziskathgregaci Gdaji pro Vas spravni Giad
personaini PO (O Pouze uiebni a kompenzaéni pomiicky

Forma pofizeni pomiicky ®vze O vyplicka O Nakup O Jiné
Kod NFN obsahuje | | (neni-li zadano, pak vie)
Finanni prostrediy ®vie Ongpozovany O Pozadovany O Pouze skonfend PO
B
) Oddil Il: Vyberte parametry, za néz chcete zi! tag\egaci (idaijti pro Vas spravni fad
Vjbér subjekit @ viechny U‘fﬁlr
Druhy postiZeni @ viechny @ vibar
Rozsah postizeni @vie Opdftageno O Jen tadke
e
| Resetovat || Stahnout Exgel | | Prohlizeni || Historie korekci |
| R43k1.12019 || Ra3k 11240 || R43k1.1.2021 || R43k1.1.2022 |
i ?T%_r: E!%R&HP;&HL‘%FnOtI'WCh pracovnikd

& 2022 Cdbor informatiky a3 statistiky MEMT, verze aplékar&E

8. Kliknout dole na tlacitko Stahnout Excel

9. Stahne se excelovy soubor
a. Struktura reportu je vidy stejna

b. Kazdy radek v souboru je jedno podplrné opatreni
10. Vybér dat v reportu — sloupec FN (finanéni naroénost)

a. FN O a4 preskocit, protoZe se nereportuje

11. Upravit sloupce Jednotkove_MP a Jednotkovy_Limit
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

a. Roc¢ni ¢astky

b. Vydé&lit 12 x pocet mésicd do konce kalendafniho roku x sloupec POCET
i ,Limit“ znamena Uvazky — zaokrouhlit na 4 des. mista
ii. Penize zaokrouhlit na celé K¢
iii. Pokud finanéni narocnost 1, Cisla jsou s plusem
iv. Pokud je finan¢ni naroc¢nost 3, ¢isla jsou s minusem — Uvazky i penize
Kopirovani staZzenych a upravenych dat z UIV do Excel souboru Pfehled PO.xlIsx
a. KOD_NFN, Nazev_PO, POCET, Uvazky (pFepoctené), Platy v KC (pfepoctenéd)
b. Neékteré skoly mohou mit vice opatfeni — Vypsat vSechna a pridat souctovy radek
Doplnit do tabulky RED_IZO kéd Skoly (unikatni) z pomocné databaze skol
Vytvofit souctové radky na drovni mést
> Naplnéni tabulky na listu Makrovka <
Za kazdou Skolu se vypliuji jen celkové ¢astky bez detailll opatieni

Vysledny soubor se uloZi (pfesné umisténi bude jesté upresnéno)

Soubor se predava na Oddéleni ekonomie Skolstvi

Druhd &dst — Ekonomické oddéleni

Tato ¢ast procesu vychazi z tabulky na listu Makrovka, ktera se vytvofila v predchozim kroku

Doplni se sloupce Odvody, FKSP, (ONIV z R44)

Vypocitaji se vzorci zakonné odvody

Soubor se uloZi (prfesné umisténi bude jesté upresnéno)

Tabulka se rozesle na jednotlivé skoly, kterych se podplrna opatieni tykaji

Odesilani bude robot délat pomoci spisovky. V Soucasnosti je pouzivan Outlook

Report prdce robota

Robot po skonceni ¢innosti preda excelovy report s detailem Cinnosti a poSle odkaz na
vytvorené soubory vSsem zucastnénym pracovnikiim kraje — z obou oddéleni
Konkrétni podoba reportu a soupis kontakt(i bude jesté upresnén
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