
 

S m l o u v a 

 
uzavřená mezi: 
 
Objednavatelem: 
Mateřská škola, Praha 4, Jažlovická 2119 
IČO: 47611570 
Eva Vlasáková – ředitelka 
 
 
Zpracovatelem: 
Jana Veverková 
Jarníkova 1887/7, Praha 4 
IČO: 49694618 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

Předmět smlouvy: 

Objednavatel uděluje zpracovateli plnou moc ke všem úkonům, 
které bude zpracovatel jménem objednavatele vykonávat na základě 
této smlouvy. Zpracovatel bude zajišťovat komplexní zpracování 
mzdové agendy na základě podkladů dodaných objednavatelem  
vždy na konci zpracovávaného období. Podklady pro zpracování 
mohou být předávány osobně nebo elektronicky. 
Po zpracování každého měsíce, předá zpracovatel objednavateli 
vytištěné výplatní pásky ve dvojím vyhotovení, podpisové archy,  
hromadné příkazy a sestavy pro jednotlivé zdravotní pojišťovny, 
PSSZ a pro účetní. Za každé kalendářní čtvrtletí budou vytištěny 
přehledy o čistých příjmech zaměstnanců, podklad pro odvod   
zákonného pojištění a výkazy, které organizace musí v daném období 
 vyplňovat pro ČSÚ. Současně bude vypracován výkaz P1-04. 
Za každé uzavřené pololetí vypracuje zpracovatel výkaz -  Informační 
systém o platech. 
Po ukončení pracovního poměru zaměstnance, vytiskne zpracovatel 
všechny potřebné doklady: zápočtový list a potvrzení o zdanitelných 
příjmech. Současně odhlásí zaměstnance na PSSZ a příslušné  
zdravotní pojišťovně a odešle ELDP. 
Po uzavření kalendářního roku zpracovatel vytiskne mzdové listy 
všech zaměstnanců, ELDP za kalendářní rok. Vždy v únoru provede 
zaměstnancům, kteří o to požádají, roční zúčtování daní. 
V případě špatného zpracování dodaných podkladů nese plnou 
zodpovědnost zpracovatel. 
 



Povinnosti smluvních stran: 
Zpracovatel je povinen provádět úkony této smlouvy řádně a ve  
lhůtách předem domluvených. 
Je povinen informovat objednatele o změnách, týkajících se mzdové 
agendy. 
Současně je zpracovatel povinen postupovat s odbornou péčí, chránit 
zájmy objednavatele a zachovávat mlčenlivost. 
Objednavatel je povinen zpracovateli předávat podklady včas. 
 
Doba trvání smlouvy: 
Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou od 1. 9. 2022. Ukončení této smlouvy musí být 
písemné. Po ukončení spolupráce musí zpracovatel předat 
objednavateli veškeré podklady a doklady dalšímu zpracovateli. 
Pokud smlouvu vypoví zpracovatel, je povinen zpracovat výplaty ještě 
za měsíc následující po měsíci, kdy byla smlouva z jeho strany  
ukončena. 
Součástí této smlouvy je ceník jednotlivých úkonů. Ceny za práce 
nad rámec této smlouvy budou fakturovány po vzájemné dohodě. 
Smlouva je vyhotovena písemně ve dvou výtiscích. 
 
 
 
Praha 1. 9. 2022 
 
 
 
Objednavatel:                                                                       Zpracovatel: 
Mateřská školy, Praha 4, Jažlovická 2119                        Jana Veverková  
Eva Vlasáková                                       
 
 
 
 
 


