Smlouva

uzavrena meazi:

Objednavatelem:

Materska Skola, Praha 4, Jazlovicka 2119
ICO: 47611570

Eva Vlasdkova — reditelka

Zpracovatelem:
Jana Veverkova
Jarnikova 1887/7, Praha 4
ICO: 49694618

Pfedmét smlouvy:

Objednavatel udéluje zpracovateli plnou moc ke vSsem tkon(m,
které bude zpracovatel jménem objednavatele vykonavat na zakladé
této smlouvy. Zpracovatel bude zajistovat komplexni zpracovani
mzdové agendy na zakladé podkladi dodanych objednavatelem
vzdy na konci zpracovavaného obdobi. Podklady pro zpracovani
mohou byt pfeddvany osobné nebo elektronicky.

Po zpracovani kazdého mésice, preda zpracovatel objednavateli
vytisténé vyplatni pasky ve dvojim vyhotoveni, podpisové archy,
hromadné prikazy a sestavy pro jednotlivé zdravotni pojistovny,
PSSZ a pro ucetni. Za kazdé kalendarni Ctvrtleti budou vytiStény
prehledy o Cistych pfijmech zaméstnancl, podklad pro odvod
zakonného pojisténi a vykazy, které organizace musi vdaném obdobi
vypliiovat pro CSU. Soucasné bude vypracovan vykaz P1-04.

Za kazdé uzavrené pololeti vypracuje zpracovatel vykaz - Informacni
systém o platech.

Po ukonceni pracovniho poméru zaméstnance, vytiskne zpracovatel
vSechny potiebné doklady: zapoctovy list a potvrzeni o zdanitelnych
prijmech. Soucasné odhlasi zaméstnance na PSSZ a ptislusné
zdravotni pojistovné a odesle ELDP.

Po uzavreni kalendarniho roku zpracovatel vytiskne mzdové listy
vSech zaméstnancu, ELDP za kalendarni rok. VZdy v Unoru provede
zaméstnanclm, ktefi o to pozadaji, rocni za¢tovani dani.

V ptipadé Spatného zpracovani dodanych podklad( nese plnou
zodpovédnost zpracovatel.



Povinnosti smluvnich stran:

Zpracovatel je povinen provadét ukony této smlouvy fadné a ve
IhGtach pfedem domluvenych.

Je povinen informovat objednatele o zméndach, tykajicich se mzdové
agendy.

Soucasné je zpracovatel povinen postupovat s odbornou péci, chranit
zajmy objednavatele a zachovavat mi¢enlivost.

Objednavatel je povinen zpracovateli pfedavat podklady vcas.

Doba trvani smlouvy:

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou od 1. 9. 2022. Ukonceni této smlouvy musi byt
pisemné. Po ukonceni spoluprace musi zpracovatel predat

objednavateli veskeré podklady a doklady dalSimu zpracovateli.

Pokud smlouvu vypovi zpracovatel, je povinen zpracovat vyplaty jesté

za mésic ndasledujici po mésici, kdy byla smlouva z jeho strany

ukoncena.

Soucasti této smlouvy je cenik jednotlivych ukon(. Ceny za prace

nad rdmec této smlouvy budou fakturovany po vzdjemné dohodé.

Smlouva je vyhotovena pisemné ve dvou vytiscich.

Praha 1. 9. 2022

Objednavatel: Zpracovatel:
Materska Skoly, Praha 4, Jazlovicka 2119 Jana Veverkova
Eva Vlasakova



