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Objednavka vzdélavaci akce

Dobry den,

na zakladé Vasi cenové nabidky ze dne 24. 8. 2022 u Vas objednavame realizaci uzavienych
vzdélavacich akci na téma:

e MS Excel — zakladni uroven: 1 skupina (max. 12 ucastnik).

e MS Excel - stfedné pokrocili — kontingen¢ni tabulky a grafy: 1 skupina (max. 12 ucastnika).
e MS Excel - stfedné pokrocili — vzorce a funkce: 1 skupina (max. 12 ucastniku).

e MS Excel — pokrocili — statistika: 1 skupina (max. 12 ucéastnik().

uréenych vybranym zaméstnanctim MSMT, a to s nasledujicimi parametry:

Termin realizace: Terminy Skoleni v obdobi zafi-listopad 2022 (celkem 4 terminy).
Pfesné terminy budou stanoveny dle mozZnosti lektora.

Rozsah: Rozsah akce je stanoven ve vyukovych hodindch, tj. 1 hodina = 45 minut.
MS Excel — zakladni troven: 2 dny / skupinu, tj. 16 vyukovych hodin /
skupinu (pro obé formy akce). Celkem tedy 1 x 2 dny, resp. 1 x 16 vyukovych
hodin.

MS Excel — stfedné pokrocili — kontingenéni tabulky a grafy: 1 den /
skupinu, tj. 8 vyukovych hodin / skupinu (pro obé formy akce). Celkem tedy
1 x 1 den, resp. 1 x 8 vyukovych hodin.

MS Excel — stfedné pokrocili — vzorce a funkce: 1 den / skupinu, tj. 8
vyukovych hodin / skupinu (pro obé formy akce). Celkem tedy 1 x 1 den,

resp. 1 x 8 vyukovych hodin.
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Harmonogram:

Forma akce:

Misto konani:

Cilova skupina:

Vzdélavaci cil:

Metody vyuky:

Lektor:
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MS Excel — pokrocili — statistika: 1 den / skupinu, tj. 8 vyukovych hodin /
skupinu (pro obé formy akce). Celkem tedy 1 x 1 den, resp. 1 x 8 vyukovych
hodin.

Zpravidla 9:00 — 15:30, véetné prestavek.

Harmonogram bude stanoven dohodou vybraného dodavatele a MSMT.
Prezencni forma / Distan¢ni forma (on-line kurz v redlném case). Forma
akce bude pFizpisobena aktudlnim protiepidemickym opatfenim.

PC ucebna dodavatele (pfi prezen¢ni formé).
Pro on-line formu preferujeme MS Teams.
Vybrani zaméstnanci MSMT (max. 12 tG&astnikd ve skupiné).

Osvojit si zakladni techniky tvorby tabulek s vyuzitim nastroji programu MS
Excel. Naucit se kopirovat bunky a vytvaret jednoduché vzorce. Naudit se
vytvaret jednoduchou tabulku.

Osvojit si nastroje kontingencni tabulka a kontingen¢ni graf v programu MS
Excel. Naudit se pracovat s nastrojem kontingencni tabulka. Naucit se
pfipravit zdrojova data, vytvaret kontingencni tabulky a kontingencni grafy,
naucit se je upravovat.

Zorientovat se v moznostech vypoc¢tl pomoci funkci mnoha kategorii v
programu MS Excel. Naucit se na konkrétnich ptikladech pracovat
s maticovymi vzorci a funkcemi, s datem a ¢asem ve vzorcich, logickymi a
vyhledavacimi funkcemi.

Naudit se pomoci excelovskych funkci statistickou predpovéd (vytvaret
predikce), sezndmit se s maticovymi vzorci.

Odborny vyklad s praktickymi ukazkami.

__CV|cen| na PC.
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Obsahova napln:

MS Excel — zakladni aroven
Seznameni se s programem MS Excel:
o Popis uzivatelského prostredi MS Excel.
o RozloZeni ovladacich prvk(, pds karet, karta Soubor, panel nastroji Rychly pfistup a
jeho pfizpusobeni.
o Moznosti aplikace Excel.
o Prace s napovédou.
Struktura seSitu:
o Sesit, list, sloupce, fadky, burika, adresa bunky.
Prace se soubory:
o Otevreni nového a existujiciho souboru.
Hleddani souboru.
Vytvoreni nového souboru.
Predpfipravené Sablony.
UloZeni a UloZeni jako.
Zabezpeceni souboru.
Pfepinani mezi soubory.
Pohyb v souboru.
Nabidka Najit a Nahradit.
o Obnoveni predchozi operace. Funkce Zpét.

o O 0O 0O O O O O

Prace se sloupci a fadky:

o Nastaveni Sifky sloupct, vysky radkd.
o Vkladani a odstrafiovani sloupcu, radkd a bunék.
o Skryti a zobrazeni sloupctl a radka.

o Slucovani bunék.

Prace s listy:

o Vkladani a odstrafiovani listu.

o Kopirovani a pfesun listu.

o Prejmenovani listu.

Zapisovani dat do bunky:

o Zaklady psani v bunkach.

o Text, Cislo, datum, €as, procenta.
Oprava obsahu bunky:

o Oprava, prepsani, mazani.
Oznacovani oblasti:

o Oznaceni bunék.
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o Vybér oblasti (souvislé, nesouvislé).
o Presun a kopirovani vybrané oblasti.
o Kopirovani obsahu buriky.
Formatovani tabulky:

o Ohraniceni a podbarveni bunék.

o Pismo, jeho barva, podtrzeni.

o Orientace a zalomeni textu.

o Zarovnani obsahu buriky.
Kopirovani dat v tabulce:

o Pouziti schranky.

Format dCisel.

Vzorce:

o Vkladani jednoduchych vzorc, jejich uprava.
o Rychla kontrola vzorce.

o Kopirovani vzorca.

Vypocty pomoci funkci:

o Poutziti zakladnich funkci SUMA, PRUMER, POCET, MIN, MAX.
o Zobrazeni funkce v fadku vzorc(.

o Knihovna funkci.

Prace se seznamy:

o Ukotveni pficek.

o Razeni dat v tabulce.

o Filtrovani dat. Automaticky filtr.
Zahlavi a zapati.

Tisk:

o Kontrola tabulky pred tiskem.

o Nastaveni tisku.

o Zobrazeni Rozlozeni pfi tisku.

o Tisk tabulek.

Klavesové zkratky pro usnadnéni prace.
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MS Excel — stfedni troven — kontingencni tabulky a grafy
Zaklady kontingencnich tabulek:
o Definice a vyuziti kontingencnich tabulek.
o Ptiprava zdrojovych dat pro kontingencni tabulky.
o Informacni funkce.
o Prevod textového retézce predstavujici Cislo na Cislo.
Vytvareni kontingencnich tabulek:
Vytvoreni kontingencnich tabulky ze seznamu dat.
RozloZeni kontingencni tabulky.
RGzné agregacni funkce v kontingencnich tabulkach.
Prace s procenty v kontingencnich tabulkach.

o O O O O

Prace s kalendarnim datem.

Vlastni vypocty nad kontingencni tabulkou:

o Pocitana pole a polozky.

o Funkce ZISKATKONTDATA.

Graficka aprava kontingencnich tabulek:

RozloZeni sestavy.

Opakujici se popisky v kontingencnich tabulkach.
Design kontingencni tabulky.

Nastaveni pole (zobrazit polozky neobsahujici data).
Filtrace a razeni v kontingen¢ni tabulce.

0O 0O O O O O

VloZeni prirezl a ¢asové osy.

Kontingen¢ni grafy:

o Co je kontingencni graf.

o Vytvareni a Uprava kontingencnich grafu.
Aktualizace kontingencnich tabulek:

o Vysvétleni principu aktualizace.

o Zmeéna stavajicich zdrojovych dat.

o PFidavani novych zaznam( ve zdrojovych datech.
o Formatovani data jako Tabulku.

Souhrny jako alternativa kontingencni tabulky:

o VloZeni, Uprava a odstranéni souhrn.
Kopirovani a tisk kontingencnich tabulek a graft.
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MS Excel — stfedni uroven — vzorce a funkce
Typy operatoru:
Aritmetické operatory.
Relacni operatory.
Textové operatory.
Odkazovaci operatory.

O O O O

Nadrazenost (priorita) operatora.
Vzorce:

o VloZeni vzorce (ru¢ni vlozeni, Vlozit funkci, Knihovna funkci).
o Zavislosti vzorcl (Pfedchidci, Nasledovnici, Kontrola chyb, Okno kukatka).
Funkce logické, zejména:

Funkce A.

Funkce KDYZ.

Funkce NE.

Funkce NEBO.

Funkce NEPRAVDA.

Funkce PRAVDA.

Funkce IFERROR, IFNA.

o Funkce SWITCH.

Funkce s podminkou, zejména:

o Funkce SUMIFS.

o Funkce AVERAGEIFS.

o Funkce COUNTIFS.

o Funkce COUNTBLANK.

Textové funkce, zejména:

Funkce HODNOTA.

Funkce HODNOTA NA TEXT.
Funkce MALA.

Funkce VELKA.

Funkce OPAKOVAT.

Funkce STEJNE.

Funkce VYCISTIT.

Funkce NAJIT, NAHRADIT, DOSADIT.
Vyhledavaci funkce, zejména:

o Funkce SVYHLEDAT.

o Funkce VVYHLEDAT.

o Funkce VYHLEDAT.

o O O O O O

0O O O O O O O
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Funkce POZVYHLEDAT.

Funkce RADEK, RADKY.

Funkce SLOUPEC, SLOUPCE.

Funkce INDEX.

Funkce ZVOLIT.

Matematické funkce, zejména:

Funkce ZAOKROUHLIT, ROUNDDOWN, ROUNDUP.
Funkce CEILING.MATH, FLOOR.MATH.
Funkce USEKNOUT.

Funkce CELA.CAST.

Funkce MROUND.

Datum a cas ve vzorcich, zejména:
Funkce DATUM.

Funkce DNES, DEN, MESIC, ROK, DENTYDNE, WEEKNUM.
Funkce NETWORKDAYS.

Funkce WORKDAY.

Funkce EOMONTH.

Funkce EDATE.

Funkce DATEDIF.

Funkce DAYS.

Dalsi funkce, dle potieb ucastnikt kurzu.

© O O O O

© O O O O

o O 0O 0O 0O 0o o O

MS Excel — pokrocila uroven - statistika
Zakladni statistické funkce:
Funkce MIN, MAX.
Funkce PRUMER.
Funkce MEDIAN, SMERODATNA ODCHYLKA, ROZPTYL, MODE.
Funkce QUARTIL, PERCENTIL.
Funkce CETNOSTI.
Funkce RANK.EQ, RANK.AVG.
Funkce LARGE, SMALL.
Funkce COUNTIFS.
Funkce POCET, POCET 2.
Funkce AVERAGEIF.
Analyza zavislosti.

o

0O O O 0O O 0 O O O

Grafické posouzeni trendu:
o Pridani spojnice trendu.
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o Vyhlazovani metodou klouzavého priiméru.

o Tvorba histogramu.

Funkce pro predpovédi budouciho stavu:

o Funkce FORECAST, LINTREND, LOGLINTREND LINREGRERSE.
Vypocet s maticovym vzorcem:

o Pouziti maticového vzorce.

o Vypocet pomoci klasického vzorce vs. vypocet pomoci maticového vzorce.
o Pouziti maticového vzorce ve funkci Lintrend.

Spolehlivost trendi (pfedpovédi).

Nalezeni optimalni hodnoty:

o Hledani feseni.

o Nastroj Resitel.

Dodavatel dale zajisti:

Pro kazdého ucastnika osvédcéeni ve dvou vyhotovenich.

Hodnotici zpravu, kterd bude sumarizovat priibéh vzdélavaci akce z pohledu lektora.

V pripadé, ze vybrany lektor dodavatele nebude moci vzdélavaci akci realizovat, zajisti
dodavatel realizaci v ndhradnim terminu.

Studijni materidl pro ucastniky vzdélavaci akce.

Soucasti objednavky neni:

PFiprava prezenéni listiny (zajisti MSMT).
Zajisténi zpétné vazby od Ucastnik{l vzdélavaci akce (zajisti MSMT).

Fakturace:

Fakturace probéhne po uskutecnéni vzdélavaci akce dle objednavky, pfedani osvédceni a
doloZeni hodnotici zpravy lektora k realizované vzdélavaci akci MSMT.

Faktura bude vystavena tak, aby termin splatnosti byl minimalné 30 dni ode dne jejiho
doru¢eni na MSMT (bude-li faktura doruéena po 10. 12. 2022, bude termin splatnosti
minimalné 60 dni ode dne jejiho dorué¢eni na MSMT).

PP T ]
Faktura bude zasldna MSMT elektronicky na adresyu :ﬁﬂ"se-t_"j_-}.‘? ‘._'f*.if',: i1
T A ST
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Cena: je uvedena v¢. DPH
e Maximalni celkova cena, kterd bude MSMT fakturovdna za realizaci viech uvedenych

vzdélavacich akci, bude cCinit 62.436,00 K¢.
¢ Ceny jednotlivych kurzli jsou pro obé formy stanoveny nasledovné:

Nazev kurzu Rozsah kurzu Cena (bez DPH) Cena (v¢. DPH)
MS Excel — zakladni | 2 d.ny v= v16 lvyukovych 20.640,00 K& 24.974,40 K¢
hodin, v¢. prestavek
MS Excel - stfedni — 1vderj = 8’vyukovych hodin, 10.320,00 K& 12.487,20 K&
kont. tabulky a grafy | v¢. prestavek
MS Excel — stfedni — 1vder1 = 8,vyukovych hodin, 10.320,00 K& 12.487,20 K&
vzorce a funkce vC. prestavek
MS E)fce.l — pokrocila 1Vderj = 8,vyukovych hodin, 10.320,00 K& 12.487,20 K&
— statistika vC. prestavek
Celkova cena 51.600,00 K¢ 62.436,00 K¢

Povinnost zvefejnéni:

e Vsouladu se zdkonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti smluv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisd, bude tato
objednavka uverejnéna v registru smluv na internetovych strankach Portalu verejné

spravy https://smlouvy.gov.cz, a to véetné pfiloh a dodatk.

e Povinnost zvefejnéni objednavky (véetné priloh a dodatkd) v registru smluv zajisti
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Zadame o potvrzeni akceptace objednavky.
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PhDr. Petr Sebek
feditel odboru persondlniho a statni sluzby
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