PRILOHA III - FINANCNI A SMLUVNIi PRAVIDLA
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PRAVIDLA TYKAJICI SE ROZPOCTOVYCH KATEGORII NA ZAKLADE
JEDNOTKOVYCH PRISPEVKU

1.1 Podminky zpisobilosti jednotkovych prispévku

Ma-li grant podobu jednotkovych piispévkil, musi pocet jednotek spliiovat tyto podminky:

e jednotky musi byt skute¢né vyuzity nebo vytvofeny v obdobi stanoveném v ¢lanku
1.2.2 zvlastnich podminek,

¢ jednotky musi byt nezbytné pro provedeni projektu nebo jim musi byt vytvoreny,

e pocet jednotek musi byt identifikovatelny a ovéfitelny, zejména musi byt dolozen
zaznamy a dokumentaci uvedenou v této piiloze.

1.2 Vypocet a podpiirné dokumenty jednotkovych prispévkii

A. Cestovni naklady

Standardné se za vychozi misto povazuje misto, kde se nachazi vysilajici organizace,
a za misto konani misto, kde se nachazi pfijimajici organizace. Pokud je vykazano jiné
vychozi misto nebo jiné misto konani, musi ptijemce tento rozdil zdGvodnit.

V ptipadé, ze nedoslo k zadné cesté nebo byla cesta hrazena z jinych zdroji EU nez
z programu Erasmus+ (napf. GC€astnik mobility se jiZ na mist¢ konani nachazi
v souvislosti s jinou aktivitou, nez je aktivita financovana podle dohody), musi
pfijemce nahlasit tuto skutecnost ptisluSnym zpisobem v nastroji pro predkladani
zprav a fizeni programu Erasmus+ pro kazdou dot€enou mobilitu. V tomto piipadé
nebude na cestu poskytnuta zddné grantova podpora.

Vypocet vySe grantu na cestovni naklady: vySe grantu se vypocte tak, Ze se pocet
ucastnikl na jedno pasmo vzdalenosti vynasobi jednotkovym piispévkem piisluSnym
pro dotéené pasmo vzdalenosti a druh cesty (standardni nebo ekologicky Setrny) podle
ptilohy IV dohody. Jednotkovy ptispevek na pasmo vzdalenosti piedstavuje ¢astku
grantu na zpatecni cestu mezi vychozim mistem a cilovym mistem. V ptipad¢ riznych
zpusobti ekologicky Setrného cestovani (vlak, autobus, sdileny automobil) se pouziji
jednotkové prispévky na ekologicky Setrné cestovani, jinak se pouziji standardni
jednotkové prispévky na cestu.

Jednotkové piispévky pro cestu se pouziji na jakoukoli mobilitu zaméstnanci.
U mobility studentii se jednotkové piispevky pro cestu vztahuji na:



b)

a) vysilajici instituce z nejvzdalengjSich ¢lenskych stati EU a tietich zemi
pridruzenych k Programu a regiona (nejvzdalenéjsi regiony, Kypr, Island, Malta) a
zdmotskych zemi a uzemi

b) ucastniky s omezenymi piilezitostmi v ramci kratkodobé mobility studentti

¢) ucastniky vyjizdéjici do ttetich zemi neptidruzenych k Programu, s vyjimkou
tietich zemi neptidruzenych k Programu z regionii 13 a 14. V posledné uvedeném
ptipad¢ c) se pfijemci mohou rozhodnout, ze jednotkovy ptispevek pro cestu
neposkytnou, s vyjimkou ucastnikli s omezenymi piilezitostmi. Kritéria pro
neposkytnuti takového piispévku musi byt spravedliva (zajisténi rovného piistupu),
transparentni, dokumentovana a zvefejnéna na internetovych strankach instituce.

Pro stanoveni pfislusného pasma vzdalenosti musi pifijemce uvést vzdalenost
jednosmérné cesty za pouziti on-line kalkulatoru vzdalenosti dostupné na
internetovych strankach Komise na adrese:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Pfijemce si v nastroji pro predkladani zprav a fizeni programu Erasmus+ vypocte
castky grantli na cestu na zékladé ptislusnych sazeb jednotkovych ptispevk.

Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodminecné nutné, aby se ucastnik
aktivity skute¢né zicastnil.

Podpiirné dokumenty:

Podpiirné dokumenty pro zaméstnance: doklad o tom, Ze se dana osoba aktivity
zlcastnila, a to ve formé prohlaSeni podepsaného piijimajici organizaci, v némz jsou
rovnéZ zahrnuty virtudlni ¢asti kombinované mobility v piipadé¢ kombinované
mobility a je v ném uvedeno jméno ucastnika, cel aktivity a potvrzené datum zahajeni
a ukoncCeni aktivity v ramci fyzické mobility.

Podpiirné dokumenty pro studenty: dokumentace vydavana ptijimajici organizaci,
v niz jsou rovnéz zahrnuty virtudlni casti kombinované mobility v ptipadé
kombinované mobility, a upfesiujici:

e jméno studenta,
e potvrzené datum zahdjeni a ukonceni aktivity v ramci fyzické mobility v
tomto formatu:
- vypis studijnich vysledki (Transcript of Records) (nebo prohlaseni k
nému piiloZené) v ptipad€ mobility za ucelem studia,


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

- osveédCeni o absolvovani staze (Traineeship Certificate) (nebo
prohlaseni k nému pfilozené) v ptipad¢ mobility za ucelem staze.]

V piipadé pouziti udrzitelnych dopravnich prostiedkt (ekologicky Setrné cestovani): bude
navic ¢estné prohlaSeni podepsané osobou Cerpajici cestovni grant a vysilajici organizaci
slouzit jako podptrny dokument. Ucastnici by méli byt informovani o povinnosti
uchovavat dikazy o uskutecnéni cesty (pfepravni doklady) a v ptipad¢ potieby je predlozit
ptijemci.

B. Pobytové naklady

a) Vypocet vySe grantu pro studenty: vyse grantu se vypocte tak, ze se pocet
dni/mésicti fyzické ptitomnosti na jednoho studenta vynésobi jednotkovym
ptispévkem pftislusnym pro den/mésic v dotéené piijimajici zemi, jak je stanoveno
v ptiloze IV dohody. Je-li to relevantni pro konkrétni aktivitu, lze v mezich
stanovenych v ptirucce k programu piidat financované dny na cestu.

V ptipad¢é neuplnych mésicti u dlouhodobych mobilit se vySe grantu vypocte tak,
ze se pocet dni neuplného meésice vynasobi 1/30 jednotkového piispévku na
meésic, véetné navyseni podpory.

Studenti a Cerstvi absolventi s omezenymi piilezitostmi, ktefi se ucastni mobility,
musi obdrzet navyseni podpory na pobytové naklady pro ticastniky s omezenymi
ptilezitostmi, pokud splituji kritéria zptisobilosti stanovena na narodni urovni.

V piipadé vysokoskolské mobility studentl za i€elem stdze mezi clenskymi staty
EU a tfetimi zemémi pfidruZenymi k programu a do tfetich zemi neptidruZenych
k programu z regionu 13 a 14, musi student a Cerstvy absolvent obdrzet mési¢ni
navyseni podpory na pobytové naklady pro staze.

Castky navyseni podpory/ pro staze a 0soby s omezenymi piilezitostmi jsou
kumulativni pro dlouhodobou mobilitu studenti mezi ¢lenskymi staty EU a
tretimi zemémi pridruZzenymi k programu a do tfetich zemi nepfidruZzenych k
programu z regionu 13 a 14.

V piipadech, kdy studenti a Cerstvi absolventi neziskaji Samostatnou podporu na
cestovni naklady maji narok obdrZet finan¢ni prostiedky na pouZiti udrZitelnych
dopravnich prostiedktli, jak je uvedeno v pfiru¢ce k programu. Pokud jde o
podplrné dokumenty, viz oddil tykajici se podpory na cestovni néklady.

Data zah4jeni a ukonceni se vypoctou takto:
e Datem zahajeni by m¢l byt prvni den, kdy musi byt student pfitomen v

pfijimajici organizaci (prvni kurz / prvni den v préci / prvni den uvitaci
akce nebo jazykovych a mezikulturnich kurzi).



e Datem ukonceni by mél byt posledni den, kdy musi byt student pfitomen
v pfijimajici organizaci (posledni den zkouskového obdobi / kurzu / prace
/ povinné dochazky).

b) Vypocet vySe grantu pro zaméstnance: vyse grantu se vypocte tak, ze se pocet
dni fyzické pritomnosti na jednoho uc¢astnika vynéasobi jednotkovym ptispévkem
prislusnym pro den v dotcené pfijimajici zemi, jak je uvedeno v piiloze IV
dohody. Je-li to relevantni pro konkrétni aktivitu, Ize v mezich stanovenych v
ptiruéce k programu ptidat financované dny na cestu.

V piipadé ,,caste€né mobility s nulovym grantem* ve vysokosSkolské mobilité
podporované z fondu vnitini politiky musi G€astnici obdrzet pobytové néklady na
minimalni dobu trvani mobility, s vyjimkou plné nefinancované mobility
(,,mobilita s nulovym grantem*).

Zmény obdobi pobytu pro studenty a zaméstnance:

- Je-li o¢ekavané obdobi pobytu delsi, nez je uvedeno v ucastnické smlouvé,
pfijemce muze:

e bud’ zménit ucastnickou smlouvu v pribéhu obdobi mobility, aby se
zohlednilo delsi trvani, za ptfedpokladu, ze to zbyvajici vySe grantu
dovoli,

e nebo se s ucastnikem v pribéhu obdobi mobility dohodnout na tom, ze
zbyvajici pocet dni se bude povaZzovat za obdobi s nulovym grantem
(nefinancované obdobi),

e po ukonceni mobility nelze vysi grantu zvySovat.

- Je-li potvrzené obdobi pobytu delsi, nez je uvedeno v Ucastnické smlouve,
povazuji se zbyvajici dny za obdobi s nulovym grantem.

- Pro dlouhodobou mobilitu studentii: Aniz je dot¢eno dodrZzovani minimalni
zpusobilé doby, je-li potvrzené obdobi pobytu krat$i, nez je uvedeno
V Ucastnické smlouve, bude piijemce postupovat takto:

e Pokud je rozdil mezi potvrzenym obdobim a obdobim uvedenym
Vv ucastnické smlouvé veétsi nez 5 dni, musi to piijemce aktualizovat v
nastroji pro predkladani zprav a fizeni programu Erasmus+ tak, ze
uvede potvrzené obdobi (tj. datum zahéjeni a datum ukonceni nahlaSené
ve vypisu studijnich vysledk (Transcript of Records) nebo v osvédceni
o absolvovani staze (Traineeship Certificate) a grant se pfepocita.



e Naopak, pokud rozdil ¢ini 5 dni nebo mén¢, musi piijemce v nastroji
pro predkladani zprav a fizeni programu Erasmus+ zachovat obdobi
uvedené v ucastnické smlouvée (tj. grant se nepiepocita).

-V pripadé preruseni béhem pobytu se obdobi pferuseni nebude pti vypoctu
grantu na pobytové naklady brat v potaz. V piipad¢ preruseni z divodu
,VyS$§i moci® musi byt ucastnikovi umoznéno v aktivitach po pieruseni
pokracovat (pokud mozno v souladu s podminkami stanovenymi v této
dohod¢).

-V ptipadé, kdy ucastnik ukon¢i dohodu s pfijemcem z divodu ,,vys$si moci®,
musi mit ndrok na ¢astku grantu odpovidajici alespon skute¢nému trvani
obdobi mobility. Pfipadné zbyvajici prostiedky musi byt vraceny piijemci,
neni-li s pfijemcem dohodnuto jinak.

c) Rozhodna udalost: Pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby se ucastnik
aktivity v uvedeném obdobi skute¢né zacastnil.

d) Podpurné dokumenty:

Podpiirné dokumenty pro zaméstnance: Doklad 0 tom, Ze se dana osoba
aktivity zGcCastnila, a to ve form¢ prohlaseni podepsaného piijimajici
organizaci, zahrnujici také virtudlni komponenty v pfipadé¢ kombinované
mobility a v némz je uvedeno jméno ucastnika, tcel aktivity a potvrzené
datum jejiho fyzického zah4jeni a ukonceni.

Podpiirné dokumenty pro studenty: Dokumentace vydavand pftijimajici
organizaci, zahrnujici také virtualni komponenty v piipadé¢ kombinované
mobility, v niZ je uvedeno:

e jméno studenta,
e potvrzen¢ datum fyzického zahdjeni a ukonceni mobility v tomto
formatu:
- vypis studijnich vysledkil (Transcript of Records) (nebo prohlaSeni
¢i osvédCeni o dochdzce (Certificate of Attendance) k nému
pfiloZen€) v piipad¢é mobility za Gcelem studia,

- osvédCeni o absolvovani staze (Traineeship Certificate) (nebo
prohlaseni ¢i osvédCeni o dochazce (Certificate of Attendance) k
nému piilozené) v ptipad¢ mobility za Gcelem staze.

Podpiirné dokumenty pro kombinovanou mobilitu a pro ucast v
kombinovanych intenzivnich programech: Je tfeba pouzit vySe uvedené
fadné dokumenty.
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Podpirné dokumenty na navySeni pro ucastniky s omezenymi
prilezitostmi: Doklad 0 splnéni alespon jednoho kritéria zpusobilosti
stanovenych na narodni urovni. Pouziti ¢estného prohlaseni Ucastnika jako
podpiirného dokumentu je povoleno v ramci kritérii zpisobilosti stanovenych
na narodni Urovni.

e) Predkladani zprav: Ucastnici musi poskytnout svoji zp&tnou vazbu z hlediska
veécnych a kvalitativnich prvkt obdobi aktivity, jakoz 1 jeji pfipravy a naslednych
krokt. Pro piedlozeni zpétné vazby musi GCastnici pouzit standardni on-line
dotaznik poskytnuty Evropskou komisi (zprava ucastnika).

Po ucastnicich, kteti zpravu nepiedlozi, mize byt vyzadovano navraceni Casti
nebo celého finanéniho ptispévku z programu Erasmus+.

C. Naklady na organizaci mobilit

a)

b)

Vypocet vySe grantu na organizaci mobilit: vySe grantu se vypocte tak, ze se
celkovy pocet tcastniki mobility (tj. bez ohledu na to, zda se dany ucastnik
podilel na jedné ¢i vice mobilitaich) vynasobi jednotkovymi piispévky
ptislusnymi podle piilohy IV dohody.

Celkovy pocet ucastnikii uvazovanych pro vypocet organiza¢ni podpory
zahrnuje vSechny studenty a zaméstnance, ktefi vycestuji v rdmci odchozi
mobility, véetné studentli a zaméstnancli s nulovym grantem z finan¢nich
prostfedktt EU z programu Erasmus+ po celou dobu obdobi mobility, a rovnéz
pozvané pracovniky z podnikd, ktefi pficestuji v rdmci ptichozi mobility. Do
celkového poctu osob uvazovanych pro naklady na organizaci se nezahrnuji
osoby doprovazejici ucastniky pfi jejich aktivitach.

Vypocet vySe grantu na organizaci kombinovanych intenzivnich
programii: vysSe grantu se vypocita tak, ze se celkovy pocet ucastnikil
(Gcastniki vzdélavani) kombinovaného intenzivniho programu, ktefi piijizdeji
v ramci mobility studentli nebo Skoleni pracovnikili, vynésobi jednotkovym
ptispévkem piisluSnym podle ptilohy IV dohody a v mezich stanovenych v
piirucce k programu.

Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby se
ucastnik aktivity skuteCné zcastnil: a aby se v pfipadé¢ kombinovanych
intenzivnich programid aktivity zuacastnil minimdlni poZzadovany pocet
zpusobilych tcastnikl vzdélavani.



d) Podpirné dokumenty: Stejné podpurné dokumenty, jaké jsou uvedeny v casti
tykajici se pobytovych nakladi.
V piipad¢ kombinovanych intenzivnich programu doklad o ucasti s uvedenim
jména ucastnikl (ucastnikii vzdélavani) a data zahajeni a ukonceni fyzické
aktivity.

e) Predkladani zprav:
Naklady na organizaci mobilit:

- Je zde 10% rozmezi tolerance, které¢ znamena, ze néklady na organizaci
mobilit nesmi byt snizeny, pokud celkovy pocet mobilit studentd
a zaméstnanct je o maximalné 10 % nizsi nez pocet mobilit uvedeny
v piiloze 11 dohody.

- Je-li ve fazi predkladani zavérecné zpravy pocet uskuteénénych mobilit
vys$si nez pocet uvedeny v priloze II dohody, vyse grantu na naklady na
organizaci mobilit bude omezena na maximalni vysi uvedenou v piiloze
.

Néklady na organizaci kombinovanych intenzivnich programi: Piijemce
musi predlozit zpravu o dokoncené aktivite.

Mobility: Pfijemce musi pfedlozit zpravu o dokoncené aktivité.

D. Podpora inkluze pro organizace

a) Vypocet vySe grantu: vySe grantu se vypocte tak, Ze se celkovy pocet ucastnikli
s podporou inkluze v mobilitach vynasobi jednotkovym piispévkem piislusnym
podle pfilohy IV dohody.

b) Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodmineéné nutné, aby se ucastnik
aktivity skute¢n¢ zac¢astnil a obdrzel podporu inkluze pro ucastniky,

c) Podpurné dokumenty: podpirné dokumenty prokazujici vyplaceni podpory
inkluze pro Gcastniky, jak je uvedeno v oddile I1.2.A této piilohy.

E. On-line jazvkova podpora (OLS)

Piijemce musi zajistit, aby piistupy OLS byly udéleny vS§em opravnénym ucastnikiim (co
nejdiive po jejich vybéru na mobilitu).



Utastnici mohou absolvovat libovolny poéet jazykovych kurzii (a hodnocent), v jazycich
podle vybéru dostupnych v nastroji OLS, pfiCemz je tieba vzit v tivahu, Zze ucastnici
vysokoskolského vzdélavani, ktefi podnikaji dlouhodobé aktivity (14 dni nebo vice) mezi
¢lenskymi staty, by méli provést jazykové hodnoceni v jazyce jejich mobility v nastroji
OLS.

OLS musi byt vyuzito v obdobi od udéleni ptistupu do OLS do ukonéeni mobility.

Ptijemce musi sledovat vyuzivani online jazykové podpory tcastniki na zakladé informaci
poskytnutych prostfednictvim souvisejicich nastrojii pro spravu.

Ptijemce musi vynalozit vesker¢ usili, aby zajistil, ze vSechny ptistupy OLS (které zahrnuji
jak jazykové hodnoceni, tak kurzy) budou vybrani G¢astnici aktivné vyuZzivat.

Podpisem ucastnické smlouvy se ucastnici mobility zavazuji vénovat nezbytnou pozornost
svému jazykovému studiu pomoci jazykového hodnoceni a kurzti OLS pted (a piipadné
b&hem) mobility, bude-li udélena. Uastnici dlouhodobé aktivity v ramci vysokogkolského
vzdélavani (14 nebo vice dni) mezi Clenskymi staty, se zavazuji, ze pied odjezdem
absolvuji uvodni hodnoceni v jazyce mobility.

Ptijemce musi jednat v souladu s pokyny pro pouzivani OLS stanovenymi poskytovateli
sluzeb OLS.

Piijemce musi ve zpravach o realizaci projektu reportovat pocéet vyuzitych jazykovych
hodnoceni a kurzi.

V piipadé€ znaéného poctu nevyuzitych ptistupit OLS pfi predloZeni pribéZzné a zavérecné
zpravy se narodni agentura muZze rozhodnout, Ze to zohledni pfi hodnoceni vysledkl
projektu ve vztahu k ptijemci.

II. PRAVIDLA TYKAJICi SE ROZPOCTOVYCH KATEGORII
ZALOZENYCH NA SKUTECNE VYNALOZENYCH NAKLADECH

I1.1 Podminky pro proplaceni skute¢né vynaloZenych nakladi

Jestlize mé& grant podobu proplaceni skutecné vynalozenych nédklad, musi platit tyto
podminky:

a)  naklady jsou vynalozeny piijemcem;

b)  naklady jsou vynalozeny v obdobi stanoveném v ¢lanku 1.2.2;



f)
9)

h)

naklady jsou uvedeny v souhrnném rozpoctu stanoveném v pftiloze II nebo jsou
zpusobilé po pievodu rozpoctovych prostredkii v souladu s ¢lankem 1.17,

naklady vznikly v souvislosti s projektem, jak je popsano v piiloze II, a jsou
nezbytné pro jeho provedenti;

naklady jsou identifikovatelné a ovéfitelné, zejména jsou zaznamenany v ucetnich
zaznamech pfijemce a jsou stanoveny v souladu s ucetnimi standardy platnymi v
zemi, v niz je sidlo pfijemce, a v souladu s obvyklymi G€etnimi postupy piijemce;

naklady spliuji pozadavky platnych pravnich ptedpisii v danové a socialni oblasti,

naklady jsou pfimétené, odiivodnéné a spliuji zdsadu fadného finanéniho fizeni,
zejména pokud jde o hospodarnost a efektivnost,

naklady nejsou pokryty jednotkovymi piispévky uvedenymi v ¢asti I této prilohy.

I1.2 Vypocet skute¢né vynaloZenych nakladu

A. Podpora inkluze pro uéastniky

a)

b)

Vypocet vySe grantu: grant spoc¢iva v proplaceni 100 % skute¢né vynalozenych
zpusobilych nakladi.

Zpiusobilé naklady: Tyto dodatecné naklady predstavuji naklady, které piimo
souviseji s UCastniky s omezenymi piileZitostmi a jejich doprovodnymi osobami
a které nelze pokryt z navySeni podpory na pobytové naklady pro ucastniky s
omezenymi piilezitostmi. Cilem téchto nakladi je zejména pokryt dodate¢nou
finan¢ni podporu, kterou je nutné poskytnout tcastnikiim s fyzickym ¢i mentalnim
postizenim nebo se zdravotnimi problémy, aby se mohli ucastnit mobility a
ptipravnych navstév.

Financovani doprovazejicich/doprovodnych osob po dobu prvnich 60 dnii vychézi
z jednotkovych nakladd na mobilitu zaméstnanct (cestovni naklady, pobytové
naklady). Stejnym zplsobem jako pro ucastnika, pokud jednotkové naklady na
cestovni naklady nepokryji alespoit 70 % skute¢nych cestovnich néklada
doprovazejici osoby, lze pouzit pravidla pro mimotfaddné nédklady v ptipadé
vysokych cestovnich nakladi. Pokud je pobyt v zahrani¢i del$i nez 60 dnt,

polozka ,,podpora inkluze pro ucastniky* bude vypocitana na zaklad€ skutecnych
nakladi po 60. dni.
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Finan¢ni prostfedky na podporu inkluze pro Gc¢astniky mohou byt, jakmile byli
ucastnici vybrani, zptistupnény dvéma zpusoby. Pfijemce bud’ mtize piedlozit
narodni agentuie zddost o podporu, nebo muze prevést rozpoctové prostiedky v
souladu s ¢lankem 1.17.

c) Podpurné dokumenty: dokumentace odtvodniujici potfebu podpory inkluze pro
ucastnika podepsana ptijimajici nebo vysilajici organizaci, v niZ je uvedeno jméno
ucastnika, ucel aktivity, datum jejiho zahajeni a ukonceni, dokumentace tykajici
se planovanych skute¢nych nakladu a jejich schvaleni narodni agenturou a doklad
o zaplaceni souvisejicich nakladi na zaklad¢é faktur, v nichZ je uveden nazev a
adresa subjektu vystavujiciho fakturu ¢astka, ména, datum vystaveni faktury a
pripadné dokumentaci podepsanou piijimajici organizaci s uvedenim potvrzeného
data zacatku a konce pobytu doprovazejici osoby).

d) Predkladani zprav: u kazdé nakladové polozky v této rozpoctové kategorii musi
ptijemce uvést druh naklada a skute¢nou vysi vzniklych nakladd.

B. Mimoradné naklady

a) Vypocet vySe grantu: grant spo¢iva v proplaceni 80 % nasledujicich skute¢né
vzniklych uznatelnych naklada.

b) Zpisobilé naklady:

— Naklady vzniklé na zékladé finan¢ni zaruky, kterou pfijemce grantu poskytl,

pokud je takova zaruka poZzadovana narodni agenturou, jak je uvedeno v ¢lanku
1.4.2 dohody.

— Naklady na cestu, realizovanou co nejuspornéj§im a zaroven nejefektivnéjSim
zpusobem, zpiisobilych ucastnikll, u nichz standardni pravidla financovani
nekryji alespont 70 % uznatelnych nakladd. Tyto finanéni prostfedky lze
poskytnout studentim a zaméstnancim pouze tehdy, jsou-li zpusobili pro
ziskani samostatné grantové podpory na cestovni naklady, jak je uvedeno v
¢lanku 1.2.A. Mimofadnymi vysokymi cestovnimi ndklady se nahrazuje
samostatny cestovni grant.

— 'V ptipadé¢ mimotadnych nakladii na finan¢ni zaruku miize piijemce narodni
agentufe predlozit Zadost o podporu. Financni prosttedky na podporu
mimofadnych nakladi na vysoké cestovni ndklady mohou byt, jakmile byli
vybrani Uc€astnici, zpfistupnény dvéma zplsoby. Piijemce bud’ miize predlozit
narodni agentufe Zadost o podporu, nebo mize pievést rozpoctové prostiedky
v souladu s ¢lankem 1.17.
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c) Podpurné dokumenty:

— Doklad o ndkladech na finan¢ni zaruku vydany subjektem, ktery zaruku
piijemci poskytl, v némz je uveden nazev a adresa subjektu, ktery finan¢ni
zaruku poskytl, vySe a ména ndkladl na zaruku a datum a podpis statutarniho
zastupce subjektu, ktery zaruku poskytl.

— 'V pfipad¢ cestovnich nédkladi: dokumentace odivodiujici potiebu tohoto
grantu pro ucastnika podepsana prfijimajici nebo vysilajici organizaci, v niz je
uvedeno jméno ucastnika, ucel aktivity a datum jejiho zahdjeni a ukonceni,
dokumentace tykajici se planovanych skutecnych nakladl a jejich schvéleni
narodni agenturou a doklad o zaplaceni souvisejicich nakladi na zaklad¢
faktur, v nichz je uveden nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, ¢astka
a ména a datum vystaveni faktury a trasa cesty.

d) Piedkladani zprav:

— Pro pfimé néklady: u kazdé nékladové polozky v této rozpoctové kategorii
musi pfijemce uvést druh nakladi a skute¢nou vysi vzniklych nékladi.

— Pro nepfimé naklady: podavani zprav se nevyzaduje

I11. PODMINKY ZPUSOBILOSTI PROJEKTOVYCH AKTIVIT

a) Prijemce musi zajistit, aby aktivity projektu, na néz byla ud€lena grantova podpora,
byly zpisobilé v souladu s pravidly stanovenymi v pfirucce k programu Erasmus+.

b) Pfti uréovani, zda je dodrZzena minimalni zptuisobila doba trvani mobility stanovena v
piirucce k programu, nebude brana v uvahu doba strdvena na ceste.

c) Uskute¢néné aktivity, jeZ nejsou v souladu s pravidly stanovenymi v piiru¢ce programu
Erasmus+ doplnénymi o pravidla stanovena v této ptiloze, musi narodni agentura
prohlésit za nezplsobilé a Castky grantu nalezejici k danym aktivitam musi byt
navraceny zpé€t v plném rozsahu. Vraceni prostfedkl z grantu se musi tykat veskerych
rozpoctovych kategorii, na néz byl udé€len grant v souvislosti s aktivitou, ktera je
prohlasena za nezptsobilou.
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d) Piijemce mize vyuzit az 20 % posledniho udélené¢ho grantu na projekt podle ¢lanku
1.3.1. na odchozi mobilitu studenti a zaméstnanci do tetich zemi nepfidruzenych k
programu (podil rozpoctu na mezinarodni mobilitu). Do tohoto podilu rozpoctu se
zapocitavaji nasledujici rozpocétové kategorie:

- Granty na mezinarodni mobilitu studentli: pobytové naklady a podpora na cestovni
naklady

- QGranty na mezinarodni mobilitu zaméstnancti: pobytové naklady a podpora na
cestovni naklady

- Organizac¢ni podpora mobility vypocitand na zédkladé poctu mezinarodnich mobilit,
pricemz mira pro jednotlivé mezinarodni mobility je primérna organizac¢ni podpora
mobility dané¢ho projektu pro jednotlivou mobilitu

- Podpora inkluze pro organizace

Rozpoctové kategorie skuteCnych nakladi (grantové polozky) ,,podpora inkluze pro
ucastniky* a ,,mimotadné vysoké cestovni naklady‘ pouzivané pro mezinarodni mobility
se pii vypoctu podilu rozpoctu na mezinarodni mobilitu nezohlediiuji, a to ani jako Cast
celkového grantu na projekt, ani jako cast vykazanych financnich prostfedkii na
mezindrodni mobilitu.

IV. ZAVERECNA ZPRAVA

Zavére€na zprava bude posouzena spole¢né se zpravami Ucastnikil za pouziti spole¢ného
souboru kritérii kvality, jeZ se zamé&fi na tyto faktory:

- Rozsah, v jakém byl projekt proveden v souladu s grantovou dohodou.

- Rozsah, vjakém byl projekt proveden s ohledem na pozadavky na kvalitu a
dodrzovéni zasad stanovenych v Listiné programu Erasmus pro vysokoskolské
vzdélavani a v piislusné meziinstitucionalni dohodé (dohodach).

- Rozsah, v jakém byly Gc€astnikiim mobility pfevedeny grantové castky, které jim
nalezely v souladu se smluvnimi ustanovenimi stanovenymi v dohod¢ mezi
pfijemcem a ucastnikem na zaklad¢ Sablon uvedenych v ptiloze V dohody.

Zavérecna zprava bude ohodnocena na stobodové stupnici. Pokud ma ndrodni agentura za
to, Ze provadéni projektu nedodrzuje kvalitu, k jaké se ptijemce zavazal, pak namisto toho
nebo navic k tomu, miize piijemci ulozit, aby vypracoval a provedl v dohodnutém ¢asovém
ramci akéni plan, aby se zajistilo dodrzeni ptislusnych pozadavka. Neprovede-li pfijemce
akéni plan uspokojivym zplsobem ve stanovené lhiité, mize narodni agentura doporucit
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Evropské komisi, aby pfijemci odebrala Listinu programu Erasmus pro vysokoskolské
vzdélavani.

V. PRAVIDLA A PODMINKY PRO SNIZENI GRANTU Z DUVODU SPATNE,
CASTECNE NEBO POZDNI REALIZACE

Narodni agentura na zakladé zavérecné zpravy predlozené piijemcem (vCetné zprav od
jednotlivych tucastniki, ktefi se mobility zacastnili) stanovi, zda nedoSlo ke Spatné,
¢astecné nebo pozdni realizaci projektu.

Narodni agentura mize také navic zohlednit informace z jakychkoli jinych relevantnich
zdrojt, které dokazuji, Ze projekt nebyl realizovan v souladu se smluvnimi ustanovenimi.
Jiné informac¢ni zdroje mohou zahrnovat monitorovaci navstévy, pribézné zpravy 0
akreditaci, kontroly doklad nebo kontroly na misté provedené narodni agenturou.

Ziska-li zavérecna zprava celkem méné nez 60 bodl, mlze ndrodni agentura snizit
konecnou vysi grantu na naklady na organizaci mobilit z diivodu Spatné, castecné nebo
pozdni realizace akce, piestoze vSechny vykazané aktivity byly zpusobilé a opravdu se
uskuteCnily. V takovém piipadé mize sniZzeni grantu odpovidat:

- 10 %, pokud zavérecnd zprava ziska alespoil 50 bodii a méné€ nez 60 bodu,
- 25 %, pokud zavérecnd zprava ziska alespoil 40 bodii a méné€ nez 50 bodu,
- 50 %, pokud zavére¢na zprava ziska alespon 25 bodti a méné nez 40 bodd,

- 75 %, pokud zavére¢na zprava ziska méné nez 25 bodu.
9

VI. ZMENY GRANTU

a) Zména grantu z diivodu prerozdéleni financnich prostiedki nebo zpristupnéni
dodatecnych finan¢nich prostredkii

V ramci prerozdélovani financnich prostiedktl v oblasti vysokoskolské mobility nebo
v piipadé, kdy jsou narodni agentuie zptistupnény dodate¢né finanéni prostfedky k
(pte)rozdéleni prijemctum, lze celkovou maximalni vysi grantu uvedenou v clanku
1.3.1 zvysit, za predpokladu, Ze: ve fazi pribézné zpravy dochazi nebo se predpoklada
uskute¢néni vysokého poctu odchozich mobilit nebo k jejich delSimu trvani (vcetné
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piipadnych pozvanych pracovniki z podnikl), Kritéria, podle nichz mohou byt
dodatecné finanéni prostfedky poskytnuty, jsou tato: V piipadé vyssich pozadavk,
nez jsou volné finan¢ni prostfedky, bude dana priorita pokryti pozadavkii na
studentské mobility a navyseni prostiedki na ucastniky s podporou inkluze. O dalsich
kritériich mize rozhodnout Schvalovaci komise programu Erasmus+ vysokoskolské
vzdélavani.

Pokud prubézna zprava vykazuje velmi nizky pocet mobilit indikujici, Ze piijemce
nebude pln€ implementovat ptidéleny grant, mize byt celkova maximalni vyse grantu
uvedena v ¢lanku 1.3.1 sniZena prostfednictvim dodatku.

b) NavySeni grantu na podporu inkluze a mimoradné naklady

e Vzhledem k tomu, Ze neexistuje ustanoveni, jehoz prostfednictvim by se v oblasti
vysokoskolského vzdélavani zaddalo o podporu inkluze ¢i mimotadné naklady ve
fazi zadosti, mize piijemce pozadat o dodateCny grant, jakmile byli vybrani
ucastnici. Takovou podporu inkluze mize poskytnout narodni agentura ti¢astnikiim
s omezenymi prilezitostmi a jejich organizacim nebo v piipadé mimoiadnych
nakladd, jak je uvedeno v ¢lanku I1.2.B.

€) Zmény dohody

V souladu s ¢lankem I1.13 ptilohy I dohody se jakékoli zmény grantu v souladu
s oddilem V pism. a) a b) vyse uskute¢ni formou dodatku k dohodg¢.

VII. KONTROLY PRIJEMCU GRANTU A POSKYTOVANI PODPURNYCH
DOKUMENTU

V souladu s ¢lankem I1.27 ptilohy I dohody mohou byt u pfijemce provedeny kontroly a
audity tykajici se dohody. Cilem kontrol a auditl je ovéfit, zda pfijemce vyuzil grant v
souladu s pravidly stanovenymi v dohod€ v dohodé¢, aby bylo mozno stanovit kone¢nou
vys$i grantu, na niZ ma piijemce narok.

U vSech projekti musi byt provedena kontrola zavérecné zpravy. Navic mlize byt u
projektu dale provedena kontrola dokladll nebo kontrola na misté, jestlize je grantova
dohoda zahrnuta do vzorku narodni agentury, ktery vyzaduje Evropska komise, ¢i jestlize
narodni agentura vybrala grantovou dohodu pro cilenou kontrolu na zaklad€ svého
posouzeni rizik.
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Nevyzada-li si narodni agentura originaly podptirnych dokumentii, musi ji pfijemce dodat
pro kontrolu zavérecné zpravy a pro kontrolu doklada listinné nebo elektronické kopie
podptrnych dokumentl uvedenych v oddile 1.2. Narodni agentura po provedeni kontroly
vrati originaly podplrnych dokumentl piijemci. Pokud neni doteny piijemce ze zdkona
opravnén zaslat pro kontrolu zavére¢né zpravy nebo pro kontrolu dokladl originaly
dokumentti, mize misto nich zaslat jejich kopie.

Nérodni agentura miize piijemce pozadat, aby pro kterykoli z druhti kontrol poskytl dalsi
podptirné dokumenty nebo dikazy, které jsou obvykle pozadovany pro jiny druh kontroly,
jak je uvedeno v ¢lanku I1.27 VSeobecnych podminek.

Typy kontrol:
a) Kontrola zavérecné zpravy

Kontrola zavérecné zpravy se provadi ve fazi predkladani zavérecné zpravy v prostorach
narodni agentury, aby bylo mozno stanovit konecnou vysi grantu, na niz ma piijemce
narok.

Pfijemce musi narodni agentufe piedlozit zavéreénou zpravu, ktera musi obsahovat tyto
informace:

* Jednotkové ptispevky vynalozené v rozpoctovych kategoriich:

— Néklady na organizaci mobilit

— Organizacni podpora kombinovanych intenzivnich programt
— Podpora na cestovni ndklady

— Pobytové néklady

— Podpora inkluze pro organizace

* Skute¢né¢ vynaloZené naklady v rdmci rozpoctové kategorie:

— Podpora inkluze pro Gc¢astniky
— Mimoftadné naklady

b) Kontrola dokladu

Kontrola doklad je hloubkovou kontrolou podptirnych dokumentii v prostorach narodni
agentury, kterd mize byt provedena ve fazi predkladani zavére¢né zpravy nebo po ni. Na
vyzadani musi pifijemce predlozit narodni agentufe podpirné dokumenty pro vSechny
rozpoctove kategorie.
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¢) Kontroly na misté

Kontroly na misté¢ vykondva narodni agentura v prostorach piijemce nebo v jinych
prostorach relevantnich pro realizaci projektu. Piijemce musi v pribé¢hu kontrol na misté
zptistupnit narodni agentufe k prfezkumu originaly podpurnych dokumentl pro vSechny
rozpoctové kategorie a musi ji zpfistupnit zdznamy o vydajich projektu ve svych ucetnich
zaznamech.

Kontroly na mist¢ mohou mit tyto podoby:

- Kontrola na misté v pribéhu realizace projektu: tuto kontrolu provadi narodni
agentura v prubéhu realizace projektu, aby si pfimo ovéfila skuteCny stav a
zpusobilost vSech aktivit projektu a ucastnik,

- Kontrola na misté po dokonceni projektu: tato kontrola se provadi po ukonceni
projektu a obvykle po kontrole zavére¢né zpravy.

- Systémova kontrola: Systémova kontrola se provadi, aby se ovéfil systém
ptijemce pro podavani zadosti o grant v ramci programu a zajistil soulad se zavazky
pfijatymi na zékladé jeho akreditace. Systémova kontrola se provadi, aby se
stanovilo, zda pfijemce splnil standardy provadéni zdvazné v rdmci programu
Erasmus+. Pfijemce musi umoznit narodni agentufe ovéfit skuteCny stav a
zpusobilost vSech projektovych aktivit a ucastnikli vSemi dokumentaénimi
prostfedky, véetné videozdznaml a fotografickych zdznaml o uskute¢nénych
aktivitach, aby se vyloucilo dvoji financovani nebo jiné nesrovnalosti.

VIIL. DOPLNUJICI FINANCNI A SMLUVNI PRAVIDLA PLATNA POUZE PRO
PROJEKTY, KTERE KVULI ONEMOCNENI COVID-19 PORADAJI
VIRTUALNI AKTIVITY

Nasledujici pravidla dopliuji pravidla v ¢lanku 1.2 a I1.2 ptilohy III a vztahuji se pouze na
pfipady, kdy je z divodu onemocnéni COVID-19 nutné realizovat virtualni aktivity.
Vyzaduje se podavani zprav o virtualnich mobilitdch v souladu s pravidly stanovenymi v
grantové dohod¢.

Clanek 1.2. Vypo&et jednotkovych piispévkii a podpiirné dokumenty

Na cestovni a pobytové ndklady a na kurzovné neni pfi virtudlnich aktivitdch narok. On-
line jazykova podpora (OLS) by méla byt poskytnuta ve vSech piipadech.

C. Naklady na organizaci mobilit

a) Vypocet vySe grantu: vySe grantu se vypocte tak, Ze se celkovy pocet ucastnikl
virtualnich aktivit vynasobi jednotkovym pfispévkem uvedenym v piiloze IV dohody.
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b) Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodminecné nutné, aby tcastnik aktivitu
skute¢né vykonal.

¢) Podptrné dokumenty: doklad o tom, Ze se dana osoba z¢astnila aktivity, a to ve form¢
prohlaseni podepsan¢ho piijimajici organizaci, v némz je uvedeno jméno Ucastnika, ucel
aktivity a datum zahdjeni a ukonceni virtualni aktivity.

Clanek IL.2. Vypotet skuteéné vynaloZenych nakladi

A. Podpora inkluze pro uc¢astniky

Piijemce smi provadét prevody financnich prostredkd, které byly ptidéleny pro jakoukoli
rozpoc¢tovou kategorii do kategorie podpora inkluze, i kdyz ptivodné pro tuto kategorii
nebyly zadné finan¢ni prostiedky piidéleny.

(a) Vypocet vyse grantu: grant piedstavuje nahradu 100 % skute¢né vzniklych
zpusobilych nakladi.

(b) Zpusobilé naklady: naklady, které pfimo souviseji s ucastniky s omezenymi
prilezitostmi a jsou nezbytné k realizaci virtudlnich aktivit.

(c) Podpiirné dokumenty: faktury na skuteéné vynalozené naklady, v nichz je
uveden nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, ¢astka a ména a datum
vystaveni faktury.

B. Mimoradné naklady

Piijjemce smi prevést z jakékoli rozpoctové kategorie zaloZzené na jednotkovych
piispévcich az 10 % finan¢nich prostfedkii na mimotadné naklady s cilem pokryt ndklady,
které souvisi s nakupem a/nebo prondjmem vybaveni a/nebo sluzeb nezbytnych k realizaci
virtudlnich aktivit v disledku COVID-19, a to i v pfipad¢, ze do rozpocCtové kategorie
mimotadnych nakladt nebyly ptivodné pridéleny zadné finan¢ni prostiedky.

a) Vypocet vyse grantu: grant nahrazuje 75 % skuteéné vzniklych zpusobilych
nakladii za ndkup a/nebo prondjem vybaveni a/nebo sluzeb.

b) Zpusobilé naklady: naklady, které souvisi s nakupem a/nebo pronajmem
vybaveni a/nebo sluzeb a jsou nezbytné k realizaci virtualnich aktivit.

c) Podpurné dokumenty: doklad o zaplaceni nakladt vzniklych na zaklad¢ faktur
nebo jinych dokladi s uvedenim jména a adresy subjektu, ktery je vystavil, ¢astky,
mény a data vystaveni dokladu.
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