Smlouva o vedení účetnictví
uzavřená mezi smluvními stranami, kterými jsou:

Mateřská škola Brno, Slavíčkova 1, příspěvková organizace
se sídlem: Slavíčkova 53/1, Lesná, 638 00 Brno
zastoupená ředitelkou školy paní Ivonou Mašínovou
lČ 70994161
zapsaná v Obchodním rejstříku vedeném u Krajského soudu v Brně, spisová značka Pr 989 
Bankovní spojení: 
(dále jen ,,klient")  

a 

 Ing. Marie Kolbábková  
se sídlem: Brněnská 87/34, 664 02, Ochoz u Brna
lČ 14186799
zapsaná v Živnostenském rejstříku Čj. SLP-OŽU/7001-22/RYM
Bankovní spojení: 
(dále jen ,,poskytovatel")

I. Předmět smlouvy
1.	Poskytovatel se zavazuje pro klienta vést jeho účetnictví podle jeho potřeby a požadavků v rozsahu stanoveném zákony a dalšími aplikovatelnými právními předpisy České republiky, zejména podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a jeho prováděcí vyhlášky č. 410/2009 Sb., ve znění pozdějších předpisů.
Klient se zavazuje za vedení účetnictví (dále též „služby“) realizované na základě této smlouvy platit poskytovateli sjednanou odměnu.
2.	Činnosti spojené s vedením účetnictví budou realizované průběžně na základě operativní dohody s klientem.  Poskytováním služby se pro účely této smlouvy rozumí:
- převzetí účetních dokladů klienta a jejich zaúčtování v podvojném účetnictví; zpracování výkazů dle pokynů a požadavků klienta, jeho zřizovatele a nadřízených orgánů ‑ za každé čtvrtletí daného roku vyhotovení výkazů a sestav finančních prostředků, se kterými hospodaří klient; k ultimu I., II., III. čtvrtletí daného roku zpracování mezitímních účetních závěrek, k 31.12. daného roku zpracování roční účetní závěrky,
- spolupráce a poskytování součinnosti všem zainteresovaným subjektům, 
- zastupováni klienta vůči třetím osobám zejména vůči orgánům státní správy a samosprávy ve věcech souvisejících a navazujících na účetnictví, 
- provádění dalších souvisejících činností požadovaných klientem. 

Služby poskytovatele nezahrnují:
- zpracování a výpočet mezd, vedení mzdové a personální agendy a zpracování s tím souvisejících výkazů, hlášení a daňových přiznání, 
- práce na inventarizaci majetku a závazků klienta,
- archivaci účetní a související dokumentace.


II. Práva a povinnosti smluvních stran
1. 	Klient je při plnění předmětu smlouvy povinen: 
a) poskytnou bez zbytečného odkladu poskytovateli veškeré informace a podklady potřebné k vedení účetnictví a tyto materiály na žádost poskytovatele doplnit nebo upřesnit, umožnit poskytovateli kontakt se svými zaměstnanci nebo jinými osobami a přístup k jiným podkladům a skutečnostem, to vše v rozsahu nutném nebo užitečném pro řádné vedení účetnictví. Vytvořit poskytovateli podmínky pro plnění předmětu této smlouvy, a to svěřením veškerých podkladů, účetních dokladů, písemných materiálů poskytovateli k zaúčtování do sídla poskytovatele, nebo umožněním přístupu k uloženým dokladům a elektronickým datům v sídle klienta tak, aby poskytovatel mohl nezávisle na klientovi plnit předmět této smlouvy. V případě nezabezpečení takových podmínek je klient v prodlení a poskytovatel neodpovídá za škodu, která může vzniknout v důsledku nedodržení zákonem nebo zřizovatelem, jiným orgánem stanovených termínů odevzdání výkazů a výstupů z účetnictví,
b) umožnit poskytovateli vedení účetnictví v prostředí účetního programu ACE-ÚČTO, který je po dobu trvání smluvního vztahu používaný poskytovatelem pouze pro potřeby klienta a je nainstalován na serveru poskytovatele. Klient je povinen bez zbytečného odkladu zajistit poskytovateli svým jménem a na svůj účet vždy aktualizaci programu ACE-ÚČTO,
c) zajistit na žádost poskytovatele osobní účast zástupců klienta, kteří jsou kompetentní k potřebným rozhodnutím, na jednání poskytovatele se třetí stranou, nutných k zabezpečení plnění předmětu smlouvy,
d) zaplatit poskytovateli sjednanou odměnu podle čl. III. této smlouvy a převzít od něho všechny zpracované účetní doklady a další dokumentaci, kterou pro něj vypracoval.

2. 	Poskytovatel je při plnění předmětu smlouvy povinen: 
a)	vést účetnictví v zadaném rozsahu v souladu s právními předpisy, postupovat s náležitou odbornou péči tak, aby co nejlépe vyhovovalo zákonným požadavkům a potřebám klienta. Pokud by pokyny klienta mohly narušit řádné vedení účetnictví, je poskytovatel povinen klienta na tuto skutečnost písemně upozornit, pokud klient bude i nadále trvat na svých pokynech, jsou pro poskytovatele závazné, přičemž s ohledem na druh nevhodnosti pokynů klienta se v odpovídajícím poměru zprošťuje odpovědnosti za vady v jím poskytovaných službách klientovi, 
b)	řádně, ve stanovených termínech a podle platných právních předpisů zaúčtovat v podvojném účetnictví veškeré jemu předložené doklady,
c)	vrátit klientovi účetní doklady, které mají formální nedostatky nebo jiné závady a z hlediska jejich průkaznosti a věrohodnosti je nelze řádně zaúčtovat,
d)	pravidelně a průběžně informovat klienta o průběhu poskytování služeb,
e)	 zastupovat klienta v jednáních vyvolaných plněním předmětu této smlouvy s právnickými a fyzickými osobami nebo státními orgány, vyzvat klienta k účasti na všech důležitých jednáních a vyžádat si stanovisko ke všem důležitým návrhům řešeni a k důležitým rozhodnutím,
f) 	vyžadovat pokyny klienta v případech, kdy nejde o věci běžné a obvyklé, 
g) 	oznámit klientovi všechny okolnosti, které zjistil při poskytování služby a které mohou mít vliv na změnu pokynů klienta, nedojde-li ke změně pokynů na základě písemného sděleni klienta, postupuje poskytovatel podle původních pokynů klienta, 
h)	zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o nichž se dozvěděl v souvislosti s plněním předmětu této smlouvy, tato povinnost se řídí platnou právní legislativou České republiky,
ch)	zajistit plnění předmětu této smlouvy v prostředí programu ACE-ÚČTO, který je ve vlastnictví klienta,
i)	v případě ukončení smluvního vztahu předat klientovi účetní program ACE-ÚČTO včetně zpracovaných dat a vrátit veškeré svěřené doklady a dokumentaci, a to do jednoho měsíce po ukončení smluvního vztahu dohodou, v případě ukončení smluvního vztahu výpovědí a běhu výpovědní lhůty (podle čl. IV. odst. 2) předat výše uvedené klientovi nejpozději poslední den této lhůty.


III. Odměna
1. Smluvní strany si sjednávají za vedení účetnictví dle této smlouvy smluvní odměnu ve výši 8.500,- Kč měsíčně, dále poskytovateli náleží smluvní odměna za zpracovanou mezitímní účetní závěrku ve výši 3.000,- Kč a za zpracovanou roční účetní závěrku 5.000,- Kč. Smluvní strany se dohodly, že poskytovatel vyúčtuje odměnu vždy za služby poskytnuté v období uplynulého kalendářního měsíce nebo čtvrtletí. 
2.	Smluvní odměna je splatná základě poskytovatelem vystaveného daňového dokladu a ve lhůtě splatnosti 15 dnů. Daňový doklad musí obsahovat náležitosti stanovené právními předpisy, jinak není příjemce povinen na základě takto vystaveného daňového dokladu plnit, je však povinen o tom bez zbytečného odkladu upozornit stranu, která daňový doklad vystavila. 
3.	Podle vývoje inflace má poskytovatel právo upravit výši odměny o průměrnou roční míru inflace, kterou zveřejňuje Český statistický úřad. Poskytovatel úpravu odměny sdělí klientovi písemně oznamovacím dopisem v následujícím měsíci po vyhlášení Českého statistického úřadu, od tohoto měsíce se klient zavazuje hradit odměnu v upravené výši.


IV. Platnost, účinnost, trvání a ukončení smlouvy 
1.	Tato smlouva se uzavírá na dobu dvanácti měsíců, přičemž platnost této smlouvy nastává dnem podpisu oprávněných zástupců smluvních stran a účinnost dnem uveřejnění v registru smluv.
2.	Tuto smlouvu lze také ukončit dohodou smluvních stran nebo výpovědí. Obě smluvní strany mají právo od smlouvy jednostranně odstoupit písemnou výpovědí doručenou druhé smluvní straně. Výpovědní lhůta v takovém případě činí 3 měsíce a počíná běžet od prvého dne měsíce následujícího po doručení písemné výpovědi druhé straně. Uplynutím výpovědní doby zanikají práva a povinnosti smluvních stran z této smlouvy.
3.	Obě smluvní strany mají právo od smlouvy jednostranně odstoupit okamžitě bez výpovědní lhůty v případě, že druhá strana smlouvu opakovaně hrubě porušila.  Za hrubé porušení smlouvy se považuje prodlení klienta s platbou podle čl. III. této smlouvy nebo porušení mlčenlivosti podle čl. II. odst. 2 písm. h).

V. Ostatní ustanovení
1.	Smluvní strany se zavazují postupovat při zpracování osobních údajů v souladu s platnou legislativou o zpracování a ochraně osobních údajů, zejména Nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů, dále jen „GDPR“).

2.	 Poskytovatel bere na vědomí, že se považuje a bude považovat za zpracovatele osobních údajů, se všemi pro něj vyplývajícími důsledky a povinnostmi. Klient je a bude nadále považován za správce osobních údajů, se všemi pro něj vyplývajícími důsledky a povinnostmi.

3.	Smluvní strany se dohodly na podmínkách zajištění odpovídajících opatření k zabezpečení ochrany osobních údajů a základních práv a svobod subjektů údajů při zpracování osobních údajů poskytovatelem. Bližší specifikace je uvedena v příloze č. 1, která se stává nedílnou součástí této smlouvy.

4.	Veškerá odpovědnost za řádné vedení účetnictví se řídí platnými právními předpisy ve smyslu zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů.

5.	V případě, že některá ustanovení této smlouvy se stanou nevynutitelná nebo neplatná (zejména z důvodu rozporu s aplikovatelnými zákony a ostatními právními normami), zůstávají ostatní ustanovení této smlouvy vynutitelná a platná. Smluvní strany se zavazují nahradit po dohodě neplatná ustanovení této smlouvy ustanoveními jinými, platnými, které svým obsahem a smyslem odpovídají nejlépe obsahu a smyslu původního ustanovení.

6.	V případě zásahu vyšší moci je každá strana zproštěna svých závazků z této smlouvy a jakékoli nedodržení  nebo prodlení v plnění jakéhokoli závazku uloženého touto smlouvou kteroukoli ze smluvních stran bude tolerováno a tato strana nebude odpovědná za škody nebo jinak, pokud takovéto nedodržení nebo prodlení bude přímým nebo nepřímým důsledkem některé z příčin: zejména živelné události, svévolné jednání třetích osob, povstání, pouliční bouře, stávky, pracovní výluky, bojkotování práce, obsazení majetku důležitého pro plnění povinností vyplývajících z této smlouvy, rušení pracovního pořádku, války, změna politické situace, která nepřiměřeně ztěžuje nebo vylučuje výkon práv a povinností z této smlouvy nebo jiná podobná příčina.


VI. Závěrečná ustanovení
1. 	Smluvní strany prohlašují, že došlo k dohodě o celém obsahu smlouvy.
2.	Smluvní strany souhlasí se zveřejněním smlouvy, včetně případných dodatků, v registru smluv podle ustanovení zákona č. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znění pozdějších předpisů.
3.	Tuto smlouvu lze měnit pouze písemnými dodatky očíslovanými pořadovými čísly a podepsanými oprávněnými zástupci obou smluvních stran.
4.	Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž jeden obdrží klient a jeden obdrží poskytovatel.
5.	Smluvní vztahy neupravené touto smlouvou se řídí občanským zákoníkem (zákon č. 89/2012 Sb.) a ostatními právními předpisy České republiky.
6.	Obě strany prohlašují, že tato smlouva je projevem jejich svobodné a vážné vůle, což potvrzují podpisy.

V Brně dne 17.08.2022

za klienta						za poskytovatele




…………………………………………………………………………	………………………………………………………..
Ivona Mašínová, ředitelka školy				Ing. Marie Kolbábková
















Příloha č. 1 
Zajištění odpovídajících opatření k zabezpečení ochrany osobních údajů a základních práv a svobod subjektů údajů při zpracování osobních údajů
1.	Poskytovatel zpracovává identifikační a kontaktní údaje statutárního zástupce klienta a rovněž identifikační údaje, údaje o ekonomických transakcích a další údaje nezbytné pro vedení účetnictví, jež se vztahují k třetím osobám, jejichž údaje jsou obsaženy v podkladech pro zpracování účetnictví poskytnutých klientem, zejména údaje o zaměstnancích klienta, žácích a jejich zákonných zástupců, obchodních partnerech klienta, a to:
- pro účely zpracování účetnictví a poskytnutí navazujícího poradenství v oblasti účetnictví po celou dobu trvání smluvního vztahu, 
- ve spisové evidenci pro účel ochrany právních nároků poskytovatele na základě oprávněného zájmu poskytovatele, který spočívá v obraně vlastních práv, a to po dobu poskytování účetních služeb a poradenství v oblasti účetnictví klienta a následně nejdéle po dobu 20 let od jeho ukončení s ohledem na trestně právní promlčecí lhůty, prekluzivní lhůty v daňovém řízení a možné opožděné uplatnění škody klientem; běh této doby se staví, pokud klient u poskytovatele či u jiného orgánu či subjektu uplatní nárok na náhradu škody způsobené poskytovatelem při poskytování účetních služeb a poradenství v oblasti účetnictví, 
- pro účely plnění právních povinností poskytovatele, na to na základě povinností zejména podle zákona č. 253/2008 Sb., o některých opatřeních proti legalizaci výnosů z trestné činnosti a financování terorismu, ve znění pozdějších předpisů, zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, po dobu stanovenou těmito předpisy, nejvýše po dobu 10 let od ukončení smlouvy o vedení účetnictví nebo poskytování poradenství v oblasti účetnictví.
2.	Osobní údaje zpracovávané poskytovatelem podle odst.1. mohou být na základě pokynů klienta předány zřizovateli, poskytovateli dotací, orgánům finanční a celní správy, České správě sociálního zabezpečení, zdravotním pojišťovnám, Českému statistickému úřadu a dalším subjektům určeným pokyny klienta.
3.	V souladu s uzavřenou smlouvou o vedení účetnictví a poskytování poradenských služeb v oblasti účetnictví, pověřuje klient poskytovatele v souladu s čI. 28 odst. 3 GDPR dle rozsahu svých instrukcí a po dobu poskytování trvání této smlouvy zpracováním:

a) identifikačních údajů, údajů o ekonomických transakcích a dalších údajů nezbytných pro vedení účetnictví, jež se vztahuji k třetím osobám, jejichž údaje jsou obsaženy v podkladech pro zpracování účetnictví poskytnutých klientem (např. údaje o zaměstnancích klienta, žácích a jejich zákonných zástupců, obchodních partnerech klienta), a to pro účely vedení účetnictví,

b) identifikačních údajů, údajů o výkonu práce a dalších údajů, jež se vztahují k zaměstnancům klienta a jejich rodinným příslušníkům, a to pro účely zaúčtování mezd a vedení závazků a pohledávek klienta vůči jeho zaměstnancům,

c) identifikačních údajů a údajů o ekonomických transakcích ve vztahu k zaměstnancům klienta a k obchodním partnerům klienta, a to pro účely vedení účetnictví klienta.

Zpracování bude probíhat po dobu trvání smlouvy o vedení účetnictví.


4.	Poskytovatel je povinen:
a) zpracovávat osobní údaje výlučně na základě doložených pokynů klienta. Za doložené pokyny se považuje i elektronická komunikace včetně e-mailu. Poskytovatel je povinen neprodleně klienta informovat, pokud dle jeho názoru udělený pokyn klienta porušuje GDPR nebo jiné předpisy týkající se ochrany osobních údajů. Bez pokynů klienta není poskytovatel zvláště oprávněn k předání osobních údajů mimo Evropský hospodářský prostor nebo mezinárodní organizaci, pokud mu takové zpracování neukládají právní předpisy, které se na poskytovatele vztahují, v takovém případě poskytovatel klienta informuje o takovém právním požadavku před zpracováním, ledaže by právní předpisy toto informování zakazovaly z důležitých důvodů veřejného zájmu,
b) zajišťovat, aby se osoby oprávněné zpracovávat osobní údaje při plnění smlouvy zavázaly k mlčenlivosti nebo aby se na ně vztahovala zákonná povinnost mlčenlivosti, zejména pak k mlčenlivosti ve vztahu ke všem osobním údajům, ke kterým budou mít přistup nebo se kterými přijdou do kontaktu,
c) přijmout ve smyslu čI. 32 GDPR, s ohledem na stav techniky, náklady na provedení, povahu, rozsah, kontext a účely zpracování i k různě pravděpodobným a různě závažným rizikům pro práva a svobody fyzických osob, vhodná technická a organizační opatření, aby zajistil úroveň zabezpečení odpovídající danému riziku, zejména pak osobní údaje zabezpečit vůči náhodnému či nezákonnému zničení, ztrátě, změně, zpřístupnění neoprávněným stranám, zneužití či jinému způsobu zpracování v rozporu s GDPR,
d) poskytovat klientovi veškerou součinnost, o kterou bude požádán v souvislosti se zpracováním osobních údajů nebo která mu přímo vyplývá z GDPR, poskytovatel je povinen na vyžádání zpřístupnit klientovi svá písemná technická a organizační bezpečnostní opatření a umožnit mu případnou kontrolu dodržování předložených technických a organizačních bezpečnostních opatření, a to po písemném oznámení doručeném poskytovateli s předstihem nejméně deseti pracovních dnů.
5. 	V případě, že se poskytovatel po dobu účinnosti této smlouvy dozví o porušení zabezpečení osobních údajů zpracovávaných poskytovatelem na základě této smlouvy, je poskytovatel povinen ohlásit klientovi, že došlo k porušení zabezpečení osobních údajů bez zbytečného odkladu poté, kdy se o něm dozvěděl. Ohlášení poskytovatel provede prostřednictvím zprávy zaslané datovou schránkou, následně bez zbytečného odkladu je poskytovatel povinen klientovi stejným způsobem ohlásit popis povahy daného případu porušení zabezpečení osobních údajů včetně, pokud je to možné, kategorií a přibližného počtu dotčených osob a kategorií a přibližného množství dotčených záznamů osobních údajů.
V Brně dne 17.08.2022

za klienta						za poskytovatele


…………………………………………………………………………	………………………………………………………..
Ivona Mašínová, ředitelka školy				Ing. Marie Kolbábková
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