Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

S **,. | EVROPSKA UNIE

* * Evropsky socialni fond

***** Operacni program Zaméstnanost Ufad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: XXXX

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit

projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Stfedni vSeobecné s maturitou

Prace s PC, fidi¢sky prikaz, AJ

Pouze brigady pfi
studiu

4h

4h

8h
32h

rozsah

druh

Vstupni poradenstvi
Skupinové

Vstupni poradenstvi
individualni

Skupinové poradenstvi
Motivacni kurz




Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

S **,. | EVROPSKA UNIE

* * Evropsky socialni fond

** e Operacni program Zaméstnanost . .
* Ufad prace CR

Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povérfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni napiné/

Cardiocentrum Kladno s.r.o.
Hutska 211, 272 01 Kladno
XXXX

XXXX

XXXX
XXXX
asistentka

Objednavani pacient(, archivace zdravotnich zaznamu,
zadavani objednavek zdravotnického materialu,
komunikace se zdravotnimi pojistovnami
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Il. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

KvalifikaCni pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa.

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukold ¢innosti
/v pripadé potireby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

ANO

STRATEGICKE CILE:

/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

ANO

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pFilohou/

Administrativni pracovnik
Hutska 211, 272 01 Kladno

40 hodin tydné/ 7 mésicu

Uplné sttedni vzdélani s maturitou

Prace na PC

Organizace dokumentace a chodu zdravotnického
zarizeni, komunikace se zdravotnimi pojistovnami,
zadavani objednavek zdravotnického materialu

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN::

Orientace ve firmé, seznameni s provozem
zdravotnického zafizeni, s GDPR, se zdravotni
dokumentaci a se zdravotnickym materialem,
komunikace se zdravotnimi pojistovnami

Ziskani praktickych dovednosti v chodu a administrativni
zpravé zdravotnického zafizeni

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Piiloha €. 2 Pribézné Mésicné spole¢né
hodnoceni absolventa s vyuctovanim
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Priloha €. 3 Zavéretné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 4 Osvédcéeni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Nejpozdéji do
31.10.2022
Nejpozdéji do
31.10.2022
Nejpozdéji do
31.10.2022

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tji. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spole¢ensky uc¢elného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

3/2022 Seznameni s pracovistém a chodem 40h
zdravotnického zarizeni, objednavani pacientu

4/2022 Seznameni s evidenci zdravotnického 40h
materialu, tvorba objednavek zdravotnického
materialu, vedeni skladové evidence materialu

5/2022 Seznameni s lekafskym softwarem, vykazovani 40Qh
na zdravotni pojistovny, objednavani
zdravotnického materialu

6/2022 Seznameni s vedenim evidence pacientl a 40h
zdravotnich zaznami, vykazovani na zdravotni
pojistovny, komunikace se ZP, objednavani a
evidence zdravotnického materialu

7/2022 Vykazy ZP, fakturace ZP, pfiprava podkladu 40h
pro ucetnictvi (pokladna, faktury vydané a
prijaté), objednavky a evidence ZM

8/2022 Samostatneé provadeéni ziskanych dovednosti,  40h
spoluprace s lékafi, ZP a externi u¢etni firmou

Prodlouzeni Ctvrtletni Gzavérky, spoluprace s lékafi na 40h

do 30.9.2022 projektech, vedeni evidence klientt,
telefonické objednavani, novy program online

9/2022 24/7 a objednavani, evidence skladu

zdravotnického materialu, evidence, fakturace,
inventura
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* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(iméno, pfijmeni, podpis)




