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Urad prace CR

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXX
Datum narozeni: XXXXX
Kontaktni adresa: XXXXX
Telefon: XXXXX
Zdravotni stav dobry: XXXXX
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXX
V evidenci UP CR od: 8.12.2021
Vzdélani: XXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXX
Absolvent se ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v ramci aktivit projektu:
a) rozsah 11 hodin vstupni, motivacni

b) Rekvalifikace

klub, Zivotopis,

.  ZAMESTNAVATEL
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim odborné

praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora:

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/:

Jifi Stejskal s.r.o.
Uhersky Brod 688 01, U Cukrovaru 1767
XXXXX

XXXXX

XXXXX
XXXXX
jednatel spoleCnosti

vedeni spolecnosti
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Nazev pracovni pozice absolventa:

Referentka velkoobchodu

Misto vykonu odborné praxe:

Uhersky Brod, U Cukrovaru 1767, 688 01

Smluveny rozsah odborné praxe:

40 h tyden / 9 mésicu

Kvalifikacni pozadavky na absolventa:

SS s maturitou

Specifické poZadavky na absolventa:

Prace na PC, kancelaiské programy

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

Referentka velkoobchodu

Vystavovani vydanych faktur, pfijemky na sklad,
objednavky zboZi a materialu, nabidky,
aktualizace webovych stranek

orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich
pozic, zboziznalstvi obchodovaného zbozi, zaskoleni
obsluhy ekonomického SW

STRATEGICKE CILE:

zvyseni kvalifikace, Uprava webovych stranek,
samostatnost a pracovni navyky

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Nazev pfilohy:

Priloha ¢. 2 Prlibézné hodnoceni absolventa

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Priloha €. 3 Zavére¢né hodnoceni Datum vydani
absolventa prilohy:
Priloha €. 4 Osvédceni o mésicné; do konce
absolvovani odborné praxe ndsledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukonceni odborné
budouciho zaméstnavatele* praxe; do konce
ndsledujiciho mésice




*
*

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

el EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond
* *

* 4 * Operacni program Zaméstnanost

Urad prace CR

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

1.9-30.9. 2022

1.10. - 31.10.2022

1.11.-30.11.2022

1.12-31.12.2022

1.1.-31.1.2023

1.2.-28.2.2023

1.3.-31.3.2023

1.4-.30.4.2023

1.5.-31.5.2023

orientace ve firmé, seznameni s provozem
faktury pfrijaté a ptijemky na sklad

Prace na PC s kancelarskym a aplika¢nim softwarem
Zaklady organizace a prace v tymu
Zaklady marketingu a reklamnich cinnosti

Zdokonalovani jednani s lidmi a presvédcivé
vystupovani

Orientace v odbornych a popularnich textech
spojenych s oborem cinnosti

Zaklady kultury jazykového projevu a prace se
zadkazniky. Zpracovani a interpretace zakladnich dat
Komunikace na FB se zakazniky

Inventura a odpisy zboZi
Cenotvorba zboZi

Dokonalost v komunikaci s dodavateli

Vytvéareni souboru pravidelnych klientl a vyvoj
programu pro systém slev

Samostatnost v feSeni denniho provozu a komunikaci

Zaklady marketingu a reklamnich ¢innosti
Objednavky materialu a zboZi od dodavatel(

Vydejky materidlu k zakdzkam
Analyza zakazek
Uc¢tovani v pokladni knize

Prace s pokladnou
Faktury vystavené

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden
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* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skoncéeni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvaélil(a):. xxxxx, jednatel dne xxxxx
(iméno, pfijmeni, podpis)



