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ZAJISTENI SKOLEN{ V OBLASTI POCITACOVYCH DOVEDNOSTI ZAMESTNANCU

AGENTURY PRO PODPORU PODNIKANI A INVESTIC CZECHINVEST

RAMCOVA SMLOUVA O POSKYTOVANI VZDELAVACICH AKCI, KTERE JSOU ZAMERENY NA
ROzVOJ POCITACOVYCH DOVEDNOSTI ZAMESTNANCU CZECHINVESTU

Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest

a

COMPUTER HELP, spol. sr. o.

Evidencni Cislo Smlouvy Objednatele: Evidencni ¢islo Smlouvy Poskytovatele:
RAMCOVA SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB

(dale jen ,Smlouva”)

Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest

se sidlem: Stépanskd 567/15, 120 00, Praha - Nové
Mésto
Mgr. Ing. Karlem Kucerou, generdlnim
zastoupena: .
feditelem
1CO: 71377999

DIC: CZ71377999



(dale jen ,Objednatel”)

COMPUTER HELP, spol. sr. o.

se sidlem:

Blanicka 533/16, 120 OO Praha 2

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Méstského soudu v Praze, oddil C vlozka 21410

zastoupend
ICO:

v

DIC:

bankovni spojeni:

¢islo uctu:

Petrem Novakem, jednatelem spolecnosti

49617320
CZ49617320

¢soB
474688433/0300

(ddle jen , Poskytovatel")

Objednatel a Poskytovatel dale spolecné také , Strany” ¢i jednotlivé , Strana”.

Preambule

Vzhledem k tomu, Ze:

(A) Objednatel mé zijem, aby mu ze strany Poskytovatele byly poskytovany Sluzby, které jsou
ramcové vymezeny v Pfiloze €. 1 aZ v Pfiloze €. 3 této Smlouvy; a

(B) Strany maji zajem upravit vzdjemna prava a povinnosti v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi

predpisy;

1

dohodly se Strany v souladu se zakonem ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném a

uéinném znéni, nasledovné:

DEFINICE A VYKLAD POJMU

1

1.1 NiZe uvedené pojmy maji vyznam definovany v tomto ¢l. 1.1 s tim, Ze v textu Smlouvy jsou
uvedeny vzdy velkym pocatecnim pismenem:
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1.1.2

1.1.3

1.1.4

,Cena” ma vyznam uvedeny v ¢l. 6.1 této Smlouvy;

,,DilCi pInéni” znamena Sluzby objednané Objednatelem na zakladé Objednavky,
resp. Dil¢i smlouvy;

,Dil¢i smlouva” ma vyznam uvedeny v ¢l. 3.1.3 této Smlouvy;

,Faktura” znamena danovy doklad vystaveny Poskytovatelem za Gcelem Uhrady



Ceny sluzeb, jehoz nalezitosti jsou uvedeny v ¢l. 6.4 a ¢l. 6.7 této Smlouvy;

1.1.5 ,Obdansky zakonik” znamena zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zadkonik, v platném
a u¢inném znéni;

1.1.6 ,Objedndvka” ma vyznam uvedeny v ¢l. 3.1.1 této Smlouvy;

1.1.7 ,0Osobni Udaje” znamena osobni Udaje fyzickych osob, zejména zaméstnancu
Objednatele v souladu se Zdkonem o ochrané osobnich udaju;

1.1.8 ,Sluzby" znamenaji Skoleni ramcové vymezena v Ptiloze €. 1 aZ Pfiloze ¢. 3 této
Smlouvy;

1.1.9 ,Termin plnéni” ma vyznam uvedeny v ¢l. 4.1 této Smlouvy; a

1.1.10 »,Zakon o ochrané osobnich Gdaji” znamena zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Udaji a zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu.

1.2 Dalsi definice. Dalsi pojmy mohou byt definovény pfimo v textu Smlouvy s tim, Ze definice

pojmu je zvyraznéna tuéné a uvozena slovy ,,ddle jen “a pfi kazdém dalsSim vyskytu je v textu
Smlouvy vyznacena velkym pocatecnim pismenem.

1.3 Interpretace.
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1.3.2

1.3.3
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1.3.5

2.1

Slova definovana v jednotném Ccisle maji stejny vyznam i v mnozném cisle a naopak,
slova vyjadrujici muzsky rod zahrnuji i Zensky a stfedni rod a naopak, a vyrazy vyjadfujici
osoby zahrnuji fyzické i pravnické osoby.

Nazvy jednotlivych ¢lankl a odstavcl této Smlouvy jsou uvadény pouze pro
prehlednost textu a pfi vykladu Smlouvy k nim nebude pfihliZzeno.

V pfipadé rozporu mezi textem téla této Smlouvy a jejimi pfilohami ma prednost text
téla této Smlouvy.

Pojmy definované v této Smlouvé se pouziji, pokud se Strany nedohodnou jinak, i pro
pfipad Objednavky, resp. Dil¢i smlouvy.

Pokud neni vyslovné stanoveno jinak, odkazy na jakykoli pravni pfedpis jsou odkazem
na platné a ucinné znéni takového pravniho predpisu, popfipadé pravniho predpisu

tento predpis nahrazujiciho, a na jiné pravni predpisy nizsi pravni sily, které pfislusny pravni
predpis provadéji.

1.3.6 Pracovni dny znamenaji kterykoliv kalendarni den s vyjimkou soboty, nedéle, dne
pracovniho volna a dne pracovniho klidu ve smyslu platnych a ucéinnych pravnich
predpist Ceské republiky.

PREDMET SMLOUVY

Pfedmétem této Smlouvy je zdvazek Poskytovatele za nize sjednanych podminek na zakladé

Objednavek poskytovat Objednateli Sluzby, jejichZ ramcové vymezeni je soucasti Prilohy €. 1 az

Prilohy ¢. 3 této Smlouvy, a Objednatel se zavazuje za Objednavkou blize specifikované a
Poskytovatelem fadné poskytnuté Sluzby v souladu s touto Smlouvou zaplatit Poskytovateli
Cenu sjednanou dle ¢l. 6 (Cena) této Smlouvy.



3.

OBJEDNAVKA

3.1

3.11

3.1.2

3.1.3

3.14

Objednavka.

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Sluzby dle této Smlouvy na zdkladé Objednavky
Objednatele dorucené postou, nebo elektronickou postou (e-mailem) na kontaktni
Udaje Poskytovatele uvedené v Pfiloze ¢. 4 této Smlouvy. Objednavku skoleni je
Objednatel povinen dorucit Poskytovateli nejméné dva (2) tydny pred pozadovanym
terminem Skoleni. Nedilnou soucasti objedndvky bude:

a) ¢islo objednévky

b) identifikace $koleni

c) pocet Ucastnik( Skoleni (maximalni pocet)

d) termin pfedpoklddaného zahdjeni a ukon&eni skoleni
e) cena $koleni

Poskytovatel se zavazuje potvrdit doruceni Objednavky zaslanim podepsané
Objedndvky doporucenou nebo elektronickou postou (e-mailem) na kontaktni udaje
Objednatele uvedené v Priloze ¢. 4 této Smlouvy, nebo na kontaktni udaje uvedené
Objednatelem na Objednavce, a to nejpozdéji do dvou (2) pracovnich dni od doruceni
Objednavky Poskytovateli.

Pro vylouceni veSkerych pochybnosti se Strany vyslovné dohodly, ze Dil¢i smlouva
vznikd dorucenim Objednavky Poskytovateli, jejimz predmétem je poskytnuti Dil¢iho
plnéni, a kterd se v podminkach, jez nejsou vyslovné sjednany v Objedndvce, fidi touto
Smlouvou (dale jen ,,Dil¢i smlouva”). Jednotlivé Objednavky se ve svém textu budou
odvolavat vidy na Objednatelovo evidencni Cislo této Smlouvy a budou cislovany
vzestupnou Ciselnou fadou. Obé Strany maji pravo navrhnout druhé Strané zménu dilci
smlouvy; ndvrh na zménu dil¢i smlouvy musi byt dorucen druhé Strané pisemné s
identifikaci objedndavky, jejiz zména je navrhovana a specifikaci navrhovanych zmén, a
to nejpozdéji tfi (3) pracovni dny pfed pozadovanou uUcinnosti zmény; zmény se maji za
pfijaté a zménéna dil¢i smlouva za uzavienou pisemnym potvrzenim zmén obéma
Stranami.

Strany vyslovné sjednavaji, ze vSeobecné obchodni nebo jiné obdobné podminky
Poskytovatele se na vztahy upravené touto Smlouvou nebo ji predpokladané nikdy
neuplatni, a to ani v pfipadé, Ze takové podminky budou soucasti komunikace mezi
Stranami.

[} DOBA A MISTO PLNENI

4.

4.1

4.2

poskytovatel se zavazuje poskytovat Dil¢i plnéni Objednateli po doruceni Objednavky
poskytovateli (dale jen ,, Termin plnéni"). Strany si sjedndvaji, Ze po predchozi dohodé Stran
mUze byt v Objednavce uveden jiny Termin pInéni. V pfipadé rozporu termind plnéni uvedenych

ve Smlouvé a v Objednavce ma prfednost Termin plnéni uvedeny na Objednavce, byl-li Stranami
dohodnut dle pfedchozi véty. Obé Strany souhlasi s moZnosti Objednatele upravit ¢i zménit ¢as

poskytnuti terminu skoleni pro pfipad objektivni pficiny na strané ucastnikd Skoleni, spocivajici

zejména, avsak nikoli pouze, v nemoci, neodkladnych pracovnich zaleZitostech nebo navstévy

|ékare, a to nejpozdéji tfi (3) pracovni dny pred terminem skoleni.

Mistem plnéni Dil¢iho pInéni dle této Smlouvy jsou prostory Objednatele na adrese Stépanska
567/15, 120 OO0, Praha - Nové Mésto.



5. PRAVA A POVINNOSTI STRAN

5.1 Poskytovatel je pfi poskytovani Sluzeb povinen postupovat s nalezitou odbornou péci, podle
svych nejlepsich znalosti a schopnosti, pficemz je pfi své Cinnosti povinen sledovat a chranit
zajmy a dobré jméno Objednatele a postupovat v souladu s jeho pokyny.

5.2 Poskytovatel je v rdmci poskytovani Dil¢ich plnéni dle jednotlivych Dilcich smluv opravnén
povérit vykonem dil¢ich Cinnosti vyplyvajicich z téchto smluv jiny odborné zpUsobily subjekt
(dale jen ,Subdodavatel”) pouze na zakladé predchoziho pisemného souhlasu Objednatele. V
pfipadé udéleni souhlasu s takovym povérenim Subdodavatele odpovidd Poskytovatel za vykon
téchto Cinnosti stejné, jako by tento vykon provadélsam. Ustanoveni Subdodavatell nema vliv
na odpovédnost Poskytovatele poskytnout Sluzby, kterou mda po celou dobu trvani tohoto
smluvniho vztahu Poskytovatel vic¢i Objednateli.

53 Objednatel je opravnén odmitnout prevzeti poskytnutého Dil¢iho plnéni, pokud to povaha
poskytnutého Dil¢iho plnéni dovoluje a nebylo poskytnuto fadné v souladu s Dilé¢i smlouvou
a/nebo ve sjednané kvalité, pficemz v takovém pripadé Objednatel pisemné sdéli Poskytovateli
divody odmitnuti prevzeti Dil¢iho plnéni, a to nejpozdéji do jednoho (1) pracovniho dne od
poskytnuti Dil¢iho plnéni.

54 Pokud Objednatel uplatni pisemny ndrok na odstranéni vad poskytnutého Dil¢iho plnéni,
Poskytovatel se zavazuje tyto vady odstranit bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do
jednoho (1) pracovniho dne ode dne jeho uplatnéni vici Poskytovateli, nestanovi-li Objednatel

jinak.
6. CENA
6.1 Nebude-li v Dil¢i smlouvé stanoveno jinak, zavazuje se Objednatel za fadné a vcas vykonané

Dil¢i plnéni zaplatit Poskytovateli cenu, jejiz vySe bude urcena dle v Pfiloze €. 1 Smlouvy podle
poctu skoleni icelné vynaloZzenych na poskytovani Dil¢iho plnéni (dale jen ,,Cena”).

6.2 Cena nezahrnuje dan z pfidané hodnoty, tato dar bude pfipoctena ve vysi dle platnych pravnich
predpist ke dni zdanitelného pInéni. Pro Ucely dané z pfidané hodnoty se Dilci pInéni povaZzuji
za prlibézné poskytované.

6.3 Cena zahrnuje veskeré pfimé i nepfimé naklady Poskytovatele nutné nebo ucelné vynaloZzené
pfi provadéni SluZeb, pokud se Strany v konkrétnim pfipadé nedohodnou jinak.

6.4 Uhrada Ceny bude provadéna mési¢né na zakladé dafiového dokladu, ktery je Poskytovatel
opravnén vystavit nejdfive k poslednimu dni kalendafniho mésice, ve kterém byly Sluzby
poskytnuty (dale jen ,Faktura”). Tento den je i dnem uskutecnéni zdanitelného plnéni.
Nedilnou soucasti Faktury bude:

6.4.1 vidy origindl Poskytovatelem podepsané Objedndvky, na jejimz zakladé byly Sluzby
poskytnuty; a

6.4.2 rozpis Uctovanych Sluzeb s identifikaci vykonanych cinnosti a uvedenim fakturovanych
hodin (pokud je Cena za pfislusnou Sluzbu stanovena hodinovou sazbou).

6.5 Strany sjednavaji, Ze danové doklady vystavené na zadkladé této Smlouvy mohou mit
listinnou nebo elektronickou podobu ve formatu pdf.



6.6

6.7

6.8

6.9

7.1

7.2

7.3

8.1

8.2

Doba splatnosti Faktury je tficet (30) dnl ode dne jejiho doruceni Objednateli. Pfipadne-li
termin splatnosti na sobotu, nedéli, den pracovniho volna a den pracovniho klidu ve smyslu
platnych a Gcinnych pravnich predpisti Ceské republiky nebo na 31. 12. nebo den, ktery neni
bankovnim pracovnim dnem podle zdkona ¢. 284/2009 Sb., o platebnim styku, ve znéni
pozdéjsich predpisl, posouva se termin splatnosti na nejblizsi nasledujici bankovni pracovni
den. Ke splnéni zadvazku Objednatele dojde odepsanim fakturované castky z uctu Objednatele
ve prospéch uctu Poskytovatele.

Radné dorucena Faktura musi splfiovat viechny naleZitosti dafiového dokladu ve smyslu
platnych pravnich predpist Ceské republiky, zejména zdkona &. 235/2004 Sb., o dani z pFidané
hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisli, a musi obsahovat ve vztahu k plnéni vécné spravné
Udaje. Poskytovatel je povinen dorucit Objednateli Fakturu na v ¢l. 6.9 této Smlouvy uvedenou
adresu, a to nejpozdéji do desatého (10.) dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery je
fakturovano. Vracenim chybné vystavené Faktury,se doba splatnosti prerusuje a po dodani
opravené Faktury zadind bézet doba nova.

Cena bude hrazena pfimo na bankovni G¢et Poskytovatele, vedeny u banky v Ceské republice,
specifikovany v této Smlouvé, nebude-li na Fakture uveden bankovni Ucet jiny.

Korespondencni adresa pro dorucovani Faktur je nasledujici:

Agentura pro podporu podnikani a investic CzechInvest Stépanska
567/15
120 OO, Praha 2 - Nové Mésto

OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Pro pfipad, Ze Poskytovatel pfi plnéni svych povinnosti podle této Smlouvy pfijde do styku s
Osobnimi Udaji, zavazuje se tento pfi zpracovani Osobnich Gdaju dodrZovat veskeré platné
pravni predpisy, zejména Zakon o ochrané osobnich udaja.

Objednatel pro ucely plnéni této Smlouvy v souladu se Zakonem o ochrané osobnich udajl
zmocnuje Poskytovatele jako zpracovatele po dobu platnosti této Smlouvy ke zpracovavani
Osobnich udajli zaméstnancl a jinych fyzickych osob, které jsou ve vztahu k Objednateli (napft.
docasné pridéleni zaméstnanci agentury prace) a to v rozsahu a zpUsobem stanovenym
prisluSnymi zvlastnimi zakony (napf. zakonik prace) a pouze pro tyto ucely v téchto zakonech
stanovené.

Poskytovatel se dale zavazuje technicky a organizacné zabezpecit zpracovavani Osobnich udajl
podle tohoto ¢l. 7 (Ochrana osobnich tGdajd) tak, aby Osobni Udaje byly dostatecné chranény a
bylo s nimi nakladano v souladu se Zdkonem o ochrané osobnich Gdajl. Osobni daje budou
zpracovavany prostiednictvim prostfedk(l vypocetni techniky a pfistup k nim musi byt
dostate¢nym zplisobem zabezpecen, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pfistupu k Osobnim udajlim, k jejich neopravnéné zméng, zniceni i jinému zneuziti.

TRVANI SMLOUVY

Tato Smlouva se uzavira na dobu urcitou, a to do 31. 12. 2020, pticemz Smlouva nabyva platnosti

dnem jejiho podpisu obéma Stranami.

Tato Smlouva konci svoji platnost a Gcinnost:



8.2.1 uplynutim sjednané doby;

8.2.2 pisemnou dohodou Stran;

8.2.3 pisemnou vypovédi kterékoli ze Stran bez udani dlvodu. Vypovédni Ih(ta Cini dva (2)
kalendafni mésice a pocina bézet ode dne doruceni druhé Strané;

8.3 Pro vylouceni viech pochybnosti si Strany sjednavaji, ze ukonceni jakékoli Dil¢i smlouvy nema vliv

9.

9.1

9.2

10.

10.1

10.2

11.

111

11.2

na trvani této Smlouvy a na prava a povinnosti Stran z této Smlouvy vyplyvajici. Stejné tak
ukoncéeni této Smlouvy nema vliv na trvani jakékoli Dil¢i smlouvy. Ustanoveni této Smlouvy se

pro dosud trvajici Dil¢i smlouvy pouziji i po zaniku této Smlouvy.
OCHRANA INFORMACI

Strany se dohodly, Ze veskeré informace, které se Poskytovatel dozvédél v rdmci uzavirani a
plnéni této Smlouvy, tvofici jeji obsah, a informace, které Poskytovateli Objednatel sdéli nebo
jinak vyplynou z plnéni Smlouvy, musi byt Poskytovatelem dle vile Objednatele utajeny (dale
jen ,,DUvérné informace"). Poskytovatel nesmi Dlvérné informace pouZit pro jiné tcely nez pro
poskytnuti Sluzeb dle této Smlouvy, nesmi je zverejnit ani poskytnout jiné osobé.

Strany se dohodly, Ze Poskytovatel nesdéli Divérné informace tfeti osobé a pfijme takova
opatreni, kterd znemoini jejich pristupnost tfetim osobam. Ustanoveni predchozi véty se
nevztahuje na ptipady, kdy:

9.2.1 ma3d Poskytovatel opacnou povinnost stanovenou zdkonem;

9.2.2 se takové DuUvérné informace stanou verejné znamymi ¢i dostupnymi jinak nez
porusenim povinnosti vyplyvajicich z tohoto ¢lanku; nebo

9.2.3 Objednatel da k zpfistupnéni konkrétni Dlvérné informace souhlas.

KONTAKTNi UDAJE

Jakékoliv ozndmeni nebo dokument, ktery ma byt podle této Smlouvy u¢inén pisemné, musi
byt, pokud Smlouva nestanovi jinak, doru¢en osobné nebo zaslan doporucenou postovni
zasilkou na kontaktni Udaje druhé Strany a/nebo mizZe byt po vzajemné dohodé doruden
emailem Strané, které ma byt dorucen. Kontaktni udaje jsou uvedeny v Pfiloze ¢. 4 této
Smiouvy.

Kazda Strana oznami bez zbyte¢ného odkladu druhé Strané jakékoliv zmény kontaktnich udajt
uvedenych v Pfiloze €. 4 této Smlouvy formou doporuc¢eného dopisu, podepsaného svym
statutarnim organem, resp. jeho ¢lenem, a zaslaného na adresu uvedenou v Pfiloze €. 4 této
Smlouvy (ve znéni p¥ipadnych pozdéjsich fadnych zmén). Radnym dorucenim tohoto ozndmeni
dojde ke zméné dorucovaci adresy Strany bez nutnosti uzavieni dodatku k této Smlouvé.
Ustanoveni tohoto ¢lanku plati i pro zménu korespondencni adresy pro zasilani Faktur.

ZAVERECNA USTANOVENI

Tato Smlouva obsahuje Uplnou dohodu Stran ve véci predmétu této Smlouvy, a nahrazuje
veskeré ostatni pisemné ¢i Ustni dohody ucinéné ve véci predmétu této Smlouvy.

Pocet vyhotoveni. Tato Smlouva je vyhotovena ve tfech (3) stejnopisech v ¢eském jazyce, z
nichZ Objednatel obdrzi dvé (2) vyhotoveni a Poskytovatel obdrzi jedno (1) vyhotoveni.




11.3  Rozhodné pravo. Tato Smlouva se fidi ceskym pravnim fddem, zejména Obcanskym zakonikem.

11.4  TatoSmlouva obsahuje Uplné ujedndni o predmétu Smlouvy a vSech nalezitostech, které Strany
mély a chtély ve Smlouvé ujednat, a které povazuji za daleZité pro zdvaznost této Smlouvy.
Zadny projev Stran ucinény pfi jednani o této Smlouvé ani projev uéinény po uzavfeni této
Smlouvy nesmi byt vykladan v rozporu s vyslovnymi ustanovenimi této Smlouvy a nezaklada
zadny zdvazek Zadné ze Stran.

11.5 Tato smlouva muiZe byt ménéna a doplfiovana pouze prostiednictvim pisemnych pribéziné
Cislovanych dodatk(l podepsanych obéma Stranami. Pfipadnd zména tohoto ustanoveni o
zméné Smlouvy musi byt uc¢inéna také prostfednictvim pisemného dodatku podepsaného
obéma Stranami.

11.6  Pfilohy. Nedilnou soucasti této Smlouvy jsou nasledujici prilohy:

11.6.1 Pfiloha €. 1: RAmcové vymezeni SluZeb a cenik

11.6.2 Priloha €. 2 : Katalog Skoleni
11.6.3 Priloha €. 3: Pozadavky na dodavatele, pozadavky na Skoleni pocitacovych dovednosti

a pozadavky na dodavku

11.6.4 Priloha €. 4: Kontaktni udaje

STRANY TIMTO PROHLASUJI, ZE SI TUTO SMLOUVU PRECETLY A ZE SOUHLASI S JEJIM
OBSAHEM, NA DUKAZ CEHOZ JI STVRZUJI SVYMI PODPISY:

Mg . Ing. Karel Kucera eneralni feditel
Agentura p podporu podnikdni a investic

V Praze dnee®..... .. cooeveeer vevevenen vee een o 2017

Petr Novak
jednatel spolecnosti
COMPUTER HELP, spol. sr.o.

Czechlnvest

pfiloha €. 1: R&mcové vymezeni Sluzeb a cenik

Tabulka €. I/A— Cena v pfipadé konani kurz( ve vyukovych prostorach a pocitacové siti

Objednatele

, . i , Pocet Skolicich | Cena celkem bez

Oblast Nazev Skoleni Denni rozsah dni/4 roky DPH/4 roky *

MS Access zaklady 1 4 34 240 K¢
MS Access

MS Access pro pokrocilé 1 4 34 240 K¢

MS Excel pro pokrocilé 1 10 85 600 K¢
MS Excel

MS Excel professional 1 6 51 360 K¢
MS PowerPoint | MS PowerPoint pro pokrocilé 1 4 34 240 K¢
MS Word MS Word pro pokrocilé 1 4 34 240 K¢
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Office 365 Office 365

1 8 68 480 K¢
Konzultaéni den | konzultacni den 1 4 34 240 K¢
CELKEM 44 376 640 K¢

Pozn.

Maximalni pocet je 12 osob v kurzu.

1 skolici den = 8 vyucovacich hodin.

1 vyucéovaci hodina = 45 min.

Denni harmonogram kurzid standardné v ¢ase 9:00 - 16:30 hod.




priloha €.
2: Katalog Skoleni

a) MS Access zaklady

Cil: zvladnout tvorbu jednoduchych databazi.

Urceno: uzivatelim, ktefi ovladaji MS Excel na pokrocilé uUrovni (vyhodou je znalost relaénich
databazi).

b) MS Access pro pokrocilé

Cil: znat vlastnosti vSech databazovych objektl, naucit se vytvaret a pouZivat sloZitéjsi dotazy
véetné poddotazl, osvojit si postupy pro tvorbu efektivnich a uZivatelsky pfijemny formulara a
sestav.

Urceno: pro pokrocilé uzivatele MS Access, ktefi se potrfebuji zdokonalit v pouzivani tohoto
programu a potrebuji umét vyuzivat vSech moznosti, které program nabizi.

c) MS Excel pro pokrocilé

Cil: umét si prizplsobit celou aplikaci MS Excel sobé na miru; umét zpracovavat komplexni a
slozité projekty v MS Excel; automatizovat si rutinni ukoly a dynamicky ménit pohled na
prezentovana data; vyuzivat OneDrive a OneNote.

Urceno: pro zkuSené uzivatele, kteti se musi do hloubky naudit pracovat s tabulkovym procesorem
MS Excel.

d) MS Excel professional

Cil: umét vyuzit vSech moZnosti tohoto tabulkového procesoru véetné specidlnich analytickych
nastrojl; vyuzivat OneDrive a OneNote.

Urceno: uzivatelim, ktefi musi zvladnout tabulkovy procesor MS Excel skute¢né mistrovsky.

e) MS PowerPoint pro pokrocilé
Cil: pfemyslet o ucelu prezentace, snimku; naucit se zadkladni grafické principy; vytvaret snimky
podle Ucelu; vyuZivat OneDrive a OneNote.

Urceno: uzivateliim, ktefi ovladaji MS Word a MS Excel na pokrocilé urovni, ktefi musi vytvaret
pUsobivé prezentace a musi se naucit co nejucinnéji prezentovat Cisla a grafy. 2

f) MS Word pro pokrocilé

Cil: naucit se vyuzivat textového editoru MS Word naplno; umét zpracovat jakykoli sloZity text;
zefektivnit svou praci v MS Word; vyuZivat OneDrive a OneNote.

Urceno: uZivatelim, jez potrebuji hloubéji proniknout do moznosti MS Word a naucit se jej

vyuzivat.

g) Office 365

Cil: naucit se pouzivat Office 365 a vyuZivat veSkeré vyhody, které pfinasi a to v Outlooku,
OneDrive, OneNote a jinych webovych Office aplikacich véetné Skypu pro firmy a pfipadné
Yammeru.

Urceno: uzivateldm MS Office, ktefi chtéji vyuZivat nastroje, které Office nabizi k zefektivnéni
prace/komunikace.
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h) Konzultac¢ni den
Konzultace budou probihat v PC u¢ebné objednatele, zaméstnanec mal k dispozici 30 minut,
béhem kterych bude resit sv(j konkrétni pracovni ,,problém” z MS

Access/Excel/PowerPoint/Word a pfipadné s OneNote, OneDrive nebo Skype. MoZnost
konzultace pro vice osob, které fesi stejny problém.
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priloha €.
3 Pozadavky na dodavatele, pozadavky na Skoleni pocitacovych dovednosti a
pozadavky na dodavku

A. Pozadavkv na realiza¢ni tym a na lektorv pozadavky na realiza¢ni tym:

e 1 kontaktni osoba, ktera bude komunikovat se zadavatelem a koordinovat veskeré

kurzy . lektofi Skoleni
Pozadavky na kvalifikace lektor(:

e ukoncené vysokoskolské vzdélani v oboru IT; nebo

« ukonéené jiné vysokoskolské vzdélani doloZené kopii VS diplomu a certifikovany kurz
napfiklad Microsoft Certified Trainer/Microsoft Office Specialist 2013 ¢i jiné
certifikované kurzy dokladajici odborné dovednosti v IT oblasti

e minimalné 5 let lektorské praxe v oblasti vzdélavani pocitacovych dovednosti

Dalsi pozadavky na lektory:
prezentacni dovednosti
flexibilita «  proaktivni
pfistup

B. Pozadavkv na poskytnuti Skoleni pocitacovych dovednosti:

Kurzy na miru:
e 1 kolici den = 8 vyucovacich hodin
e 1vyucovaci hodina = 45 min e standardné v ¢ase 9:00 - 16:30 hod.

Cena skoleni bude zahrnovat:

e pripravu a realizaci vyuky « Skolici materidly (tisténa ptirucka k pouzivani dle
pfipraveného obsahu k jednotlivym témat(im, vzorové pfiklady) pro vSechny ucastniky
« vesSkeré naklady na lektora

e osvédcéeni o absolvovani kurzu pro vSechny ucastniky « vystupy a zpétnou vazbu pro
zadavatele o prlibéhu skolenf

Pozadavky na metodu vyuky:

« odborny vyklad . pouziti prikladd z praxe « interaktivni vyuka « vyuka
v Office 2013

Pozadavek na misto konani kurz( " na miru":

e v sidle zadavatele. Ucebna zadavatele poskytuje potfebné technické zazemi véetné
dataprojektoru, platna, pocitacd pro ucastniky kurzl (12)s mozZnosti vzdaleného
pripojeni k vlastnim pracovnim PC.

C. PoZadavky na dodavku a proces objedndavani Skoleni:
« zadavatel uzavie s uchaze¢em, jehoZ nabidka bude v zadavacim fizeni vyhodnocena jako
nejvhodnéjsi, ramcovou smlouvu, na jejimz zadkladé bude uzavirat s vybranym dodavatelem dil¢i
smlouvy na jednotlivé kurzy « rdmcova smlouva s dodavatelem bude uzaviena na dobu urcitou do
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a

31. 12. 2020 . rdmcova smlouva bude plnéna na zdkladé jednotlivych pisemnych objednavek dle
aktualni potreby zadavatele . sluzby budou poskytovany v rozsahu dle pozadavk( zadavatele na
zakladé objednavek, kterymi budou uzavieny dil¢i smlouvy « rozsah pozadovanych sluzeb bude
zaviset na aktudlni potfebé zadavatele . zadavatel si vyhrazuje pravo zménit rozsah poZadovanych
sluZeb dle své aktualni potfeby a pfipadné nevycerpat predpokladany rozsah kurz (méné sluzby) «
objednavka bude obsahovat alespon nasledujici Udaje:

a) ¢islo objednavky

b) identifikaci $koleni

c) pocet ucastnikl skoleni (uvést max. pocet)

d) termin pfedpokladaného zahajeni a ukonéeni $koleni

e) cenu Skoleni

e objednavku skoleni je zadavatel povinen dorucit dodavateli nejméné dva (2) tydny pred
pozadovanym terminem Skoleni; dodavatel je povinen potvrdit objednavku bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji vsak do dvou (2) pracovnich dni od doruceni objednavky, pficemz
bezvyhradnou akceptaci objednavky bude uzaviena dil¢i smlouva o zajisténi Skoleni; « obé smluvni
strany maji pravo navrhnout druhé smluvni strané zménu dil¢i smlouvy; ndvrh na zménu dilci
smlouvy musi byt dorucen druhé smluvni strané pisemné s identifikaci objednavky, jejiz zména je
navrhovana a specifikaci navrhovanych zmén, a to nejpozdéji tti (3) pracovni dny pfed poZadovanou
ucinnosti zmény; zmény se maji za prijaté a zménénd dil¢i smlouva za uzavienou pisemnym
potvrzenim zmén obéma smluvnimi stranami; « v rdmcové smlouvé bude sjedndna moZnost
objednatele upravit ¢i zménit ¢as poskytnuti terminu skoleni pro pfipad objektivni pfic¢iny na strané
Ucastnikd Skoleni, spocivajici zejména, avsak nikoli pouze, v nemoci, neodkladnych pracovnich
zéleZitostech nebo navstévy lékare, a to nejpozdéji tfi (3) pracovni dny pred terminem skoleni; « pro
Ucely radmcové smlouvy se pisemnou formou pfti sjednavani, zménach ¢i ukonceni dilc¢ich smluv
rozumi rovnéz elektronicka forma — emailem na kontaktni osoby smluvnich stran; . Zadavatel si
vyhrazuje pravo Upravy ramcové smlouvy pred jejim podpisem.
4: Kontaktni udaje

Kontaktni osoby ve véci zadavani a vyfizovani PoZadavkd, Nabidek, Objednavek a Dilich

smluv na strané Objednatele.
Kontaktni osobou za Objednatele je:

Hana Bilkova, DiS.

telefon: +420 296 342 655
e-mail: hana.bilkova@czechinvest.org
korespondenéni adresa: Stépanska 567/15, 120 00 Praha 2

Pavlina Kralova

telefon: +420 296 342 892
e-mail: pavlina.kralova@czechinvest.org
korespondencni adresa: Stépanskd 567/15, 120 OO Praha 2

Kontaktni osoby ve véci zadavani a vyfizovani Pozadavk(, Nabidek, Objednavek a Dilcich

smluv na strané Poskytovatele.
Kontaktni osobou za Poskytovatele je:

Hana Kukalova
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priloha €.
telefon:

e-mail:

korespondenc¢ni adresa:

+420 221 503 503
kukalova@computerhelp.cz

COMPUTER HELP, spol. sr. 0., Blanicka 16, 120 OO Praha 2
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