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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: NE ANO
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkusenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX

XXX XXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a ptijmeni: ------------

Kontakt: -------------—----

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

PNEU PLUS s.r.0.
C.p.9, 696 66 SudoméFice
XXX

XXX

. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifika¢ni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

Asistent obchodniho oddéleni
tf. Masarykova 1663, 698 01 Veseli nad Moravou

12 mésich (1. 5. 2017 — 30. 4. 2018)

Gymnazium

Ridi¢sky prikaz sk. B

Vystavovani faktur a opravnych danovych doklad(l v Géetnim
programu NAVISION v rdmci prefakturace FleetPartner.
Zpracovani prichozich objednavek z e-shopu. Soucasti je
komunikace se zakazniky, zafizeni vyskladnéni zbozi, vystaveni
dodacich listl, faktur, objednani prepravy, vytizeni reklamace.




PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Seznameni s BOZP, seznameni s pracovnim kolektivem,

s kazdodennim chodem spolecnosti, ziskani védomosti
nutnych pfi praci s IS NAVISION v ramci prefakturace
FleetPartner. Zpracovani pfichozich objednavek z e-shopu.
Komunikace se zakazniky, zafizeni vyskladnéni zbozi,
vystaveni dodacich list(, faktur, objednani prepravy a
vyfizeni reklamace. Ziskani praktickych dovednosti prace se
SW spolecnosti. Sprava interni zény e-shopu. Nastaveni
cenikll zboZi (prace s MS OFFICE ), nalezeni obrazkd dezén(
pneumatik a pridani k popisu jednotlivych dezénl
pneumatik.

Osvojeni si dovednosti samostatné prace pfi plnéni ukoll.
Schopnost fakturace. Orientace a zbozZiznalstvi pneumatik.
Zlepseni komunikace. Zaklady online marketingu.

Nazev prilohy: Datum vydani ptilohy:
Pfiloha €. 1 Priibézné 20.8.2017, 20.11.2018,
hodnoceni absolventa 20.2.2018, 20.5.2018
Priloha €. 2 Zavérecné 20.5.2018

hodnoceni absolventa

Priloha €. 3 Osvédceni o 20.5.2018
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro 20.5.2018
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Meésic/Datum Aktivita

Rozsah

Zapojeni Mentora

kvéten 2017 — cervenec 2017

Skoleni BOZP, sezndmeni se s pracovnim kolektivem,
chodem spoleénosti. Sezndmeni se SW spolecnosti.
Vystavovani faktur a opravnych danovych

doklad( v ramci prefakturace Fleet partner.

srpen 2017 - ¥ijen 2017

Vystavovani faktur a opravnych danovych dokladi
v ramci prefakturace Fleet partner. Komunikace

se zakazniky. Vyfizeni objedndvky, vystaveni faktur,
dodacich listli a reklamaci z e-shopu.

listopad 2017 —leden 2018

Vystavovani faktur a opravnych danovych dokladd v rdmci
prefakturace Fleet partner. Komunikace se zdkazniky.
Vytizeni objednavky, vystaveni faktur, dodacich listd

a reklamaci z e-shopu.Nastaveni cenikid zboZi.

Dale nalezeni obrazk( dezénll pneumatik a pridani

k popisu jednotlivych dezénl pneumatik.

tnor 2018 - duben 2018

Vystavovani faktur a opravnych danovych doklad( v rdmci
prefakturace Fleet partner. Komunikace se zakazniky.

Vyfizeni objednavky, vystaveni faktur, dodacich list( a reklamaci
z e-shopu. Nastaveni cenik( zbozi. Dale nalezeni obrazk( dezén(
pneumatik a pridani k popisu jednotlivych dezén(i pneumatik.
Sprdva interni zény e-shopu.

denné

denné

denné

denné




Terminy pro odevzdani pribézného hodnoceni:

20.8.2017
20.11.2017
20.2.2018
20.5.2018

Termin pro vyhotoveni ptiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,, Zavérecné hodnoceni:

20.5.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

RYol 011 111 (o ) USSR dne
(jméno, prijmeni, podpis)




