
Požadavek na změnu (RfC)[endnoteRef:1] – Z34628[endnoteRef:2] [1:  Formulář RfC je tvořen třemi částmi, A - Věcné zadání, B – Nabídka řešení, C - Potvrzení realizace požadavku. První část (Věcné zadání) je předložena poskytovateli/dodavateli jako pobídka k předložení nabídky řešení. Druhou část, tj. část B použije dodavatel řešení k vypracování nabídky, kterou předloží MZe. Třetí část (Potvrzení realizace požadavku) se po vyplnění přiloží k první a druhé části a předloží se ke schválení osobám uvedeným v části C RfC. Poskytovateli/dodavateli se poté vyplněný formulář RfC předkládá v příloze objednávky na realizaci změnového požadavku. Pouze tato podepsaná objednávka je pokynem pro dodavatele/poskytovatele k realizaci změny.]  [2:  Hlavní identifikátor změnového požadavku přidělený v ServiceDesku MZe při jeho registraci.] 



A – VĚCNÉ ZADÁNÍ
Základní informace

	ID PK MZe[endnoteRef:3]: [3:  ID PK MZe – pomocný identifikátor požadavku přidělený v pomocné evidenci projektové kanceláře MZe] 

	004



	Název změny[endnoteRef:4]: [4:  Předmět změny – stručná informace, název požadavku] 

	Migrace formulářů do aplikace IAŘ

	Datum předložení požadavku:
	30.7.2021	Požadované datum nasazení:
	30.9.2022


	Kategorie změny[endnoteRef:5]: [5:  Kategorie změny – kategorie urgentní se využije v naléhavých případech, kdy je třeba vyřešit nedostupnost zásadní funkcionality systému vzhledem ke zpracování agendy, pro jejíž podporu systém slouží.] 

	Normální  ☒     Urgentní  ☐
	Priorita[endnoteRef:6]: [6:  Priorita – vyjadřuje důležitost zapracování požadavku. Vyplní se v případě volby kategorie „Normální změna“.] 

	Vysoká  ☐  Střední  ☐   Nízká ☒



	Oblast:
	Aplikace  ☒       
	Zkratka[endnoteRef:7]:  [7:  Zkratka – zkratka aplikace (viz „kód služby“ v katalogu služeb)] 

	

	
	
	Typ požadavku: 
	Legislativní[endnoteRef:8] ☐   Zlepšení ☒   Bezpečnost ☐ [8:  Typem požadavku „legislativní“ je myšlen požadavek, který vyplývá ze změny právního předpisu, příp. z nového právního předpisu.] 


	
	Infrastruktura  ☐
	Typ požadavku:
	Nová komponenta ☐   Upgrade ☐  Bezpečnost  ☐  Zlepšení  ☐  Obnova  ☐



	Role
	Jméno 
	Organizace /útvar
	Telefon
	E-mail

	
	
	
	
	

	Žadatel:
	Zdeněk Kadlec
	11000
	221814562
	zdenek.kadlec@mze.cz

	Metodický garant:
	Zdeněk Kadlec
	11000
	221814562
	zdenek.kadlec@mze.cz

	Věcný garant:
	Zdeněk Kadlec
	11000
	221814562
	zdenek.kadlec@mze.cz

	Koordinátor změny:
	Monika Jindrová
	11151
	
	monika.jindrova@mze.cz

	Poskytovatel/Dodavatel:
	xxx
	AddSign s.r.o.
	xxx
	xxx




	Smlouva č.[endnoteRef:9]: [9:  Smlouva č. – uvede se, pokud existuje smlouva, v rámci níž se požadavky předkládají, totéž platí pro KL (katalogový list).] 

	56-2021-11150 (S2021-0004)
	KL:
	HR-001



Stručný popis a odůvodnění požadavku
Popis požadavku
Rozšíření aplikace o standardizované formuláře pro vybrané oblasti
Odůvodnění požadované změny (změny právních předpisů, přínosy)
Formuláře, které jsou zavedeny ve formě příloh jednotlivých IAŘ, jimiž jsou zakládány, jsou chybně používány ve formě definovaných vzorů a stále jsou i po vyplnění většinou uživatelů uváděny jako přílohy IAŘ. Jsou vyhotovovány v různých formátech (i umožňujících změnu předepsaných textů) a neumožňují pouze vyplňování uživateli vyhrazených konfigurovatelných polí. Realizací změnového požadavku bude umožněna automatická publikace formulářů na nástěnu intranetu, ze které si uživatel stáhne formulář umožňující vyplnění pouze uživatelských položek. Dojde rovněž ke sjednocení podoby formulářů podle Manuálu jednotného vizuálního stylu MZe.
Rizika nerealizace
Nedojde ke zlepšení práce s formuláři a uživatelé je budou nesprávně označovat jako přílohy IAŘ. Nedojde ke sjednocení vzhledu formuláří. Nebude možné zamezit změnám textu ve formulářích, které by uživatelé neměli měnit.
Podrobný popis požadavku
Jednotlivé formuláře budou vyhotoveny ve formě interaktivních souborů ve formátu „pdf“, které umožní v aplikaci Adobe Acrobat Reader DC vyplňování uživateli vyhrazených polí. Formuláře určené k vyplňování budou prostřednictvím aplikace IAŘ publikovány k využití na nástěnce na Intranetu. Při realizaci tohoto změnového požadavku bude provedeno dávkově, v budoucnu bude prováděno editory v okamžiku zveřejnění příslušného IAŘ v aplikaci IAŘ. Seznam formulářů zhotovených podle tohoto změnového požadavku je uveden v příloze.


Dopady na IS MZe
(V případě předpokládaných či možných dopadů změny na infrastrukturu nebo na bezpečnost je třeba si vyžádat stanovisko relevantních specialistů, tj. provozního, bezpečnostního garanta, příp. architekta.).

Na provoz a infrastrukturu
Bez dopadu

Na bezpečnost
Bez dopadu

Na součinnost s dalšími systémy
Nepožadována

Požadavky na součinnost AgriBus
(Pokud existují požadavky na součinnost Agribus, uveďte specifikaci služby ve formě strukturovaného požadavku (request) a odpovědi (response) s vyznačenou změnou.)
Nepožadována

Požadavek na podporu provozu naimplementované změny
(Uveďte, zda zařadit změnu do stávající provozní smlouvy, konkrétní požadavky na požadované služby, SLA.)
Součástí smlouvy

Požadavek na úpravu dohledového nástroje
(Uveďte, zda a jakým způsobem je požadována úprava dohledových nástrojů.)
Nepožadováno

Požadavek na dokumentaci[endnoteRef:10] [10:  Vyplní Koordinátor změny. Uvedený seznam dokumentace je pouze příkladem.] 

	ID
	Dokument
	Formát výstupu (ano/ne)
	Garant[endnoteRef:11] [11:  Garant odpovídá za správnost a úplnost dodané dokumentace a zajišťuje její akceptaci. Např. Provozní dokumentaci posuzuje Oddělení kybernetické bezpečnosti (OKB) a Oddělení provozu a podpory technologíí (OPPT).] 


	
	
	el. úložiště
	papír
	CD
	

	1. 
	Analýza navrhnutého řešení
	Ne
	
	
	

	2. 
	Dokumentace dle specifikace Závazná metodika návrhu a dokumentace architektury MZe[endnoteRef:12] [12:  Rozsah požadované dokumentace uveďte do tabulky.] 

	Ne
	
	
	

	3. 
	Testovací scénář, protokol o otestování
	Ano
	
	
	Zdeněk Kadlec

	4. 
	Uživatelská příručka
	Ano
	
	
	Zdeněk Kadlec

	5. 
	Provozně technická dokumentace (systémová a bezpečnostní dokumentace)
	Ano
	
	
	OKB, OPPT[endnoteRef:13] [13:  OKB – Oddělení kybernetické bezpečnosti, OPPT – Oddělení provozu a podpory technologií] 


	6. 
	Zdrojový kód a měněné konfigurační soubory
	Ano
	
	
	Vladimír Velas

	7. 
	Webové služby + konzumentské testy
	Ne
	
	
	

	8. 
	Dohledové scénáře (úprava stávajících/nové scénáře)[endnoteRef:14] [14:  Požadováno, pokud Dodavatel potvrdí dopad na dohledové scénáře/nástroje.] 

	Ne
	
	
	


V připojeném souboru je uveden rozsah vybrané technické dokumentace – otevřete dvojklikem:    xxx
Dohledové scénáře jsou požadovány, pokud Dodavatel potvrdí dopad na dohledové scénáře/nástroj. 
U dokumentů, které již existují, se má za to, že je požadována jejich aktualizace. Pokud se požaduje zpracování nového dokumentu namísto aktualizace stávajícího, uveďte toto explicitně za názvem daného dokumentu, např. „Uživatelská příručka – nový“.
Provozně-technická dokumentace bude zpracována dle vzorového dokumentu, který je připojen – otevřete dvojklikem: xxx       
        

Akceptační kritéria
Plnění v rámci požadavku na změnu bude akceptováno, jestliže budou akceptovány dokumenty uvedené v tabulce výše v bodu 5, budou předloženy podepsané protokoly o uživatelském testování a splněna případná další kritéria uvedená v tomto bodu. 

Základní milníky

	Milník
	Termín

	Zahájení plnění - Objednávka
	T1

	Zahájení testování
	T2 = T1 + 30

	Dokončení plnění, nasazení na produkci a akceptace
	T3 = T2 + 30




Přílohy
1. Seznam formulářů



Podpisová doložka
	Za resort MZe:
	Jméno:
	Podpis:

	Metodický garant[endnoteRef:15] [15:  Pokud není určen metodický garant, podepíše věcné zadání věcný garant.] 

	Zdeněk Kadlec
	

	Koordinátor změny:
	Monika Jindrová
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1. Návrh konceptu technického řešení  
Bude realizována požadovaná změna dle požadavku uvedeného v části A v rozsahu dle přílohy (42 formulářů).
Formuláře budou vytvořeny pomocí nástroje Adobe LiveCycle Designer vytvořený společností Adobe. Designer pracuje na platformě Windows. Prohlížení formulářů PDF vytvořených pomocí aplikace Designer bude vyžadovat Acrobat Reader 10 nebo novější, instalovaný na PC. V nižších verzích či v jiných prohlížečích PDF formulářů nemusí fungovat všechny naprogramované funkce. Jedná se o bezplatnou aplikaci, která umožňuje PDF soubory prohlížet, podepisovat a opatřovat poznámkami. Aplikaci je možné bezplatně získat na stránkách společnosti Adobe https://get2.adobe.com/cz/reader/. 
Formuláře PDF vytvořené pomocí aplikace Designer nelze upravovat v aplikaci Adobe Acrobat, pouze zobrazit.
Formuláře budou strukturované dokumenty s hierarchickou strukturou, kterou lze převést do XML.
Dynamické formuláře PDF lze použít s aplikací Adobe Acrobat nebo Adobe Reader k pořizování dat a lokálnímu ukládání nebo odesílání do back-endových systémů.
Formuláře budou vypracovány dle poskytnutých vzorů s použitím jednotného vizuálního stylu MZe. Postup prací:
1. Bude vytvořen vizuální vzhled jednoho formuláře, který není tabulkou a jeden, který je tabulkou.
2. Vizuální vzhled bude ze strany MZe schválen.
3. Následně budou vypracovávány jednotlivé zadané formuláře dle schváleného vizuálního vzhledu.
4. Vypracované formuláře budou předávány dávkově dle IAŘ, ke kterému náleží.
5. Každá předaná dávka formulářů bude MZe posouzena a následně schválena.

1. Uživatelské a licenční zajištění pro Objednatele
V souladu s podmínkami smlouvy č. 56-2021-11150.

1. Dopady do systémů MZe

2. Na provoz a infrastrukturu
(Pozn.: V případě, že má změna dopady na síťovou infrastrukturu, doplňte tabulku v připojeném souboru - otevřete dvojklikem.)   xxx  
Nepředpokládají se.
2. Na bezpečnost
Návrh řešení musí být v souladu se všemi požadavky v aktuální verzi Směrnice systémové bezpečnosti MZe. Upřesnění požadavků směrnice ve vztahu k tomuto RfC:
	Č.
	Oblast požadavku[endnoteRef:17] [17:  Jednotlivé oblasti – položky v tabulce korespondují s kapitolami Standardu systémové bezpečnosti.] 

	Předpokládaný dopad a navrhované opatření/změny

	1. 
	Řízení přístupu 3.1.1. – 3.1.6.[footnoteRef:1] [1:  Uveďte, zda vznikají servisní účty a budou řízené PIMem nebo v něm budou jen evidované.] 

	Bez dopadu

	2. 
	Dohledatelnost provedených změn v datech 3.1.7.
	Bez dopadu

	3. 
	Centrální logování událostí v systému 3.1.7.[footnoteRef:2] [2:  Uveďte, zda a jakým způsobem se mění/vytváří napojení na SIEM.] 

	Bez dopadu

	4. 
	Šifrování 3.1.8., Certifikační autority a PKI 3.1.9.
	Bez dopadu

	5. 
	Integrita – constraints, cizí klíče apod. 3.2.
	Bez dopadu

	6. 
	Integrita – platnost dat 3.2.
	Bez dopadu

	7. 
	Integrita - kontrola na vstupní data formulářů 3.2.
	Bez dopadu

	8. 
	Ošetření výjimek běhu, chyby a hlášení 3.4.3.
	Bez dopadu

	9. 
	Práce s pamětí 3.4.4.
	Bez dopadu

	10. 
	Řízení - konfigurace změn 3.4.5.[footnoteRef:3] [3:  Uveďte, zda má RfC vliv na napojení na Management zranitelností (Vulnerability scanner).] 

	Bez dopadu

	11. 
	Ochrana systému 3.4.7.
	Bez dopadu

	12. 
	Testování systému 3.4.9.
	Bez dopadu

	13. 
	Externí komunikace 3.4.11.
	Bez dopadu



2. Na součinnost s dalšími systémy
Bez dopadu.
2. Na součinnost AgriBus
Bez dopadu.
2. Na dohledové nástroje/scénáře[endnoteRef:18] [18:  Pokud z vyhodnocení dopadů vyplyne potřeba upravit dohledové scénáře nebo zpracování nového scénáře, pak se má za to, že položka seznamu „Požadavek na dokumentaci“ v b. 5 části A RfC „Dohledové scénáře (úprava stávajících/nové scénáře)“ je vyžadována a bude součástí akceptačního řízení, nebude-li v části C RfC v bodu 1 „Specifikace plnění“ stanoveno jinak.] 

Bez dopadu.
2. Ostatní dopady
(Pozn.: Pokud má požadavek dopady do dalších požadavků MZe, uveďte je také v tomto bodu.)

1. Požadavky na součinnost Objednatele a třetích stran
	MZe / Třetí strana
	Popis požadavku na součinnost

	
	

	
	


(Pozn.: K popisu požadavku uveďte etapu, kdy bude součinnost vyžadována.)

1. Harmonogram plnění[endnoteRef:19] [19:  Uvede se datum zahájení a ukončení realizace, příp. další etapy.] 

	Popis etapy
	Termín

	Příkaz č. 27_2014 - přílohy
	31.8.2022

	Směrnice č. 1_2017 - přílohy
	31.8.2022

	Směrnice č. 1_2019 - přílohy
	31.8.2022

	Směrnice č. 1_2020 - přílohy
	31.8.2022

	Směrnice č. 3_2021 - přílohy
	16.9.2022

	Směrnice č. 6_2018 - přílohy
	16.9.2022

	Směrnice č. 7_2019 - přílohy
	30.9.2022

	Směrnice č. 9_2017 - přílohy
	30.9.2022

	Směrnice č. 10_2017 - přílohy
	30.9.2022

	Společný předpis ev.č. 2_2021 - přílohy
	31.10.2022

	Společný předpis ev.č. 7_2020 - přílohy
	31.10.2022

	Bezpečnostní řád - přílohy
	31.10.2022

	Společný předpis č. 5/2022 - přílohy
	31.10.2022



1. Pracnost a cenová nabídka navrhovaného řešení
včetně vymezení počtu člověkodnů nebo jejich částí, které na provedení poptávaného plnění budou spotřebovány
	Oblast / role[endnoteRef:20] [20:  Role se vyplní pouze v relevantních případech, např. u požadavku na infrastrukturu.] 

	Popis
	Pracnost v MD/MJ
	v Kč bez DPH
	v Kč s DPH

	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk109899968]Programátor 
	Vypracování PDF formulářů v Adobe LiveCycle Designer ES4
42 formulářů x 0,5MD
	21 MD
	   220 500 Kč 
	266 805 Kč

	Tester
	Interní testování 
42 formulářů x 0,125MD
	5,25 MD
	     55 125 Kč 
	66 701 Kč

	Projektový manažer / administrátor
	Vedení prací a administrace
	4 MD
	     42 000 Kč 
	50 820 Kč

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Celkem:
	30,25 MD
	     317 625 Kč 
	384 326,25 Kč



(Pozn.: MD – člověkoden, MJ – měrná jednotka, např. počet kusů)


Případné další informace.

1. Přílohy
	ID
	Název přílohy
	Formát 
(CD, listinná forma)

	
	
	

	
	
	




1. Podpisová doložka
	Název Dodavatele
	Jméno oprávněné osoby[endnoteRef:21] [21:  Oprávněná osoba – smluvně určená osoba oprávněná k předkládání požadavku na předložení nabídky.] 

	Podpis

	AddSign s.r.o.
	xxx
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1. Specifikace plnění
Požadované plnění je specifikováno v části A a B tohoto RfC. 
Dle části B bod 3.2 jsou pro realizaci příslušných bezpečnostních opatření požadovány následující změny[footnoteRef:4]: [4:  Potvrzení realizace příslušných opatření/změn vyznačí posuzovatel za Oddělení kybernetické bezpečnosti.] 

	Č.
	Oblast požadavku
	Realizovat
(ano ☒ / ne ☐)
	Upřesnění požadavku

	1. 
	Řízení přístupu 3.1.1. – 3.1.6.
	☐	

	2. 
	Dohledatelnost provedených změn v datech 3.1.7.
	☐	

	3. 
	Centrální logování událostí v systému 3.1.7.
	☐	

	4. 
	Šifrování 3.1.8., Certifikační autority a PKI 3.1.9.
	☐	

	5. 
	 Integrita – constraints, cizí klíče apod. 3.2.
	☐	

	6. 
	Integrita – platnost dat  3.2.
	☐	

	7. 
	Integrita - kontrola na vstupní data formulářů 3.2.
	☐	

	8. 
	Ošetření výjimek běhu, chyby a hlášení 3.4.3.
	☐	

	9. 
	Práce s pamětí 3.4.4.
	☐	

	10. 
	Řízení - konfigurace změn 3.4.5.
	☐	

	11. 
	Ochrana systému 3.4.7.
	☐	

	12. 
	Testování systému 3.4.9.
	☐	

	13. 
	Externí komunikace 3.4.11.
	☐	



1. Uživatelské a licenční zajištění pro Objednatele (je-li relevantní):

1. Požadavek na součinnost
	Útvar / Dodavatel
	Popis požadavku na součinnost
	Odpovědná osoba

	
	
	


(V případě, že má změnový požadavek dopad na napojení na SIEM, PIM nebo Management zranitelnosti dle bodu 1, uveďte také požadovanou součinnost Oddělení kybernetické bezpečnosti.)

1. Harmonogram realizace[endnoteRef:23] [23:  Uvede se datum zahájení a ukončení realizace, příp. další etapy.] 

	Popis etapy
	Termín

	Zahájení plnění
	T1

	Postupný release formulářů
	T2 = T1 + 90

	Testování
	T3 = T2 + 30

	Akceptace
	T4 = T3 + 1


1. [bookmark: _Ref31623420]Pracnost a cenová nabídka navrhovaného řešení
včetně vymezení počtu člověkodnů nebo jejich částí, které na provedení poptávaného plnění budou spotřebovány
	Oblast / role[endnoteRef:24] [24:  Role se vyplní pouze v relevantních případech, např. u požadavku na infrastrukturu.] 

	Popis
	Pracnost v MD/MJ
	v Kč bez DPH:
	v Kč s DPH:

	
	
	
	
	

	Programátor 
	Vypracování PDF formulářů v Adobe LiveCycle Designer ES4
42 formulářů x 0,5MD
	21 MD
	   220 500 Kč 
	266 805 Kč

	Tester
	Interní testování 
42 formulářů x 0,125MD
	5,25 MD
	     55 125 Kč 
	66 701 Kč

	Projektový manažer / administrátor
	Vedení prací a administrace
	4 MD
	     42 000 Kč 
	50 820 Kč

	Celkem:
	30,25 MD
	     317 625 Kč 
	384 326,25 Kč



(Pozn.: MD – člověkoden, MJ – měrná jednotka, např. počet kusů)




1. Posouzení
Bezpečnostní garant, provozní garant a architekt potvrzují svým podpisem za oblast, kterou garantují, správnost specifikace plnění dle bodu 1 a její soulad s předpisy a standardy MZe a doporučují změnu k realizaci. 
	Role
	Jméno
	Podpis/Mail[endnoteRef:25] [25:  Doplní se podpis nebo se uvede odkaz na mailovou zprávu, v které bylo posouzení doručeno.] 


	Bezpečnostní garant
	Karel Štefl
	

	Provozní garant
	Ivo Jančík
	

	Architekt
	----------
	


(Pozn.: RfC se zpravidla předkládá k posouzení Bezpečnostnímu garantovi, Provoznímu garantovi, Architektovi, a to podle předpokládaných dopadů změnového požadavku na bezpečnost, provoz, příp. architekturu. Koordinátor změny rozhodne, od koho vyžádat posouzení dle konkrétního případu změnového požadavku.)


1. Schválení
Svým podpisem potvrzuje požadavek na realizaci změny:
	Role
	Jméno
	Podpis

	Žadatel
	Zdeněk Kadlec
	

	Věcný garant
	Zdeněk Kadlec
	

	Koordinátor změny
	Monika Jindrová
	

	Oprávněná osoba dle smlouvy
	Vladimír Velas
	


(Pozn.: Oprávněná osoba se uvede v případě, že je uvedena ve smlouvě.)
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		název 		úplný název z IAŘ Mze		č.komp. útvaru		Kompetentní útvar		Popis příloh

		Příkaz č. 27_2014		Příkaz č. 27/2014 ministra zemědělství, kterým se vydávají zásady pro přijímání zaměstnanců na Ministerstvu zemědělství		11130		Odbor personální		Zadost_o_udeleni_vyjimky		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-269 

		Směrnice č. 1_2017		Směrnice č. 1/2017 ministra zemědělství pro provoz služebních vozidel a používání vlastních vozidel zaměstnanců Ministerstva zemědělství ke služebním a pracovním cestám		11140		Odbor vnitřní správy		Dohoda_o_uzivani_sl._vozidla		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-270

										Karta_vraceni_vydani_vozidla

										Predchozi_souhlas

										Vyuctovani_KM_a_PH_za_mesic

										Zadanka_o_prepravu

										Zaznam_o_provozu_vozidla

		Směrnice č. 1_2019		Směrnice č. 1/2019 ministra zemědělství o zpracování a ochraně osobních údajů		11000		Pověřenec pro ochranu osobních údajů		Oznameni_poruseni_zabezpeceni_osobnich_udaju_subjektu_udaju		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-271

										Oznameni_poruseni_zabezpeceni_osobnich_udaju_UOOU

										Protokol_o_pripadu_poruseni_zabezpeceni_osobnich_udaju_v_Mze

										Souhlas_se_zpracovanim_osobnich_udaju

										Zpracovatelska_smlouva

		Směrnice č. 1_2020		Směrnice č. 1/2020 ministra zemědělství o řízení rizik v podmínkách Ministerstva zemědělství		11000		Risk manager		Analyza_rizik		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-272

		Směrnice č. 3_2021		Směrnice č. 3/2021 ministra zemědělství pro zadávání veřejných zakázek		11180		Odbor právní		Zamer verejne zakazky		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-273

										Zaznam o dodatku

		Směrnice č. 6_2018		Směrnice č. 6/2018 ministra zemědělství o administrativních úkonech spojených se zpracováním přehledu přestupků podle zákona č. 250/2016 Sb., o odpovědnosti za přestupky a řízení o nich		11180		Odbor právní		Vzor_prehledu_prestupku		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-274

		Směrnice č. 7_2019		Směrnice č. 7/2019 ministra zemědělství pro poskytování služebních bytů a ubytoven v působnosti Ministerstva zemědělství		11140		Odbor vnitřní správy		Zadost_o_prideleni_sluzebniho_bytu_ubytovny		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-275

		Směrnice č. 9_2017		Směrnice č. 9/2017 ministra zemědělství k poskytování přiměřeného zadostiučinění za nepřiměřenou délku řízení		11180		Odbor právní		dohoda_o_narovnani_za_neprimerenou_delku_rizeni		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-276

		Směrnice č. 10_2017		Směrnice č. 10/2017 ministra zemědělství Zásady používání služebních mobilních telefonních přístrojů a dalších koncových mobilních zařízení zaměstnanci Ministerstva zemědělství		11140		Odbor vnitřní správy		Oznameni_pracovni_cesty_roaming		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-277

		Společný předpis ev.č. 2_2021		Společný předpis evidenční číslo 2/2021, kterým ministr zemědělství a státní tajemník v Ministerstvu zemědělství stanoví pravidla pro vydávání interních aktů řízení na Ministerstu zemědělství		11000		Sekce státního tajemníka		1_Sablona_Uplne_zneni		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-278

										2_Sablona_Smernice

										3_Sablona_Pokyn

										4_Sablona_Prikaz

										5_Sablona_Rozhodnuti

										6_Sablona_Spolecny_predpis

										7_Sablona_Sluzebni_predpis

										8_Sablona_Opatreni

										9_Sablona_Dodatek

										10_Sablona_Novelizace

		Společný předpis ev.č. 7_2020		Společný předpis evidenční číslo 7/2020, kterým ministr zemědělství a státní tajemník v Ministerstvu zemědělství vydávají "Zásady pro pořizování, evidenci, ochranu a hospodaření s movitým majetkem v Ministerstvu zemědělství"		11140		Odbor vnitřní správy		Dohoda_o_odpovednosti_za_ztratu_svereneho_majetku__ZSS		https://addsign.atlassian.net/browse/PDFFORM-279

										Dohoda_o_odpovednosti_za_ztratu_svereneho_majetku_ZP

										Prevodka

										Protokol_o_skode

										Zadost_o_vybaveni_kancelare_nabytkem_a_kancelarskou_technikou

										Zapis_o_vadach_zjistenych_pri_prejimce

		Bezpečnostní řád		Bezpečnostní řád Ministerstva zemědělství		10020		Odbor bezpečnostní politiky a krizového řízení		Žádost o vydání / prodloužení platnosti čipové karty Ministerstva zemědělství (MZe)

										Příkaz k úhradě čipové karty/klíče od místnosti Mze

										Žádost o vydání adresného dálkového ovládání zaměstnanci MZe 

										Žádost o povolení vstupu / vjezdu do hlavní budovy MZe Těšnov

		Společný předpis č. 5/2022		Společný předpis evidenční číslo 5/2022, kterým ministr zemědělství a státní tajemník v Ministerstvu zemědělství stanoví postup pro realizaci adaptačního procesu v Ministerstvu zemědělství		11130		Odbor personální		Individuální plán adaptace nového zaměstnance

										Individuální plán adaptace nového zaměstnance - Vyhodnocení

										Individuální plán adaptace nového zaměstnance – zpětná vazba
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