
Smlouva o zpracování personální agendy a 
mezd 

Dodavatel: Šárka Bergová 
Všeradice 165 
267 26 Všeradice 
IČO: 13754297 

na straně jedné, dále jen dodavatel 

a 

odběratel: 2. Základní škola Hořovice 
Jiráskova 617/6 
268 01 Hořovice 
zastoupena: Mgr. Jiřím Vavřičkou 
IČO: 47515597 

na straně druhé, dále jen odběratel 

spolu uzavírají smlouvu o zpracování personální agendy a mezd. 

I . 
Dodavatel se zavazuje, že za úhradu bude provádět podle platných právních předpisů 
veškerou agendu spojenou se vstupem zaměstnanců objednavatele do pracovního poměru, 
s průběhem a ukončením jejich pracovního poměru, tj. mimo jiné určovat délku praxe 
zaměstnanců, realizovat platové postupy, vyhotovovat ELDP. Dále se dodavatel zavazuje, že 
za úhradu bude provádět dle platných právních předpisů komplexní zpracovávání mzdové 
agendy zaměstnanců objednavatele, tj. příprava a zpracování údajů a provádění dalších úkonů 
k výpočtu výše platu, náhradu platu, případně dalších náhrad, dávek nemocenského pojištění, 
zajišťování srážek z platu, výpočtu a odvodu daně z příjmu, pojistného na sociální a zdravotní 
pojištění zaměstnanců. 

I I . 
Odběratel se zavazuje k průběžnému předávání podkladů k danému měsíci nejpozději v pátý 
pracovní den následujícího měsíce. 



Dodavatel se zavazuje, že bude dle stanovených lhůt pro výplatní termíny zpracovávat mzdy 
nejpozději do osmi pracovních dnů následujícího měsíce. 

I I I . 

Cena za zpracování mezd a personalistiky je stanovena ve výši 220,- Kč za jednoho 
zaměstnance. 
Elektronické odesílání přehledů SP, ZP a přihlášek a odhlášek 200,- Kč (měsíčně). 
Zpracování a elektronické odeslání výkazu P l - 04 ve výši 500,- Kč (čtvrtletně) 
Zpracování a elektronické odeslání výkazu Pl-c ve výši 500,- Kč (ročně) 
Zpracování a elektronické odeslání výkazu ISP ve výši 500,- Kč (pololetně) 
Vyúčtování daně z příjmů fyzických osob ve výši 500,- Kč (ročně) 
Další výkazy a poradenská činnost za předem dohodnutou cenu. 
Realizace mzdového zpracování bude fakturována dodavatelem měsíčně. Odběratel provede 
platbu do data splatnosti uvedeného na faktuře. 

Smlouva nabývá účinnosti dne 1.8.2022 
Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou a může zaniknout na základě písemné dohody 
obou smluvních stran. Dále může zaniknout písemnou výpovědí kteroukoliv ze smluvních 
stran. Výpovědní lhůta je 2 měsíce a začíná se odvíjet prvním dnem měsíce následujícího po 
doručení výpovědi. 
Smluvní strany berou na vědomí, že jakákoliv změna této smlouvy musí být provedena vždy 
na základě vzájemné dohody, a to v písemné formě. 

V. 

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou provedeních, z nichž každé má platnost originálu. 

V Hořovicích dne 1.8.2022 

IV. 

ŠÁRKA BERGOVÁ 
ÚČETNÍ 

VŠERADICE 165, 267 26 
IČ: 137 54 297 

dodavatel odběratel 


