POSKYTNUTi INFORMACI A POKYNU
K ZAJISTENi BEZPECNOSTI PRACE, POZARNi OCHRANY A ZIVOTNIHO PROSTREDI,
VC. POUCGENI O RIZICICH

pro zaméstnance externich firem a dalSi osoby zdrZujici se v prostorach:

MUZEUM NOVOJICINSKA, piispévkova organizace.

OBJEKE: ...

Vasi povinnosti je seznamit se s bezpe¢nostnimi pravidly (které jste povinen dodrzovat) a moznym nebezpecim pfi pohybu a pobytu
v prostorach nasi organizace (muzea, depozitara, skladu, apod.).

Podavané informace jsou pfedavany kazdému dodavateli (vstupujicimu do arealu a prostor organizace - mimo kancelafe), zaméstnanci jiného
zaméstnavatele, OSVC nebo subdodavatele (dale jen ,dodavatele®), ktefi zde budou vykonavat néjakou praci (pracovni &innost — napF.
vystavbu, montaz, opravy, udrzbu, kontrolu nebo méfeni). Pokud se jedna o skupinu pracovnik( jiného dodavatele, budou pfedany informace a
pokyny vedoucimu pracovnikovi skupiny a tento odpovida za fadné pfeneseni vSech informaci ostatnim pracovnikum, které obdrzel.

V souladu s ustanovenim § 101, odst. 3) zékona 262/2006 Sb. (zakonik prace) je timto dokumentem provedeno sezndmeni a pfedani
informaci o rizicich dodavatel(im, ktefi na zakladé smluvniho vztahu provadéji prace soucasné na pracovisti objednatele nebo by zaméstnanci
objednatele mohli byt jejich innosti ohrozeni.

1. VSTUP DO AREALU, OBJEKTU

» Vstup do muzejnich, skladovych, administrativnich prostor(i apod. je pracovnikim dodavatele a ostatnim osobam zdrzujicim se s védomim
objednatele na jeho pracovistich dovolen jen tam, kde plni své pracovni povinnosti. Pfi vstupu na tato pracovité, sociélni zafizeni apod.
mohou pouzivat jen komunikace, které jim byly ureny. Vstup do prostor, které nejsou v souladu s U¢elem pracovni ¢innosti v organizaci, je
zakézan.

> Ridi¢i dopravnich prostfedki jsou kromé obecné zavaznych pravnich predpisti povinni respektovat také vnitini znadeni a pravidla provozu
na komunikacich v areélu objektl organizace. Zakazuje se nepovolené parkovani a odstavovani dopravnich prostfedkdl mimo vyhrazené
(uréené) mista pro parkovani. Je zakdzano vstupovat a pohybovat se v draze pohybuijiciho se vozidla, zejména pfi couvani.

» V celém arealu a prostorach organizace je zakdzano pouZzivat fotoaparaty, videokamery nebo mobilni telefony s fotografickou funkci, pokud
to povérend osoba objednatele vyslovné nepovoli.

BEZPEGNOST PRACE

Dodavatelé jsou povinni dodrzovat pfi provadéni své &innosti pravni a obecné platné pfedpisy, bezpeéné pracovni postupy, jakoz i vnitfni
pfedpisy objednatele, napf. vystrazné znacky a tabulky. Je nezbytné nutné, aby zaméstnanci dodavatele pfi praci pouzivali stanovené
pracovni prostfedky, osobni ochranné pracovni prostfedky a ochranna zafizeni, poZzadovana pro vykon dané €innosti.

» Zaméstnanci jsou povinni dbat podle svych moZnosti o svou vlastni bezpe¢nost, o své zdravi i 0 bezpecnost a zdravi osob, kterych se
bezprostiedné dotyka jejich jednani, a jsou povinni fidit se zasadami bezpeéného chovani na pracovisti a informacemi od zaméstnavatele!

» Zaméstnanci dodavatele v zasadé v prostorach nebéhaji - hrozi riziko zakopnuti a padu. Je nutné udrZovat volné a priichodné komunikace,
skladovany material zajistit proti padu, posunu, zficeni a bez védomi objednatele nevstupovat do prostoru vystavnich sini, expozic,
depozitaru, skladd. Samoziejmosti je nepfiblizovat se k vystavenym exponatim.

» Je piisné zakazano dotykat se rukou ¢i jinou ¢asti téla vystavenych exponatl apod. Je nutné dodrZovat bezpeénostni vystrazné znaceni na
vstupech do objektd.

» Zaméstnanci dodavatele odpovidaji za pofadek a Cistotu na svém pracovisti (pfip. stavenisti). Zejména jsou povinni bézné odvazet
stavebni sutiny i zbytky materiélu, které se vyskytuji béhem provadéni praci, na dohodnuta mista a déle provadét takova opatieni, aby
riziko praSnosti (v urcitych prostorach — napf. vystavni siné, expozice, depozitafe apod.) bylo snizeno na nejnizsi Uroveri. Po dokonéeni
praci musi byt misto uklizeno. Déle je dodavatel v pfipadé potieby povinen zabezpecit pracovni prostor (napf. vystraznou paskou, kuzely).

» Je-li stroj nebo zafizeni doasné odstaveno z provozu (Cisténi, Udrzba, oprava apod.) musi byt uzavieny veSkeré pfivody energii (elektfina,
zemni plyn, stlateny vzduch, voda apod.). Takto odstavené zafizeni musi byt srozumitelné oznaCeno bezpecnostnimi tabulkami, pfip.
mechanickou zabranou. U el. zafizeni moznost uzam&eni vypnutého stavu hlavniho el. vypinaCe stroje, pfip. vypnuti napajeciho vedeni ke
stroji v el. rozvadédi a oznaceni bezpecnostni tabulkou ,Nezapinat‘. Doteni zaméstnanci na pracovisti objednatele musi byt s formou
oznaceni seznameni pfed odstavenim zafizeni nebo stroje v dostate€ném €asovém predstihu.
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Veskeré stroje, pfistroje a zafizeni, které dodavatelé pouzivaji pfi praci, musi mit Fadny technicky stav a platné revize dle pfislusnych
norem. Je zakazano vnaset a pouzivat soukromé elektrické spotfebiCe (vafiCe, topné spirdly atd.). NepouZivat bez dohody technicka
zafizeni a elektrospotfebiCe, které jsou majetkem objednatele.

V pfipadé, Zze zaméstnanec objednatele zjisti poruSovani informaci a pokyn( bezpec€nosti prace, pozarni ochrany a Zivotniho prostredi, je
dodavatel povinen sjednat napravu dle pokynd objednatele, véetné respektovani zakazl prace €i vykazani poruSovatell z prostor(
objednatele. Jste odpovédni za Urazy a Skody, které vzniknou poru$enim nebo zanedbanim vySe uvedenych pfedpisu.

Prace Ize zahajit aZz po sezndmeni se s témito informacemi a pokyny bezpecnosti prace, poZami ochrany a ochrany zivotniho prostfedi a
projednanim vymezeni rozsahu prace, pfistupovych cest, oznageni pracovisté, Ulozisté materialu apod. s povéfenou osobou objednatele.

OSOBNi OCHRANNE PRACOVNi PROSTREDKY

ZpUsob, podminky a dobu pouzivani ochrannych prostfedkl stanovi zastupce dodavatele pro své zaméstnance na zakladé Cetnosti a
zavaznosti vyskytujicich se rizik, charakteru a druhu préce a pracovisté. Zaméstnanci dodavatele jsou povinni pouzivat osobni ochranné
pracovni prostiedky, které jsou stanoveny pro dany pracovni tkol nebo které jsou obvyklé pro danou ¢innost a misto (viz smérnice OOPP
dodavatele).

Dodavatel je povinen své zaméstnance témito osobnimi ochrannymi pracovnimi prostfedky vybavit a proskolit je v jejich pouzivani a
kontrolovat jejich pouZivani.

ALKOHOL A JINE NAVYKOVE LATKY

VSichni zaméstnanci dodavatele musi pfisné dodrZovat zakaz pozivani, pfinaSeni nebo i prodeje alkoholu a jinych omamnych latek ve
v8ech prostorach objednatele.

Vstup a pfitomnost osob pod vlivem alkoholu nebo i jinych omamnych latek je pfisné zakazan. VSichni zaméstnanci dodavatele jsou
v pfipadé podezfeni povérenou osobou objednatele povinni podrobit se kontrolnimu vySetfeni touto osobou, zda nejsou pod vlivem vyse
uvedenych latek. Pfi bezdlvodném odmitnuti tohoto vySetfeni nebo pfi zjisténi vySe uvedenych latek musi byt zaméstnanec nahrazen
jinym zaméstnancem.

KOURENI

Ve v8ech prostorach objednatele plati pfisny zakaz koureni pro vSechny zaméstnance dodavatele. Koufeni je povoleno jen ve
vyhrazenych prostorach, které sdéli zaméstnanciim dodavatele povéfena osoba objednatele.

CHEMICKE LATKY

Dodavatel musi pfed zacatkem praci seznamit objednatele, jaké chemické latky pouzije pfi pracich. VSichni zaméstnanci objednatele, ktefi
by mohli pfijit do styku s témito chemickymi latkami, musi byt taktéz na tuto skute¢nost upozornéni a musi byt zajistény podminky jejich
bezpecné prace. Dodavatel nesmi pfipustit vyskyt Zadné chemické latky, aniz by o tom nebyla povéfena osoba objednatele informovana.

VYSETROVANi URAZU A SKOD

Kazdy vznikly pracovni uraz, nehodu, havarii dodavatele musi jejich zaméstnanci neprodlené ohlasit svému zaméstnavateli a dale
povéfené osobé objednatele, aby mohlo dojit k vySetfeni pficin a okolnosti Urazu a jeho sepsani v Knize drazu. Pfip. zaznam o Urazu
sepsany objednatelem v Knize Uraz( bude v kopii zaslan (pfedan) dodavateli (potazmo zaméstnavateli) postizeného zaméstnance.

Dojde-li k poSkozeni majetku objednatele, ihned to nahlaste povéfené osobé objednatele. Nasledna Setfeni musi probihat podle ustanoveni
obecné platnych pfedpisU.

PRACE VE VYSKACH, NA ZEBRIKU

Veskeré prace ve vyskach, na zebfiku musi byt provadény v souladu s pfisluSnou platnou legislativou (zakonik prace, NV &/362/2005 Sb.).
Dodavatel musi pfi praci zajistit bezpeénost svych zaméstnancl proti padu z vysky, véetné pohybu a pfistupu zaméstnancu k vlastnimu
mistu vykonu prace, jakoz i pfi dopravé materialu. Dale musi zajistit pevnost materialu a prvku slouZicich pro pochizné plochy, pracovisté
nachazejici se ve vysce nebo hloubce, pevnost a stabilitu s ohledem na pocet osob, které se na nich budou sou¢asné zdrzovat, na
maximalni zatizeni, které se miZe vyskytnout, a jeho rozloZeni a s ohledem na povétmostni vlivy, kterym by mohla byt vystavena.

DalSim dilezitym poZadavkem bezpec€nosti prace je ochrana prostoru (a také zaméstnancu, exponatu a zafizeni objednatele) pod misty
prace ve vySkach proti ohroZeni padajicimi pfedméty. Je zakazano shazovat pfedméty a material z vysky v pfipadé, Ze nelze bezpecné
urcit misto jejich dopadu nebo by mohly poskodit stroje, zafizeni, pfip. zpUsobit zranéni zaméstnanci objednatele.

POZARNI OCHRANA

Po pfichodu na uréené pracovisté se zaméstnanci dodavatele seznami s umisténim nejblizSich hasebnich prostfedku. Dfive nezli zanete
pracovat, prosim, seznamte se s okolim pracovisté: kde se nachazeji tnikové cesty a vychody (a jejich znaceni), hasici pristroje, pozarni
hydranty, systém elektrické pozarni signalizace — EPS (taktka vSechny objekty), apod.
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» Zakazuje se znemoZiovat pfistup k hasicim pfistrojim, hydrantim, tlagitkim a &idlim EPS a ostatnim PBZ (pozarné bezpecénostni
zafizeni) a poSkozovat nebo zneuzivat tyto prostfedky a zafizeni.

> VsSechny prace, pfi nichZ hrozi vznik pozZaru, napf. svareni, fezani plamenem, pajeni, prace s Uhlovou bruskou apod., se musi
ohlasit pred zapocetim vykonu povéiené osobé objednatele.

» Ve vSech prostorach organizace, kde se provozuji ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpeim (shromazdovaci prostory, knihovny,
archivy, sklady, expozice) je zakazano provadét prace, které by mohly vést ke vzniku poZaru nebo Urazu (svafovani, zachazeni s
otevienym ohném, fezani plamenem a vSechny ¢innosti, pfi kterych vznika odlet jisker, nebo jakakoliv jina cinnost, ktera by mohla vést ke
vzniku poZaru). V'ySe uvedené prace mohou byt provadény jen po zhodnoceni podminek PO na daném pracovisti a pfip. na zakladé
vystaveného Pisemného povoleni — Pfikazu ke svafovani). Tyto pfikazy vydava povéfena osoba objednatele, pfip. kontroluje, pokud si je
dodavatel doda séam.

» Dodavatel po skonCeni praci se zvySenym pozarnim nebezpe€im (napf. svafovani, fezani plamenem apod.) vyZadujicich na zakladé
zhodnoceni podminek pozarni bezpe€nosti zvlastni pozarné bezpeénostni opatfeni (viz. Pisemny pfikaz), v ramci pozarniho dohledu
kontroluje pozarni bezpe€nost svaieCského pracovisté i pfilehlych prostorl a zajisti poZarni dohled (nutna domluva s objednatelem) ve
stanovenych intervalech po ukonéeni nebo pferuSeni praci. Intervaly stanovi se zfetelem na zakladni, pfipadné specifické riziko
svareéského pracovisté. Nejkratdi doba poZarniho dohledu je 8 hodin.

» Pokud bude nutné pfed provadénim praci (napf. u kterych bude pfedpoklad vzniku koufe, praSnosti apod.) v daném objektu vypnout (zcela
nebo Castecné) systémy pozarni bezpecnosti (napf. systém elektrické poZami signalizace — Cidla EPS apod.), musi byt toto projednéno
s objednatelem piedem, aby se predeslo jejich poSkozeni nebo vyhladeni pozarniho poplachu pro dany objekt, pfip. nechténého vyjezdu
jednotek hasi¢l. Tato vypnuti nebo omezeni protipozarnich systém( musi byt zaznamenana do pfislusSného dokumentu objednatele (Kniha
EPS apod.), v€. provedeni zdznamu o jejich bez zavadovém zprovoznéni. Po dobu omezeni nebo vypnuti protipozarnich systému musi byt
stanovena nahradni opatfeni, aby nedo$lo ke sniZeni Grovné protipozarniho zabezpeceni v daném prostoru, objektu.

> V piipadé vzniku pozaru postupuite dle ,POKYNU V PRIPADE VZNIKU POZARU*:

POKYNY V PRIPADE VZNIKU POZARU

1. Zachovejte klid a nepodiéhejte panice.
2.V pripadé, Ze jste pfimymi svédky vzniku pozaru:
a) pokuste se zachrénit ohroZené osoby.
b) pouZijte na uhaSeni vznikajiciho nebo zacinajiciho poZaru hasici pfistroje, pozarni hydranty.
¢) v pfipadé pozaru vétsiho rozsahu, kdy neni mozné vznikly pozér viastnimi silami uhasit, ohlaste dany poZar povérené osobé objednatele,
pfip. zaméstnanci organizace. Déle se pokuste pfivolat pomoc. Pokud nelze poZar povéfené osobé objednatele, pfip. zaméstnanci
ohlasit, ohlaste jej pfimo na hasi¢sky zachranny sbor 150, nebo 112 integrovany zachranny systém.

sdélte: kdo vold, odkud vola, co se stalo (co hori), kde hofri, pfip. kolik osob je zranéno, a dale vyckejte pokynti operatora HZS.

d) v pfipadé evakuace vypnéte veSkera sva zafizeni — pfistroje, stroje, vezméte si osobni véci a pouZzije nejblizsi unikovou cestu a tnikovy
vychod, fidte se pokyny preventivni poZarni hlidky zfizené pro dané pracovisté, pfip. zaméstnanct objednatele.

e) pokud ke své cinnosti pouZivate poZarné nebezpecné latky (hoflavé kapaliny, tlakové lahve apod.), zajistéte jejich evakuaci (pouze
tehdy, pokud nejsou ohroZeny poZarem, koufem, salavym teplem apod.). Pokud jsou ohroZeny poZarem nebo koufem, informujte vZdy o
jejich uloZeni velitele jednotky hasicu.

f) dostavte se na shromaZdisté osob (misto sdéli povéfena osoba objednatele), shromazdisté evakuovaného materialu bude stanoveno
podle vzniklé situace.

V pripadé, ze nejste piimy svédek vzniku pozaru (nehrozi bezprostfedni ohrozeni):

a) zkontrolujte své okoli.

b) fidte se pokyny Clena preventivni pozarni hlidky daného pracovisté (v ramci informovanosti a vzniklé situace) nebo zaméstnance
objednatele.

¢) v pfipadé evakuace vypnéte veSkera sva zafizeni — pristroje, stroje, vezméte si osobni véci a pouZije nejbliz$i tnikovou cestu a tnikovy
vychod, fidte se pokyny preventivni poZarni hlidky zfizené pro dané pracovisté, pfip. zaméstnanct objednatele.

d) pokud ke své Cinnosti pouZivate poZarné nebezpecné latky (hoflavé kapaliny, tlakové lahve apod.), zajistéte jejich evakuaci (pouze
tehdy, pokud nejsou ohroZeny poZarem, koufem, salavym teplem apod.). Pokud jsou ohroZeny poZarem nebo koufem, informujte vZdy o
Jejich uloZeni velitele jednotky hasicu.

e) dostavte se na shromaZzdisté osob (misto sdéli povérena osoba objednatele), shromazdisté evakuovaného materialu bude stanoveno
podle vzniklé situace.




10. OCHRANA ZIVOTNIHO PROSTREDI

>

Jakakoliv prace dodavatele nesmi byt v rozporu s ustanovenimi obecné platnych predpist zivotniho prostiedi.

Dodavatel se musi dale fidit nasledujicimi pokyny:

a) veSkeré uniky chemickych latek (napf. do vody, pldy) musi byt ihned ohlaseny povérené osobé objednatele.

b) za odstranéni tnik(i chemickych latek odpovida dodavatel (subdodavatel) a musi probéhnout v souladu s platnou legislativou.

c) vypousténi vsech latek do vodniho hospodarstvi objednatele musi byt projednano a odsouhlaseno povérenou osobou objednatele.

d) dodavatel (subdodavatel) provadi likvidaci vSech odpadti vznikajicich pfi jakékoliv jeho ¢innosti na své naklady a v souladu s obecné
platnymi pfedpisy, pokud neni tato likvidace s povéfenou osobou objednatele dohodnuta jinak. Je zakazano (neni-li smluvné
dojednano) pouZivat nddoby na odpad, které jsou majetkem objednatele.

e) v pfipadé vzniku ekologické nehody (Unik oleje, chemickych latek apod.) je mozné pouzit havarijni soupravy, které se nachazeji
v nékterych prostorach zavodu (misto sdéli povéfena osoba objednatele). Tuto nehodu ihned nahlaste povéfené osobé objednatele.

11.PORUSOVANI PREDPISU BEZPECNOSTI PRACE, POZARNiI OCHRANY A ZIVOTNIHO PROSTREDI

>

Objednatel si vyhrazuje pravo pfi nedodrZeni vySe uvedenych informaci a pokyn( vykazat dotéeného zaméstnance dodavatele z objektu,
pfip. arealu organizace.

12. PROVOZ DOPRAVNICH PROSTREDKU

>
>

>

Respektujte vSechny dopravni znacky v blizkosti objekt( organizace (povolena mista ke stani, zakazy vjezdu apod.).

Zejména upozoriiujeme na snizenou rychlost na 20 km/hod v prostorach a mistech, kde miZe dojit ke stfetu s navstévniky nebo
zaméstnanci objektu.

Rychlost je také nutné pfizpUsobit aktualnimu stavu vozovky (dést, naledi, snih).

13.RIZIKA
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Pii pohybu zaméstnancti dodavatele v prostorach organizace na né mohou pusobit tyto rizika:

moznost uklouznuti, zakopnuti na podlaze (pfekéZka na komunikacich, vihka podlaha) nebo pad s moznym nérazem.

moZznost zakopnuti o pfekaZku na komunikacich, na schodech, pfip. stavebni konstrukci na komunikacich a mozny pad na prosklenou
vitrinu, exponat, prosklenou sténu, podlahu.

riziko Uderu pfi pohybu kolem vystavenych exponatd, dekoraci, nabytku,

riziko Uderu pfi padu bfemena, naraz o bifemeno, apod.

riziko popaleni pfi neodborné manipulaci s plynovym zafizenim, pfip. pozar, vybuch.

riziko narazu, odmrsténi tlakovou vinou pfi neodborné manipulaci s tiakovym zafizenim (kompresoru, expanzni nadobou).

riziko zasahu el. proudem pfi nedovolené, neodborné manipulaci na elektrickém zafizeni (napf. el. rozvadéci), déle s el. pfistroji / nafadim,
prodluzovacimi kabely objednatele, vyskytujicimi se na daném pracovisti.




ZAZNAM
O PROVEDENEM SEZNAMENI S INFORMACEMI A POKYNY
K ZAJISTENi BEZPECNOSTI PRACE, POZARNI OCHRANY A ZIVOTNIHO PROSTREDI
VC. POUCENI O RIZICICH

pro zaméstnance externich firem a dalSi osoby zdrzujici se v prostorach:

MUZEUM NOVOJICINSKA, prispévkova organizace.

OBJEKL: ... e

Stvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl sezndmen s informacemi a pokyny k zajisténi bezpecnosti prace, pozarni ochrany a Zivotniho prostfedi
platnymi v Muzeu Novoji¢inska, p.o., v€. pouceni o rizicich, Ze jsem jim porozumél a tyto informace a pokyny budu dodrZzovat. Jsem si dale
védom své odpovédnosti za jejich nedodrZeni.




