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S M L O U V A

o  p a r tn e r s tv í p ř i r e a liz a c i d ílč íh o  p r o je k tu  
v  r á m c i p r o je k tu

„ P O D P O R A  I N T E G R A C E  C I Z I N C Ů  V  M Č  P R A H A  1 4  V  R O C E  2 0 2 2 “

I.
S m lu v n í s tr a n y

M ě s ts k á  č á s t P r a h a  1 4

se sídlem: 
zastoupená:
IČO:
DIČ:
bankovní spojení:
číslo účtu:HGFEDCBA
dále též,,příjemce ‘

ul. Bratří Venclíků 1073, 198 21 Praha 9
Jiří Zajacem - starostou MČ Praha 14
00231312
CZ00231312
PPF banka, a.s.
27-9800050998/6000

Z á k la d n í š k o la , P r a h a  9  - H lo u b ě t ín , H lo u b ě t ín s k á  7 0 0

se sídlem: 
zastoupená:
IČO:
zapsaná v: 
bankovní spojení: 
číslo účtu:

Hloubětínská 700/24, 198 00 Praha 9 - Hloubětín 
Mgr. Bc. Jaromír Horníček, ředitel 
49625128
rejstříku škol a školských zařízení u MŠMT pod IZO 600040356 
Česká spořitelna a.s.
2000936369/0800

dále též „partner “

I I .

P ř e d m ě t  s m lo u v y

Předmětem této smlouvy je realizace dílčího projektu partnera s číslem 6 (dále jen „Projekt1'), 
který tvoří nedílnou součást této smlouvy (příloha č. 1), v rámci projektu pod názvem 
„Podpora integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022“, v souladu s rozhodnutím 
Ministerstva vnitra ČR (dále jen „rozhodnutí MVČR”) č. 17/2022/IC OBCE ze dne 
04. 03. 2022 pod čj.: MV-181-2021 .

I I I .

Z á k la d n í p o v in n o s t i s m lu v n íc h  s tr a n

3.1 Partner se zavazuje realizovat Projekt v souladu s rozhodnutím MVČR a touto 
smlouvou a plnit veškeré povinnosti z nich vyplývající.

3.2 Příjemce se zavazuje vytvářet partnerovi podmínky, poskytovat mu potřebnou 
součinnost pro realizaci Projektu a předávat mu informace a pokyny.

3.3 Pro vyloučení pochybností smluvní strany prohlašují, že spolupráce příjemce s 
partnerem na realizaci Projektu nemá charakter dodavatelsko-odběratelského vztahu. 
Výkon role partnera nepředstavuje ze strany partnera poskytnutí plnění vůči příjemci.
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Příjem finančních prostředků od příjemce nepředstavuje úplatu za poskytnuté plnění. 
V platbách nesmí být zakalkulován žádný zisk ani DPH.

3.4 Realizace projektu probíhá ode dne 1.1. 2022 do dne 31. 12. 2022 na místech a podle 
harmonogramu uvedeného v Projektu (příloha č. 1). Finanční prostředky dle čl. IV. této 
smlouvy jsou partnerovi poskytovány na pokrytí nákladů Projektu vzniklých v období 
uvedeném v předchozí větě.SRQPONMLKJIHGFEDCBA

I V .

P o s k y tn u t í  f in a n č n íc h  p r o s tř e d k ů

4.1 Předpokládané celkové uznatelné náklady Projektu vynaložené ze strany partnera činí 
9 9 .6 0 0 ,-  K č  (slovy devadesát devět tisíc šest set korun českých).

4.2 Podrobný rozpočet projektu je uveden v Projektu (příloha č. 1). Položky jsou přísně 
zúčtovatelné a partner se zavazuje prostředky čerpat v souladu s položkovým rozpisem 
rozpočtu projektu, popisem projektu a na aktivity uvedené v popisu projektu.

4.3 Partner odpovídá za efektivní, hospodárné a účelné použití finančních prostředků 
v souladu s účely, pro které byly poskytnuty, a cílem projektu.

4.4 Partner je povinen vést účetnictví v souladu s příslušnou legislativou, v soustavě 
podvojného účetnictví. Ve vztahu k Projektu je partner povinen v rámci svého 
účetnictví vést oddělenou analytickou evidenci. Tato musí umožňovat jednoznačnou 
vazbu všech účetních případů, relevantních pro vyúčtování (zejména nákladů a výnosů), 
k Projektu a zároveň také k předmětnému zdroji financování (Účelový znak Ú Z  1 4 0 0 7 ) . 
Všechny účetní záznamy musí být jednoznačně identifikovatelné, ověřitelné a 
doložitelné originály účetních a prvotních dokladů.

4.5 Finanční prostředky na uznatelné náklady projektu dle této smlouvy budou partnerovi 
poskytovány po obdržení příslušných finančních prostředků dotace příjemcem.

4.6 Uznatelné náklady Projektu budou příjemcem partnerovi refundovány zpětně na základě 
předložené žádosti o platbu (příloha č. 3). K žádosti o platbu je partner povinen přiložit 
kopie účetních a prvotních dokladů a kopie dokladů potvrzujících úhradu ke všem 
deklarovaným uznatelným nákladům projektu. Úhrada uznatelných nákladů musí být 
doložena způsobem uvedeným v příloze č. 2.

4.7 Příjemce ověří uznatelnost nákladů a další skutečnosti, které partner deklaruje v žádosti 
o platbu. Na základě této kontroly příjemce určí objem nároku partnera na refundaci. 
Dle stanoveného objemu nároku na refundaci poskytne příjemce ve prospěch partnera 
finanční prostředky z dotace bezhotovostně ve prospěch bankovního účtu partnera, 
který je uveden v článku I.

4.8 Příjemce poskytne partnerovi prostředky dle odst. 4.7 tohoto článku do 14 dnů ode dne 
doručení úplné a bezchybné žádosti o platbu, za předpokladu splnění podmínky dle 
odst. 4.5 tohoto článku.

4.9 Žádosti o platbu partner předloží nejpozději do 9. prosince 2022. K pozdějším žádostem 
o platbu nebude přihlédnuto.

4.10 Proplacení uznatelných nákladů za měsíc prosinec 2022 bude partner uplatňovat žádostí 
o zálohovou platbu, kterou předloží příjemci nejpozději 9. prosince 2022. Využití 
prostředků doloží partner bezprostředně po uskutečnění plateb, nejpozději však do 
13. ledna 2023.
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4.11 Partner se zavazuje dle pokynů příjemce zaslat do 13. ledna 2023 finanční zprávu 
písemně na Odbor sociálních věcí a zdravotnictví ÚMČ Praha 14 a elektronicky na 
adresu: SRQPONMLKJIHGFEDCBA Finanční zpráva bude obsahovat závěrečný 
rozpočet projektu s výdaji rozdělenými stejně jako v projektu, dále přehled z účetního 
programu partnera ukazující souhrnně příjmy a výdaje spojené s Projektem.

4.12 Partner se zavazuje umožnit příjemci a MV ČR průběžnou a následnou kontrolu čerpání 
poskytnutých finančních prostředků a na požádání umožnit kontrolu originálních 
účetních písemností, vztahujících se k účtování poskytnutých finančních prostředků; při 
kontrole dodržování podmínek čerpání finančních prostředků se postupuje v souladu se 
zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změnách některých 
zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 255/2012 
Sb., o kontrole (kontrolní řád), ve znění pozdějších předpisů.

V .

O s ta tn í u je d n á n í

5.1 Partner se zavazuje

a. řídit se při realizaci Projektu pokyny příjemce předávanými prostřednictvím 
koordinátora projektu,    prostředky elektronické 
komunikace, telefonicky,    

b. vypracovat a předkládat průběžné zprávy za Projekt (příloha č. 4) nejpozději do 
10. dne následujícího kalendářního měsíce, a to elektronicky na adresu:

c. zasílat elektronicky veškeré tištěné výstupy, propagační (vč. informací na webu) a 
informační materiály projektu před zveřejněním příjemci ke schválení. Tyto materiály 
budou obsahovat informaci, že uvedená akce je pořádána v rámci projektu Podpora 
integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022“ za finanční podpory MV ČR a městské 
části Praha 14, a bude připojeno logo městské části Praha 14 a MV ČR;

d. zveřejnit informaci o projektu na svých webových stránkách;

e. neprodleně, nejpozději však do 5 dnů od zjištění skutečností, písemně oznámit 
příjemci veškeré změny, které mají vliv na vlastní realizaci Projektu, zejména pokud 
se dotýkají rozpočtu Projektu. Případné změny Projektu podléhají schválení ze strany 
MV ČR formou vydání nového rozhodnutí o přiznání dotace. Žádosti o změnu dotace 
lze podávat MV ČR prostřednictvím příjemce nejpozději do 31. října 2022;

f. vypracovat závěrečnou zprávu o realizaci Projektu (příloha č. 5), shrnující poznatky 
z Projektu, dle pokynů koordinátora Projektu, a doručit ji příjemci nejpozději do 
14. ledna 2023 elektronicky včetně všech příloh na adresu: 

 a písemně na Odbor sociálních věcí a 
    rečné  zprávě budou přiloženy všechny tištěné a 

mediální výstupy Projektu;

g. řádně uchovávat veškeré dokumenty související s realizací Projektu v souladu 
s platnými právními předpisy ČR. Tedy uchovávat veškeré dokumenty související 
s činnostmi, které realizuje pro projekt po dobu 10 let od ukončení Projektu, přičemž 
tato lhůta začíná běžet 1. ledna následujícího kalendářního roku poté, kdy byla 
příjemci vyplacena závěrečná platba.
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5.2 Za partnera bude jednat ve věcech provozních       
  

5.3 Za příjemce bude jednat ve věcech provozních koordinátor projektu,   
      SRQPONMLKJIHGFEDCBA

V I .

Z á v ě r e č n á  u s ta n o v e n í

6.1 Tuto smlouvu mohou smluvní strany změnit a doplnit pouze formou písemných 
dodatků, které budou vzestupně nepřerušovanou řadou číslovány, výslovně prohlášeny 
za dodatek této smlouvy a podepsány oprávněnými zástupci smluvních stran.

6.2 Uzavření této smlouvy schválila Rada městské části Praha 14 dne 09. 05. 2022 
usnesením č. 256/RMČ/2022.

6.3 Vyskytnou-li se jiné skutečnosti neupravené touto smlouvou, řídí se jejich posouzení 
obecně platnými právními předpisy.

6.4 Zástupci smluvních stran shodně prohlašují, že smlouva vyjadřuje jejich svobodnou 
vůli, že smlouvu neuzavřeli v tísni ani za nápadně nevýhodných podmínek, že se 
s obsahem seznámili, je jim jasný a nemají proti němu námitek, což zde svými podpisy 
potvrzují.

6.5 Zástupci smluvních stran berou na vědomí, že tato smlouva bude uveřejněna v registru 
smluv v souladu s ustanoveními zákona č. 340/2015 Sb. o zvláštních podmínkách 
účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv, ve znění 
pozdějších předpisů.

6.6 Smlouva je vyhotovena ve 3 stejnopisech, přičemž příjemce obdrží 2 stejnopisy a 
partner obdrží 1 stejnopis.

Přílohy: 1. Projekt
2. Pravidla pro dokládání uznatelných nákladů
3. Závazný vzor žádosti o platbu
4. Závazný vzor průběžné zprávy za projekt
5. Závazný vzor závěrečné zprávy za projekt

p . 3 0. 06. 2022
Praze dne V Praze dne:

 
í  Š k o la  ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
P raha 9 - H toubé tm  
H loubétínsKá 700 

(C O ; 49525128  
(ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA1 )
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Příloha 1

________ DÍLČÍ PROJEKT (POPPROJEKT) č. 5_________
Integrace cizinců - žáků s odlišným mateřským jazykem na ZŠ Hloubětínská

PŘEDKLADATEL DÍLČÍHO PROJEKTU č.5

Základní škola, Praha 9 - Hloubětín, Hloubětínská 700ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

Adresa: Hloubětínská 700,198 00 Praha 
IČ: 49625128

Statutární zástupce

Jméno a příjmení: Mgr. Jaromír Horníček 

Funkce: ředitel školy

Email: 

Telefon:     

Osoba zodpovědná za realizaci dílčího projektu 

Jméno a příjmení:    

Funkce:   

Email: 

Telefon:   

Razítko a podpis statutárního zástupce školy:

rqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

  
    

   
 

(1)
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P říloha 1

POPIS DÍLČÍHO PROJEKTU č.

Integrace cizinců - žáků s odlišným mateřským jazykem na ZŠ Hloubětínská

A: STRUČNÝ POPIS PROJEKTU

N a naší ško le se ve ško ln ím roce 2021 /2022 vzdě lává 39 žáků s jinou stá tn í 
p řís lušností, než je p řís lušnost Č R . M im o E U : 18 se s tá tn í p řís lušností U kra jina , 6  

Č ína , 2 T ádž ik is tán , 2 R usko , 2 M ongolsko  a 1 P ák is tán . Ž ác i s od lišným  m ate řským  

jazykem  tvo ří cca 9%  všech žáků naší ško ly . Je jich věková skup ina je nesou rodá a 

jazyková úroveň českého jazyka je od lišná . T yto dvě sku tečnosti jsou lim itu jíc í p ro  

kva litn í výuku českého  jazyka . P ro e fek tivn í výuku žáků c iz inců  je  po třeba  vés t výuku  

češ tiny v sou rodých skup inách nebo dokonce vést ind iv iduá ln í výuku , nebo ť  se již  

s tává p rav id lem , že do ško ly nas tupu jí žác i, k te ří česky vůbec neum í.

P ro žáky - c iz ince ze zem í m im o E U za jišť u jem e sys tem aticky od roku 2009 výuku  

češ tiny a českých reá lií nad rám ec běžné výuky fo rm ou ind iv iduá ln ího doučování. 

K rom ě výuky redukovaného učiva českého jazyka přís lušného ročn íku se 

zam ěřu jem e na rozvo j s lovn í zásoby, pochopen í význam u českých s lov , pos lech  

češ tiny a na sp rávnou výs lovnost. D louhodobá ind iv iduá ln í péče p řináš í ve lm i dob ré  

výs ledky - žác i z ískáva jí vě tš í jis to tu v používán í češtiny , což se dá le pro jevu je  

v  p rospěchu v da lš ích naukových předm ětech a žác i - c iz inc i tím  získáva jí vě tš í 

sebevědom í a snáz se  zapo ju jí do  české  spo lečnosti.

P řes tože žákům  -  c iz incům  věnu jí uč ite lé  zvýšenou pozo rnos t, neda ří se u něk te rých 

z n ich p rob lém y s adap tac í p řekona t. P om oc po třebu jí p ředevš ím  noví žác i; česky  

nem luv í nebo rozum í jen m á lo . D a lš í skup inou jsou žác i, k te ří v  dom ácím  pros třed í 

hovo ří jen svou m ate řš tinou a s češ tinou se se tkáva jí jen ve ško le . P rob lém y se  

ob jevu jí jak u žáků I. s tupně ve třídách s vě tš ím  počtem  žáků , kde lze ind iv iduá ln í 

péč i up la tňova t jen  s ve lkým i ob tížem i a na úko r žáků os ta tn ích , tak u  žáků II. s tupně , 

kde  se  v uč ivu českého  jazyka  již  p ředpok ládá kom p lexn í zv ládnu tí g ram atiky .

O d roku 2014 těm to žákům posky tu jem e (s vý jim kou roku 2019) da lš í podporu  
v podobě as is ten ta pedagoga (dá le A P ), financovaného právě z p ro jek tu M V Č R . 

P ro tože se p ro jek ty ind iv iduá ln ího doučování a as is ten ta pedagoga osvědč ily jako  

ve lm i e fek tivn í, chcem e i nadá le vyb raným  a po třebným  žákům  - c iz incům  ze zem í 

m im o E U  posky tova t ty to  s lužby.

C ílem  pro jek tu ie p ro to m ax im á ln í péče o žáky -  c iz ince ze zem í m im o E U , což jim  

um ožn ím e m im o jiné právě pros tředn ic tv ím dvou aktiv it rea lizovaných z tohoto  

p ro jek tu :

a ) ind iv iduá ln ím  doučován ím  českého  jazyka a českých reá lií

b ) působen ím  as is ten ta pedagoga ve  vyb raných třídách a u vyb raných žáků .

C ílová skup ina

a) p ředevš ím  žác i -  c iz inc i I. s tupně (23 žáků)

b ) pak také žác i -  c iz inc i II. s tupně (16 žáků )

c) p řípadně zákonn í zás tupc i zapo jených žáků .
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P říloha 1

P op is ak tiv it p ro jek tu :

a ) Ind iv iduá ln í doučován í českého jazyka

D oučován í nad rám ec běžné výuky uč ite li českého jazyka ve skup inách po 1 -3  

žác ích v rozsahu 60 m in týdně v obdob í 9 -12 / 2021 ; ce lkem  ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA48 hod in . D oučován í je  
součástí i jiných pro jek tů (Š ab lony II, V ýzva 49), v rám ci p ro jek tu M V Č R by m ě lo  

p rob íha t ze jm éna doučován í ind iv iduá lně jš ího charak te ru s m ožností okam žité  

p ružné reakce na nově p říchoz í, k te ré  os ta tn í p ro jek ty  neum ožňu jí.

D oučován í bude prob íha t pod le p řip ravených m etod ických p lánů , vycháze jíc ích ze  

ško ln ího vzdě lávac ího program u; budou vypracovány pro každou doučovanou  

skup inu zv lášť . P lány p řip rav í vyuču jíc í v lednu a v zá ří. D o skup in budou žác i se  

souh lasem rod ičů za řazen i tak , aby v jedné skup ině by l žák nebo žác i - c iz inc i 

z  jedné třídy nebo z  jednoho s tá tu .

D oučova t budou uč ite lé českého jazyka , se kte rým i budou sepsány dohody o 

p roveden í práce. K rom ě učebn ic českého jazyka , s lovn íků a prav ide l českého  

p ravop isu , budou uč ite lé využíva t i kn ihy ze ško ln í kn ihovny a da lš í po třebný 

m a te riá l, k te rý s i sam i k doučován í p řip rav í (vě tš inou p racovn í lis ty , ilus trace , h rac í 

ka rty  apod .).

b ) A s is ten t pedagoga

D a lš í p lánovanou aktiv itou je využ ití s lužeb as is ten ta pedagog a (dá le A P ) pro žáky  

s od lišným  m ate řským  jazykem  jako vyrovnávací a podpůrné opa třen í, cca pro 10 
žáků . Jedná se předevš ím  o žáky - c iz ince ze zem í m im o E U , kte ří pobýva jí na  

územ í Č R  m éně než pů l roku a po třebu jí češ tinu zv ládnou t v co ne jk ra tš ím  te rm ínu . 

D á le jde pak o žáky - c iz ince , kte ří ne jsou postižen i in te lek tově , a le vzh ledem  

k p ře trváva jíc í jazykové barié ře i barié ře vycháze jíc í z od lišnos tí jedno tlivých  

ná rodností se  tak m ohou jev it; je jich po tenc iá l se nem ůže dosta tečně rozv inou t.

A P  se v tom to p řípadě  jev í jako vhodný nástro j p ro zvýšen í je jich ško ln í úspěšnosti. 

Č innost A P  lze  v p řípadě po třeby  využ ít i p ro  da lš í žáky  -  c iz ince .

N áp lň č innos ti A P  (p racu je  pod m e tod ickým  veden ím  uč ite le ):

• as is tence dě tí p ři adaptac i na ško ln í p ros třed í a  zač leněn í do ně j

• ind iv iduá ln í pom oc p ři výuce , p ři zp ros tředkován í učebn í lá tky a p ři p říp ravě na  

vyučován í

• pom oc p ři p řizpůsoben í se  ško ln ím u p ros třed í a  zač leněn í do ně j

• pom oc p ři zo rien tován í se  v  sys tém u zadáván í a p lněn í dom ácích úko lů , 

způsobech  hodnocen í, zkoušen í apod .

• pom oc p ři vzá jem né kom un ikac i pedagoga se  žákem  a žáků m ez i sebou

• m ost m ez i ško lou a rod inou

• pom oc se  sm ys lup lným  využ itím  vo lného času

• p revence psych ického s trádán í, š ikany apod .

R ozsah č innosti A P :

• 2 -4  hod iny  denně , v roce 2022 ce lkem  500 hod in . Č innost A P  za jis tí ce lkem  tři 

lek to ři; dva budou č innost vykonáva t 2 dny v  týdnu a jeden 1 den v týdnu .

V  p řípadě zhoršené ep idem ické s ituace , popř. uzavřen í ško l č i jiných závažných  

sku tečností znem ožňu jíc ích prezenčn í rea lizac i pro jek tu budou aktiv ity prob íha t
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v d is tančn í varian tě - on line hod iny v G oogle C lassroom , příp rava a zasílán í 

p racovn ích  lis tů a td .

P říloha 1

B: ČASOVÝ HARMONOGRAM PROJEKTU

Aktivity
Měsíc

I. II. III IV rqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAv V I V II V III IX X X I X II

a ) Ind iv iduá ln í doučován í č j X X X X

b) A s is ten t pedagoga X X X X X X X X X X

C: PERSONÁLNÍ ZAJIŠTĚNÍ DÍLČÍHO PROJEKTU

• K oo rd iná tor d ílč ího  p ro jek tu :   

• U č ite lé  -  doučován í: cca 2 

• A s is ten t pedagoga : 3 osoby

D: CELKOVÉ NÁKLADY DÍLČÍHO PROJEKTU: 124.500,- KČ 

E: ROZPOČET DÍLČÍHO PROJEKTU

Aktivity Počet hodin DPP Náklady na 1 

hodinu DPP
Náklady celkem

koo rd iná to r

p ro jek tu

30 250 ,- K č 7 .500 ,- K č

uč ite lé  doučován í 48 250 ,- K č 12 .000 ,- K č

as is ten t pedagoga 500 200 ,- K č 100 .000 ,- K č

U čebn í pom ůcky , 

m a te riá l po třebný k 

doučován í

5 .000 ,- K č

Celkem 124.500,-Kč
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P r o je k t „ P o d p o r a  in te g r a c e  c iz in c ů  v  M Č  P r a h a  1 4  v  r o c e  2 0 2 2 “  n a  in te g r a c e  c iz in c ů  je

r e a liz o v á n  z a  p o d p o r y  M V  Č R  a  M Č  P r a h a  1 4

» MINISTERSTVO VNITRA 
® ČESKÉ REPUBLIKYHGFEDCBA

ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Příloha č. 2 smlouvy o realizaci dílčího projektu

Pravidla pro dokládání způsobilých výdajů v rámci projektuZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

“Integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022”

Tato pravidla jsou platná pro refundaci způsobilých výdajů (uznatelných nákladů) 
vynaložených na realizaci dílčích projektů v rámci projektu MČ Praha 14 „Podpora integrace 
cizinců na MČ Praha 14 v roce 2022”.

Ž á d o s t i o  p la tb u , k te r é  n e o b s a h u j í n á le ž ito s t i n e b o  d o k la d y  d le  tě c h to  p r a v id e l a  d le  
p ř ís lu šn ý c h  z á k o n ů , n e b u d o u  p r o p la c e n y !

Způsobilými jsou pouze výdaje uvedené v dílčích projektech realizátorů, schválených 
rozhodnutím Ministerstva Vnitra ČR č. 17/2022/IC OBCE ze dne 04. 03. 2022 pod čj.: MV- 
181105-48/0AM-2021.

Uznatelnými jsou náklady vzniklé v době stanovené v projektu partnera, maximálně však v 
období od 1. ledna 2022 do 31. prosince 2022. Způsobilými výdaji jsou výdaje přímo 
související s uznatelnými náklady.

Všechny originály účetních dokladů, tj. faktury, paragony, smlouvy, dohody vztahující se k 
dotaci musí být označeny UZ 14007.

Je nutno dohlédnout, aby účetní doklady byly čitelné a úplné, a aby bylo z účetních dokladů 
zřejmé, jaké zboží v jakém množství a za jakou cenu bylo zakoupeno (například 8x/ks sada 
zvýrazňovačů, 20x/ks sešit A4 linkovaný, atp.). Doklady, na nichž nebude uvedena 
jednotková cena, nebudou k prokázání vynaložení způsobilých výdajů dostačující.

Všechny účetní doklady musí obsahovat základní náležitosti dle zákona č. 563/1991 Sb., o 
účetnictví ve znění pozdějších předpisů.

Ž á d o s t i o  p la tb u  musí být příjemci předkládány prostřednictvím řádně vyplněného vzoru 
(příloha č. 3 smlouvy).

Žádosti předkládané partnerem příjemci musí obsahovat s e z n a m  ú č e tn íc h  d o k la d ů  (součást 
závazného formuláře). Všechny účetní doklady musí být v rozpisu očíslovány a uvedená čísla 
musí přesně souhlasit s čísly uvedenými na dokladech.

K  ž á d o s ti  o  p la tb u  p a r tn e r  p ř ilo ž í fo to k o p ie  n á s le d u j íc íc h  d o k la d ů :

O s o b n í v ý d a je  (na DPP):
• Dohoda o provedení práce (dohody musí být uzavřeny v souladu s příslušnými 

právními předpisy a musí obsahovat povinné náležitosti, v dohodě musí být popsána 
náplň práce s jednoznačnou identifikací aktivity projektu) - dohodu je nutné doložit 
pouze jednou, spolu s první žádostí o platbu, kde daná smlouva figuruje

• Měsíční výkaz práce (timesheet) podepsaný zaměstnancem a osobou, která práci za 
zaměstnavatele přebrala. Výkaz práce musí obsahovat počet odpracovaných hodin 
v daném měsíci a náplň práce. Je možné vypracovat hromadný výkaz práce za 
všechny zaměstnance zapojené v projektu.

1
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• Mzdový list, nebo výplatnice nebo rekapitulace mezd (ze kterého musí být patrno 
komu, kolik, za co bylo vyplaceno, s rozdělením na odměnu k výplatě, zákonné 
odvody a daně)

• Doklad o úhradě mzdy
o výpis z účtu nebo výdajový pokladní doklad nebo čestné prohlášení 

zaměstnance o obdržení mzdy (v případě bezhotovostního převodu je nutné 
prostředky převést odděleně od mzdy za další pracovní poměry pracovníka 
nebo zřetelně vyznačit výši odměny plynoucí z projektových aktivit)

• Výpis z účtu prokazující zaplacení zákonných odvodů a daní. (v případě hromadného 
zaplacení zákonných odvodů a daní za více osob čestné prohlášení, že v celkové 
částce je zahrnut odvod za danou osobu s uvedením výše odvodu)

M a te r iá l

• Doklad o nákupu - daňový doklad/faktura se zřejmou identifikací předmětu plnění pro 
posouzení způsobilosti daného výdaje, s podrobným rozpisem dodávaného zboží a
s uvedením jednotkové ceny.

• Doklad o úhradě - výpis z účtu/výdajový pokladní doklad

S lu ž b y

• Obiednávka/smlouva (musí z ní vyplývat charakter a rozsah služby - např. u 
přepravného musí obsahovat odkud, kam, jakým dopravním prostředkem a pro kolik 
cestujících je přeprava vykonávána)

• Doklad o pořízení (daňový doklad/faktura - opět s uvedením charakteru a rozsahu 
služby)

• Doklad o zaplacení - výpis z účtu/výdajový pokladní doklad
• Seznam přepravovaných, ubytovaných, zúčastněných osob (v závislosti na typu 

výdaje)
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Žádost partnera o platbu v rámci projektuZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

„Podpora integrace cizinců v MC Praha 14 v roce 2022"

m n'm „„

Projekty obcí na podporu integrace cizinců na lokální úrovni v roce 2022

D otace M in is te rstva  vn itra Č R na podporu in teg race  c iz inců na loká ln í ú rovn i na zák ladě usnesen í 

v lády Č eské repub liky  č . 26 ze dne 18 . ledna 2016 A ktua lizovaná K oncepce in tegrace c iz inců -  V e 

vzá jem ném  respektu .

14007 - Účelové neinvestiční dotace obcím
Ú če lový znak p ro s ledován í posky tnu té  do tace : . ...»

na integraci cizinců

Č ís lo  d ílč ího p ro jek tu

N ázev d ílč ího p ro jek tu

Č ís lo sm louvy

Ž ádost o re fundac i č ís lo

P říjem ce

P artne r

VYŘIZUJE

Jm éno a p říjm en í

te le fon , m ob il

e -m a il

PLATEBNÍ PODMÍNKY

N ázev peněžn ího ús tavu

Č ís lo úč tu

va riab iln í sym bo l

konstantn í sym bo l

spec ifický sym bo l

ROZPOČET CELKEM

Je pa rtne r p lá tcem  D P H ?

P lánované uzna te lné nák lady pa rtne ra

ŽÁDOST O REFUNDACI NÁKLADŮ

S ledované obdob í

Č erpání uzna te lných nák ladů za s ledované obdob í 0 .00  K č

M ís to

D a tum

Jm éno  a p říjm en í s ta tu tá rn ího  zás tupce  pa rtne ra

P odp is  a raz ítko





Projekt „Podpora integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022
je realizován za podpory MV ČR a MČ Praha 14
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Závaznývzorměsíční průběžné zprávy za projekt

Podpora integrace cizinců v Městské části Praha 14 v roce 2022
Realizátor:
Měsíc': osoba odpovědná za

realizaci:

^řehled o realizovaných aktivitách:

Aktivita^ datum počet počet účastníků / kontaktů změny oproti náhradní

realizace^ hodin'* izinci^ Češi+EU harmonogramu® měsíc
celkem c realizace®

Celkem:

Slovní komentář k proběhlým aktivitám^;

V Praze dne

Jméno a příjmení

e • •
« 9 • •• 9 • •
• • « •

Projekt „Podpora integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022 
je realizován za podpory MV ČR a MČ Praha 14

MINISTERSTVO VNITRA 
ČESKÉ REPUBLIKY

Závazný vzor měsíční průběžné zprávy za projekt

Podpora integrace cizinců v Městské části Praha 14 v roce 2022
Realizátor:
Měsíc': osoba odpovědná za 

realizaci:

^řehled o realizovaných aktivitách:

Aktivita^ datum
realizace^

počet
hodin'*

počet účastníků / kontaktů změny oproti 
harmonogramu®

náhradní
měsíc
realizace®celkem cizinci^ Češi+EU

Celkem:

Slovní komentář k proběhlým aktivitám^;

V Praze dne

Jméno a příjmení



Projekt „Podpora integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022 
je realizován za podpory MV ČR a MČ Praha 14

MINISTERSTVO VNITRA 
ČESKÉ REPUBLIKY

' Zprávu je nutno dodat elektronicky na adresu  vždy do 10. dne v měsíci 
^ Název aktivity podle harmonogramu projektu.
^ Pouze u aktivit probíhajících jednorázově, nebo opakovaně (výlety) nikoli však pravidelně nebo průběžně (jako 
např. doučování nebo koordinace).
“ Počet hodin práce odvedených na aktivitu (součet za všechny pracovníky) - měl by odpovídat počtu hodin 
vykázaných v rámci fakturace za daný měsíc.
^ ANO/NE
® Vypbit v případě, že aktivita neprobíhá v souladu s harmonogramem.
’ Údaj o počtu cizinců z tzv. TŘETÍCH ZEMÍ, tedy pocházejících ze zemí mimo EU 
® Nové poznatky, komentář k proběhlým aktivitám, problémy při realizaci, upřesnění a zdůvodnění změn 
v harmonogramu



NÁZEV ORGANIZACE, ADRESA, 
______IČO, telefon, fax, e-mail_____SRQPONMLKJIHGFEDCBA

„ P o d p o r a  in te g r a c e  c iz in c ů  v  M Č  P r a h a  1 4  v  r o c e  2 0 2 2 “

ZÁVĚREČNÁ ZPRÁVA o realizaci dílčího projektu č. ...
Název dílčího projektu:

úvodní odstavec představující v kostce podstatu dílčího projektu a výsledky 
projektu- Musí obsahovat informaci o zaměření projektu, stanovených cílech a 
jejich naplnění, dodržení harmonogramu a popisu projektu, celkovém počtu 
účastníků s rozdělením na cizince ze třetích zemí a občany z EU - např.:HGFEDCBA

Dílčí projekt byl zaměřen na .. . Stanovili jsme si tyto cíle . . ., které se nám  
(ne)podařilo splnit úspěšnou realizací aktivit . . . (popište, co se díky projektu 
změnilo) Aktivity proběhly v souladu s harmonogramem projektu, krom  
drobných odchylek popsaných níže . . . Do aktivit projektu se přímo zapojilo 
celkem ... účastníků, z toho ... cizinců ze třetích zemí a ... příslušníků zemí EU.1 
(v případě, že se žák účastní více projektových aktivit (např. doučování +
pedagogická asistence), bude v tomto počtu uveden jen jednou. Součet účastníků 
uvedených u jednotlivých aktivit se v tom případě nerovná celkovému počtu 
účastníků!) Nepřímo aktivity projektu ovlivnily přibližně... osob (např. všechny 
žáky školy + stručně popsat formu nepřímého zapojení - projekce, školní akce, 
školní časopis, apod.) (doplňte také tabulku obsahující přehled počtu přímých 
účastníků podle země původu — např. viz níže)ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Ú častn íc i p ro jek tu d le  s tá tn í p řís lušnosti

Č R + E U

V IE T N A M

R U S K O

U K R A JIN A

C e lkem

1. REALIZACE JEDNOTLIVÝCH AKTIVIT PROJEKTU2

aktivita
popis průběhu aktivity, uvedení počtu účastníků (celkem, cizinců, Cechů+EU) 
s rozlišením podle země původu (např. 5 Ukrajinců, 4 Vietnamci...) za celou

1 (v případě, že se žák účastní více projektových aktivit (např. doučování + pedagogická asistence), bude v tomto 
počtu uveden jen jednou. Součet účastníků uvedených u jednotlivých aktivit se vtom případě nerovná 
celkovému počtu účastníků!)
2 Aktivitou projektuje myšlena aktivita uvedená v HARMONOGRAMU nebo POPISU projektu

1



aktivitu (pokud to charakter aktivity umožňuje), soulad s harmonogramem (arqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

zdůvodnění případných odchylek), zhodnocení výsledků aktivity, uvedení 

poznatků a postřehů získaných v průběhu realizace, u aktivit sestávajících 

z alespoň 2 jednorázových akcí, jako jsou výlety, výjezdy, představení, celoškolní 

akce, přednášky, multikulturní dílny, atp. navíc VŽDY vytvořit tabulku v tomto 

formátu (nebo obsahující všechny dané údaje):ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

N ázev ak tiv ity (pod le p ro jek tu )

název akce D atum poče t účas tn íků

ce lkem ciz inc i Č eš i+E U

V ýle t na ..... 1 .10.2022 15 8 7

Vhodné je uvést také reakce a zpětné vazby účastníků.

2. HARMONOGRAM PROJEKTU. S VYZNAČENÍM SKUTEČNÉ
REALIZACE

f„X“ = označení plánovaných termínů, „Q“ = označení skutečných termínů) 
(tabulku prosím neupravujte)______________________________________SRQPONMLKJIHGFEDCBA

A k tiv ity
M ě s íc

1. 2 . 3 . 4 . 5 . 6 . 7 . 8 . 9 . 1 0 . 1 1 . 1 2 .

Na tomto místě prosím uveďte stručné zdůvodnění jednotlivých odchylek od 
harmonogramu uvedeného v projektu.

3. SOUHRN ZÍSKANÝCH POZNATKŮ K INTEGRACI CIZINCŮ A
ZÁVĚREČNÉ HODNOCENÍ

Zde prosím uveďte souhrnné poznatky z projektu (jakousi analýzu situace a 
potřeb cizinců) a závěrečné hodnocení. Pokuste se přitom odpovědět na 
následující otázky:

1 . Jakým  p rob lém ům  js te m use li če lit během  rea lizace p ro jek tu?

2 . C o se podařilo?  (konkré tn í výsledky a úspěchy)

3 . C o se nepodařilo? (+důvody)

2



4 . Jaké nové pozna tky k in teg rac i c iz inců vám  p ro jek t p řines l, jak  je  m ožno  je  dá le  

rozv íje t?

5 . U veďte jakým i způsoby by l p ro jek t zve ře jněn a m ed ia lizován . (nap ř. w ebové s tránky , 

ško ln í časop is , a tp .)

6 . U veďte oh lasy , s jakým i se p ro jek t se tka l u rea lizá to rů , zás tupců m ěsta /m ěstské  

čás ti, c iz inců , ve ře jnos ti.

7 . Jaká  jsou vaše doporučen í p ro da lš í ak tiv ity  č i zm ěny ve p rospěch zač leňován í 

c iz inců do spo lečnosti?

3



4. ZAVERECNE VYÚČTOVANÍ PROJEKTU

Vyúčtování musí odpovídat struktuře rozpočtu uvedené vprojektu a musíporovnávatpoložkové částky původněplánované
a skutečně čerpané. Případné nevyužitíprostředků musí být stručnézdůvodněno.
Vypracujte prosím tabulku/y, viz. níže — pozn. nuly v řádku „celkem" jsou výsledkem vzorce SUMA(ABOVE), a po zadání
čísel kpoložkám je stačí aktualizovat v rolovacím menu. Prostředky jsou přísně zúčtovatelné a je nepřípustné přesouvat je
zjedné položky do jiné, nebo zaměňovat význam některé položky!!! Využití materiálních nákladů musí bvt v komentáři
rozepsáno (např. 2x toner do tiskárny 4000,-)

Název aktivity (doučování, mzdové náklady, zajištění projektu, víkendový pobyt... - rozdělení stejné jako v projektu)
položka rozpočet Čerpáno rozdíl komentář

Celkem 0 0 0

položka rozpočet Čerpáno rozdíl komentář

Celkem 0 0 0

4. ZAVERECNE VYÚČTOVANÍ PROJEKTU

Vyúčtování musí odpovídat struktuře rozpočtu uvedené v projektu a musí porovnávat položkové částky původně plánované 
a skutečně čerpané. Případné nevyužití prostředků musí být stručné zdůvodněno.
Vypracujte prosím tabulku/y, viz. níže — pozn. nuly v řádku „celkem" jsou výsledkem vzorce SUMA(ABOVE), a po zadání 
čísel k položkám je stačí aktualizovat v rolovacím menu. Prostředky jsou přísně zúčtovatelné a je nepřípustné přesouvat je 
z jedné položky do jiné, nebo zaměňovat význam některé položky!!! Využití materiálních nákladů musí bvt v komentáři 
rozepsáno (např. 2x toner do tiskárny 4000,-)

Název aktivity (doučování, mzdové náklady, zajištění projektu, víkendový pobyt... - rozdělení stejné jako v projektu)
položka rozpočet Čerpáno rozdíl komentář

Celkem 0 0 0

položka rozpočet Čerpáno rozdíl komentář

Celkem 0 0 0


