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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Trvald adresa:

Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na
Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: statutarni mésto Plzen
ICO: 00075370

Adresa pracovisté: nam. Republiky 1, Plzer
Vedouci pracovisté: Mgr. Adam Skala
Kontakt na vedouciho pracovisté: 37 803 2600

Zaméstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe —- MENTOR

Jméno a pfijmeni: Bc. Alena Skalov3, DiS.
Kontakt: 378 032 611, skalovaa@plzen.eu
Pracovni pozice/Funkce Mentora Vedouci oddéleni pfedarchivni péce a dokumentace

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/: odborny archivar




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Administrativni pracovnik

Misto vykonu Odborné praxe: nam. Republiky 1, Plzen

Smluveny rozsah Odborné praxe: 40 hod./tyden

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: Ukoncené stfedoskolské vzdélani

Specifické pozadavky na absolventa: Dobrd znalost na PC

Druh préce - rdmec pracovni naplné Pomocné administrativni prace v archivu, skenovani archivalii
absolventa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukold ¢innosti

PFi odborné praxi bude zaméstnanec seznamen se strukturou Magistratu mésta Plzné, bude fadné
proskolen v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrané, postupné se seznami
s ¢innosti archivu mésta Plzné, s ¢innosti jednotlivych jeho zaméstnanc(.

STRATEGICKE CILE:
Zameéstnanci, ktery je absolventem bez praxe bude ddna moZnost se zapojit do praxe a ziskat odbornou
praxi, ktera mu usnadni dalsi hleddni a uplatnéni se na trhu prace

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Pribézné hodnoceni absolventa

P¥iloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa
P¥iloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

P¥iloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

* V pripadé, Ze si zameéstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho radmec byl ziejmy jiz pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Kvéten 2017 Sezndmeni s naplni prace v oboru Archiv mésta Plzné, 184 hod. Ano
proskoleni editace v programu Bach, BOZP a poZarni
ochrana.

Cerven 2017 Seznameni se strukturou magistratu a s ¢innosti 176 hod. Ano
jednotlivych zaméstnanc(, prace s programem Bach.

Cervenec 2017  Zapisovani inventdrnich ¢&isel z pfirQistkového seznamu 168 hod. Ano
map a pland do programu Bach.

Srpen 2017 Zapisovani inventarnich Cisel z prirlistkového seznamu 184 hod. Ano
map a pland do programu Bach.

Zari 2017 Zapisovani inventdrnich Cisel z pfirtstkového seznamu 168 hod. Ano
grafik, drobné archivni prace.

Rijen 2017 Zapisovani inventarnich Cisel z ptirlistkového seznamu 176 hod. Ano
grafik, drobné archivni prace.

Listopad 2017  Zapisovani inventarnich Cisel z pfirlistkového seznamu 176 hod. Ano
grafik, drobné archivni prace.

Prosinec 2017  Popis digitalizat(i v programu Bach. 168 hod. Ano

Leden 2018 Popis digitalizatl v programu Bach. 184 hod. Ano

Unor 2018 Popis digitalizatl v programu Bach. 160 hod. Ano

Bfezen 2018 Popis digitalizatl v programu Bach. 176 hod. Ano

Duben 2018 Popis digitalizatd v programu Bach. 168 hod. Ano

Dne 26. 4. 2017 schvalil Mgr. Vaclav Vachal




