Smlouva o vedeni ucetnictvi
dle § 5 zakona 563/1991 Sb., zakon o ucéetnictvi,
a ustanoveni zakona 89/2012 Sbh., ob¢ansky zakonik

uzaviena mezi

Anna Kratochvilova
a jeji spolupracujici osoba

Sidlem: Oleska 144, 281 6! !leéka

IC: 71135481

(dale také jen ,,obstaravatel®)

a

Centrum vzdélavani, informaci a kultury Cesky Brod
(Statisticka pravni forma: 331 - Pfispévkova organizace)
Sidlem: nam. Arnosta z Pardubic 1, 282 01 Cesky Brod
Jednajici: feditel pfispévkové organizace Mgr. Petr Stekly
IC: 46390472

(dale take jen ,,zajemce*)

a spolecne tez ,,smluvni strany*

.
Predmét smlouvy

Predmétem této smlouvy je zavazek obstaravatele vést pro zajemce ucetnictvi v rozsahu
a zpusobem stanovenym pravnimi predpisy, v dobé& uzavieni této smlouvy zejména zakonem
o Ucetnictvi, v platném znéni a vykonavat cinnosti vyplyvajici z platnych Géetnich a souvisejicich
pravnich predpisl, vCetné vyfizovani Ugetnich zaleZitosti a vypracovani mzdové/platové agendy
podle zajemcem dodanych podkladu.

Zajemce se zavazuje poskytnout obstaravateli potfebnou soucinnost ke splnéni jeho povinnosti,
plnéni od obstaravatele prevzit a zaplatit mu dohodnutou odménu, sjednanou nize v &lanku I,

V ramci této smlouvy a k provedeni zavazku sjednaného v odstavci 1. vyée se obstaravatel zavazuje
zejmeéna k(-e) :

vedeni Ucetnictvi o stavu a pohybu majetku a zavazku, o rozdilu majetku a zavazk(, o nakladech
a vynosech a o vysledku hospodarenti,

provadéni prubézného zuctovani predanych prvotnich dokladi béhem kalendainiho mésice
v rozsahu dle potfeb a dohody se zajemcem,

zpracovani mesicni ucetni zaverky véetné rozboru zustatku jednotlivych uéta,

podavani informaci zajemci o stavu hospodareni spole¢nosti nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho
mesice, k prubéznému podavani osobniho vysvétieni k této problematice uréenym zastupcium
zajemce,

zpracovani roCni ucetni uzaverky nejpozdeji k 15. lednu nasledujiciho kalendafniho roku,
zpracovani podkladu pro roéni dafové pfiznani nejpozdéji k 30. lednu nasledujiciho kalendafniho
roku,

zpracovani podkladl pro vypracovani zpravy auditora o hospodafeni spolecnosti, pokud bude
takove zpravy potreba,

CasteCné vedeni prubézne evidence majetku spolecné s k tomu uréenymi zaméstnanci zajemce,



~ provedeni predepsané dokladové inventarizace a zpracovani odpisového planu a jejich
aktualizace nejméné 1x ro¢né,
vedeni mzdového/platového Ucetnictvi a v jeho rémci vyhotovovat nezbytné mzdové doklady
zaméstnancl zajemce dle platnych pravnich predpisu,
prihlasovani, odhlasovani zaméstnanct a dals$im hlasenim se zaméstnanci souvisejicim na
zdravotni pojistovny a Ceskou spravu socialniho zabezpeéeni, vést evidenci zaméstnancl
a jejich osobnich udaju ve mzdovem programu zajemce a osobnich slozkach po dodani podkladu
a dokumentt zaméstnancu zajemcem.

V ramci této smlouvy se obstaravatel dale zavazuje zejména:

— provadeét pfesnou a uplnou evidenci dil¢ich dodavek zajemce od jeho dodavatele,

- odsouhlasovat vécnou a formalini spravnost faktur dodavatele k zaplaceni kupni ceny, kontrolovat
spravnost a uplnost jejich pfiloh, tj. nezbytné doklady, prokazujici spravnost uctované kupni ceny,
poté, co tak ucinil a faktury schvalil zajemce,

~ evidovat pro zajemce faktury dodavatelt spolu s pfislusnymi doklady oddélené, umoznit zajemci
kdykoli jejich kontrolu,

- zajistovat podle dohody za zajemce a zjeho UCtu fadné a véas uhradu faktur; v pfipadé
nedostatku financnich prostredkl k fadné a véasné uhradé faktur o tom neprodlené zajemce
informovat.

Smluvni strany se dohodly, Ze pokud budou zamyslet smluvni strany realizaci G¢etnich operaci nebo
poskytovani ¢innosti v oblasti personalistiky nad ramec této smlouvy, pak spole¢né uzaviou dodatek
k této smlouve, ktery blize upravi zejména odménu obstaravatele a specifikaci ¢innosti.

.
Zpusob, misto a ¢as plnéni

Vedeni ucetnictvi a personalistiky bude vykonavano v sidle zajemce a na pracovistich obstaravatele
a v jeho sidle, a to pocinaje dnem 1. ledna 2020. Pro vedeni U¢etnictvi a personalistiky bude pouzito
prostredki vypocetni techniky a technickych nosi¢u dat nebo mikrografickych zaznamu v souladu se
zakonem o ucetnictvi.

Obstaravatel se zavazuje vést Ucetnictvi a personalistiku, ktera je pfedmétem této smlouvy, Fadné,
pfi dodrZeni terminu stanovenych pfisluSnymi pravnimi predpisy a nejsou-li stanoveny pravnimi
predpisy, sjednanymi v této smlouvé, nebude-li dohodnuto jinak a na odpovidajici odborné trovni.

.
Odmeéna a platebni podminky

Odmeéna za poskytovanou €innost byla stanovena po dohodé stran ve vys$i 300,- K& na hodinu za
praci jedné osoby, cestovne 10 K& na kilometr plus obstaravatelem zaplacené parkovné. K odméné
bude uctovano DPH ve vysi dle platnych pravnich pfedpisu.

Odmeéna byla sjednana s ohledem na rozsah provadéného Ucetnictvi a personalistiky ke dni uzavfeni
této smlouvy. Pokud by doslo v prubé&hu trvani této smlouvy k podstatnému sniZeni nebo narlstu
téchto praci, zavazuji se smluvni strany tuto odménu pfimérené upravit dodatkem k této smlouveé.

V odmeéné jsou zahrnuty veskeré naklady obstaravatele vynalozené v souvislosti s jeho &innosti dle
této smiouvy, pficemz byl bran zfetel na ¢asovou naro¢nost ¢innosti, pozadavky na odbornou
uroven, na pozadavky nezbytného technického vybaveni.

Odmeéna je splatna mésic¢né pozadu a bude uhrazena na zakladé faktury obstaravatele, ktera musi
mit nalezitosti dafnoveho dokladu a bude zajemci zaslana vzdy do 5. dne nasledujiciho kalendarniho
mesice.

Faktura bude ze strany zajemce uhrazena hotové ¢i bezhotovostnim prevodem ve prospéch Gctu

obstaravatele, uvedeného na faktufe, nebude-li dohodnuto jinak a je splatna do 14 dni ode dne
vystaveni faktury, nejdéle vSak do 15 dni od doruceni faktury.
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IV.
Vzajemné povinnosti smluvnich stran

Obstaravatel je zejména povinen:

- provadét cCinnost dle této smlouvy ve stanovenych nebo dohodnutych terminech, fadné
a s odbornou péci, s prihlédnutim k ucelu této smlouvy a pokynim a pozadavkum zajemce.
Jestlize budou ze strany zajemce ¢i jiné osoby dodate¢né zjistény chyby a nesrovnalosti G€etnich
vystupd, je povinen obstaravatel bez zbyte¢ného odkladu tyto vady odstranit,

- informovat neodkladné zajemce o vSech skute¢nostech, které by mohly mit vliv na plnéni
pfedmétu této smlouvy,

— uchovavat a archivovat ucetni doklady v prubéhu ucetniho obdobi fadné v sidle obstaravatele Ci
zajemce (dle dohody) a po uzavieni Ucetniho obdobi predat tyto doklady zajemci,

- zajistit ochranu ucetnich pisemnosti a udaji zajemce v nich obsazenych, zaznamlu na
technickych nosicich dat nebo mikrografickych zaznamu je nahrazujicich, prostredkli vypocetni
ajiné techniky a projekéné programové dokumentace pred jejich zneuzitim, poskozenim,
zni¢enim nebo ztratou,

- dle pokynu zajemce predat zajemci bez zbyte¢ného odkladu veskeré doklady predané
obstaravateli ¢i jim vyhotovené pro zajemce a pfedat zajemci veSkeré doklady, které v ramci
plnéni teto smlouvy pro zajemce vyhotovil, a to do tfi dnt po ukonéeni smlouvy.

Zajemce je zejména povinen:
platit obstaravateli odménu, a to radné a véas,

- predkladat radné a v€as spravne, upiné a prukazné ucetni doklady a dal$i nezbytné pisemnosti
urcene ke splnéni povinnosti z této smlouvy,

-~ umoznit obstaravateli na pozadani pristup k veSkerym svym ucetnim dokladim a véem ostatnim
zaznamum a informacim, které jsou nezbytné k fadnému vedeni ucetnictvi,

- poskytnout obstaravateli potfebnou soucinnost v souvislosti s pInénim predmétu této smlouvy;

Veskera autorska prava ¢i prava vlastnicka ¢i obdobna, které se vztahuji k predanym listinam a jinym
podkladum, zUstavaji zajemci zachovana.

V.
Doba platnosti a zruseni ¢i zanik smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Pfed uplynutim sjednané doby mUze smlouva zaniknout nebo byt zrusena:
- pisemnou dohodou stran.

VI.
Odpovédnost za Skodu a trestni odpovédnost

Obstaravatel odpovida zajemci za Skodu zpusobenou vedenim ucetnictvi a personalistiky v rozporu
s touto smlouvou a platnymi pravnimi predpisy. Obstaravatel se zavazuje, ze zajemci zaplati veskere
skody, které zpUsobil zajemci svym jednanim nebo opomenutim, a to do 30 dnl ode dne doruéeni
jejich vycisleni ve formé vyzvy k Uhradée skod.

Obstaravatel si plné uvédomuje mozné trestné pravni aspekty, jestlize by uved| nepravdivé nebo
hrubé zkreslujici udaje v ucetnich knihach, zapisech nebo jinych dokladech, nebo jestlize by takove
ucetni knihy, zapisy nebo jiné doklady zni¢il, poskodil, uéinil neupotrebitelnymi nebo zatajil.

Zajemce odpovida za v€asné a fadné predani radnych ucetnich dokladl nezbytnych k plnéni
povinnosti zajemce.



VII.
Povinnost micenlivosti

Smluvni strany se vzajemné zavazuji zachovavat mi€enlivost o vSech podstatnych skutecnostech
ziskanych pri své ¢innosti vyplyvajici z této smlouvy, a to zejména o skute¢nostech, ktere tvori jejich
obchodni tajemstvi a duvérné informace.

Obchodnim tajemstvim a duvérnymi informacemi jsou vesSkeré skute¢nosti zejména obchodni
povahy souvisejici s ¢innosti zajemce, které maji materialni ¢i nematerialni hodnotu, nejsou
v pfislusnych obchodnich kruzich bézné dostupné, maji byt podle vule téchto subjektu utajeny a tyto

odpovidajicim zpusobem jejich utajeni zajist'uji.

Za obchodni tajemstvi nebo davérné informace dle této smlouvy smluvni strany povazuji zejména
veskeré pisemné dokumenty a podklady smluvnimi stranami vzajemné poskytnuté.

Za poruseni obchodniho tajemstvi a duvérnych informaci je kvalifikovano jednani, jimz jedna
smiuvni strana jiné osobé& neopravnéné sdeéli, zpfistupni, pro sebe nebo pro jiného vyuzije obchodni
tajemstvi ¢i duveérné informace ziskané pfi své cinnosti od druhé smluvni strany, pokud je to
v rozporu se zajmy druhé smiuvni strany, a tak ucini bez jejiho souhlasu. Porusenim povinnosti
micenlivosti neni jednani v souladu s touto smlouvou

Touto povinnosti mi¢enlivosti jsou smluvni strany vazany také po skonceni této smlouvy, pokud
nebudou micenlivosti zprostény.

VIIL.
Zaveérecna ustanoveni

Tato smlouva se fidi obéanskym zakonikem, zakonem o ucetnictvi a predpisy souvisejicimi, to vse
v platném znéni.

Tato smlouva mlze byt ménéna a dopliiovana pouze po vzajemnéeé dohodé stran formou pisemnych
vzestupne ocislovanych dodatku.

Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni této smlouvy neplatné ¢i neuc€inné, zustavaji ostatni
ustanoveni této smlouvy platna a ucinna. Namisto neplatného ¢i neu€inného ustanoveni se pouziji
ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisu upravujicich otazku vzajemného vztahu smluvnich
stran. Strany se pak zavazuji upravit svuj vztah pfijetim jiného ustanoveni, ktere svym ucelem
nejlépe odpovida zaméru, resp. ekonomickému ucelu puvodniho ustanoveni neplatného zavazku.

Smlouva je platna a uc¢inna dnem jejiho podpisu poslednim ze smluvnich stran.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou provedenich, obé s platnosti originalu, pficemz kazda smluvni
strana obdrzi pfi podpisu po jednom vyhotoveni.

Touto smlouvou se zarovén k datu ucinnosti této smlouvy rusi smlouva ze dne 1. unora 2019
uzaviena mezi obstaravatelem a zajemcem, ktery v té dobé nesl nazev Méstska knihovna.

V Ceském Brodé dne 1. ledna 2020 V Ceském Brodé dne 1. ledna 2020

za obstara
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