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Sluzba ,,Administrativni Fizeni projekti“ zpravidla zahrnuje:

tvorba monitorovacich zprav (prub&zné zpravy, etapové zpravy, zavérecna zprava o
realizaci projektu a dalSich v souladu s podminkami dotaéniho programu)

kompletace a kontrola pfiloh dodanych klientem

kontrola dodrzovani rozpodtu projektu (dohled nad vysi zpUsobilych a nezpulsobilych
vydaju, vydaju v ramci etap projektu a DPH, tvorba zménovych listi atd.)

kontrola dodrZzovani harmonogramu projektu

dohled nad vedenim Uuc&etnictvi projektu (dohled nad vedenim samostatné analyticke
Ucetni evidence na projekt, oznaceni ucetnich dokladu)

dohled nad pInénim podminek souvisejicich s publicitou projektu

dohled nad pfijmy projektu (v nékterych pfipadech je nutné odecitat od pfidélené dotace
prijmy)

uéast na kontrolnich dnech (u staveb)

uéast na kontrolach ze strany poskytovatele dotace ¢i jinych kontrolnich organt

hlageni zmén v projektu

dohled nad plnénim indikator( projektu

prubézna kontrola projektu na misté realizace

dohled nad realizaci zadavacich fizeni podle zdkona o zadavani verejnych zakazek
konzultace zadavacich fizeni s poskytovatelem dotace

organizace vybérovych fizeni malé hodnoty podle metodickych pokynu poskytovatele
dotace

konzultace ucetniho/komplexniho auditu projektu

konzultace s poskytovatelem dotace

komunikace s poskytovatelem dotace prostfednictvim depesi

dohled a konzultace dalSich povinnosti vyplyvajicich z pfidélené dotace (napf. pojisténi
majetku)

informovani o pfipadné aktualizaci pravidel dotaéniho programu

dal$i povinnosti vyplyvajici z platné verze pravidel programu pro danou vyzvu

odevzdani monitorovacich zprav poskytovateli dotace

archivovani odevzdanych monitorovacich zprav a zmén v projektu v elektronické podobé
vyhotoveni kopie odevzdanych monitorovacich zprav pro klienta

priprava Zadosti o proplaceni vydaju Projektu, v&. nalezitosti k ovéfeni spravnosti &i
opravneéni ¢erpani dotace



