Smlouva o dilo

uzaviena podle obéanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb. v platném znéni

Smluvni strany:

Ing. Zden&k Cerny

Kazngjovska 7, 323 00 Plzen

IC: 74238191

dale jen ,,zhotovitel* na stran¢ jedné

a

Détsky domov Trnova, piispévkova organizace
zastoupena feditelkou Mgr. Helenou Tichou
Trnova 200, 330 13 Trnova

IC: 671045

dale jen ,,objednatel* na strané druhé

uzaviraji dneSniho dne tuto

Smlouvu o dilo

Cl. 1.
Predmét smlouvy

Predmétem smlouvy o dilo je mésiéni:
1. Komplexni zpracovani mzdové agendy objednatele, vetné:

vSech zékonnych piiplatkl a srazek

odeslani platebnich ptikazl na pfispévky do penzijniho pojisténi zaméstnanct ze strany
zaméstnavatele, k odvodim socidlniho a zdravotniho pojisténi, dani a mezd
zaméstnancu do banky

odeslani piehledil pro Ceskou spravu socialniho zabezpeéeni a zdravotni pojistovny
zpracovani nemocenskych dévek a pracovnich urazt

vyiizeni pracovnich neschopenek s CSSZ

nastupu a vystupu zaméstnanci

kazdoro¢niho zic¢tovani dané z ptijmu ze zavislé ¢innosti a srdzkové dané

vedeni mzdovych listh

kazdoro¢niho vypracovani a odeslani evidencnich listli diichodového pojisténi (ELDP)
na CSSZ

vypoctu zakonného pojisténi odpoveédnosti zamestnavatele za Skodu

hlageni UP o zaméstnani ¢aste¢n& nebo plné invalidnich osob.



N

Casteéné vedeni a zpracovani personalni agendy spojené se zpracovanim mezd. Jedna se
ptedevsim o:

- pripravu a vypracovani Pracovnich smluv

- vypracovani Platovych vyméri

- vypracovani Dohod o provedeni prace

- vypracovani Dohod o pracovni ¢innosti

- ptihlasovani a odhlasovani zaméstnancti k nemocenskému pojisténi u CSSZ

- ptihlaSovani a odhlasovani zaméstnanct u zdravotnich pojistoven

- shromazd’ovani vSech dokladii od zamé&stnanct nutnych k uplatnovani daiiovych slev

- hlidéni termind skonceni zkusebnich dob a dob urcitych u pracovnich smluv

- hlidani ptekroceni maxima odpracovanych hodin u Dohod o provedeni prace

- piiprava podkladii pro kontroly ze strany CSSZ, zdravotnich pojistoven &i spravce dané
- pripravu a odeslani potvrzeni pro zaméstnance pro pracovnépravni a soukromé ucely

- vypracovani piedstihového Fizeni pro diichod véetnd dorudeni na CSSZ

Zpracovani statistickych vykazl objednatele, poskytnuti soucinnosti pii ptipadné exekuci
zaméstnance, popt. spoluprace dle pozadavku objednatele (Cerpani dovolené, rekapitulace
mezd apod.)

Ptipadné zastupovani objednatele nejen pii kontrolach na CSSZ a ZP (z pozice zpraco-
vatele mezd a Castecné personalni evidence objednatele), ale i ptfi dalSich jedndnich na
uradech.

Zpracovani mzdové agendy a vedeni persondlni evidence objednatele na vlastnim pocitaci
a na vlastnim programovém vybaveni zhotovitele.

Cl. 2.
Cas plnéni a platnost a u¢innost smlouvy

Smlouva se uzavira na dobu urcitou do 30.6.2023.

Smlouva je platnd dnem podpisu smlouvy a G€inna ode dne 1. 7. 2022.

Zhotovitel se zavazuje dodrzovat terminy stanovené zakony pro plnéni povinnosti ze
smluv a zakonnych povinnosti, které vyplyvaji ze smluvniho zavazku vedeni agendy, ktera
je predmétem této smlouvy.

Cl. 3.
Povinnosti objednatele

Objednatel poskytne potiebnou soucinnost k provedeni dila:

1.
2.
3.

Predani razitka;

Ptredani originalu nebo notarsky ovéreného vypisu z obchodniho rejstiiku objednatele;
Pfedani,,PInych moci®“ zhotoviteli k umoznéni elektronické komunikace (pfistupu) s
portalem CSSZ a zdravotnich pojistoven;

. Pfedani ,,PIné¢ moci* zhotoviteli k zastupovani pii kontrole na uradech pred jeji realizaci

(FU, CSSZ, ZP apod.);

. Pravidelné mé&si¢ni pfedavani veSkerych potiebnych dokladi pro zpracovani mezd za

uplynuly mésic a to nejpozdé€ji do druhého dne nasledujiciho mésice (vzhledem ke stano-
venému vyplatnimu terminu objednatele);

. Ke dni splatnosti uhrazeni faktury za naklady spojené s piedmétem smlouvy. V piipadé

prodleni objednatele s thradou vznika zhotoviteli pravo uctovat urok z prodleni ve vysi
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0,05% z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni. Platebni povinnost objednatele je splnéna
dnem pfipsani uhrady vyfakturované ¢astky na ucet zhotovitele;

Neprodlené informovat zhotovitele o piijeti zaméstnance do pracovniho poméru nebo o
rozvazéni pracovniho pomeéru se stavajicim zaméstnancem tak, aby mohl byt ze strany
zhotovitele splnén zakonny termin pro hlaseni o pfijeti nebo rozvazani zaméstnance na
CSSZ a ZP, t.j. do osmi kalendainich dna.

Cl.4
Povinnosti zhotovitele

Zhotovitel zajistuje mési¢ni zpracovani veskeré mzdové a personalni agendy. Soucasti
zpracovani je vystaveni mzdovych a odvodovych platebnich piikaza pro banku, piehledt
pro zdravotni pojistovny a CSSZ.

Zpracované podklady pro vyplatu mezd za uplynuly mésic pieda zpracovatel objednateli
nejpozdeji dva pracovni dny pied vyplatnim terminem, t.j. do 10. dne kalendainiho
mésice. Ve stejném terminu odesle zpracovatel do banky objednatele elektronické platebni
ptikazy pro vyplatu mezd, uhradu pfispévku zaméstnavatele do penzijnich fondi
zaméstnancu a piikazy k odvodim.

Zhotovitel je povinen provést predmét smlouvy podle pokyni a platnych zakond a
vV dohodnuté nebo zdkonem stanovené lhuté je predat bud’ zhotoviteli nebo zajistit jejich
doruceni na pfislu$né instituce a urady.

Zhotovitel je povinen zpracovat a odeslat prehledy vyméfovacich zédkladti na CSSZ a ZP.
Zhotovitel je povinen zhotovit predmét smlouvy sam.

Zhotovitel se zavazuje udrzovat v tajnosti predané podklady, osobni tidaje zaméstnanca i
dalsi informace, které¢ se dozveédél v souvislosti s touto smlouvou a provadénim dila.
Zhotovitel je povinen dodrzovat veskeré pravni piedpisy.

Cl5
Cena a zpiisob placeni

Celkova cena dila je slozena z nasledujicich komponent:

1.

Cena za zpracovani dokladu dle ¢l. 1 Pfedmét smlouvy je v souladu s ustanovenim zakona

€. 526/1990 Sb. v platném znéni ur¢ena dohodou smluvnich stran nasledovné:

a) 250,- K¢ - pausal za zpracovani mzdy jednoho zaméstnance za mésic;

b) 500,- K¢/hod. - zastupovani na Gfadech;

) 250,- K¢/hod. - prihlasky, odhlasky, pracovni smlouvy, dohody mimo pracovni pomér,

vypovédi,

d) 300,- K¢/hod. - vykazy, statistiky, vyactovani zaloh dané z ptijmi ze zavislé ¢innosti a
srazkové dang;

e) 100,- K¢/osobu — potvrzeni

f) 200,- K¢/hod. - ostatni Cinnosti (viceprace) spojené s ¢l. 1. Predmét smlouvy.

Objednatel zaplati fakturu vystavenou zhotovitelem do 14 dnd od doruceni na ucet

zhotovitele.

Pravo fakturovat vznika zhotoviteli bezprosttedné po zpracovani mezd za uplynuly mésic.

Cena za zpracovani mezd dle bodu a) bude fakturovana meésicné. Polozky dle bodl b) az f)

mohou byt fakturovany v nasledujicim mésici po provedeném ukonu nebo jednorazove

(kumulovang¢) jedenkrat ro¢né€ (ke konci uplynulého Gcetniho obdobi).



4. Zhotovitel je opravnén valorizovat vysi ceny za poskytnuté sluzby vzdy k 31.5. kalendainiho
roku, a to maximaln¢ do vySe miry inflace dle indexu cen trznich sluzeb v produkéni sfére
vyhlasovaného Ceskym statistickym ufadem pro ptedchozi kalendaini rok. Zhotovitel je
povinen objednateli ozndmit novou vysi inflace pisemné, a to nejpozdéji do 30.4. ptislusného
kalendainiho roku. Pokud tak zhotovitel neucini, neni objednatel povinen brat na zvySeni ceny
po 31.5. zietel.
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Cl. 6.
Ustanoveni spole¢na a zavéreéna

V ramci plnéni smlouvy mohou byt poskytovana, uzivana ¢i dotfena data, obsahujici
osobni udaje ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (déle téz
jako ,,GDPR®) a zdkona 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaji. Osobni udaje budou
zpracovavany v souladu s platnymi zédkony a touto Smlouvou nebo na zéklad¢ jinych
dolozenych pokynti objednatele.

V ptipadé pfijeti jakékoliv Zadosti tieti osoby tykajici se zpracovani osobnich udajii
zhotovitelem, bude tato zadost neprodlené piedana objednateli a soucasné poskytnuta
soucinnost pro jeji vyfizeni v souladu s GDPR.

Ob¢ smluvni strany mohou smlouvu pisemné vypovedét s tiimési¢ni vypovédni lhutou.
Vypovédni lhita zacind béZet od prvého dne nasledujiciho mésice po dni doruceni
vypovédi druhé smluvni stran€.

Zhotovitel vyzve pisemné objednatele nejméné pét dni piedem k piedani a pievzeti dila za
uplynuly rok, které nebude ve svych prostorach archivovat. O piedani a prevzeti dila se
sepiSe pisemny zapis obsahujici seznam pfedavanych dokumenti.

Objednatel muze odstoupit od smlouvy, pokud zhotovitel neplni svoje povinnost, ptipadné
postupuje proti ustanovenim této smlouvy nebo je v rozporu se zakonem. V piipadé
odstoupeni od smlouvy plati z davodi mozného prodleni a sankci ze strany tfetich stran
vypovédni lhiita 14 dni ode dne nasledujiciho po dni doruceni vypovédi druhé smluvni
strang.

Smlouvu je mozné rovnéz ukongit dohodou obou smluvnich stran.

Otazky v této smlouvé neupravené se fidi zakonem ¢&. 89/20012 Sb. Obcanskym
zakonikem v platném znéni, zejména ustanovenimi § 2586 a nasl.

Zmeény a doplnéni této smlouvy je mozné provadét pouze pisemnymi, obéma stranami
odsouhlasenymi dodatky.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda strana obdrzi po
jednom.

Utastnici si smlouvu predetli, souhlasi s celym jejim obsahem a na dikaz toho pfipojuji
své podpisy.

V Trnové dne 01.07.2022.

Zhotovitel Objednatel



