Smlouva o vedeni mzdového ucetnictvi

Spole¢nost: Gymnazium Mnichovo Hradisté

Adresa: Studentska 896, 295 01 Mnichovo Hradisté

1CO: 48683906

zastoupena: PhDr. Lenkou Sosnovcovou, feditelkou

na strané jedné jako zajemce (v této smlouvé dale jen ,zajemce")

a
Spole¢nost: Hana Durikova Zizkova

Adresa: Turnovska 1094, 295 01 Mnichovo Hradisté
1CO: 74265237

na strané druhé jako obstaravatel (v této smlouvé dale jen , obstaravatel™)

L.
Pfedmét smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je zavazek obstaravatele vést pro zajemce mzdové Gcetnictvi a souvisejici
sluzby v rozsahu a zplsobem stanovenym pravnimi predpisy a vykonavat ¢innosti vyplyvajici z
platnych Ucetnich a souvisejicich pravnich predpis(.

2. Zajemce se zavazuje poskytnout obstaravateli potfebnou soucinnost ke splnéni jeho povinnosti dle
této smlouvy, pInéni od obstaravatele prevzit a zaplatit mu dohodnutou odménu sjednanou nize v
¢lanku III.

3. Smluvni strany se dohodly, Ze rozsah poskytovanych sluzeb sjednanych v Dodatku €. 1 k této
smlouve, ktery blize upravi zejména odménu obstaravatele, specifikaci poskytovanych Cinnosti a
dalSi podminky poskytovani sluzeb v souvislosti s touto smlouvou. Tento dodatek €. 1 je nedilnou
soucasti této smlouvy.

4. Zajemce soucasné s podpisem této smlouvy pisemné zmocnil obstaravatele ke vSsem jednanim
souvisejicim s pInénim této smlouvy.

II1.
Zplsob, misto a ¢as plnéni

1. Vedeni UCetnictvi bude provadéno v sidle obstaravatele, a to pocinaje dnem 1. 10. 2016. Pro vedeni
Ucetnictvi bude pouzito prostfedkl vypocetni techniky a technickych nosi¢l dat nebo
mikrografickych zaznaml v souladu se zakonem o Ucetnictvi.

2. Obstaravatel se zavazuje vést Ucetnictvi, které je predmétem této smilouvy, fadné, pfi dodrzeni
termind stanovenych pfislusnymi pravnimi predpisy a na odpovidajici odborné Urovni.



III.
Odména a platebni podminky

1. Odmeéna za poskytovanou cinnost byla stanovena po dohodé stran a jeji vyse se fidi Dodatkem ¢. 1
k této smlouvé.

2. Odména byla sjednana s ohledem na rozsah provadéného Ucetnictvi ke dni uzavreni této smlouvy.
Pokud by dosSlo v pribéhu trvani této smlouvy k podstatnému sniZeni nebo narlistu poskytovanych
sluzeb obstaravatelem, zavazuji se smluvni strany tuto odménu primérené upravit novym dodatkem
k této smlouvé, ktery nahradi dodatek stavaijici.

3. Odmeéna je splatna mésicné zpétné na zakladé vystavené faktury.

1v.
Vzajemné povinnosti smluvnich stran

1. Obstaravatel je zejména povinen:

V. provadét cinnost dle této smlouvy a dle dodatkl k této smlouvé ve stanovenych nebo
dohodnutych terminech, fadné a s odbornou pédi, s prihlédnutim k Gcelu této smlouvy a pokyn&im
a pozadavkdm zajemce.

VI.informovat neodkladné zajemce o vSech skutecnostech, které by mohly mit vliv na pinéni
predmétu této smlouvy,

VII. uchovavat a archivovat ucetni doklady v prlibéhu tcetniho obdobi fadné v sidle obstaravatele
a po uzavreni Ucetniho obdobi, popt. mésitné predat tyto doklady zajemci.

VIII. zajistit ochranu Ucetnich pisemnosti a Udajd zajemce v nich obsazenych, zaznamd na
technickych nosicich dat nebo mikrografickych zaznam( je nahrazuijicich, prostfedk{ vypocetni a
jiné techniky a projekéné programové dokumentace pred jejich zneuzitim, poskozenim, zni¢enim
nebo ztratou,

1. Zajemce je zejména povinen:

IX. pfedkladat Fadné a vcas dle termind specifikovanych v dodatku k této smlouvé spravné Uplné a
priikazné podklady a dalsi nezbytné pisemnosti urcené ke spinéni povinnosti obstaravetelm z této
smlouvy,

X. poskytnout obstaravateli potfebnou soucinnost v souvislosti s plnénim predmétu této smlouvy,

XI. poskytnout obstaravateli pred zapocetim praci UCetni data predchoziho roku v elektronické
podobg,

XII. poskytnout obstaravateli listy prohlaseni zaméstnancd jako poplatnikd dané z pfijmu,

XIII. poskytnout obstaravetli osobni spisy zaméstnanc(.

XIV.
Doba platnosti a zruseni ¢i zanik smlouvy

i. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
2. Tato smlouva mdze byt ukoncena:

XV. pisemnou dohodou smluvnich stran;

XVI. pisemnou vypovédi kterékoliv smluvni strany, a to bez udani ddvodu. Vypovédni doba v
pfipadé vypovédi dle odst. 2.2 je dvoumésicni a zaCind bézet od prvého dne mésice
nasledujiciho po doruceni pisesmné vypovédi druhé smluvni strang,

XVII. pisemnou vypovédi ze strany obstaravatele v pfipadé, Ze zajemce je v prodleni s Ghradou
vystavené faktury o vice nez 30 dn{, a dale v pfipadé, Ze zajemce neposkutuje obstaravateli
potfebnou soucinnost dle této smlouvy k fadnému pInéni zavazk{ ze strany obstaravatele,



ackoliv byl zajemce na pInéni jeho povinnosti obstaravtelem pisemné upozornén. Vypovéd' z
ddvodd dle tohoto odst. 2.3 je ucinna jejim dorucenim druhé smluvni stranég,

XVIII. pisemnou vypovédi ze strany zajemce, je-li obstaravatel v prodleni s plnénim povinnosti dle
této smlouvy o vice nez 30 dnd, ackoliv ho zajemce na plnéni povinnosti pisesmné upozornil.
Vypovéd' z d@vodu dle tohoto odst. 2.4 je U€inna jejim dorucenim druhé smluvni strané.

Smluvni strany jsou povinny plnit do doby uplynuti vypovédni lhiity své povinnosti dle této smlouvy,
pokud se nedohodnou jinak.

Po ukonceni této smlouvy je obstaravatel dle pokynl zajemce povinen predat zajemci bez zbytecného
odkladu veskeré doklady predané obstaravateli ¢i jim vyhotovené pro zajemce a predat zajemci veskeré
doklady, které v ramci plnéni této smlouvy pro zajemce vyhotovil, a to do tficeti dndl po ukonéeni smlouvy
na zakladé predavaciho protokolu.

VI.
Odpovédnost smluvnich stran, uplatnéni a Feseni vad

1. Obstaravatel odpovida za vady zavinéné poskytovanim sluzeb dle ¢lanku I. odst. 1 této smlouvy.

2. Obstaravatel neodpovida za vady podkladd a taktéZ neodpovida za vady v pripadé, Zze mu objednatel
neposkytne vcas kvalitni, dostate¢né podklady a informace nebo je pred nim zataji nebo poskytne
informace a podklady nepravdivé ¢i zkreslené. Ustanoveni tykajici se tohoto odstavce se tyka i vSech
jednani obstaravatele v ramci poskytovani sluzeb uvedenych v ¢lanku I odst. 1 této smlouvy.

3. Obstaravatel neodpovida za doméfené pokuty a penale v disledku skutecnosti uvedenych v odst. 2
tohoto ¢lanku.

VII.
Povinnost micenlivosti

1. Smluvni strany se vzajemné zavazuji zachovavat micenlivost o vSech podstatnych skutecnostech
ziskanych pfi své ¢innosti vyplyvajici z této smlouvy, a to zejména o skutecnostech, které tvofi jejich
obchodni tajemstvi a dGvérné informace.



2. Touto povinnosti mlicenlivosti jsou smluvni strany vazany také po skonceni této smlouvy, pokud
nebudou micenlivosti zprostény.

VIII.

Zavérecna ustanoveni

XIX. Tato smlouva se fidi ob¢anskym zakonikem, zakonem o Gcetnictvi a predpisy souvisejicimi, to vse v
platném znéni.

XX. Tato smlouva midZe byt ménéna a dopliiovana pouze po vzajemné dohodé stran formou pisemnych
vzestupné ocislovanych dodatkd.

XXI. Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni této smlouvy neplatné i nelcinné, zlstavaji ostatni
ustanoveni této smlouvy platna a Ucinna. Namisto neplatného ¢i nelG¢inného ustanoveni se pouZziji
ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisti upravujicich otazku vzajemného vztahu smluvnich
stran. Strany se pak zavazuji upravit svlj vztah pfijetim jiného ustanoveni, které svym Gcelem
nejlépe odpovida zaméru, resp. ekonomickému Ucelu plvodniho ustanoveni neplatného zavazku.

XXII.  Smlouva je platna a Gcinna dnem jejiho podpisu poslednim ze smluvnich stran.

XXIII.  Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotoveni, obé s platnosti originalu, pricemz kazda
smluvni strana obdrzi pfi podpisu po jednom vyhotoveni.

XXIV.  Smluvni strany stvrzuji svymi podpisy, Ze si tuto smlouvu precetly, ze byla sepsana na zakladé
jejich skutecné, svobodné, pravé a vazné vdle, nikoli v tisni za napadné nevyhodnych podminek.

V Mladé Boleslavi dne 18.10.2016 V Mnichové Hradisti dne 18.10.2016

za obstaravatele



Dodatek cislo 1

k ,Smlouvé o vedeni mzdového Ucetnictvi"

Spolecnost: Gymnazium Mnichovo Hradisté Adresa: Studentska 896, 295 01 Mnichovo
Hradiété 1CO: 48683906

zastoupena: PhDr. Lenkou Soswtfnovcovou,reditelkou

na strané jedné jako zajemce (v této smlouvé dale jen ,zajemce")

Spole¢nost: Hana Durikova Zizkova

Adresa: Turnovska 1094, 295 01 Mnichovo Hradisté
1C0:74265237

na strané druhé jako obstaravatel (v této smlouvé dale jen , obstaravate!")

I.
Uéel dodatku

1. Smluvni strany uzavrely dnesniho dne smlouvu o vedeni mzdového Ucetnictvi, jejimz predmetem je
zavazek obstaravatele vést pro zajemce Ucetnictvi a poskytovat souvisejici sluzby v rozsahu a
zplsobem stanovenym pravnimi predpisy, a vykonavat ¢innosti vyplyvajici z platnych ucetnich a
souvisejicich pravnich predpisdl a zavazek zajemce za poskytnuté sluzby hradit obstaravateli
sjednanou odménu a poskytovat obstaravateli potfebnou soucinnost ke spinéni jeho povinnosti.

1. Tento Dodatek Cislo 1 ke smlouvé o vedeni mzdového Gcetnictvi v souladu s vySe uvedenym
stanovuje:
specifikaci ¢innosti, které obstaravatel poskytuje zajemci,
stanoveni odmény za poskytované sluzby;
podminky predavani dokladt, podkladd, informaci a dokumentd.

II.
Specifikace poskytovanych cinnosti
1. Vedenim mzdového Ucetnictvi se rozumi:
zavedeni osobnich Cisel zaméstnancd do mzdového programu,
zpracovani mzdovych podkladd a vypocitani mezd zaméstnancll zajemce pro 33
az 39 zaméstnancti,
vyhotoveni a pravidelné odesilani a archivace vyplatnich listl, mzdovych list{i, evidencnich list(
dlichodového pojisténi, zapoctovych listl a obdobnych dokumentd,
vypocet prlimér{i na dovolenou, vypocet prdmérd pro nemocenské davky,
potvrzeni primér pro vypocet nemocenskych davek prihlaseni a
odhlddeni zdméstnancl na CSSZ, odesilani povinnych piehledd na €SSz,
celorocni uzavérka mzdovych list(
roCni vyuctovani zélohové dané z pfijml za zaméstnance zajemce,
pfi vystupu zaméstnancl zapoctové listy, potvrzeni o mzdg, srazenych danich a
odpracované dobé
rekapitulace socialniho a zdravotniho pojisténi rekapitulace mezd, dar ze mzdy

III.
Stanoveni ceny



1. Cena za poskytovani sluzeb ve vyse stanoveném rozsahu je dohodnuta na 3.800 K¢ mésicné bez
DPH.

1v.
Pfedavani dokladt
XXV.Zajemce predlozi obstaravateli podklady ke zpracovani mezd do 5. dne nasledujiciho kalendarniho
mésice. V pfipadé, Ze pfipadne na tento termin den volna nebo svatek, bude se pocitat nejblizsi
nasleduijici pracovni den.

XXVI. V pripadé, ze zajemce podklady dle tohoto Clanku obstaravateli vibec nepredd, neni
obstaravatel povinen plnit své zavazky vyplyvajici z tohoto dodatku a smlouvy o vedeni mzdového
Ucetnictvi.

V.

Zavérecna ustanoveni
Tento dodatek €. 1 ke smlouvé o vedeni mzdového Ucetnictvi je vyhotoven ve dvou stejnopisech s
platnosti originalu s tim, Ze jedno vyhotoveni obdrzi obstaravatel a jedno zajemce. Tento dodatek nabyva
platnosti a G¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.
Smluvni strany prohlasuji, Ze tento dodatek byl sepsan podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné
a srozumitelné, nikoliv v tisni a za ndpadné nevyhodnych podminek. Smluvni strany se pred podpisem
tohoto dodatku seznamily s jeho obsahem a bez vyhrad s nim souhlasi, coz stvrzuji vlastnorucnimi

podpisy.

V Mladé Boleslavi dne 18.10.2016 V Mnichové Hradisti dne 18.10.2016

za obstaravatele



