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Formular zverejnéni zdznamu

Kde je formular umistén

Formular naleznete na Portalu verejné spravy (dale jen PVS):
https://portal.gov.cz/portal/ovm/publikujici/6bnaawp/agendy/index.html

Kdo maze formular pouzivat

Kazdy uZivatel datové schranky v produkénim prostredi informacniho systému datovych schranek
(dale jen ISDS) s opravnénim odesilat datové zpravy. Pokud nemate zfizenu datovou schranku, mu-
Zete o jeji zfizeni pozadat podle postupu na téchto stankach:

https://www.datoveschranky.info/zakladni-informace/zrizeni-datove-schranky-na-zadost

Jaké operace (Ukony) Ize pomoci formulare provést

1)

4)

Zverejnéni zaznamu
Formular obsahuje jen nékolik povinnych polozek. Pokud stisknete tlacitko , Pokracovat”, formular
cervené podbarvi povinna pole:

e Identifikace smluvni strany (vice stran) — zadavejte jen ostatni smluvni strany, ne sebe!
e Predmét smlouvy — textové oznaceni smlouvy.

e Datum uzavreni

e Pfiloha zaznamu — Textovy obraz smlouvy ve strojoveé Citelném a otevieném formatu.

Ostatni pole (metadata) jsou nepovinna, véetné identifikace subjektu, ktery smlouvu zverejnuje —
ten oznacujeme jako publikujici smluvni stranu. Pokud neni identifikace publikujici smluvni strany
vyplnéna, doplni se automatizované po pfrijeti pokynu z idajd ISDS na zakladé identifikatoru datové
schranky ze které byl pokyn ke zverejnéni odeslan.

V pripadé, Ze publikujete v zastoupeni na zakladé predem registrovaného zmocnéni, vyplnte identi-
fikaci publikujici smluvni strany a zadejte jeji identifikator datové schranky.

Upozornéni: Vyplnéni identifikace smluvnich stran si mGzete usnadnit pomoci tlacitek , Identifiko-
vat pomoci ICO0“ a ,Identifikovat pomoci DS“. DopInéni Gdajii probéhne pouze, pokud subjekt se
zadanym ICO nebo ID datové schranky ma zp¥istupnénou datovou schranku. V jinych p¥ipadech je
nutné zadat identifika¢ni Udaje rucné.

Modifikace zaznamu

Do formulare zadavate identifikator smlouvy, ktery jste obdrzeli pfi jejim prvotnim zvefejnéni
z ISRS. Dale vyplnite kompletni nova metadata smlouvy, ktera prepisi plivodni metadata. MlzZete
nebo nemusite vloZit nové prilohy zaznamu. Plvodni pfilohy zlstavaji u zaznamu zverejnény, za-
timco metadata budou prepsana. Pokud poslete znovu soubor (pfilohu) se stejnym nazvem, bude
u zaznamu zverejnéna dvakrat.

Pridani pfilohy
Do formulare zadavate identifikator smlouvy, ktery jste obdrzeli pfi jejim prvotnim zvefejnéni
z ISRS, pripadné identifikator datové zpravy ve které jste odeslali inicidlni pokyn ke zverejnéni. dale

vkladate jednu Ci vice priloh, stejné jako pfi zverejnéni smlouvy. Pokud poslete znovu soubor (pfilo-
hu) se stejnym nazvem, bude u zaznamu zvefejnéna dvakrat.

Znepfistupnéni zaznamu
Do formulafe zadavate jen identifikdtor smlouvy, ktery jste obdrzeli pfi jejim prvotnim zverejnéni
z ISRS.
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Jak pokyn odeslat do ISRS

Po vyplnéni udaji do formulare Vam bude nabidnuto bud pfimé odeslani pokynu nebo uloZeni

soubo

ru ve formatu XML, viz nasledujici obrazek.

Odeslani pokynu

Pfimé odeslani pokynu prostiednictvim datové zpravy

Zvolte tuto variantu, pokud si prejete pokyn odeslat pfimo z formulafe. Predpokladem je, Ze mate k dispozici pfihlaSovaci Udaje uZivatele datové schranky
publikujici smluvni strany nebo jejiho zmocnénce. V piipadé, Ze pokyn posilate v zastoupeni, musite mit v Registru smluv registrovano opravnéni
zverejiiovat za smluvni stranu. Takova registrace se provadi pomoci obdobného formulare.

Po stisku tlac¢itka bude vyvolan prihlaSovaci dialog. Po Gsp&sSném piihlaSeni bude zobrazen koncept datové zpravy, ktery zkontrolujete a odeslete.

UloZeni dat pro alternativni zpracovani

Zvolte tuto variantu pokud chcete uloZit metadata ve formatu XML a nasledné je odeslat ruéné nebo prostfednictvim Vasi spisové sluzby do datové
schranky Registru smluv (identifikator datové schranky ,whbt3kp®).

datové

schranky
Véc: Pfilohy:
Zvefejnéni zdznamu v Registru smluv zverejneni.xml
9381_docDesc.pdf (67.25 KB)
Adresat:

Registr smluv (Ministerstvo vnitra),
namésti Hrdind 1634/3,
14021 Praha 4, CZ

ID schranky: whbt3kp

o

Volba ,Odeslat”

Po stisku tlacitka ,Odeslat” budete presmeérovani na pfihlasovaci stranku datovych schranek. Zde
zadate své prihlasovaci udaje. Po Uspésném prihlaseni se Vam zobrazi vyzva k souhlasu s predanim
identifikacnich udajl. Jakmile ji odsouhlasite, zobrazi se Vam koncept datové zpravy, kde si mizZete
zkontrolovat co a komu bude odeslano. Po stisku tlacitka ,Odeslat” bude datova zprdva odeslana
a Vam zobrazeno potvrzeni o odeslani véetné identifikatoru datové zpravy.

Odeslani datové zpravy z formulare pomoci pfihlasovacich udaji vydanych uzivateli datové schran-
ky nezpUsobuje pfihlaseni do datové schranky. Nemusite se tedy obavat, Ze by doslo k doruceni da-
tovych zprav v dusledku pfihlaseni uzivatele.

Volba , Ul

ozit XML data

Postupujte presné podle pokyn(:

a)

b)

c)

UloZte soubor ve formatu XML.

Odeslete jej jako prilohu datové zpravy v produkénim prostredi ISDS
(https://www.mojedatovaschranka.cz/) do datové schranky Registru smluv (Ministerstvo
vnitra) s identifikatorem whbt3kp.

Soubor ve formatu XML musi byt pojmenovan presné tak, jak jej formular vygeneroval:
a. zverejneni.xml v pfipadé zverejnéni,
b. modifikace.xml v pfipadé modifikace,
c. pridani_prilohy.xml v pfipadé pfidani pfilohy
d. znepristupneni.xml v pfipadé znepfistupnéni
a dale musi byt vloZen jako prvni pfiloha datové zpravy.
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d) Smlouvy ¢i dalsi pfilohy k zdaznamu musi byt vloZzeny jako dalsi pfilohy datové zprdvy. Jejich
nazvy musi byt shodné s nazvy pfriloh, které jste vkladali do formulare.

e) Pokud poutZijete k odeslani Vasi spisovou sluzbu nebo jinou aplikaci, kterou mate napojenu
na ISDS, je nutné, aby pokyn ve formatu XML byl ve struktufe datové zpravy oznacen jako
hlavni pfiloha (vlozen s typem dmFileMetaType = main). Zaroven musi byt vSechny ostatni
prilohy oznaceny jako vedlejsi (vloZzeny s typem dmFileMetaType = enclosure). Konzultujte
s dodavatelem Vasi aplikace, jak zajistit, aby byly uvedené priznaky spravné nastaveny.

Kde se projevi provedeni zadaného ukonu

VSechny korektné odeslané pokyny jsou zpracovany Informacnim systémem registru smluv, viz
https://smlouvy.gov.cz/. Pokud jste odeslali spravné zadany pokyn k provedeni operace, obdrzite
béhem nékolika minut potvrzeni o jeho pfijeti, a to do datové schranky, ze které byl pokyn odeslan
a pripadné téz emailem na zadanou emailovou adresu. V pfipadé, ze z jakéhokoli dlivodu nebyl po-
kyn spravné pripraven a odeslan, obdrzite datovou zpravu s popisem chyby.

Béhem kratké chvile naleznete svlj Uspésné publikovany zdznam na strankach portalu Registru
smluyv, tedy na https://smlouvy.gov.cz.
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