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S M L O U V A

o  p a r t n e r s t v í p ř i r e a l iz a c i d í lč íh o  p r o je k t u  
v  r á m c i p r o j e k t u

„ P O D P O R A  I N T E G R A C E  C I Z I N C Ů  V  M Č  P R A H A  1 4  V  R O C E  2 0 2 2 “

I.
S m lu v n í s t r a n y

M ě s ts k á  č á s t  P r a h a  1 4

se sídlem: 
zastoupená:
IČO:
DIČ:
bankovní spojení:
číslo účtu:JIHGFEDCBA

dále též „příjemce ‘

ul. Bratří Venclíků 1073, 198 21 Praha 9
Jiří Zajacem - starostou MČ Praha 14
00231312
CZ00231312
PPF banka, a.s.
27-9800050998/6000

O r g a n iz a c e  p r o  p o m o c  u p r c h l ík ů m , z .s .

se sídlem: 
zastoupená:
IČO:
zapsaná v: 
bankovní spojení: 
číslo účtu:

Kovářská 939/4, 190 00 Praha - Libeň 
JUDr, Martin Rozumek, ředitel 
45768676
obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze pod sp. zn. L 2821 
UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s. 
6026562017/2700

dále též „partner “

I I .

P ř e d m ě t  s m lo u v y

Předmětem této smlouvy je realizace dílčího projektu partnera s číslem 2 (dále jen „Projekt44), 
který tvoří nedílnou součást této smlouvy (příloha č. 1), v rámci projektu pod názvem 
„Podpora integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022“, v souladu s rozhodnutím 
Ministerstva vnitra ČR (dále jen „rozhodnutí MVČR”) č. 17/2022/IC OBCE ze dne 
04. 03. 2022 podčj.: MV-181105-48/0AM-2021.

I I I .

Z á k la d n í p o v in n o s t i  s m lu v n íc h  s t r a n

3.1 Partner se zavazuje realizovat Projekt v souladu s rozhodnutím MVČR a touto 
smlouvou a plnit veškeré povinnosti z nich vyplývající.

3.2 Příjemce se zavazuje vytvářet partnerovi podmínky, poskytovat mu potřebnou 
součinnost pro realizaci Projektu a předávat mu informace a pokyny.

3.3 Pro vyloučení pochybností smluvní strany prohlašují, že spolupráce příjemce s 
partnerem na realizaci Projektu nemá charakter dodavatelsko-odběratelského vztahu. 
Výkon role partnera nepředstavuje ze strany partnera poskytnutí plnění vůči příjemci. 
Příjem finančních prostředků od příjemce nepředstavuje úplatu za poskytnuté plnění. 
V platbách nesmí být zakalkulován žádný zisk ani DPH.
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3.4 Realizace projektu probíhá ode dne 1.1. 2022 do dne 31. 12. 2022 na místech a podle 
harmonogramu uvedeného v Projektu (příloha č. 1). Finanční prostředky dle čl. IV. této 
smlouvy jsou partnerovi poskytovány na pokrytí nákladů Projektu vzniklých v období 
uvedeném v předchozí větě.UTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

I V .

P o s k y t n u t í f in a n č n íc h  p r o s tř e d k ů

4.1 Předpokládané celkové uznatelné náklady Projektu vynaložené ze strany partnera činí 
2 9 9 .6 0 0 ,-  K č  (slovy dvě stě devadesát devět tisíc šest set korun českých).

4.2 Podrobný rozpočet projektu je uveden v Projektu (příloha č. 1). Položky jsou přísně 
zúčtovatelné a partner se zavazuje prostředky čerpat v souladu s položkovým rozpisem 
rozpočtu projektu, popisem projektu a na aktivity uvedené v popisu projektu.

4.3 Partner odpovídá za efektivní, hospodárné a účelné použití finančních prostředků 
v souladu s účely, pro které byly poskytnuty, a cílem projektu.

4.4 Partner je povinen vést účetnictví v souladu s příslušnou legislativou, v soustavě 
podvojného účetnictví. Ve vztahu k Projektu je partner povinen v rámci svého 
účetnictví vést oddělenou analytickou evidenci. Tato musí umožňovat jednoznačnou 
vazbu všech účetních případů, relevantních pro vyúčtování (zejména nákladů a výnosů), 
k Projektu a zároveň také k předmětnému zdroji financování (Účelový znak Ú Z  1 4 0 0 7 ) . 
Všechny účetní záznamy musí být jednoznačně identifikovatelné, ověřitelné a 
doložitelné originály účetních a prvotních dokladů.

4.5 Finanční prostředky na uznatelné náklady projektu dle této smlouvy budou partnerovi 
poskytovány po obdržení příslušných finančních prostředků dotace příjemcem.

4.6 Uznatelné náklady Projektu budou příjemcem partnerovi refundovány zpětně na základě 
předložené žádosti o platbu (příloha č. 3). K žádosti o platbu je partner povinen přiložit 
kopie účetních a prvotních dokladů a kopie dokladů potvrzujících úhradu ke všem 
deklarovaným uznatelným nákladům projektu. Úhrada uznatelných nákladů musí být 
doložena způsobem uvedeným v příloze č. 2.

4.7 Příjemce ověří uznatelnost nákladů a další skutečnosti, které partner deklaruje v žádosti 
o platbu. Na základě této kontroly příjemce určí objem nároku partnera na refundaci. 
Dle stanoveného objemu nároku na refundaci poskytne příjemce ve prospěch partnera 
finanční prostředky z dotace bezhotovostně ve prospěch bankovního účtu partnera, 
který je uveden v článku I.

4.8 Příjemce poskytne partnerovi prostředky dle odst. 4.7 tohoto článku do 14 dnů ode dne 
doručení úplné a bezchybné žádosti o platbu, za předpokladu splnění podmínky dle 
odst. 4.5 tohoto článku.

4.9 Žádosti o platbu partner předloží nejpozději do 9. prosince 2022. K pozdějším žádostem 
o platbu nebude přihlédnuto.

4.10 Proplacení uznatelných nákladů za měsíc prosinec 2022 bude partner uplatňovat žádostí 
o zálohovou platbu, kterou předloží příjemci nejpozději 9. prosince 2022. Využití 
prostředků doloží partner bezprostředně po uskutečnění plateb, nejpozději však do 
13. ledna 2023.

4.11 Partner se zavazuje dle pokynů příjemce zaslat do 13. ledna 2023 finanční zprávu 
písemně na Odbor sociálních věcí a zdravotnictví ÚMČ Praha 14 a elektronicky na 
adresu:  Finanční zpráva bude obsahovat závěrečný
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rozpočet projektu s výdaji rozdělenými stejně jako v projektu, dále přehled z účetního 
programu partnera ukazující souhrnně příjmy a výdaje spojené s Projektem.

4.12 Partner se zavazuje umožnit příjemci a MY ČR průběžnou a následnou kontrolu čerpání 
poskytnutých finančních prostředků a na požádání umožnit kontrolu originálních 
účetních písemností, vztahujících se k účtování poskytnutých finančních prostředků; při 
kontrole dodržování podmínek čerpání finančních prostředků se postupuje v souladu se 
zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změnách některých 
zákonů (zákon o finanční kontrole), ve zněm pozdějších předpisů a zákona č. 255/2012 
Sb., o kontrole (kontrolní řád), ve znění pozdějších předpisů.UTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

V .

O s ta t n í  u j e d n á n í

5.1 Partner se zavazuje

a. řídit se při realizaci Projektu pokyny příjemce předávanými prostřednictvím 
koordinátora projektu,    prostředky elektronické 
komunikace, telefonicky, nebo v písemné formě;

b. vypracovat a předkládat průběžné zprávy za Projekt (příloha č. 4) nejpozději do 
10. dne následujícího kalendářního měsíce, a to elektronicky na adresu:

c. zasílat elektronicky veškeré tištěné výstupy, propagační (vč. informací na webu) a 
informační materiály projektu před zveřejněním příjemci ke schválení. Tyto materiály 
budou obsahovat informaci, že uvedená akce je pořádána v rámci projektu „Podpora 
integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022“ za finanční podpory MV ČR a městské 
části Praha 14, a bude připojeno logo městské části Praha 14 a MV ČR;

d. zveřejnit informaci o projektu na svých webových stránkách;

e. neprodleně, nejpozději však do 5 dnů od zjištění skutečností, písemně oznámit 
příjemci veškeré změny, které mají vliv na vlastní realizaci Projektu, zejména pokud 
se dotýkají rozpočtu Projektu. Případné změny Projektu podléhají schválení ze strany 
MV ČR formou vydání nového rozhodnutí o přiznání dotace. Žádosti o změnu dotace 
lze podávat MV ČR prostřednictvím příjemce nejpozději do 31. října 2022;

f. vypracovat závěrečnou zprávu o realizaci Projektu (příloha ě. 5), shrnující poznatky 
z Projektu, dle pokynů koordinátora Projektu, a doručit ji příjemci nejpozději do 
14. ledna 2023 elektronicky včetně všech příloh na adresu: 

 a písemně na Odbor sociálních věcí a 
zdravotnictví UMČ Praha 14. K závěrečné zprávě budou přiloženy všechny tištěné a 
mediální výstupy Projektu;

g . řádně uchovávat veškeré dokumenty související s realizací Projektu v souladu 
s platnými právními předpisy ČR. Tedy uchovávat veškeré dokumenty související 
s činnostmi, které realizuje pro projekt po dobu 10 let od ukončení Projektu, přičemž 
tato lhůta začíná běžet 1. ledna následujícího kalendářního roku poté, kdy byla 
příjemci vyplacena závěrečná platba.

5.2 Za partnera bude jednat ve věcech provozních       
  

5.3 Za příjemce bude jednat ve věcech provozních koordinátor projektu,   
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V I .

Z á v ě r e č n á  u s t a n o v e n í

6.1 Tuto smlouvu mohou smluvní strany změnit a doplnit pouze formou písemných 
dodatků, které budou vzestupně nepřerušovanou řadou číslovány, výslovně prohlášeny 
za dodatek této smlouvy a podepsány oprávněnými zástupci smluvních stran.

6.2 Uzavření této smlouvy schválila Rada městské části Praha 14 dne 09. 05. 2022 
usnesením č. 256/RMČ/2022.

6.3 Vyskytnou-li se jiné skutečnosti neupravené touto smlouvou, řídí se jejich posouzení 
obecně platnými právními předpisy.

6.4 Zástupci smluvních stran shodně prohlašují, že smlouva vyjadřuje jejich svobodnou 
vůli, že smlouvu neuzavřeli v tísni ani za nápadně nevýhodných podmínek, že se 
s obsahem seznámili, je jim jasný a nemají proti němu námitek, což zde svými podpisy 
potvrzují.

6.5 Zástupci smluvních stran berou na vědomí, že tato smlouva bude uveřejněna v registru 
smluv v souladu s ustanoveními zákona č. 340/2015 Sb. o zvláštních podmínkách 
účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv, ve znění 
pozdějších předpisů.

6.6 Smlouva je vyhotovena ve 3 stejnopisech, přičemž příjemce obdrží 2 stejnopisy a 
partner obdrží 1 stejnopis.

Přílohy: 1. Projekt
2. Pravidla pro dokládání uznatelných nákladů
3. Závazný vzor žádosti o platbu
4. Závazný vzor průběžné zprávy za projekt
5. Závazný vzor závěrečné zprávy za projekt

V Praze dne: 2 0. 06. 2022 V Praze dne: JIHGFEDCBA4^1, 5~

   

za partnera
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P říloh a 1

______  D ÍLČ Í P R O JE K T (P O PP R O JE K T) č. 2
Odborné sociální poradenství v terénu na Praze 14 

P Ř E D K LA D A TE L D ÍLČ ÍH O P R O JEK TU č.2

A d re sa : O rg an iza ce p ro  p o m o c u p rch líků m , z .s .

K o vá řská  4  

P ra h a  9 , 1 90  0 0

S tatu tárn í zástupce

Jm én o  a p říjm en í: JU D r. M artin  R ozu m e k

F un kce : řed ite l

E m a il: 

T e le fo n :   

O soba zodpovědná za realizaci d ilč ího pro jektu

Jm é no  a  p říjm en í:   

F u n kce :  

E m a il: 

T e le fo n : utsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA   OSOTZACE PRO POMOC UPRCHLÍKŮM
Kovářská 4 

190 00 Pra ha 9 
|C0:45 76S676

P o dp is  s ta tu tá rn íh  

1 2



P O P IS D ÍLČ ÍH O P R O JE K TU č. 2
Odborné sociální poradenství v terénu na Praze 14ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

A : S TR U Č N Ý P O P IS P R O JEK TU
O rg a n iz a ce p ro p om oc u p rch líků m  (d á le O P U ) p o sky tu je o d roku 1 99 1 zd a rm a  

so c iá ln í a  p rávn í p o ra d e ns tv í c iz inců m  a sn a ž í se  p řisp íva t k le pš í in teg ra c i c iz in ců ze  

tře tích ze m í n a té to m ě s tské čá s ti. O d ro ku 2 0 1 1 n a m ě s tské čá s ti P rah y 1 4  

rea lizu je m e o d b o rn é so c iá ln í p o ra d e ns tv í te ré n n í fo rm o u za ú če le m zvýše n í 
in fo rm o va no sti a so b ěs ta čn os ti c iz in ců ž ijíc ích a p racu jíc ích v  té to m ě s tské čá s ti. 

P o d le u ka za te lů a p o zn a tků te rén n ích p ra co vn íků je ta to „te rén n í ko m u n ikace  

s  c ílo vo u sku p ino u 1 1 ú sp ěšn á , a to h lavn ě z  d ů vod u , že se p o stu pn ě d aří s tá tn ím  
p řís lu šn íků m  tře tích  ze m í u ká za t, že n em u s í m ít o b a vy vyu ž íva t s lu že b n ez isko vých  
o rga n iza c í, ta k i n a b íze n ých s lu že b sa m otn é ho ú řa du M ě s tské čá s ti. R á d i b ycho m  

tím to p řed k lád an ým  p ro je k te m n a vá za li n a s tá va jíc í p ro je k t a p o k ra čo va li s n a š í 

č inn os tí n a m ě s tské čá s ti P rah y 1 4 i v  ro ce  2 0 2 2 a d á le  rozv íje li sp o lu p rá c i s m ís tn ím i 
ko m u n itam i c iz in ců , k te ří n a  d a né  m ě s tské čá s ti ž ijí, p racu jí č i se  jin ak  p o d íle jí.
T ím to p ro je k tem  ch ce m e rea g ova t n a z jiš tě no u p o tře bu  zvýš it in fo rm ova n o s t c iz in ců  

o je jich p rá vech a p o v inn o s te ch a z le p š it je jich  o rie n ta c i v  p ro s tře d í Č R  a H M P a 

p oskytova t p o rad e n s tv í ta m , kd e to zá s tu pc i c ílové sku p iny b ud ou p o tře b ova t. 

P o tře b a zvyšo va t in fo rm ova n o s t c iz in ců je id en tifiková na ve stra teg ických  
d okum en te ch  s ce lo re pu b liko vou 2 i re g io n á ln í3 p ůso bn os tí.

P ře dp o k lá da n á c ílová  sku p in a

C ílovou sku p in ou p ro je k tu  jso u c iz in c i ze ze m í m im o E U (d á le  je n „c iz inc i"), ž ijíc í a  
p ra cu jíc í n a ú ze m í M Č P rah y 1 4 a je jich ro d inn í p řís lu šn íc i. P ře dp o k lád á m e , že  

v rám c i te rén n í p ráce v ro ce 2 0 2 2 p rob ěh ne alespoň 1000 kontaktů s cizinci 
(pravidelný kontakt cca s 40 osobam i). Č ís lo se sa m ozře jm ě m ů že liš it s  o h le d em  

n a n u tn ý in ten z ivn í ko n tak t se  zá s tup c i c ílové  sku p in y p ro jek tu  n a ú ko r kva n tita tivn íh o  

o s lo vová n í š irš íh o  p oč tu  o so b .

P o p is  a k tiv it p ro je k tu :

P ře d m ě te m  p řed k lá da n é ho p ro jek tu je  za jiš tě n í o d b o rn é h o so c iá ln íh o  p o rad en s tv í v  

te rén u p ro c iz in ce  n a ú ze m í M Č  P ra ha 1 4 s vyu ž itím  o svě d če n é h o p rop o je n í d vo jice  

so c iá ln í p ra co vn ík - in te rku ltu rn í p ra covn ík . In fo rm o ván í c iz in ců m e tod o u te ré n n í 
so c iá ln í p rá ce (tzn . v je jich p řiro ze n ém p ros třed í) je tra d ičn í so u čás tí a k tiv it 

re a lizo van ých M Č  P rah a 1 4 v  p ro je k te ch o b c í. A k tiv ita  je  ka žd oro čně rea lizo vá na  již  

o d r. 2 0 11 , kd y b y la za řa ze na n a zá k lad ě p řed ch o z í rozsá h lé  a n a lýzy p o tře b c iz in ců  

ze  tře tích  ze m í ž ijíc ích  n a ú ze m í M Č  P ra ha 1 4 .

N a š í sn a h ou  je  ta ké ko n ku rova t p ros třed n íkům  (typ icky  u v ie tna m ské  ko m u n ity ), k te ří 
zn e už íva jí n ed os ta tečn ou zn a lo s t če ské h o ja zyka a n e d o s ta te čn ou o rie n ta c i 
v  p rá vn ím  sys té m u n ě k te rých c iz in ců a p o sky tu jí b ě žn ě d op rovo dy a p o ra de ns tv í za  

ú h rad y  a v  d isku ta b iln í kva litě .

A k tiv ita p ře d s tavu je te ré n n í fo rm u o db orné ho so c iá ln íh o p o ra d e ns tv í ro zš íře n o u o 

p rvek in te rku ltu rn í p rá ce . P řid an o u h o d no to u to ho to  p ro g ra m u, o p ro ti a k tiv itám  jin ých  

n e z isko vých  o rg a n iza c í, je  m o žn o s t o ka m ž ité h o ře še n í za ká ze k k lie n tů . N u tn o s t „d o jít

P říloh a 1

2 A k tu a lizova ná  ko nce pce  in teg race  c iz in ců V e  vzá je m né m  re spe k tu

3  K o n ce pce  h l. m . P ra hy  p ro  o b la s t in te g race  c iz in ců ; A kčn í p lá n K o n ce p ce h l. m . P ra hy  p ro  o b la s t 

in te g ra ce  c iz in ců  n a ro k  2 0 2 0 -20 2 1
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P říloh a 1

za s lu žb ou 1 1 je to tiž ča s to b a rié ro u , k te rá c iz in ce o d ra zu je o d vyu ž ívá n í so c iá ln ích  

s lu že b , h lavn ě p ro v ie tn am sko u ko m u n itu , k te rá  je  ča s to u po u ta ná  ve  ve če rká ch b e z  

m o žno s ti n á vš tě vy n ez isko vé o rg an iza ce . O d bo rn é so c iá ln í p o ra de ns tv í v  te rén u je  

ro vn ě ž d op lně no  o zp ro s tře d ková n í in fo rm a c í fo rm ou le tá ku , k te ré  in fo rm u jí c iz in ce o  

a k tiv itách n a M Č P rah y 1 4 n e bo o b e cn ě p rosp ěšn é in fo rm a ce , k te ré b y m o h li b ý t 

re leva n tn í p ro zá s tu pce c ílové sku p in y p ro je k tu , n a př. zm ě n a výše p o jis tn éh o , 
o te v írac í d o b a O A M P , ku rzy če š tiny , vo ln oča so vé a k tiv ity  a j.

V  ro ce 2 0 2 2 n a va zu jem e n a p e rso n á ln í n avýše n í a ro zš íře n í za c íle n í p o ra de ns tv í 
zá s tu pců m cílo vé sku p in y , kd y b u de te rén n í p ráce vykon ává na o p ě t d vě m a 

soc iá ln ím i p ra covn icem i a d věm a in te rku ltu rn ím i p raco vn íky vzh le d e m p reze n c i i 
d a lš ích ko m un it n a ú ze m í M Č P rah y 1 4 . D ru h ý te ré n n í p á r jsm e d o p ro jek tu za řa d ili 

v  ro ce 2 0 19 a i n a d á le  d o ch áz í k p rop o jo ván í so c iá ln íh o p ra co vn íka a in te rku ltu rn íh o  
p ra co vn íka s d a lš ím i ko m un ita m i. V  ro ce 2 0 2 1 se p od ařilo  v  rám c i u žš í sp o lu p rá ce  

n aváza t ko n ta k t s č ín sky h o vo říc í ko m un itou , k lien ty z  G ruz ie č i A n g o ly , s tě m ito  
ko m un itam i b ych om  rá d i p raco va li i v  ro ce 2 0 22 .

K o n ta k t s c ílo vo u sku p in ou n a va zu je p rim árně in te rku ltu rn í p ra covn ík , je ho ž ro le  
sp o č ívá  v  o d b o u rá vá n í ja zykové  b a rié ry a n ed ůvě ry , ve  zp ro s tře d ko vá ván í ko n tak tu  a  

v  p říp a dn é m  tlu m o če n í. N a zá k la d ě d om luvy k lien ty ta ké d o pro váz í k  je dn á n ím  n a  
ú řa de ch n e b o k lé ka ři. Ú ko le m so c iá ln íh o p ra covn íka je in fo rm ova t c iz in ce o 
d os tup ných s lužb ách (b ezp la tné so c iá ln í a p rá vn í p o rad en s tv í, d o s tup n é ku rzy Č J 

n e bo S K O , vo ln o ča sové a k tiv ity , zm ě n y v  sys té m u p o jiš tě n í, zá lo h a tp .) a p o sky to va t 
so c iá ln í p o ra de ns tv í p řím o v te ré n u . N e jčas tě jš í o b la s ti so c iá ln íh o p o ra de ns tv í jso u : 
d ávky s tá tn í so c iá ln í p o dp o ry  n e b o h m o tné  n o u ze vč . p o m o c i s  vyp ln ě n ím  fo rm u lá řů , 

zm ě na  b yd liš tě , zd ra vo tn í p o jiš tě n í, zko u šky z Č J a z  re á lií p ro o b čan s tv í a p ro  trva lý  
p o b y t, n o s trifika ce vzd ě lá n í, p o b y to vá p ro b le m atika , sm lo u vy , d lu h y a td . Š íře  

p oskytovan éh o p o ra de ns tv í se o d v íjí o d in d iv id u á ln ích p o tře b k lie n tů . S  o h le de m  n a  
d is tan čn í výu ku d ě tí v ro ce 2 0 2 0 -2 0 2 1 jsm e za ča li ta ké n ava zo va t sp o lu p rá c i se  

zák lad n ím i ško la m i n a ú ze m í M Č  P rah y 1 4 s c íle m  řeše n í ško ln ích a  jiných  p rob lém ů, 

k te ré  vzn ik ly  ja ko  d ů s le d e k ja zykové  b a rié ry a n e d o s ta te čn é p o dp o ry  ro d ičů  s O M J.

Z a ú če le m zkva litň ová n í p o sky to va ných s luže b b u d e te ré nn ím i in te rku ltu rn ím  

p ra co vn íkům  za jiš tě n o ko n tin uá ln í vzdě lá ván í a  su p e rv ize .

T e ré n n í p ráce b u d e p ro b íh a t ve sp o lu p rá c i s O rga n iza c í p ro p o m o c u p rch líků m  o d  
le d na 2 0 2 2 d o p ro s ince 2 0 2 2 v ro zsa h u 2 -3 h o d in y týd n ě (rea liza ce 1 x týd ně ) d le  

p řed e m  s ta no ven éh o  h a rm on og ram u  a d le  p o tře b  zá s tu pců  c ílové  sku p in y p ro jek tu .ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

B : Č A S O V Ý H A RM O NO G R AM  P R O JE K TU

A ktiv ity
M ěsíc

I. II. III. IV . V . V I. V II. V lil. IX . X . X I. X II.

1 . T e ré n n í so c iá ln í p rá ce X X X X X X X X X X X X

C : P E R S O N ÁLN Í ZA JIŠ TĚ N Í D ÍLČ ÍH O P R O JE K TU :

K oord inátor pro jektu  - 84 hodin (D P P )

K o ord in á to r p ro jek tu m á za ú ko l ko m u n ikova t a sp o lu p ra co va t s p o sky tova te le m  
d o tace a za s tu p o va t p ro je k t n a ve n ek . B u d e d o h líže t n a re a liza c i te ré n n í so c iá ln í
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P řílo h a 1

p ráce , p sá t p růb ě žn é zp rávy , b u d e zo d po vě dn ý za če rpá n í fina n cí a n a ko nc i 

p ro je k tové h o o b do b í n a p íše zá vě re čn ou zp rávu p ro je k tu . B u d e ro vn ě ž ú ča s te n  
p raco vn ích sku p in  a b u d e v ko n ta k tu se č le ny re a lizačn ího  tým u . R e a liza čn í tým  se  
b u d e sch á ze t d le p o třeb y . V  rá m c i ča so vé d o ta ce vzn iká ko o rd in á to rov i p ro jek tu  jis tý  

ča so vý p ros to r p ro se tká vá n í ko ord in á to ra p ro jek tu n a ko n fe ren c ích , p raco vn ích  
sku p in ách , se tká n í te rén n ích p ra covn íků a j., d íky če m u ž b u d e d och áze t k le pš í 

spo lu prác i m ez i d a lš ím i su b je k ty .ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Terénní sociá lní pracovník pro práci s v ietnam skou kom unitou - 216 hodin  
(D P P )

S p o lečn ě  s vyb ran ým  c iz ince m  (in te rku ltu rn ím  p ra co vn íke m ) b u d e ch o d it d o  te rén u a  

in fo rm o va t c iz in ce o s lu žb á ch p osky to van ých  n a M Č P rah y 1 4 , vy tip o vá va t c iz ince  

ž ijíc í a  p ra cu jíc í n a ú ze m í P rah y 1 4 , in fo rm o va t je  o  d o s tu p ných s lu žb ách , p o sky to va t 
soc iá ln í p o rad en s tv í p řím o  v  te ré n u vžd y d le  in d iv id u á ln ích p o tře b .

T ři h o d in y týd n ě b u d e te rén n í so c iá ln í p raco vn ík s a s is ten te m  v te rén u p o sky to va t 
o db orné  so c iá ln í p o rad e n s tv í, d vě  h o d in y b u d e m ít p a k n a  zp raco vá n í ú da jů  z  te ré nu . 

S ou čá stí h o d in o vé d o ta ce b u d e ta ké p ro s to r ke zp raco vá n í za ká zek k lie n tů  

v  ka n ce lá ři O P U .

In terkulturn í pracovník pro práci s v ietnam skou kom unitou (asistent sociá ln ího  
pracovníka) -  200 hodin (D P P )

S p o lečn ě s te ré nn ím so c iá ln ím p raco vn íke m O P U b ud ou d o tyčn í/é v te rén u  

vy tip ová va t c iz in ce ž ijíc í č i p ra cu jíc í n a ú ze m í P rah y 1 4 a v p řípa d ě p o tře b y s lo u ž it 

ja ko tlum očn íc i/ice . A s is te n t te ré n n íh o p ra co vn íka b u de v id eá ln ím  p řípa d ě ro d ilý  
m luvč í, k te rý m ů že b ý t m o s tem m e z i c ílo vo u sku p in ou a p o sky tn u to u s lu žb o u 
o db orné ho so c iá ln íh o p orad en s tv í. B u d e n a va zo va t ko n ta k t s ú ča s tn íky p ro jek tu , 

p o m á h a t o d b ou ráva t ja zyko vou b arié ru , zp ros tře d ko váva t ko n ta k t te ré n n ím u  
so c iá ln ím u p raco vn íko v i s c ílo vo u sku p ino u v p říp a d ě , že n en í m o žn é se d o m lu v it 

če sky a b u de -li tře ba , b u d e m o c i p o sky tn o u t d o p ro vod y n a ú řa d y č i k lé ka ři. D o š lo  
k n avýšen í p o č tu h o d in in te rku ltu rn ího p ra co vn íka vzh le de m  ke zvýše n é p o tře bě  
d op ro vo dů k lie n tů (lé ka ř, V Z P , b a n ka a j.). D o p ro vo d y h o d n o tím e ja ko d ů le ž ito u  

so u č á s t te ré n n í p rá ce vzh le d e m k to m u , že k a s is ten tce so c iá ln íh o p ra covn íka s i 
k lie n ti vyb u d o va li ú zký vz ta h a n e ch tě jí, a b y  jim  v  je jich  zá le ž itos te ch a s is tova l n ěkd o  

jiný , c iz í.

Terénní sociá ln í pracovník pro práci s dalš ím i kom unitam i - 216 hodin (D P P )

S p o lečn ě s vyb ra n ým  c iz ince m  (in te rku ltu rn ím  p ra co vn íke m ) b u d e ch o d it d o  te rén u a  

in fo rm o va t c iz in ce o s lužb ách p osky tova ných n a M Č P rah y 1 4 , vy tipo váva t c iz ince  
ž ijíc í a  p ra cu jíc í n a ú ze m í P rah y 1 4 , in fo rm o va t je  o  d o stu p ných  s lu žbá ch , p o sky to va t 

soc iá ln í p o rad en s tv í.

T ři h o d in y týd n ě b u d e te ré n n í so c iá ln í p ra co vn ík s a s is ten te m  v te rén u p o sky to va t 

o db orné  so c iá ln í p o rad en s tv í, d vě h o d in y b u d e m ít p ak  n a zp ra co ván í ú da jů  z  te rén u  
a  zp ra co vá n í za ká ze k k lie n tů .

K o n k ré tn í ko m un ita a ča s jí vě n ova n ý b u d e u p ře sně n a d le zá jm u k lie n tů ko n k ré tn í 
kom un ity  o  p o sky to van é  s lu žby .
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In terku ltu rn í pracovník pro práci s dalším i kom unitam i (asistent sociá ln íhoZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

pracovníka) - 140 hodin (D P P )

S p o le čně s te ré nn ím so c iá ln ím p raco vn íkem O P U b u do u d o tyčn í/é v te rén u  

vy tip o vá va t c iz in ce  ž ijíc í č i p ra cu jíc í n a ú ze m í P rah y 1 4 a v p řípa d ě p o tře b y s lo u ž it 

ja ko tlu m o čn íc i/ice . A s is te n t te ré n n íh o p ra co vn íka b u d e v id eá ln ím  p říp ad ě ro d ilý  
m lu vč í, k te rý m ůže b ý t m o s te m m e z i c ílovo u sku p in ou a p o sky tnu tou s lu žb ou  

o d bo rné h o so c iá ln íh o p orad en s tv í. B u d e n a va zo va t ko n ta k t s ú ča stn íky p ro jek tu , 
p o m á h a t o db ou rá va t ja zyko vo u b a rié ru , zp ro s tře d ko vá va t ko n tak t te rén n ím u  
so c iá ln ím u p raco vn íko v i s c ílo vo u sku p in ou v p říp a dě , že n e n í m o žné se d om luv it 
česky a b u de -li třeb a , b ud e m o c i p o sky tn o u t d o p ro vo d y n a ú řa d y č i k lé ka ři. 

N e p ře d p o k lá d á m e, že d o p ro vo d y b u do u vyu žíva né ve s te jn é m íře , jako to m u je u 

v ie tna m ské  ko m un ity , p ro to  je  h o d in ová  d o tace o p ro ti A s is ten tu  S P  p ro v ie tn am sko u  

kom un itu  sn íže n a .

D : C E LK O V É N Á K LA D Y D ÍLČ ÍH O  P R O JE K TU : 316.600,-K č

P řed p o k lá d á m e , že čá s t rozp o č tu té to a k tiv ity b u d e p okry ta sp o lu úča s tí M H M P  

z  d o ta ce  v  o b la s ti in te g ra ce  c iz in ců .

E : R O ZP O Č E T D ÍLČ ÍH O P R O JE K TU :

P řílo h a 1

A ktiv ity P očet
hodin
D P P

N áklady na 1 hodinu D P P N áklady celkem

K o o rd in á to r 8 4 3 5 0 ,- K č 2 9 .40 0 ,- K č

T e ré n n í so c iá ln í 

p ra co vn ík

2 16 3 5 0 ,- K č 7 5 .00 0 ,- K č

A s is te n t S P V IE 2 0 0 3 5 0 ,- K č 7 0 .0 0 0 ,- K č

T e rén n í so c iá ln í 

p ra co vn ík

2 1 6 3 5 0 ,- K č 7 5 .6 0 0 ,- K č

A s is ten t S P R J /U K R 1 4 0 3 5 0 ,- K č 4 9 .0 00 ,- K č

K re d it d o  m o b iln íh o  

te le fo n u  (v rám c i te rén n í 
p rá ce )

1 .0 00 ,- K č

V zd ě láva cí a kce  a  
su p e rv ize p ro p ra co vn íky  

p ro je k tu  v  p řím é p rác i 
za m ě ře n é  n a zvýše n í 

je jich  ko m pe te nc í p ři 
p rác i s  c ílo vo u sku p in ou

8 .0 0 0 ,- K č

T isk  p rop a g ačn íh o  

m a te riá lu  (le tá ky , 
fo rm u lá ře , in fo rm a čn í 
m a te riá l)

8 .0 0 0 ,-K č

C elkem 316.600,- K č
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P r o j e k t  „ P o d p o r a  in te g r a c e  c iz in c ů  v  M Č  P r a h a  1 4  v  r o c e  2 0 2 2 “  n a  in te g r a c e  c iz in c ů  j e utsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

r e a l iz o v á n  z a  p o d p o r y  M V  Č R  a  M Č  P r a h a  1 4

• * * « «»*” MINISTERSTVO VNITRA 

ČESKÉ REPUBLIKY
©*Í06I>6»6ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

P říloha č. 2 sm louvy o realizaci d ílč ího pro jektu

P ravid la pro dokládání způsobilých výdajů v rám ci projektuZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

“In tegrace cizinců v M Č P raha 14 v roce 2022”

Tato pravidla jsou platná pro refundaci způsobilých výdajů (uznatelných nákladů) 
vynaložených na realizaci dílčích projektů v rámci projektu MČ Praha 14 „Podpora integrace 
cizinců na MČ Praha 14 v roce 2022”.
v

Ž á d o s t i o  p la t b u , k t e r é  n e o b s a h u j í n á le ž i t o s t i  n e b o  d o k la d y  d le  t ě c h t o  p r a v id e l a  d le  
p ř ís lu š n ý c h  z á k o n ů , n e b u d o u  p r o p la c e n y !

Způsobilými jsou pouze výdaje uvedené v dílčích projektech realizátorů, schválených 
rozhodnutím Ministerstva Vnitra ČR č. 17/2022/IC OBCE ze dne 04. 03. 2022 pod čj.: MV- 
181105-48/0AM-2021.

Uznatelnými jsou náklady vzniklé v době stanovené v projektu partnera, maximálně však v 
období od 1. ledna 2022 do 31. prosince 2022. Způsobilými výdaji jsou výdaje přímo 
související s uznatelnými náklady.

Všechny originály účetních dokladů, tj. faktury, paragony, smlouvy, dohody vztahující se k 
dotaci musí být označeny ÚZ 14007.

Je nutno dohlédnout, aby účetní doklady byly čitelné a úplné, a aby bylo z účetních dokladů 
zřejmé, jaké zboží v jakém množství a za jakou cenu bylo zakoupeno (například 8x/ks sada 
zvýrazňovačů, 20x/ks sešit A4 linkovaný, atp.). Doklady, na nichž nebude uvedena 
jednotková cena, nebudou k prokázání vynaložení způsobilých výdajů dostačující.

Všechny účetní doklady musí obsahovat základní náležitosti dle zákona č. 563/1991 Sb., o 
účetnictví ve znění pozdějších předpisů.

Ž á d o s t i o  p la t b u  musí být příjemci předkládány prostřednictvím řádně vyplněného vzoru 
(příloha č. 3 smlouvy).

Žádosti předkládané partnerem příjemci musí obsahovat s e z n a m  ú č e tn íc h  d o k la d ů  (součást 
závazného formuláře). Všechny účetní doklady musí být v rozpisu očíslovány a uvedená čísla 
musí přesně souhlasit s čísly uvedenými na dokladech.

K  ž á d o s t i  o  p la tb u  p a r t n e r  p ř i lo ž í  f o t o k o p ie  n á s le d u j íc íc h  d o k la d ů :

O s o b n í v ý d a j e  (na DPP):
• Dohoda o provedení práce (dohody musí být uzavřeny v souladu s příslušnými 

právními předpisy a musí obsahovat povinné náležitosti, v dohodě musí být popsána 
náplň práce s jednoznačnou identifikací aktivity projektu) - dohodu je nutné doložit 
pouze jednou, spolu s první žádostí o platbu, kde daná smlouva figuruje

• Měsíční výkaz práce (timesheet) podepsaný zaměstnancem a osobou, která práci za 
zaměstnavatele přebrala. Výkaz práce musí obsahovat počet odpracovaných hodin 
vdaném měsíci a náplň práce. Je možné vypracovat hromadný výkaz práce za 
všechny zaměstnance zapojené v projektu.
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• Mzdový list nebo výplatnice nebo rekapitulace mezd (ze kterého musí být patrno 
komu, kolik, za co bylo vyplaceno, s rozdělením na odměnu k výplatě, zákonné 
odvody a daně)

• Doklad o úhradě mzdy
o výpis z účtu nebo výdajový pokladní doklad nebo čestné prohlášení 

zaměstnance o obdržení mzdy (v případě bezhotovostního převodu je nutné 
prostředky převést odděleně od mzdy za další pracovní poměry pracovníka 
nebo zřetelně vyznačit výši odměny plynoucí z projektových aktivit)

• Výpis z účtu prokazující zaplacení zákonných odvodů a daní. (v případě hromadného 
zaplacení zákonných odvodů a daní za více osob čestné prohlášení, že v celkové 
částce je zahrnut odvod za danou osobu s uvedením výše odvodu) \

M a te r iá l

• Doklad o nákupu - daňový doklad/faktura se zřejmou identifikací předmětu plnění pro 
posouzení způsobilosti daného výdaje, s podrobným rozpisem dodávaného zboží a
s uvedením jednotkové ceny.

• Doklad o úhradě - výpis z účtu/výdajový pokladní doklad

S lu ž b y

• Obi ednávka/smlouva (musí z ní vyplývat charakter a rozsah služby - např. u 
přepravného musí obsahovat odkud, kam, jakým dopravním prostředkem a pro kolik 
cestujících je přeprava vykonávána)

• Doklad o pořízení (daňový doklad/faktura - opět s uvedením charakteru a rozsahu 
služby)

• Doklad o zaplacení - výpis z úětu/výdajový pokladní doklad
• Seznam přepravovaných, ubytovaných, zúčastněných osob (v závislosti na typu 

výdaje)
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Žádost partnera o p latbu v rám ci pro jektuZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

„P odpora in tegrace cizinců v M C P raha 14 v roce 2022"
m n 'm „„

P ro jekty obcí na podporu in tegrace cizinců na lokáln í úrovn i v roce 2022

D o ta ce  M in is te rs tva  vn itra  Č R  n a p o dp o ru  in teg ra ce c iz in ců n a lo ká ln í ú ro vn i n a zá k la dě u sne sen í 

v lá dy  Č e ské  re pu b liky  č . 2 6  ze  d ne  1 8 . le dn a 2 0 16  A k tu a lizo van á K o nce p ce in teg ra ce  c iz in ců  -  V e  

vzá je m n é m  re sp e ktu .

14007 - Ú čelové neinvestičn í dotace obcím
Ú če lo vý  zn ak  p ro  s le d ová n í p o sky tn u té  d o tace : . . .

na in tegraci c izinců

Č ís lo  d ílč ího  p ro je k tu

N á zev d ílč íh o  p ro je k tu

Č ís lo  sm lou vy

Ž á do st o  re fu n d a c i č ís lo

P říjem ce

P a rtne r

V Y ŘIZU JE

Jm én o  a p říjm e n í

te le fon , m o b il

e -m a il

P LATE BN Í P O DM ÍNK Y

N á zev p e n ě žn íh o ú s ta vu

Č ís lo  ú č tu

va ria b iln í sym bo l

ko n s ta n tn í sym bo l
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Projekt „Podpora integrace cizinců v MČ Praha 14 v roce 2022 
je realizován za podpory MV ČR a MČ Praha 14

• MINISTERSTVO VNITRA
ČESKÉ REPUBLIKY HIM™

' Zprávu je nutno dodat elektronicky na adresu   vždy do 10. dne v měsíci 
^ Název aktivity podle harmonogramu projektu.
^ Pouze u aktivit probíhajících jednorázově, nebo opakovaně (výlety) nikoli však pravidelně nebo průběžně (jako 
např. doučování nebo koordinace).
“ Počet hodin práce odvedených na aktivitu (součet za všechny pracovníky) - měl by odpovídat počtu hodin 
vykázaných v rámci fakturace za daný měsíc.
5 ANO/NE
^ Vyplnit v případě, že aktivita neprobíhá v souladu s harmonogramem.

Údaj o počtu cizinců z tzv. TŘETÍCH ZEMÍ, tedy pocházejících ze zemí mimo EU 
* Nové poznatky, komentář k proběhlým aktivitám, problémy při realizaci, upřesnění a zdůvodnění změn 
v harmonogramu



N Á Z E V  O R G A N I Z A C E , A D R E S A ,ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
vutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

______ICO, telefon, fax, e-mail_____

o v
^ P o d p o r a  in t e g r a c e  c iz in c ů  v  MC P r a h a  1 4  v  r o c e  2 0 2 2 “

ZÁVĚREČNÁ ZPRÁVA o realizaci dílčího projektu č. ...
Název dílčího projektu:

úvodní odstavec představující v kostce podstatu dílčího projektu a výsledky 
projektu- Musí obsahovat informaci o zaměření projektu, stanovených cílech a 
jejich naplnění, dodržení harmonogramu a popisu projektu, celkovém počtu 
účastníků s rozdělením na cizince ze třetích zemí a občany z EU - např.:JIHGFEDCBA

Dílčí projekt byl zaměřen na .. . Stanovili jsme si tyto cíle . . ., které se nám 
(ne)podařilo splnit úspěšnou realizací aktivit . . . (popište , co se díky projektu 
změnilo) Aktivity proběhly v souladu s harmonogramem projektu, krom 
drobných odchylek popsaných níže . . . Do aktivit projektu se přímo zapojilo 
celkem ... účastníků, z toho ... cizinců ze třetích zemí a ... příslušníků zemí EU.1 
(v případě, že se žák účastní více projektových aktivit (např. doučování +
pedasosickú asistence), bude v tomto počtu uveden jen jednou. Součet účastníků 
uvedených u jednotlivých aktivit se v tom případě nerovná celkovému počtu 
účastníků!) Nepřímo aktivity projektu ovlivnily přibližně ... osob (např. všechny 
žáky školy + stručně popsat formu nepřímého zapojení - projekce, školní akce, 
školní časopis, apod.) (doplňte také tabulku obsahující přehled počtu přímých 
účastníků podle země původu - např. viz níže)

Ú ča s tn íc i p ro je k tu  d le  s tá tn í p řís lu šno s tiZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
Č R + E U

V IE T N A M

R U S K O

U K R A JIN A ,

C elkem

1. REALIZACE JEDNOTLIVÝCH AKTIVIT PROJEKTU2

aktivita
popis průběhu aktivity, uvedení počtu účastníků (celkem, cizinců, Cechů+EU) 
s rozlišením podle země původu (např. 5 Ukrajinců, 4 Vietnamci...) za celou

1 (v případě, že se žák účastní více projektových aktivit (např. doučování + pedagogická asistence), bude v tomto 
počtu uveden jen jednou. Součet účastníků uvedených u jednotlivých aktivit se v tom případě nerovná 
celkovému počtu účastníků!)
2 Aktivitou projektuje myšlena aktivita uvedená v HARMONOGRAMU nebo POPISU projektu

1



aktivitu (pokud to charakter aktivity umožňuje), soulad s harmonogramem (autsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA 

zdůvodnění případných odchylek), zhodnocení výsledků aktivity, uvedení 

poznatků a postřehů získaných v průběhu realizace, u aktivit sestávajících 

z alespoň 2 jednorázových akcí, jako jsou výlety, výjezdy, představení, celoškolní 

akce, přednášky, multikulturní dílny, atp. navíc VŽDY vytvořit tabulku v tomto 

formátu (nebo obsahující všechny dané údaje):ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

N á ze v a k tiv ity  (p o d le  p ro je k tu )

n áze v a kce D a tu m p o če t ú ča s tn íků

ce lke m c iz in c i Č e š i+E U

V ý le t n a ..... 1 .1 0 .2 0 22 1 5 8 7

Vhodné je uvést také reakce a zpětné vazby účastníků.

2. HARMONOGRAM PROJEKTU. S VYZNAČENÍM SKUTEČNÉ
REALIZACE

(,,X“ = označení plánovaných termínů, ,,0“ = označení skutečných termínů) 
(tabulku prosím neupravujte)_____________________________________UTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

A k t iv it y
M ě s íc

1 . 2 . 3 . 4 . 5 . 6 . 7 . 8 . 9 . io: i i . 1 2 .

.

Na tomto místě prosím uveďte stručné zdůvodnění jednotlivých odchylek od 
harmonogramu uvedeného v projektu.

3. SOUHRN ZÍSKANÝCH POZNATKŮ K INTEGRACI CIZINCŮ A
ZÁVĚREČNÉ HODNOCENÍ

Zde prosím uveďte souhrnné poznatky z projektu (jakousi analýzu situace a 
potřeb cizinců) a závěrečné hodnocení. Pokuste se přitom odpovědět na 
následující otázky:

1 . Ja kým  p ro b lé m ům  js te  m use li če lit b ě he m  re a lizace  p ro je k tu ?

2 . C o se  p o da řilo ?  (ko nk ré tn í výs led ky  a ú sp ěch y )

3 . C o  se  n e po d ařilo?  (+ d ůvo d y )

2



4 . Ja ké  n ové  p o zn a tky  k in teg ra c i c iz inců  vá m  p ro je k t p řin e s l, ja k  je  m ožn o  je  d á le  

ro zv íje t?

5 . U ve ď te  jakým i zp ů so b y b y l p ro je k t zve ře jn ě n a m ed ia lizová n . (n a p ř. w e bo vé  s trán ky , 

ško ln í ča so p is , a tp .)

6 . U ve ď te  o h la sy , s  ja kým i se  p ro je kt se tka l u rea lizá to rů , zá s tup ců  m ě sta /m ě s tské  

čás ti, c iz in ců , ve ře jn o s ti.

7 . Ja ká  jso u  va še  d o p o ruče n í p ro  d a lš í a k tiv ity  č i zm ěn y  ve  p ro spě ch za č leň o ván í 

c iz in ců  d o  sp o le čno s ti?

3



4. ZÁVĚREČNÉ VYÚČTOVÁNÍ PROJEKTUJIHGFEDCBA

Vyúčtování musí odpovídat struktuře rozpočtu uvedené v projektu a musí porovnávat položkové částky původně plánované 
a skutečně čerpané. Případné nevyužití prostředků musí být stručně zdůvodněno.
Vypracujte prosím tabulku/y, viz. níže -pozn. nuly v řádku „celkem“ jsou výsledkem vzorce SUMA(ABOVE), a po zadání 
čísel kpoložkám je stačí aktualizovat v rolovacím menu. Prostředky jsou přísně zúčtovatelné a je nepřípustné přesouvat je 
z jedné položky do jiné, nebo zaměňovat význam některé položky!!! Využití materiálních nákladů musí byt v komentáři 
rozepsáno (např. 2x toner do tiskárny 4000,-)

Název aktivity (doučování, mzdové náklady, zajištění projektu, víkendový pobyt... - rozdělení stejné jako v projektu)
položka rozpočet čerpáno rozdíl komentář

Celkem 0 0 0

Název aktivity (doučování, mzdové náklady, zajištění projektu, víkendový pobyt... - rozdělení stejné jako v projektu)
položka rozpočet čerpáno rozdíl komentář

•

Celkem 0 0 0
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