
 
 

AKTIVITA KVĚTEN ČERVEN ČERVENEC ZÁŘÍ ŘÍJEN LISTOPAD PROSINEC LEDEN 
 

Podpis smlouvy 
 

        

Poskytnutí veškerých 
aktuálních podkladů od 
partnera, pokud došlo ke 
změně od předcházejícího 
ročníku. 
(logo v křivkách, manuál, 
fotografie do propagačních 
materiálů a na webové 
stránky, popis partnera 
apod.) 

 

 
 
 

       

Identifikace místa akce 
 

        

Spuštění aktualizovaných 
webových stránek Prague 
European Summit, 
prezentace partnera 
 

        

Aktualizace a vedení 
komunikace na sociálních 
sítích, prezentace partnera 
 

        

Rozeslání Save the Date 
oběma smluvními stranami 
 

        

Rozeslání tiskové zprávy  
(pozn. pokud dojde jejímu 
schválení ze strany spolu 
organizujícími institucemi) 

        



 
 

 

Příprava/aktualizace 
obsahu programu 
 

        

Identifikace, oslovování  
a zvaní účastníků 
 

        

Identifikace médií, 
oslovování a zvaní jejich 
zástupců na Summit 
 

        

Tvorba a výroba 
propagačních materiálů 
 

        

Spuštění registrace 
 

        

Příprava video-upoutávky 
na ročník 2022 (Teaser 
2022) 
 

        

Distribuce videa Teaser 
2021, prezentace partnera 
 

        

Propagace a šíření 
mediálních výstupů, závěry 
z konference, poděkování 
účastníkům a partnerům 
 

        

Zpracování a distribuce 
audiovizuálních záznamů 
(foto/video) 

        



 
 

Výroba polepů na 
automobily smluvních 
partnerů  
 

        

Schůzka s představiteli 
místa konání ohledně 
propagace partnera na 
místě 
 

        

Předání seznamu cest  
a cestujících 

        

Zajištění přepravy 
speakerů/VIP hostů  
na Summit 

        

 


