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Objednavka rozvojovych uprav ESS e-spis

Na zakladé planovanych organizaCné& procesnich zmén v poCtu podatelen SVS, realizace
pozadavku na automatizaci procesu pfi praci se spisovou sluzbou a na integraci kliCovych
aplikaci SVS se spisovou sluzbou objednavame v ramci sluzeb ,rozvojové Upravy systému
spisové sluzby ICZ e-spis“ provedeni procesni analyzy - spravy dokumentl a dat v ramci
organizace, ktera se bude zabyvat primarné podrobnym zjiSténim a popisem stavu spravy
dokumentu a dat a z toho vyplyvajicich doporu¢eni pro napravu chybnych a optimalizaci
neefektivnich procesu, v€etné oblasti dlouhodobého ukladani analogovych a digitalnich
dokumentu a dat. Popis soutasného stavu bude sestavovan ve dvou rovinach:

1. Obecné s ohledem na navaznost jednotlivych procesu v ramci Zivotniho cyklu dokumentt
a z pohledu IT infrastruktury organizace.

2. Podrobngji budou mapovany nékteré typy dokumentl a specifické procesy jejich
zpracovani, a to dle dohody s objednatelem. Nedilnou soucasti analyzy bude €ast tykajici
se revize internich norem v€etné vymezeni rizikovych oblasti a sestaveni sady doporueni
k jejich optimalizaci. Jednim z vystupl bude také Metodika dlouhodobého ukladani
digitalnich dat, ktera se zabyva tim, jak metodicky pfistupovat k dlouhodobému ukladani
digitélnich dat a elektronickych a analogovych dokumentt v organizaci.

Na zakladé provedené analyzy budou sestaveny vystupni dokumenty v rozsahu:

Analyza Vystup analyzy je jasny a srozumitelny dokument, ktery popisuje
aktualni stav pfistupu organizace k nakladani s dokumenty a daty,
a tov kazdé zidentifikovanych oblasti v€etné analyzy DAT a navrhu

opravy téchto dat
Vymezeni rizikovych [Tento vystup se specializuje na identifikaci zavaznych chyb a
procesti chybnych procesu, které jsou v pfimém rozporu s platnymi pravnimi

piedpisy v dané oblasti a ndvrhem opatreni pro odstranéni vad.




Sada doporuéeni pro
optimalizaci procest

Obsahuje souhrn doporuceni pro procesy, které sice nejsou
v piimém rozporu s pravnimi piedpisy, ale nejsou realizovany
efektivnim nebo Uspornym zpusobem.

Analyza internich
norem véetné
vymezenirizikovych
oblasti a doporuceni

Posouzeni internich norem z pohledu jejich existence, uplnosti,
kontinuity a spravnosti. V zakladnim rozsahu sluzby je provedeni
revize spisoveho fadu v€etné spisového a skartatniho planu,
podpisového fadu a nafizeni pfimo ovliviiyjici nakladani
s dokumenty, v¢etné vymezeni rizikovych oblasti a doporuceni pro
Upravu.

Nad ramec zakladni sluzby je mozZné nabidnout i revizi kompletnosti
a aktualnosti dokumentace spisové sluzby a v pfipadé, Ze
organizace vede spisovou sluzbu v ICZ e-Spis, také posouzeni
internich metodik prace se systémem.

Odborné posouzeni
praktického uzivani
e-Spis z hlediska
vyuziti dostupnych
funkci véetné navrhii
a doporuéeni

Material bude obsahovat popis souCasného stavu vyuzivani
mozZnosti aplikace, posouzeni uUrovné erudice uZivateld. Vystup
bude wvyhotoven opét se sadou doporuceni individualné
pfipravenych pro konkrétni organizaci, jakym zpUsobem by bylo
mozné lépe a efektivngji vyuzit aplikaci Ci zda fesit prfenos dat
integraci s jinymi aplikacemi SVS. Déle je zde zakomponovana
spoluprace na tvorbé& metodickych materiald.

Doporucéenia
opatfeni pro stavajici
digitalni archiv,
zejména pokud je
jejich provoz
podminén
dodrzovanimnorem
a legislativy

Tento dokument obsahuje navod a postupy, jak planovat a
provozovat digitalni archiv a nakladat s digitalnimi dokumenty, a to
bez ohledu na konkrétnino dodavatele nebo vyrobce SW.Obsahuje
také metodické postupy, jak pravidelné vyhodnocovat pfistup k
dlouhodobému ukladani elektronickych dokument nebo obecné
digitalnich dat a udrZovat shodu s legislativou a standardy. Uvedené
metodiky a smérnice maji zajistit to, Ze se podafi mit konzistentni,
davéryhodna a citelna data a dokumenty po tu dobu, po kterou se
musi uchovavat a peCovat o né.

Cena rozvojovych praci vychazi z dohodnutého piedpokladaného objemu praci, ktery bude

poskytovan v nasledujici strukture:




Dohodnuty objem praci €ini 44 Clovékodni tj. 352 hodin. Celkova dohodnuta cena €ini 586 432, -
K& bez DPH, tj. 709 582, 72 v¢etné DPH ve vySi 21%.

Termin pfedani zprav: 31.12.2022

S pozdravem



