Smlouva o vedeni mzdové agendy ¢. 2020008

Smluvni strany:
HV Accounting Czech s.r.o.

Sidlo: Prazakova 1008/69 (budova AZ Toweru), 639 00 Brno

ICO: 03213935

DIC: CZ03213935

zastoupena jednatelem Veronikou Slezovou Stoklasovou

Spole¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Brné, oddil C, viozka 83892.
(déle jen ,,zhotovitel*)

a
ZAkladni $kola, Praha 10, U VrSovického nadrazi 1/950

Sidlo: U VrSovického nadrazi 950/1, 101 00 Praha 10

ICO: 65993284

zastoupena Mgr. Janou Frojdovou

Ziizovatel: Méstska &ast Praha 10, Vr8ovicka 1429/68, VrSovice, 101 38 Praha 10
(déle jen ,,objednatel)

uzaviraji v souladu s ustanovenim zékona ¢. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik tuto smlouvu:

CLI
Predmét smlouvy

1. Predmétem smlouvy je vedeni mzdové agendy na zakladé predlozenych podkladi, které bude objednatel
mési¢né predavat zhotoviteli ve lhiitach dle ¢l. IV této smlouvy.
2. Zhotovitel bude provadét v ramci sjednaného pfedmétu ¢innosti tyto prace:
a) nastup zaméstnancti
a. zavedeni personalistiky do PC na zakladé predlozeného dotazniku a smlouvy
b. odeslani prihlasky na CSSZ a zdravotni pojistovny
b) odchod zamé&stnanct
a. ukonéeni v personalistice
b. vystaveni zapoctového listu
¢. ukonceni evidenéniho listu diichodového pojisténi
d. odeslani odhlasky na CSSZ a zdravotni pojidfovny
c) mésicné
a. zpracovani vypo¢tu mezd na zékladé dokladii pfedanych objednatelem nezbytnych pro
vypocet mezd do 10. dne v mésici
vypocet cestovnich nahrad
vypocet dovolenych
vypoéet odvodii na socidlni a zdravotni pojistovny do 10. dne v mésici
vypocet zalohové a srazkové dané ze mzdy do 10. dne v mésici
odesilani ptehled na CSSZ a zdravotni pojistovny
vypocet primérného vydélku a ndhrady mzdy
vystavovani potvrzeni o pfijmu pfi poZzadani
zaslani vystup mezd (mala rekapitulace, platebni piikaz, piehled o srdzkach a vyplatni
listky)
j-  vytvoreni internich dokladii do G€etnictvi
k. vygenerovéni prikazi k ihradé odvodii na CSSZ, zdravotni pojisfovny, FU, exekutorské
ifady a zamé&stnanciim

~EF@ e AT



l.  vypodet srazek ze mzdy pro pfipad exekuce na mzdu zaméstnance
m. vypocet srazek ze mzdy dle dohody o srazkach
d) d&tvrtletné
a. vypocet priméril na dovolenou
b. vypoéet zakonného pojidténi odpovédnosti zaméstnavatele
c. sestavovani vykazu P 1-04
e) rocné
a. zpracovani vyictovani dané ze zavisle Cinnosti
b. zpracovini vyictovani srazkové dané
c. vedeni eviden¢nich list
d. zadastnéni se na pozadani spolu s odbératelem kontrol provadénych opravnénymi urady
(FU, CSSZ, zdravotni pojistovny)
e. vystaveni potvrzeni o zdanitelnych piijmech, ktefi podavaji samostatng piiznani k dani
z piijmi
f.  zpracovani roénfho ziétovani dani
Price uvedené v odst. 2 tohoto ¢linku bude zhotovitel vykondvat externég, tedy ve svém sidle a na
své vypoletni technice v systému Perm3 (Kvasar). Tyto prace bude zhotovitel vykonavat
prostiednictvim osob, které jsou k nému v pracovn&pravnim nebo jiném smluvnim vztahu.

CLII
Povinnosti zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni G&etni agendy s odbornou péci
a soustavnym dodrZzovanim terminl stanovenych predpisy a zdkony souvisejicimi s pfedmétem této
smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje zachovavat ml&enlivost o viech skuteénostech, o nichz se dozvi v souvislosti
s €innosti podle této smlouvy, a to i po skon&enf platnosti této smlouvy. Této povinnosti miZe zhotovitele
zprostit pouze objednatel svym prohlagenim, avak i v tomto ptipadé zhotovitel zachovava mléenlivost,
pokud je to v zajmu objednatele.

Zhotovitel se zavazuje pouzit pfedané materialy a ziskané informace pouze pro tiéely naplnéni predmétu
této smlouvy a nepfedavat je tfetim osobam bez souhlasu objednatele, vyjma piipadd, kdy takovou
povinnost zhotoviteli uklada zakon.

Zhotovitel je oprdvnén a povinen chranit zajmy objednatele. Je povinen jednat Cestné a svédomité,
diisledn& vyuZivat zdkonné prostiedky a uplatiiovat vie, co dle svého piesvédceni a prikazii objednatele
poklada pro objednatele za prospéiné.

Zhotovitel pfi plnéni pfedmé&tu smlouvy dle ¢l. I upozorni objednatele na ziejmou nevhodnost jeho
prikazu, ktery by mohl mit za nasledek vznik 3kody. V pfipadg, Ze objednatel i pfes upozornéni zadavatele
na splnéni piikazu trvd, neodpovida zhotovitel za Skodu takto vzniklou.

Zhotovitel ma pravo odmitnout poskytovéni takovych sluzeb, které by zplisobem poskytovani nebo svymi
diisledky vedly k poruseni vieobecn& zavaznych pravnich piedpisl, ptipadn€ by vyboCovaly zmezi
dobrych mravil.

Jestlize budou objednateli doklady vraceny z diivodu zavad, které brani zpracovéni mzdové agendy
v souladu s predpisy a souvisejicimi zakony, bude pfedani vystupii posunuto o pocet pracovnich dni, o
které se prodlouZi jejich zpé&tné pfedani ke zpracovani.

Zhotovitel neodpovida za pozdni thrady nebo chybné platby, stejné jako za pozdni predani dokladi
zavinéné objednatelem.

Dale nenese odpové&dnost za doklady, které pievzal objednatel.



CL. 11
Povinnosti objednatele

Objednatel vytvofi zhotoviteli podminky odpovidajici sjednanému vykonu Einnosti a souasné se
zavazuje poskytovat dali dopliiujici informace nezbytné pro sjednany vykon €innosti zhotovitele.
V ptipadé nedodrZeni tohoto ustanoveni a neposkytnuti poZadovanych informaci nebo jen poskytnuti
nedplnych informaci, neodpovida zhotovitel za piipadné vzniklé Skody. Objednatel se zavazuje, Ze
nezaml&i Zadné informace tykajici se pfedmétu této smlouvy.

Objednatel odpovidé za aplnost a spravnost pfedanych dokladii a vysvétleni.

Objednatel je povinen ve stanovenych lhiitach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v pfedlozenych
podkladech, na které byl zhotovitelem upozornén, a pfedat je v&as zhotoviteli ke kontrole a ke zpracovani.
Objednatel miize do 5 dnii po pfedani zau¢tovanych dokladii uplatnit reklamaci tykajici se nekompletnosti
nebo chybné zpracovanych vystupii.

Objednatel je povinen pisemn& vyzvat zhotovitele k Gidasti a umoznit mu t&ast pfi viech kontrolach
provadénych u objednatele pfisluinymi organy statni spravy v prib&hu platnosti této smlouvy a v obdobi
péti let po jejim vyprieni, pokud maji pfimou souvislost s €innosti zhotovitele, a to bez zbyte¢ného
odkladu poté, co se objednatel o pfedmé&tné kontrole dozvEdél.

Objednatel se zavazuje spolupracovat se zhotovitelem ve viech otdzkach souvisejicich s vedenim mzdové
agendy.

Objednatel se zavazuje preddvat vias a v pottebné kvalité doklady nezbytné pro zpracovani mezd, néhrad
mezd, popf. jinych narokdl zaméstnancl v pracovnim poméru k odbé&rateli.

Nedoda-li objednatel viechny doklady potfebné ke spravnému zpracovani vystupl a vypo&tu mezd véas,
neni zhotovitel povinen dodrzet zakonem stanoveny termin odevzdani podkladi pro FU, CSSZ, zdravotni
pojistovny a dalsi.

CL 1V
Dorucovani pisemnosti a lhity

Viechna oznameni, zadosti a jind spojeni, jejichz provedeni se ve smyslu této smlouvy & smluvnich
dokumentii odekéava, se druhé smluvni stran& doruéi pisemnou formou, osobnég, doporu¢enou postou nebo
emailem na adresy niZe uvedené. Jakdkoliv pisemnost odeslana ve smyslu ustanoveni tohoto odstavce se
povaZuje za doru¢enou nasledujici den, pokud je dorucena po 15.00 hod. Kazd4 strana miize zménit svoji
dorucovaci adresu, jestliZe to pisemné oznami druhé stran& alespofi 15 dni pfedem ve smyslu ustanoveni
tohoto odstavce. Doruéovat lze i prostfednictvim elektronické pojty. Doruceni je v tomto pfipadé€ platné,
bylo-li potvrzené adresdtem. Doru¢ovat doklady Ize také kuryrem do sidla objednatele nebo zhotovitele
proti potvrzeni prevzeti zasilky.

Objednatel vzdy doruéuje k rukdm kontaktni osoby uvedené zhotovitelem nebo statutarnim organiim
zhotovitele.

Zhotovitel vzdy doruéuje k rukdm kontaktni osoby uvedené objednatelem nebo statutdrnim organiim
objednatele.

Adresy a kontaktni osoby smluvnich stran:

Zhotovitel:

HV Accounting Czech s.r.o.
Prazikova 1008/69, 639 00 Brno
Tel.: +420 530 500 705

Kontaktni osoba:
Ing. Jana Baluchova, tel.: +420 607 091 215, e-mail: jana.baluchova@hvaccz.cz

Objednatel:
Zakladni 8kola, Praha 10, U VrSovického nadrazi 1/950

U Vrdovického nadrazi 950/1, 101 00 Praha 10
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Kontaktni osoba:
Megr. Jana Frojdova, tel.: +420 731 525 137, e-mail: jana.frojdova@zsvrsovicka.cz

Lhiita pro dodéni viech podkladii pro zpracovani mezd je stanovena do 5. dne nasledujiciho mésice.
Lhiita pro zpracovani mezd po pfedani dokladd je do 12. dne nasledujiciho mésice.

Lhiita pro ozndmeni nastupd a odchodli zaméstnanct je do 3. dne od uskutednéni, tak aby mohl byt
dodrzen zédkonny termin 8 dnii na jejich oznimeni pfislusnym pojistovndm a spravam socidlniho
zabezpeceni.

CLv
Cena a platebni podminky

Smluvni strany se dohodly na tplaté za &innost zhotovitele:

a. za mésiéni zpracovani mzdové a personalni agendy pro jednoho zaméstnance ve vysi 200,- K&
bez DPH,
b. viceprace nad ramec plnéni smlouvy dle Cl. I ve vysi 500,- K& bez DPH / hod.

Ve sjednané odméné dle &l. V odst. 1 této smlouvy neni zahrnuta ihrada spravnich a jinych poplatki,
cestovni vydaje mimo Brno a dal3i nahrady, které v pfipadé jejich vzniku budou objednatelem zhotoviteli
proplaceny v prokazané vysi za podminek jejich icelného vynaloZeni.

Cena sluzeb je stanovena na zakladé poétu zaméstnanci v mésici, za ktery jsou mzdy zpracovavény.
Cena sluzeb je splatna na zakladé faktury. Faktura je odesilana poStovnim doru¢ovatelem objednateli na
adresu uvedenou ve smlouvé nebo elektronicky na e-mail objednatele. Faktura je splatnd do 15 dnii od
data vystaveni faktury.

Zhotovitel je povinen uvést na dafiovém dokladu kromé sjednané &astky i jednotlivé dal§i poloZzky
uétované nad ramec rozsahu a dalsi (iétované nahrady. Rozsah a vy$i Gétovanych &astek je objednatel
opravnén reklamovat pisemné do 10 dnitl od vystaveni dafiového dokladu. Pozdéjsi reklamace jsou mozné
jen dohodou smluvnich stran. Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyaétovani.

Neuhradi-li objednatel schvélenou fakturu, splatnou nejpozdgji v den splatnosti, souhlasi objednatel s tim,
Ze mu bude Giétovan sankéni Grok z prodleni ve vysi 0,05 % denné z celkové dluzné éastky (véetné DPH).
Sankéni irok mu bude vyaétovan po zaplaceni dluzné Eastky formou penalizaéni faktury.

Zhotovitel si vyhrazuje pravo nepfedat svou hotovou praci objednateli v pfipadé, Ze je v prodleni s
thradou za vykonané sluzby.

CL VI
Odpovédnost za Skodu

Zhotovite] neodpovida ani neru¢i za pravdivost dokladii, které mu poskytl objednatel. Objednatel
odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Gplnost veSkerych dokladl a pisemnosti, které
zhotoviteli pfeda, ¢i se kterymi ho seznami. Objednatel odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost,
véasnost a tiplnost veskerych informaci, které zhotoviteli sdéli. Objednatel odpovida za $kodu, kterda mu
vznikne vinou zatajeni, nespravnosti &i neiplnosti dokladli a pisemnosti, které zhotoviteli predal.
Objednatel odpovida za $kodu i v tom piipadé, kdy sice doklad zhotoviteli pfedal, ale opozdéné.
Zhotovitel neodpovida ani neruéi za zakonnost postupii a obchodnich aktivit objednatele.

Zhotovitel neodpovida ani neruéi za vEasnost a spravnost placeni dani a pojistného objednatelem.
Dojde-li k pfipadné penalizaci nebo doméfeni tiroku z prodleni pfislusnymi organy, zejména finanénim
tfadem nebo spravou socidlntho zabezpefeni v diisledku nedostatkli zptsobenych zhotovitelem
porusenim povinnosti uvedenych v ¢lanku I1., zejména chybnym vypo&tem, je zhotovitel povinen uhradit
objednateli takto vzniklou §kodu. Pokud se na vzniku §kody podilel téz objednatel poruSenim povinnosti
uvedenych v ¢lanku III., zejména piedanim nespravnych nebo netpinych dokladti, hradi dodavatel jen
piiméfenou ¢ast §kody odpovidajici mife jeho zavinéni.

Zhotovitel prohladuje, Ze je fadné pojistén pro pfipad odpovédnosti za $kodu zpiisobenou objednateli
v souvislosti s plnénim této smlouvy, a to do &astky 500 000,- K&.



CL VI
Smluvni pokuty

I. Smluvni strany se dohodly, Ze p¥i nedodrZeni terminu splatnosti faktur vystavenych zhotovitelem podle
této smlouvy ma zhotovitel pravo uplatnit vii¢i objednateli smluvni pokutu za kazdy den, kdy bude
objednatel v prodleni s pIn&nim svého penézitého dluhu. Prodleni po&ina b&Zet v den nésledujici po dni,
ke kterému byl splatny pfedmétny dluh a kon¢i dnem aplného zaplaceni tohoto dluhu. Smluvni pokuta je
stanovena ve vy3i 0,05 % z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni objednatele.

2. Sankeni rok bude objednateli vyt&tovan po zaplaceni dluzné &astky formou penalizaéni faktury.

Cl. VIII
Doba trvani smlouvy a odstoupeni od smlouvy

—_—

Tato smlouva se uzavira na dobu neurgitou.

2. Smlouvu lze ukonéit bud’ po vzajemné dohodg, nebo vypovédi s tiimé&siéni vypov&dni lhitou, ktera
pocina béZet 1. kalendafnim dnem nésledujicim po mésici, ve kterém byla vypovéd’ doru¢ena. Vypovéd’
miiZe uplatnit kterdkoli smluvni strana. Krat$i vypovédni Ihiitu lze stanovit dohodou obou smluvnich
stran.

3.V pfipadé, Ze neprovede objednatel zhotoviteli tfikrat po sob& (hradu v terminu splatnosti, miiZe byt toto
diivod k okamzitému odstoupeni od smlouvy ze strany zhotovitele.

4. Porudi-li jedna smluvni strana podminky stanovené v této smlouvé, miiZe to byt pro druhou stranu diivod
k okamZitému odstoupeni od smlouvy.

5. V8echna ozndmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u¢inéna pisemné a dorudena druhé

stran¢ doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijmu.

CL IX

Zavérecna ustanoveni

1. Smluvni strany jsou povinny se vzijemné a neodkladn& informovat o zm&né udajti tykajicich se jejich
identifikace, jakoZ i ostatnich dajii nutnych pro plnéni dle této smlouvy.

2. Smlouvu je moZno ménit pouze na zakladé dohody formou pisemnych dodatki potvrzenych smluvnimi
zastupci obou stran.

3. Smlouva nabyva platnosti a G&innosti dnem podpisu opravnénymi zastupci obou smluvnich stran, kdy
prvni zpracovani mzdové agendy se uskuteéni za mésic leden 2021.

4. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ po jednom obdrzi kazda ze smluvnich stran.

5. Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné vile, nikoli v tisni &i za
nevyhodnych podminek. Na diikaz ptipojuji své podpisy.

P i ) P d / o
VPrazedne . 9 020 V Praze dne f}-(’?’ ;fé"«i&()
Objednatel: Zhotovitel: ) /

o I / _:/' /
e L22A SRR A
Mgr. Jana Frojdova Veronika Slezové Stoklasové

L
ing Caech s

7akladni $kola “%m“
\J Vréovického nadrazi 1/850 %?oggm"" 5
101 00 Praha 10 pit: 20321393

. 65093284, Tel.: 271748 945



